e-racuni uputstvo za upotrebu

Dobrodos$li u uputstvo za upotrebu za programski paket e-ra¢uni [http://srbija e-racuni.com].

Da bi kori§éenje programskog paketa bilo $to jednostavnije savetujemo vam da prvo procitate uputstvo za upotrebu.
U prvim stranama se nalaze uputstva za osnovno kori§¢enje programa.

U poglavijima je opisana funkcionalnost zasebnih modula programa.

Ako Zelite od$tampati celo poglavlje pozicionirajte se na po&etnu stranu poglavija i pritisnite Stampaj poglavlje. Ako zelite
odstampati samo Zeljenu stranu pritisnite Stampaj stranu.

= ga’y;-;l-a- stranu / poglavlje

Program e-racuni [http:/srhija e-racuni com] se stalno razvija.

& U skladu sa time ponuda¢ ne tvrdi da su sve strane u uputstwu 100% tacne, kao ni da je u uputstvu opisana sva
funkcionalnost programa.

1. Korisni¢ka podrska na daljinu
Korisnicka podr§ka na daljinu omogucava operateru koji radi sa vama da ima uvid u va$ ekran putem interneta.
To znaci da operater nema potrebu li¢no dolaziti na vasu lokaciju, ¢ime se smanjuju troSkovi, a poboljSava kvalitet/brzina.

Da bi koristili podr§ku potrebna vam je sledec¢a datoteka:

HelpDesk_RS.exe
Veli¢ina: 176.46 kB

Datoteku je potrebno da snimite na va$ racunar, a zatim i pokrenete.

Da bi ugovorili korini¢ku podrs§ku potrebno je da nas prethodno kontaktirate, telefonski ili na druge na¢ine komunikacije koje pruzamo: Skype, e-mail, HelpDesk...

2. Osnove korisnic¢kog interfejsa

U ovom poglavlju su opisane osnove korisni¢kog interfejsa za upotrebu programa. Obja$njeni su i osnovni pojmovi koji se koriste u uputstvu za upotrebu.

Ako ste iskusni korisnik racunara i interneta, ovo poglavije mozete brzo preci, da bi se upoznali sa osnovnim pojmovima. Ostalima preporu¢ujemo da ovo poglavlje detaljno ispitaju.

2.1. Osnove rada sa dokumentima: pregled i pretraga dokumenata

Kada radimo sa razli¢itim dokumentima (racuni, otpremnice,...) u programu se pojavijuje isti Sablon upotrebe. Pri pristupu dokumentu pratimo slede¢i postupak. Prvo dokument
pronademo, zatim ga izaberemo, a onda ga moZemo menjati ili izvrSavati druge funkcije dozvoljene na dokumentu. Opisani postupak je prikazan na sledecoj slici:

Slika 1: Pregled i pretraga dokumenata kao i detaljan prikaz
Pretraga, izbor i uredenje dokumenta teku u 3 koraka.
1. U polja za unos kriterijuma (1) unesemo kriterijum za pretragu dokumenata (napr. broj dokumenta ili viemenski period). Po unosu kriterijuma kliknemo na dugme Tiii'.
2. Po pritisku na dugme za pretragu program ¢e nam pokazati spisak nadenih dokumenata (2). Sa klikom na Zeljeni dokument pokaze se strana sa detaljnim prikazom
dokumenta (3).
3. Kada se prikaze strana sa detaljnim podacima dokumenta (3), mozemo dokument uredivati i na njemo wr$iti druge funkcije relevantne za prikazani tip dokumenta.
Pored dugmeta TLZi' na strani za pregled dokumenata korisniku sa potrebnim pravom pristupa [13.8.2] pokazace se i dugme za unos novih dokumenata. Sa klikom na unos novih

dokumenata otvara se unosna maska, pomocu koje unosite nove dokumente.

Na strani za pregled i pretragu dokumenata je dostupno i dugme . Po kliku na ovo dugme otvara vam se meni sa funkcijama kojima mozete vr$iti masovne
operacije nad pronadenim dokumentima (napr. knjizenje ili masovni ispis nadenih dokumenata, itd.). Spisak funkcija iz menija |Dodatne moguénosti se prilagodava prikazanom spisku
dokumenata kao i korisnickom pravu [13.8.2] trenutno prijavijenog korisnika.

Program takode omogucava upotrebu naprednih tabela. Svi podaci u naprednoj tabeli su prikazani u jednoj tabeli, uz to da se pri
pomeranju na dole kroz tabelu podaci automatski u¢itavaju. Podatke u ovim tabelama mozZemo i da sortiramo, $to kod obi¢nih
tabela nije moguce.



Upotreba naprednih tabela se dobija iz menija |Moj profil |Podaci za kontakt i postavke programa gde nam se pokazuje sledeca slika:

Kontaktni podaci za IT consulting Gorisek d.o.o. (ADMIN)

E-mail: |inf0@&racuni_c0m

Mobilni telefon: | |

Jezik:
Vrsta aplikacije ‘office”
Karisni€ki posrednik:

Dodatne moguénosti- ] Upatreba naprednih tabela.
[] Po prijavi u program povecaj prozor preko celog ekrana. (fullscreen)

[ Otvori izabrane dokumente u novom prozoru.

Slika 2: Stikliramo moguénost upotrebe naprednih tabela

Primer napredne tabele:
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Slika 3: Primer napredne tabele

2.2. Glavni red

U pregledu dokumenata se upotrebljava standardni glavni red programa sa najéescée kori§¢enim funkcijama. Glavnom redu je moguce pristupiti i kori§¢enjem precica preko tastature. Opis
funkcije mozemo videti ukoliko se miSem zadrzimo iznad dugmeta. Opis osnovnih ikonica u ovoj koloni je:

- Sa klikom na owu ikonicu vratéamo se na prethodni posao. To ne mora biti prethodna strana. Ako smo na primer iz izdatog raduna
usli u postavku racuna, ovim dugmetom se vratamo na prikaz racuna (Esc).

0O Klikom na owu ikonicu prikazuje nam se forma za unos novog dokumenta. Novi dokument je istog tipa kao dokument na kome smo
se nalazili. Znaci ako ste se nalazili na izdatom ra¢unu, pritiskom na ovo dugme otvoriée se forma za unos novog izdatog raéuna.

Klikom na owu ikonicu mozemo kopirati trenutno prikazani dokument. Po kliku nam se prikaze forma za unos novog dokumenta u

koju su iskopirani podaci iz trenutno prikazanog dokumenta.

4 Klikom na owu ikonicu prikazuje nam se forma za pregled i pretragu dokumenata. Ako smo recimo na nalogu za knjizenje, prikazace
nam se forma za pregled i pretragu naloga za knjizenje (Shift+Home).

4 lkonica omogucava brzo listanje po nadenim dokumentima. Ako smo recimo pri pregledu dokumenata izabrali jedan dokument ovom
ikonicom prikazujemo dokument koji se nalazio pre izabranog u spisku dokumenata. Na ovaj na¢in nam nije potrebno wracati se na
rezultat pretrage pa birati prethodni dokument, nego samo kliknemo owu ikonu (Ctrl+<-).

] Sliéno kao i prethodna, ova ikonica nam omoguc¢ava da se premestimo na slede¢i dokument iz spiska pregleda i pretrage

dokumenata (Ctrl+->).

Pritiskom na ikonicu menjamo podatke na prikazanom dokumentu (F8).

Klikom na owu ikonicu snimamo promene na dokumentu. Ako je dokument promenjen ova ikonica ¢e menjati boje da bi nas upozorila
da treba snimiti promene (F2).

Sa pritiskom na ovo dugme otvara se nova strana sa dokumentom spremnim za $tampu. U zavisnosti od tipa dokumenta dokument
se otvara u formatu HTML [2.4], RTF ili PDF. Ako je na osnow dokumenta moguce Stampati viSe razlicitih obrazaca, format i vrstu
obrasca mozemo izabrati klikom na desnu stranu dugmeta ¢ime ¢e nam se prikazati meni za izbor Zeljenog ispisa.

Klikom na owu ikonicu moZzemo videti promene na dokumentu. Svaka promena na dokumentu se belezi tako da postoji kontrola nad
unosom podataka.

2.3. Opste o unosu podataka
2.3.1 Polja za unos, kod kojih je unos obavezan

Ako se pri unosu podataka zahteva da se podatak unese to polje je oznaceno sa zvezdicom *.Primer:

Slika 4: Polje sa obaveznim unosom
Ako potvrdimo obrazac bez unetog podatka program nas obavestava datim tekstom.
2.3.2 Unos novéanih iznosa
Brojeve unosimo upotrebom decimalnog zareza. Primer: 100,2.

Ako unesemo broj sa tackom, program ¢e je ignorisati kao da ona razdvaja hiljade. Primer: 100.000,2.



Pri unosu novéanih iznosa mozemo upotrebiti aritmeti¢ke operacije za sabiranje + i oduzimanje -. Ako unesemo napr. 100,5+25, program ¢e to razumeti isto kao i 125,5.
2.3.3 Polja za unos datuma

Datume mozete unositi tako Sto kliknete na ikonicu mj i izaberete ga iz prikazanog kalendara.

Datume takode mozete unositi i u skracéenom obliku, napr. unos broja 3 ¢e promeniti dan na tre¢i dan teku¢eg meseca i godine. MoZete upisati i ceo datum kao napr. 10.10.2006.
Program takode prepoznaje i datume koji su zapisani u formatu 10102006 i prepoznace ga isto kao i prethodni primer.

2.3.4 Izbor unapred pokazanih vrednosti

Podatke u obliku lise birate tako da kliknete na kombinovano polie sa prnim redom podataka, a zatim iz spiska izaberete Zeljenu opciju klikom na nju:
Drzava: | Srbija i Cna gora Iv]

Republika Burundi A
- Republika Cad |

Republika Filipini
Republika Finska
Republika Francuska
Republika Gana
Republika Gréka
Republika Gruzija
Republika Gvatemala
Republika Gvineja
Republika Gvineja Bisao
Republika Haiti
Republika Honduras
Republika Indija
Republika Indonezija
Republika Irak

Republika Irska
Ranuhlika leland v

2.4. Stampanje dokumenata u HTML-u iz pretrazivaéa

Program e-racuni generi$e dokumente u formatu HTML, tako da ih mozete Stampati iz pretrazivaca Internet Explorer 4.0-7.0, kao i iz Mozilla/Firefox. Dokumente je moguc¢e Stampati i iz
pretrazivac¢a Opera iako podrS§ku za pretraziva¢ Opera ne garantujemo.

2.4.1 Stampanje dokumenata iz pretrazivaéa Internet Explorer

Pri Stampanju iz pretrazivaCa Internet Explorer preporu¢ujemo da izaberete postavku bez Stampanja zaglavlja i potpisa (header/footer). U protivnom ¢e vam Stampa¢ automatski na dnu
strane ispisati web stranicu, kao i datum i vieme Stampe.

Ispis zaglavlja i potpisa (header/footer) podeSavamo iz menija |File |PageSetup.

Source:

IAutomaticaIIy Select j

— Headers and Footer.
Header
fl
FEooter
r— Orientation Marginz [millimeters]
i Portrait Left: I?,S Bight: I?,5
" Landscape Top: EBottom: I?,E

I?,5
Ok I Cancel | Frinter... |

Slika 5: Prozor za postavku izgleda za stampu u pretrazivaéu Internet Explorer
Iz priloZzenog se vidi da je potrebno izbrisati podatke iz polja Header i Footer, a zatim pritisnite %l.
2.4.2 Stampanje dokumenata iz pretrazivaéa Mozilla Firefox

Sli¢no kao kod IE i ovde preporu€ujemo da izaberete postavku bez Stampanja zaglavija i potpisa (header/footer). To birate tako $to u meniju |File idete na opciju |[Page Setup.... Zatimu
dobijenom prozoru podesite zaglawlje i potpis kao na prikazanoj slici:



Format & Options | IMargins & Header Footer |

- Marging (nches)

Bottom:

- Headers & Footers

[ blank— || [ blak—  ~] [ bk~ ~]
Left: Center: Right:
[ blank—  [+| [ bak—  ~] [ bk ~]

[ O l[ Cancel ]

Slika 6: Prozor za postavku izgleda za stampu u pretrazivaéu Mozilla Firefox

U pretrazivacu Mozilla Firefox je potrebno sve vrednosti postaviti na vrednost -blank-.

2.5. Stampanje dokumenata i obrazaca u formatu PDF (Adobe Acrobat Reader)

U programu je mogucée Stampati dokumente u kompjuterskom formatu PDF. Za prikaz i Stampanje ovakve vrste dokumenata potrebno je da na kompjuteru na kojem koristite program e-
racuni, instalirate program Adobe Acrobat Reader (vazi za kompjutere sa operativnim sistemom Windows).

Kao alternativu programu Adobe Acrobat Reader preporuéujemo program FoxIt Reader, koji omoguéava i dodavanje
@ pridruzenih zapisa u PDF dokumente.

Program Foxlt Reader moZete na¢i na adresi hitp://www foxitsaftware com/pdf/rd_intro php®

Postavka programa Adobe Acrobat Reader i reSavanje najuobi¢ajenih problema je opisano ispod.
2.5.1 Postavka programa Adobe Acrobat Reader

Program Adobe Acrobat Reader mozete besplatno preuzeti sa internet strane http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep? htm| . Strana sa koje skidamo najnoviju verziju Adobe
Acrobat Reader-a izgleda priblizno ovako:
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Slika 7: Na ovoj strani moZemo preuzeti najnoviju verziju Adobe Acrobat Readera



Klikom na dugme Dow nload| kao $to prikazuje gornja slika po¢ece prenos instalacije programa. Po zavr§etku preuzimanja programa, instaliramo program startuju¢i ga i prate¢i uputstva iz

instalacije.

Za pravilan ispis obrazaca preporu¢ujemo najnoviju verziju programa Adobe Acrobat Reader 7.0, koju moZete naéi na adresi:

2's
hitp://www adobe com/products/acrobat/readstep? htm| &

2.5.2 Kako popraviti ako se dokument ne ispisuje pravilno
Ispis obrazaca iz programa Adobe Acrobat Reader je sli¢an prikazu obrazaca na ekranu. Zbog raznolikosti Stampac¢a moze doc¢i do nekompatibilnosti sa programom Adobe Acrobat

Reader, pa i do sledecih greSaka:

* Podaci sa izabranog obrasca se ne ispisuju.
* Pri ispisu se pojavjuju nekakve crte.

Oba ova problema mozZemo resiti iz prozora Adobe Acrobat Reader-a, pri ispisu Zeljenog dokumenta, pritiskom na dugme prikazuju se postavke Stampanja kao na slici ispod:

Top lista 50 najprodavanijih artikala za period od 01.11.2005 do 06.11.2006

Print

Printer
-

Mame: | 15|
Status:  Ready Corments and Forms:

Type: Brather HL-1440 series

; : =
| Document and Stamps »|

Frirt Range Freview

[OF] K
() Current view
() Currert page
() Pages from: |_1 | s
7_\7| [ Reverse pages

8.27

ale

Copies: |_'|- :‘_,_ Calls 1169
Page Scaling: | Mone v i
Auto-Rotate and Center

[] Chooze Paper Source by PDF page size

L Pint o fil Document: 8.3511.7 in
Paper B.3%11.7in
I 178 [1) ]
[F‘linting Tips ] [ Advanced ] [ 0K ] [ Cancel ]
ZAJEDNO: 3,137.00 1,273,383.49 100.00

Slika 8: Postava stampe dokumenta

U postavci $tampe kliknemo na dugme i izaberemo = Print as image kao na prikaznoj slici:

Slika 9: Izaberemo opciju Print as image
2.5.3 Sta uraditi ako Adobe Acrobat Reader neée da se zatvori?

DeSava se da program Adobe Acrobat Reader u \verzijama 6.0 i 5.0 blokira rad i onemoguci prikaz dokumenta u formatu PDF.

Ako se to dogodi treba otvoriti Windows Task Manager i zaustaviti proces AcroRd32.exe (gleda;j sliku).



E windows Task Manager i _|Of x|
File Options View ShutDown Help

Applications Processes IPerfUrmance I Network.ingl Users |

Image Mame Liser Name
1,308 K
o oo 1.828K
= 0o 3.340K
. = [ala] 1.748 K
- g 16,100 K
oo 2,528 K
00 3.885 K
= = u [ala] 5.260 K
" 0o 2,420 K

aa 2764 K
i} 35,144 K

[ o 0o 4876 K
== == 02 16.432K
=1 Lala] 67,196 K
b= ] g 2,904 K
0d 2656 K
— = g 4.312K
= & il 276K =]
[ show processes from 2l users End Process |
IPr-ocesses: 72 |E:PU Usage: 2% |C0mm|t Charge: 651M [ 1674M. 2

Slika 10: Zaustavljanje procesa AcroRd32.exe

2.6. Racunovodstveni servis i rad sa viSe preduzec¢a

Program sa svojim rac¢unovodstvenim servisom omogucava da sa jednim korisnickim imenom mozete voditi podatke viSe preduzec¢a. Korisnici koji imaju pravo pristupa do viSe preduzeéa
imaju u gornjem desnom uglu prozora moguénost brzog izbora trenutnog preduzec¢a.

[Movi prozor] [Od
| Engleski | Slove

IT consulting Gorisek d.o.o.

Slika 11: Mogucnost brzog izbora trenutno aktivnog preduzeca

Izborom drugog preduzeca otvara se prozor sa podacima izabranog preduzeéa. Po odjavi, korisnik se automatski odjavijuje iz svih preduzec¢a.

2.7. Sta je HelpDesk i kako ga upotrebljavamo?

HelpDesk programa e-raéuni [http://srhija e-racuni.com] je poseban modul namenjen komunikaciji izmedu administratora sistema e-raéuni [http://srhija e-racuni.com] i njegovih
korisnika.

HelpDesk moZete upotrebljavati za prijavljivanje greSaka u programu, za postavijanje pitanja o radu programa kao i sugestija za pobolj$anje programa e-racuni [http://srbija.e-racuni.com].
2.7.1 Po ¢emu se HelpDesk razlikuje od telefona ili e-maila?
Na primeru uporedivanja telefonskog razgovora sa HelpDesk-om ¢emo brzo pokazati prednosti upotrebe HelpDesk-a:

Komunikacija preko HelpDesk-a se obawja pisanim putem, podaci se ne mogu izgubiti.

Preko HelpDesk-a problem mogu videti svi, za razliku od telefonskog razgowvora.

HelpDesk omogucava pregled stanja zapisa (otvorene stavke). Svakom zapisu u HelpDesk-u se dodeli status, koji pokazuje u kom stanju je zapis (otvoren, u izradi, zatvoren,...).
Telefoni ne omogucavaju dobru wemensku iskori§éenost. Pomislite koliko wemena izgubite po izradi posla koji zahteva taénost i koncentraciju preko telefona. Po okon&anju
razgowvora treba vam wemena da se odmorite i pripremite za dalji rad, a tad sledi novi telefonski poziv. Da li se moze raditi na taj nagin?

e o o o

| zasto je HelpDesk bolji od e-maila?

* HelpDesk izvestaji su sortirani po zapisima. Svaki unos ima odreden status. Status nam govori da li je zapis otvoren, u obradi, na ¢ekanju ili zatvoren.

* Zapis u HelpDesk-u je \vidljiv svim administratorima, a ne samo onome kome je poslat e-mail. Isto tako mogu izves$taje iz HelpDesk-a videti i vase kolege iz preduzeca, koji mogu da
preuzmu problem ako vi recimo odete na odmor.

* HelpDesk omoguc¢ava da Vi i administratori imate jednak pregled nad reSavanje zadatog problema kao i pregled otvorenih zapisa.

* HelpDesk vam omogucava da zapise postavjate direktno iz programa e-ra¢uni [http://srbija e-racuni.com], a ne da pokrecete poseban program za slanje obavestenja.

2.8. Pokretanje obrada podataka i priprema izvestaja, ispisa

Poglavije opisuje standardne postupke izrade ispisa u programu.

Pokretanje obrada podataka je dostupno preko menija |Finansije |Glavna knjiga |Izvestaji, gde se na vrhu strane pojavijuje osnovni red:

|F’0kretanje izvestaja i obrada| [ Status paketnin obrada | [Zavrgeni izvedtaji]

Slika 12: Glavni red kod izvestaja

U zalistku sa gornje slike prikazuje nam se unosna forma sa kriterijumima koji se moraju uneti pre pokretanja izve$taja. Kako se ispunjava unosna forma za posebne izvestaje mozete
videti u poglavlju lzvestaji, ispisi i bilansi [10.8].

Drugi zalistak nam prikazuje status pripreme izveStaja koji je u toku:

Priprema izvestaja je zakljuéena.

Knjiga izdatih ratuna
Priprema izveltaja |e zakijudena. Ako vam se dokument sa izveitajem ne atveri sutomatshi, cnda kiknite na donji link

Report. pdf

Slika 13: Zavr$ena priprema izvestaja



Treci zalistak nam prikazuje spisak gotovih izvestaja:

[Pokretanie izvetaja i obrada | [Status paketnih obradal| |Za\ﬂ'§eni in‘eétaji|

# Opis Datum

Slika 14: Spisak zavrs$enih izvestaja

2.9. Korisni¢ka podeSavanja i postavke okruzenja
Da bi aplikaciju koristili na najbolji mogu¢i nacin, $to znaci i najvecu efikasnost, preporucljivo je da paznju obratimo na opcije postavki aplikacije iz menija |Moj profil |Postavke
prikaza programa

Korisnitka podesavanja i postavke okruienja

Jezik

Vrsta aplikacije ‘office” | OpenOffice.org [+
Uobicajeni format za izvoz podataka: | QDF Text(ODT) v
Korisnizki posrednik: | padajuéi meni [v|

Dodatne moguénosti: [v] Upotreba naprednih tabela.
[]1Po prijavi u program povecaj prozor preko celog ekrana. (fullscreen)
[] Otwori izabrane dokumente u novom prozoru.
Koristi taster Enter za pomeranje fokusa (isto kao Tab)
Kopira] postavke glawnog reda i fragmenata prve strane na sva preduzeca korisnika

Glavni red:
# | Vreta dugmeta Tekst na dugmetu
1. Objektni model Objektni model

+ dodsj Hbrisi Eowrh A vise ¥ nize ¥ dno

Fragmenti:
# | Vrsta fragmenta PoloZaj na strani
1. neknjiZeni dokumenti sredina

+ dodsj Hbrisi Eowrh A vise ¥ nize ¥ dno

Slika 15: Postavke korisni¢kog okruzenja

Objasnjenje opcija je dato u tabeli ispod:

Jezik Ovom opcijom biramo uobi¢ajeni jezik kojim koristimo aplikaciju. Inage jezik mozemo promeniti u svakom trenutku klikom na ikonicu
u desnom gornjem uglu aplikacije.

Vrsta aplikacije 'office’ Izbor programskog paketa koji koristimo. Dat je izbor izmedu 2 najrasprostranjenija paketa: Microsoft Office i Open Office. Ova opcija
igra ulogu kod izrade nekih izvestaja.

Uobicajeni format za izvoz Opcija dopunjuje prethodnu, ali je i potpunija. Svi izvestaji aplikacije, kao i Stampa dokumenata, mogu se izvrSiti u ve¢em broju
podataka formata. Ova opcija nam oznaCava uobi¢ajeni, naravno pri izradi izveStaja uvek mozemo izabrati i drugi format.

Korisni¢ki posrednik Oznacava izbor menija za navigaciju programom i ima 2 vrednosti:klasi¢ni izgled - po kliku na modul programa u levom delu
aplikacije se prikazuje fiksni meni koji upu€uje u dalju navigaciju; padajuc¢i meni - kako mu i ime kaze, meni je definisan kao
padajuci, strana se ne prikazuje do kona¢nog izbora (pri kliku na ime modula, otvara se padaju¢i meni sa daljim mogu¢nostima).

Upotreba naprednih tabela Razliku vezanu za owu opciju mozemo videti na svakoj strani za pregled dokumenata (npr. pregled izdatih ratuna). Napredne tabele
mogu otvoriti dokument sa duplim klikom i kroz dokumente se moze kretati jednostavnim klikom, dok je kod obi¢nih tabela navigacija
poznati "slede¢a strana" "prethodna strana" linkovi.

Po prijavi u program poveéaj Ova opcija moze zavisiti od postavke pretrazivaca koji koristimo. Oubi€ajeno je da web aplikacije nemaju pravo da menjaju veli¢inu
prozor preko celog prozora pretrazivaca.
ekrana(fullscreen)

Otvori izabrane dokumente u Sa svake strane za pregled dokumenata, kada kliknemo na dokument, Zelimo da ga "otvorimo". Ova opcija nam omogucava izbor da

novom prozoru li ¢e se dokument otvoriti u istom, ili u novom prozoru.

Koristi taster Enter za Veliki broj korisnika je navikao da se kroz forme programa "krec¢e" tasterom Enter. Zbog toga je ugradena ova opcija. Ukoliko je
pomeranje fokusa (isto kao uklju¢ena pritiskom na Enter prelazimo na novo polje forme. Kada dodemo do kraja forme slede¢i Enter radi uobi¢ajenu akciju forme.
Tab) Ukoliko je ova opcija isklju¢ena Enter skoro uvek odmah izvr§ava uobi¢ajenu akciju forme.

Kopiraj postavke glavnog Kod rac¢unovodstvenih senisa, korisnik ima pristup ve¢em broju preduzeéa. Sve postavke se mogu definisati nezavisno po

reda i fragmenata prve strane preduze¢ima, a mogu se definisati i jednom, a onda kopirati na sva ostala preduzec¢a kori§¢enjem ove opcije.
na sva preduzeca korisnika

Glavni red U ow tabelu dodajemo predefinisane precice, koje nam mogu pomoci u upravljanju programom. Zbog velikog izbora, opcije ne¢emo
nabrajati. Na dnu tabele su dugmic¢i kojima dodajemo bri§emo, menjamo redosled opcija itd. Na dnu strane je data prva strana koja
odrazava opcije izabrane sa slike na vrhu.

Fragmenti Da prva strana ne bi bila prazna, na njoj mozemo imati korisne informacije u vidu fragmenata. Za izbor fragmenata vaze sva pravila
opisana u prethodnoj opciji - glavni red. Fragmenti mogu biti teksualni ili grafi¢ki (grafikoni). Takode mogu biti i interaktivni, kao i
sadrzati linkove ka drugim stranama.

Po izboru svih potrebnih opcija izmene pamtimo klikom na dugme "Posalji", na dnu strane.



—E-RaCUNI
& Partner Rezervacie Ugovori Prodaja Nabavka !

Konto kartice

Dobar dan, Glavni Te:

Moviradun [ Alt+2]

Kursna lista NBS 11.02.2009

Valuta Sredniji kurs/RSD

s 32.9579
CHF 61.6981
CZK 32174
EUR §2.3004
GEP 103.1289
HUF 31.4022
uso 71.4510

Kursna lista Narodne banke Srbije

Slika 16: Prva strana posle unetih izmena

Precéicama definisanim preko opcije 'glavni red' moze se pristupiti i preko tastature zajedni¢kim pritiskom na taster
ALT i broj(gde je broj pozicija dugmeta gledajuci sa leve strane)

2.10. Korisni¢ka podesavanja i postavke okruzenja

Prva strana je strana koju verovatno vidamo najviSe puta u programu. Otvara se ¢im se prijavimo u program, a i na nju se uvek mozemo vratiti klikom na ikonu kucice sa leve strane
(precica: Ctrl+Home).

Zbog navedenog, bitno nam je da prva strana bude $to funkcionalnija, jer ako na prvoj strani mozemo videti sve podatke koji su nam potrebni, nema potrebe za navigacijom kroz menije,
trazenjem podataka i naravno gubljenjem vremena.

Sve postavke prve strane definiSemo preko strane Postavke prikaza programa [2.9].

Prva strana vam moZze izgledati popunjeno i funkcionalno, evo jednostavnog primera:

2.11. Spisak promena

Na svim dokumentima koja pravimo u programu automatski se beleze promene koje na njima radimo. Ukoliko imamo prava da ih vidimo, ikonica se nalazi sa desne strane u glavnom
redu.

i Blsnimi 0 3‘\
Slika 17: Ikona u glavnhom redu

U spisku promena mozZemo videti tip promene, vreme, korisnika koji je napravio, kao i druge podatke preko kojih moZemo ustanoviti $ta se desavalo.

Spisak promena

Datum Korisnik Tip promene “reme prijave |P Adresa Ime kompjutera
25.12.2008 15:09:52 Glavni Test d.o.o. P unos
25.12.2008 15:11:13  Glawni Test d.o.o. Menjanje
2512.2008 15:12:22  Glawni Test d.o.o.  KnjiZenje

Slika 18: Spisak promena

3. lzdavanje racduna
Modul za izdavanje rauna je namenjen za izdavanje racuna, predraduna/ponuda, avansnih ra¢una, kao i knjiznih odobrenja/zaduzenja.

Osim obi¢nog izdavanja rauna omoguéeno je i automatsko masovno fakturisanje na bazi periodi¢nih obracuna. Takode modul je integrisan sa ostalim modulima programa tako da
omogucava dodatne mogu¢nosti.

Modul za izdavanje racuna takode nudi izbor moguénosti ispisa izdatih ratuna, kao i izradu razli¢itih izve$taja prodaje.
Modul za izdavanje ra¢una sadrzi sledece funkcije:

|zdavanje raéuna, predraCuna/ponuda, avansnih raduna i knjiznih odobrenja/zaduzenja.
Stampanje dokumenata [3.16] i moguc¢nost postavke oblika ispisa dokumenata [3.27].
Sifrant prodajnih artikala.

Integrisan registar poreskih obveznika i teku¢ih ra¢una.

Automatsko knjizenje dokumenata i obracun PDV-a [9].

Integraciju sa drugim modulima programa.

® o 0 o o 0

3.1. Kako poceti?

Pre pocetka upotrebe modula Raéuni preporuc¢ujemo vam da predete sledece tacke, koliko je potrebno, za upotrebu programa.
3.1.1 Pre prvog izdatog dokumenta

* Ako ste program po&eli upotrebljavati sredinom poslowne godine, morate prvo postaviti po¢etni broj za numerisanje dokumenata [10.1.6].
3.1.2 Pre Stampanja dokumenata

* Pri izdavanju prvog rauna uz pomo¢ postavke Stampe [3.27] oblikujte izgled rauna, pa mozda dodati i dodatni tekst za ispis na dokumentu. Oblik ispisa i tekst za ispis na raGunu



i drugim izdatim dokumentima mozete dobiti na dva nacina:
¢ Sa izborom parametara za ispis teksta [3.27.3] i logotipa za osnowni nacin ispisa dokumenta.
° Sa postaskom MS Word (template) [3.27.2] za ispis dokumenta. Postavke moZete izabrati iz nase galerije predloga [3.27.2.13], ili iz programa MS Word [3.27.2.1] napravite
Sablon za ispis dokumenata pa taj Sablon upotrebite u programu.
* Ako dokumente Stampate direktno iz pretrazivaéa u formatu HTML, onda pogledajte kako iskljuciti Stampanje zaglavja i potpisa strane [2.4].

Ako imate problema sa izradom izgleda izdatih dokumenata posaljite obaveStenje u HelpDesk [2.7] i administratori ¢e vam pomo¢i.

3.2. Pregled i pretraga izdatih raéuna

Ako kliknemo na |Prodaja |Racuni pokazuje nam se strana lzdati ra€uni - pregled i pretraga kao na slici ispod.

|zdati racuni - pregled i pretraga [z
Br.dok.: || TraZi po: | datum dokumenta v| od dana: [g1.01.2009 [l do dana: O Status: v
Kupac: - trtﬂoeésé-oz v| lznos: Rl S|f:;gﬁ:: -
SE[] = v Pretraga || Nowi ragun || Ruéni unos racuna
Br.raguna Dat. rat¢  Platitid | Mesto tro | Kupac Za uplatu Vec placeno Ostatak
1.| $2009-00004(09.02.09 |24.02.09 RSD 0.00 RSD 0.00 = =1
2.| 2009-00003|06.02.09 [13.03.09 011 "INFO".COM FEEIRSD 376.79 RSD 0.00 =h x
3.| ©2009-00002/30.01.09 |14.02.09 Advokatska Kancelarija Nalic EWIRSD 7.770,496,145 RSD 0.00|RSD 7.7 Sk x
4. $2009-00001|30.01.09 |14.02.09 AS FIINANSIAL CENTER EWIRSD 115,000.00 RSD 0.00 RS & X

Slika 19: Pregled izdatih racuna

Ova strana nam omogucava pretragu izdatih racuna po raznim kriterijumima, prikaz spiska izdatih racuna, dodavanje, $tampanje, kopiranje kao i brisanje rauna i sortiranje: po broju
dokumenta, datumu, kupcu itd. Pri prvoj prijavi u program i dolaskom na prikazanu stranu prikazuju nam se svi izdati raéu'ni tekuce godine. Prikaz suzavamo izborom parametara za
pretragu. Tako, ako Zelimo samo prikaz izdatih ratuna u polju status izaberemo "izdati racun" i kliknemo na dugme Trazi.

Postaji veci broj kriterijuma za pretragu, pa tako dokumente mozemo pretrazivati po brojevima, datumima (moZemo izabrati tip datuma za pretragu), artiklima (stavke racuna sadrze Zeljeni
artikal), itd.

Sama forma sa prikazom racuna se razlikuje po dokumentima (kolone koje se prikazuju). Forma sa izdatim rac¢unima prikazuje kolone: broj ra¢una, datum racuna, rok za pla¢anje, mesto
troSkova, kupac, ukupno za placanje, ve¢ placeno, ostatak za plaéanje; kao i dodatne kolone za $tampanije, kopiranje, brisanje.

Izmena: Izdati raéun (dokument) menjamo tako $to kliknemo na broj raduna (Gledaj sliku 1.).

Dodavanje: Nov racun pravimo pritiskom na dugme Noviragun|.

Kopiranje: Nov raéun mozemo i napraviti i tako Sto iskopiramo postoje¢i raéun, a zatim taj novi promenimo. Kopiranje tako $to na Zeljenom ra¢unu kliknemo na

Stampanje: Ragun $tampamo klikom na sli¢icu $tampaga =] koja se nalazi u istom redu sa brojem racuna.

Brisanje: Ra¢un brisemo klikom na ikonu X koja se nalazi u istom redu sa brojem racuna koji Zelimo izbrisati.

Dodatne moguénosti: Prealed raé'una omogucava dodatne akcije nad prikazanim spiskom izdatih racuna odnosno dokumenata. Na slici ispod nalazi se prikaz menija koji nam se otvara
klikom na dugme Dodatne moguc¢nosti .

Dodatne mogucénosti =

= Ispis prikazanog spiska racuna

%] |spis prikazanog spiska ratuna = Otvori u Excelu
Knjizenje prikazanih izdatih raéuna |

Masovno kopiranje prikazanih dokumenata i
Masovno Stampanje prikazanih dokumenata
Drugi izve&taji |

]

T ETUTOUT T T T -

Slika 20: Dodatne mogucnosti odnosno operacije nad izdatim racunima

Precice koje mozemo koristiti na ovoj strani:

Enter Pretraga
Insert Novi ra¢un
Shift+Insert Ruéni unos racuna

3.3. Opste o unosu i izdavanju dokumenata

Kada izdajemo racun, ponudu, knjizno odobrenje ili drugi dokument, u programu se upotrebljava standardna unosna forma sledec¢eg izgleda:



[Cfffal < Jirom il | Ratun br. (koncopt) []
Fromant Fromens |

Boogmd, dana 1011 2006
Hok pintarya 25112006
{ peomuta 10113006

Ponita ugaty
Frradl

Weza na ponudy

Wora svansm radun | ETeiad

TR 120-123455667-12
-]

Pozer
it uplate -
Jenilha vanama; 3
Dot abbcal | Deodiy stivie Bpodting idun | lspostow i dokummenta =
f Visiaobe - siuga Kol M CenabezFDY popust™ FOVS Viednosl BezfTN
[t Do usken 4 000 R 1000000 LTI 00,000.00 ¥
Hewtining kobtina 10.00 Ukiapria yreanont bez POV, 700,000 00
lznoa POV 18% 18.000.00
Za uplaty RS 118,000.00

favvial kst na dokumonts [ 5

1

Hyala na kupown

Slika 21: Standardna unosna forma za izdate dokumente

Unosnu formu mozemo podeliti na 5 glavnih podrucja unosa podataka:

1. Podaci o kupcu tj. ime i mesto poslovnog partnera kojem izdajemo dokument. Ti podaci se ispisuju u zaglavlju dokumenta. Unos podataka o kupcu [3.5] odnosno partneru izgleda
isto kod svih izdatih dokumenata. Za detaljnija objasnjenja gledaj na strani Unos podataka o kupcu - partneru [3.5].

2. Podaci o poslovnom partneru koji su upisani u Sifrantu. Klikom na partnera prelazimo u $ifrant partnera i mozemo promeniti podatke u Sifrantu ili dobiti vi§e informacija.

3. Podaci u ovom delu zaglavlja se razlikuju u zavisnosti od tipa dokumenta (izdati racuni [3.4], izdate ponude [3.10], izdati avansni racuni [3.12] ili izdata knjizna odobrenja [3.14] /
zaduzenja [3.15]).

4. Stavke dokumenta (zaraCunate stavke mogu biti artikli ili postavke koje unosimo zasebno).

Pri izradi racuna mozemo se koristiti direktnom izmenom nekih polja sa osnovne strane (ukoliko je ova izmena moguca polja su obelezena drugacijom bojom koja se menja kada miSem
prelazimo preko njih). Dovoljno je da kliknemo na polje i zatim ga promenimo.

Takode se mozemo sluziti i preCicama preko tastature. Neke precice su ve¢ opisane i one su vezane za glavni red [2.2]. MoZzemo Koristiti i:

F9 Ispostava dokumenta

Enter Dodavanje artikla na raéun (brza AJAX forma)

Ctrl+Enter Dodavanje artikla na raéun (puna forma sa detaljnom pretragom, cenom i stanjem)
Insert Dodavanje stavke na ra¢un

3.4. Unos - izmena izdatih racuna

Na strani izdati racuni - pregled i pretraga sa klikom na dugme Noviragun| dobijamo formu za unos novog ra¢una:

EC COE R T— )

Kupac - ispis u zaglavju dokumenta Promend | Promeni
Beograd, dana 27 11.2006
Rok pladanja: 12.12 2006
Datum prometa-27.11 2006
Nandzbenica

PiB:
Veza na ponudu Pratradi |
Veza avaneni rafun. | Pretradl I

TR 120-123455667-12
Pozn:99

HNagin uplate: -
Jeaitka vamanta

Dodaj artkal ||_Dodaj stavky |

# Vrsta robe - ustuga Kol. MM CenabezPDV popUst % POV % Vradnost bez POV
Kontralna kelidna: 0.00 Ukupno vrednost bez POV 0.08
lznos POV 0.00
Za uplatu R5I: 0.00

Slika 22: Unos novog racuna

" 1 . . ~ . P " . ~ . . ~
Klikom na dugme Promeni u gornjem desnom uglu, iznad datuma racuna, pojavijuje se sledec¢a strana na kojoj mozemo uneti podatke za zaglavije racuna.




Racun br. (koncept) - Unos podataka za zaglavije racuna Ei]

Meslo! | Baograd .

Datum raduna: 43 112006 |0+
Platitido: [15  |_[28.11.2006 |~
Dobava/Usluga (od) -:1.200.6_ _IE__; o
MovEana valuta m! J .
Potvrda uplate: % Otpremnica: I—Q
v

Vrsta prodaje (PDV). | Prodaja

Macin uplate: | _ w 1

Mesto tro3kova: | v
Jezigka varianta -
Postavka (template) za Stampanje u formatu RTF/PDF -
Veleprodaja: [

Upisite tekst, koji ce se ispisati na dnu dokumenta:

Slika 23: Unos podataka za zaglavlje raéuna

Mesto Obavezno moramo upisati mesto koje ¢e biti vidljivo u zaglaviju raéuna

Datum racuna Obavezan je unos datuma racuna.oBAVESTENJE! Klikom na [l aktiviramo kalendar Pomocu koga mozemo izabrati zeljeni
datum.

Platiti do U prvo polje upisujemo broj dana na osnowu koga ¢e se izradunati datum predvidenog pla¢anja.

Dobava/Usluga (od-do) Upisujemo period predviden za dobawu dobara-usluga.

Novcana valuta Klikom na ™| otvara nam se lista iz koje mozemo izabrati Zeljenu valutu.

Potvrda uplate UpiSemo oznaku potvrde uplate.

Otpremnica UpiSemo oznaku otpremnice.

Vrsta prodaje (PDV) Klikom na Cena mozemo izabrati vrednost iz liste.

Nagcin uplate Klikom na ™| mozemo izabrati wednost za polje iz liste.

Mesto troskova Izbor iz liste klikom na =/

Jezicka varianta Izbor izmedu mogucih jezika za ispis racuna

Postavka (template) za MoZemo izabrati postavku na osnowu koje ¢e se Stampati dokument, uz uslov da je ista veé unesena u program.

Stampanje u formatu

RTF/PDF

Veleprodaja lzaberemo ako je raun predvien za veleprodaju.

Upisite tekst, koji e se U polje upisujemo tekst koji Zelimo da se prikaze na dnu dokumenta.

ispisati na dnu dokumenta

Kada smo uneli podatke za zaglavlje racuna klikom na dugme Dodaj stavkul otvara nam se prozor za unos podataka o stavci.

Raéun br. (koncept)

Vrsta robe - usluga: |gompiuter PIV

Cena: | 55000/ RSD v
Jedinica mere: ﬂ *

Popust %: 10] »

Stopa PDV:

Vrsta prodaje (PDV): |Prodaja "|

* [] sa PDV

(oo ] oved |

Slika 24: Unos nove stavke na racun

Vrsta robe - usluga U prazan prostor upisujemo opis robe/usluge na koju se stavka odnosi.

Cena UpiSemo cenu u prvo polje pa klikom na ~lu drugom polju izaberemo nov€anu valutu, dok Stikliranjem opcije g5 ppy odredujemo da
li je uneti iznos sa ili bez PDV-a.

Koli¢ina Upisujemo koli¢inu.

Jedinica mere Klikom na =| biramo izmedu predefinisanih vrednosti. Takode mozemo i upisati Zeljenu vrednost za polje.

Popust % Upisujemo popust u procentima, ako postaji.

Stopa PDV Biramo stopu PDV-a.

Vrsta prodaje (PDV) Izbor je potreban zbog obra¢una PDV-a. Izborom se odreduje u kojoj ¢e se koloni naci data vrednost pri obracunu PDV-a.

Klikom na dugme U redu| potvrdimo unos podataka i pred nama se pojavijuje ve¢ poznata forma za unos racuna, izdatog dokumenta, koja sada ima slede¢i izgled:



D II KR I@Pmmni | & sacvvai Raéun br. 2006-00028
—
Kupac - ispis u zaglaviju dokumenta Promeni | Promeni |

Dobra firma d.o.o. Beograd, dana 20.11.2006
Rok placanja:05.12.2006

Sy Datum prometa:20.11.2006
MNarudZbenica:
11000 Beograd Vezana ponudu: | Pretradi |
Srbija i Cma gora Veza avansni ragun: | Pretradi |
Dobra firma d.o.o.
Ulica bb.
PIB: ~ TR:120-123455667-12
11000 Beogras B 05 106283
Natin uplate: -
Jezicka varijanta:
Diodaj artikal Dodaj stavku
# Vrsta robe - usluga Kol.  JM CenabezPDV popust% PDV % Vrednostbez PDV
1. Komjuter PIV 1.00 kom 55,000.00 10,0  18% 49,500.00 ¥
lznos bez popusta: 55,000.00
Popust: -5,500.00
Kaontrolna koligina: 1.00 Ukupno vrednost bez PDV: 49,500.00
lznos PDV: 18% 8,910.00
Za uplatu RSD: 58,410.00

Slika 25: Slika unetog racuna
Racun je potrebno snimiti klikom na dugme Snimi koje treperi dogod radun ne snimimo.

1 1
Klikom na dugme Dodaj artikal prelazimo na stranu Dodavanje artikla na rac¢un gde mozZemo izabrati Zeljeni artikal i dodati ga na rac¢un klikom na dugme Dodaj koje se nalazi pored
imena artikla, $to se moze videti na sledecoj slici:

Dodavanje artikla na Raéun br. 2006-00028

Zhimi iznos na dokumentu bez PDV: 49,500.00 sa PDV: 58,410.00
Foslednji dodati artikl

# Opis arikla Kol. popust
Sifra Reé Dobavijaé: | Bar
artikla: || | iz| | kod:| |
opisa:

Rabi Bt - - .
maDrI:aa: | Grupa artikla: Status: [J Samo pozitivne zalihe

# Kol popust % Sifra artikla Opis artikla MP cena PDV MP cenasa PDV  Zalihe Jm
119 0.00 Dodaj | 1110000001 HUMANA 1 CSD 33898 13% CSD399.00  176.00 kom
211 0.00 Dodaj | 1110000002  HUMANA 1 CSD635.59 18% CSD740.00 4,100.00 kom
3.1 0.00 Dodaj | 1110000003  HUMANA2 CSD338.98 18% CSD 399.00 98,564.00 kom
411 0.00 Dodaj | 1110000004 ~ HUMANAZ CSD635.58 18% CSD749.00  921.00 kom
5.1 0.00 Dodaj | 1110000005  HUMANA SL CSD508.47 18% CSD 599.99 38.00 kom
6.1 0.00 Dodaj |1110000005 HUMANA HN CSD 338.98 18% CSD398.00 18,815.00 kom
711 0.00 Dodaj | 1110000007 HUMANA Baby wat 1,515 CSD 12712 18% CSD 150.00 95.00 kom
811 0.00 Dodaj | 1110000008 Humana 3 apple AED 0.00 0% AED0.00  800.00 -
als llaan | A s 1 4440000044 Himana % Ranana\/anila rSn GEN A5 1R% CENASN AN 2 NON 0N knm

Slika 26: Forma za unos artikala na ra¢un

Na ra€un se vraéamo klikom na dugme Nazad| €¢ime smo izabrane artikle automatski preneli na racun:



0 |I sl I@mm [&seua Raéun br. 2006-00028
Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni |

Dobra firma d.o.o. Beograd, dana 20.11.2006
: Raok placanja:05.12.2006
dly Datum prometa:20.11.2006
MNarudZbenica:
11000 Beograd Veza na ponudu: | Pretradi |
Srhija i Grna gora Veza avansni ratun: | Pretradi |
Dobea firma d.o.o,
Ulica bb.
PIB- ~ TR:120-123455667-12
11000 Beograc L8| 05 106283
Natin uplate: -

Jezicka varijanta:

Diodaj artikal Dodaj stavku

Kaoligine artikala na racunu su vece nago na otpremnicama izdatim za racun.
Po snimanju racuna ispostavice se i otpremnica sa manjkom artikala.

# Virsta robe - usluga Kol. UM CenabezPDV popust% PDV% VrednostbezPDV
1. ™ Komijuter PIV 1.00 kom 55.000.00 10,0 18% 49.500.00 %
2.+ HUMANA 1 1.00 kom 338.98 00 18% 33898 %X

Dodaj popust

lznos bez popusta: 55,338.98

Popust: -5.600.00

Kontrolna koliGina: 2.00 Ukupno vrednost bez PDV: 49.838.98

lznos PDV: 18% §,971.02

Za uplatu RSD: 58,810.00

Slika 27: Raéun sa artiklom na njemu

Klikom na dugme Ispostavi radun| otvara nam se sledeca strana:
Dllﬂ <« I@Pmmni | & sacova I@étamnan}a - Raéun br. 2006-00028
—
Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni |

Dobra firma d.o.o. Beograd, dana 20.11.2006
) Rok placanja:05.12.2006
Bicate Datum prometa:20.11.2006

MNarudZbenica:

11000 Beograd Veza na ponudu: | Pretradi |

Srbija i Crna gora Veza avansni radun: | Pretradi |
Dobra firma d.o.o.
Ulica bb.
PIB: N TR:120-123455667-12
1000 Beograd @ 5 i 05 106283
MNaéin uplate: -

Jezicka varijanta:

Dodaj artikal | Dodaj stavku | Pladanja... = | Ispostavi iz dokumenta = | Knjifenje

# Vrsta robe - usluga Kaol.  JM Cenabez PDV popust®% PDV % Vrednost bez PDV
1. ™ Komjuter PIV 1.00 kom 55,000.00 10,0 18% 49.500.00 ¥
2.~ HUMANA 1 1.00 kom 336.98 0.0 18% 338.98 ¥

Dodaj popust

lznos bez popusta: 55,338.98

Popust: -5,5600.00

Kontrolna kolicina: 2.00 Ukupno vrednost bez PDV: 49 838.98

lznos PDV: 18% 8,971.02

Za uplatu RSD: 58,810.00

Na dokument se vezuju sledece otpremnice
br. dost. Dat.dok. Kupac
2006-00020 293.11.06 Dabrafirmad.o.o.

Slika 28: Ispostavljeni racun

Racun je sada spreman za knjizenje.

3.5. Unos podataka o kupcu tj. partneru

Za unos ili izmenu podataka o kupcu (naziv, mesto, PIB,...) na izdatom dokumentu moramo prvo izabrati, ili poCeti sa unosom novog izdatog dokumenta. Prikaze nam se poznati pregled
izdatog dokumenta.



Dlm 4| I@Frnm&ni  CEERE Racun br. (koncept)
—
Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni I

Beograd, dana 06.12.2006

Rok placanja:21.12.2006

Datum prometa:06.12.2006
PIB: NarudZbenica:

Veza na ponudu: |_Pretragi |
Veza avansni ragun: | Prefrai |

TR:120-123455667-12
Poziv:99

MNaéin uplate: -
Jezicka varijanta:

Dodaj artikal Dodaj stavku Ispostavi iz dokumenta ~
# ‘rsta robe - usluga Kol. JM Cenabez PDV popust % PDV % ‘Wrednost bez PDV
Kaontrolna koli¢ina: 0.00 Ukupno vrednost bez PDV: 0.00
lznos PDV: 0.00
Za uplatu RSD: 0.00

Slika 29: Pregled i izmena izdatog dokumenta

1
Unos podataka o kupcu zapocinjemo klikom na dugme | Fromeni u gornjem levom delu ra¢una, odnosno kao na slici:
Kupac - ispis u zaglavju dokumenta | Promeni |
PIB

Otvara nam se strana za unos podataka o kupcu u kojoj upisujemo podatke koji ¢e nam se pojaviti u izdatom dokumentu.

Raéun br. (koncept) - Unos podataka o partneru .

Unesite pot{tatke o kupcu za zaglavlje dokumenta.

PIB: I:IM Obweznik za FDV: ]

Naziv kupca: || |M

Naziv dodatno: | |

Ulica: | |

Po&tanski broj i mesto: |11U[][] |Eleograd |

Drzava: | Srbija i Cma gora v

Slika 30: Unos podataka o partneru tj. kupcu na izdatom dokumentu

PIB Sa klikom na @& moZemo kupca potraZiti iz Sifranta partnera. Program automatski proverava isprawnost unetog broja.
Obveznik za PDV Ako je kupac obveznik za PDV, to ozna¢imo &ekiranjem polja '7 Ako unesemo PIB polje se automatski Cekira.
Naziv kupca Upisemo naziv kupca koji moZemo i potraZiti u Sifrantu partnera uz pomo¢ (i .

Naziv dodatno Ako naziv nismo mogli u potpunosti da upiSemo u gornje polje, ostatak upisujemo ovde.

Ulica Upisujemo ulicu kupca.

Postanski broj i mesto UpiSemo postanski broj pri €emu program tada ispisuje mesto za taj postanski broj.

Drzava Sa klikom na  otvara nam se lista iz koje biramo drzaw klikom na nju.

Klikom na dugme |U redu| potvrdujemo unos podataka.

3.6. Evidentiranje pla¢anja izdatog racuna

Kad smo izpostavili racun mozemo uneti placanje klikom na dugme Fla(:an‘a...l i izaberemo mogu¢nost Oznaci racun kao pla¢en kao na slici:

Slika 31: Oznadi raéun kao plaéen



Ako je kupac platio samo deo raéuna, to ozna¢imo klikom na dugme Flaéan'a...l i izaberemo moguénost Oznaéi racun kao placen kao na slici:

(e

11000  Beograd \eza
Cobra firma d.o.o.
Ulica bb. Weza
FIE: 11000 Beograd B
TR:1Z
Pozi
Magir
Jezic
Dodaj artikal Dodaj stavku | Plaganja... = | lspostawi iz dokumenta ~ | Knijizenje

Oznaéi radun kao placen
_{)\\:Zaheleii placanje rauna

Wrsta robe - usluga

#
1. ™ Dobra usluga
2.%  HUMANA HM

Kantrolna koligina: 11.00

Slika 32: Izaberemo moguénost za delimiéno plaéanje raéuna

Otvori nam se forma za unos delimi¢no pla¢enog ra¢una, koja izgleda sledece:

Unos podataka o prijemu plaéanja racuna

Datum: (22112008 [+ [y

Iznos: h15 40000 RSD [v] -

Namr? uplata na tekuéi radun [vl
uplate:

Tekst:

U redu | Othkadi |

Slika 33: Unos delimi¢nog pla¢anja ra¢una

Unos potvrdimo sa klikom na dugme U redul

Racun je sada delimi¢no pla¢en, kao §to vidimo na racunu:

& Stampane ~ Raéun br. 2006-00026
Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni |
Dobra firma d.o.o. Beograd. dana 10.11.2006
: Rok placanja:25.11.2006
Ulica bb. placan
tca Datum prometa:10.11.2006
MNarudZbenica:
:E_[_m_ CBeograd Veza na ponudu: |_Pretradi |
rbija i Crna gora . - |
Dobea firma d.o.0. Veza avansni ratun: |
Ulica bb.
PIB: 11000 Beograd (5 TR:120-123455667-12
Poziv:05 106267
Naéin uplate: -
Jezicka varijanta:
Dodaj artikal Dodaj stavku Placanja... = | Ispostavi iz dokumenta ~ | Knjifenje
# rsta robe - usluga Kol JM Cena bez POV popust% PDV % Vrednost bez PDV
1.~ Dobra usluga 10,00 h 10.000.00 0.0 18% 100,000.00 ¥
2.*  HUMANA HM 1.00 kom 338.98 0.0 18% 335.98 X
Dodaj popust
Kontrolna keliéina: 11.00 Ukupno vrednost bez PDV: 100,335.98
lznos POV: 18% 18,061.02
Za uplatu RSD: 118,400.00
Plac¢ano dana 22.11.2006: 100.000.00 *
Placano dana 23.11.2006: 140000 ¥
Ostatak za placanje: 17.000.00
Zavrsni tekst na dokumentu E
Hvala na kupovini.

Slika 34: Racun je delimi¢no placen

3.7. Unos plaéanja iz delova na izdatom ra¢unu

Na izdatom rac¢unu, ukoliko isti nije jo$ uvek knjizen, tj. otvoren je za izmene, moguce je uneti plaéanje racuna iz delova.



Dodaj popust

Ukupno vrednost bez PDV: 41,666.67
lznos PDV:  20% 8.333.33
Za uplatu RSD: 50,000.00

pedesethiljada i 00/100 dinara

[+] Izaberi broj rata za placdanje iz delova

Slika 35: Izbor broja rata za placanje iz delova

Po kliku na iznad prikazani link otvara se forma za izbor broja rata za pla¢anje.

Unos broja rata

|zaberite tj. upiite Zeljeni broj rata. Ako upidete
broj rata manji od 2 ili prazno polje, to ce
znatiti da rate ne postoje i eventualni raniji
unesi e biti izbrisani.

g =

Slika 36: Unos broja rata

Ukoliko kao broj rata izaberemo broj maniji od 2, podrazumeva se da se ne koristi plac¢anje iz rata. Ukoliko unesemo ili izaberemo vec¢i broj prikazuje se slede¢a forma. Iznosi i datumi na
ratama su podeljeni na jednake vrednosti tako da se ukupno pla¢anje zavr$§ava sa datumom plac¢anja rac¢una, unetim na formi rauna.

Unos rata
Rata Iznos rate Rak za ratu
1. 12,500.00/ |0 -[21.012013 @
2. 12,500.00/ 4 - [25.01.2013 |
3. 12,500.00/ |8 - [29.01.2013 |
4 12,500.00/ 12 - oz 022013 |

I 50,000.00

Slika 37: Unos iznosa i datuma, tj. broja dana za rate

Ovako unete rate mozemo ru¢no izmeniti. U formu su ugradene olaksice za unos, tako se npr. moze uneti datum ili Zeljeni broj dana. Takode postoje logi¢ke kontrole, kao $to je da
ukupan iznos rata mora biti jednak ukupnom iznosu raéuna, datum zadnje rate mora biti jednak datumu pla¢anja racuna, rate moraju i¢i po redosledu datuma itd.

Kada smo zavrsili sa unosom, potvwrdujemo ga, a zatim snimamo racun. Na rac¢unu koji ima uneto pla¢anje po ratama, na pregledu ratuna se prikazuje tabela sa specifikacijom:

Dodaj popust
Ukupno vrednost bez PDV: 41,666.67
lznos PDV:  20% 8.333.33
Za uplatu RSD: 50,000.00

pedesethiljada i 00/100 dinara

Rata Rokzaratu lznos rate
21.0113  12,500.00
250113 12,500.00
250113 12,500.00
02.0213 12,500.00

oW =

[+] Izaberi broj rata za placanje iz delova

Slika 38: Unete rate na izdatom ra¢unu

Nakon uneti rata raéun je potrebno snimiti.

Pri knjizenju ovako unetog ra¢una, svaka rata se knjizi posebno sa svojim datumom roka plac¢anja.



<« [DEy M 4 b Pomeni [Hsnimi B v » v Nalog za knjiZenje br. {(nov)

Datum knj.: 21.01.2013 Datum razd.: 21.01.2013 Status: Otvoren
Knjizio: Beleske:

Dodaj knjizenje +B X Ea-vw
# HKonto Partner Duguje FPotrafuje  Dokument MT Pericd Dat.dok. Rokuplate Tekst

1. 202000 testkupacX 12,500.00 RAZ013-00002 210113 210113 21.01.13
2. 202000 testkupacX 12,500.00 RAZ013-00002 210113 210113 250113
3. 202000 testkupacX 12,500.00 RAZ013-00002 210113 210113 28.01.13
4. 202000 test kupac X 12,500.00 RAZ013-00002 210113 210143 020213
5. 470000 testkupacX £,333.33 RA2013-00002 001 210413 210143 020213
6. 6120 testkupacX 41,886.67 RAZ013-00002 210113 210113 020213

Ukupno RSD:  50,000.00  50,000.00
Slika 39: Nalog za knjizenje racuna sa pla¢anjem iz delova

Pri zatvaranju ovakvog rac¢una sa uplatama, raéun ¢e se oznaciti kao pla¢en tek kada su sve rate placene.

3.8. Knjizenje izdatih racuna

Zuta sijalica nas opominje da izdati ratun jos nije knjizen, a sa crveno oznatenom pozadinom program upozorava da raduna jo$ nije plaéen a istekao je rok za pla¢anje.

Brraduna  Dat raé | Platitid | Mestotre | Kupac Za uplatu

|
koncept) 20,171,086 |05.12.EB REDOOD

2006-00027 15.11.06 (30,11.06 sdfsdfadf USD 6478

| G2006-00026(10.1106 |25.11.06 Dobra firma d.0.0. B8RS0 118.400.00
4.| G2005.000125(09.11.06 [24.11.08 sdfsdfedf USD 953
5| 2006-00024/05.11.05 2 sdfsfedf ERECSD 1465005
6.| Vznoe00023/02.11.08 | sl ECSD 223,957 98
7. Gonne-0n022/02.11.06 |17.11.06 |0z Nikala Kosic CSD 960,953 53
8| V200800021/02.11.05 ECSD 208.698.29
9| 2008-00020(27.10.06 | sdfsfsdf MEEUR 17 .46
10| 2008-00019{24.10.06 081,06 o2 dfd €S0 79650.00
.| Cz008-00012(24.10,06 BEA106 dfsd EBCSD 43660
12.| 2006.00017(24.10.06 (68,1108 Nikola Kosic g CSD 708.00
13.| V200500016 /24.10.06 [08.11.08 sdfefadf CSD&78.20
14, 2006.00015(26,09.06 (1910 sdfefadf BB CSD 173200
15.| 2006-00014/19.09.08 sdfsfadf EECS0 2 506,00

16, 2006-0001319.09.06 |04

Slika 40: Raéun jos$ nije ni knjizen ni plaéen

sifsfsdf ECsD 11,600.00

Sa klikom na dugme Dodatne moguénosti izaberemo |Knjizenje prikazanih izdatih raéuna, kao $to nam pokazuje slika:

Dodatne moguénosti ~

5 Ispis prikazanog spiska racuna

%] Ispis prikazanog spiska raduna > Otvori u Excelu
KnjiZenje prikazanih izdatih raguna |
Wasovno kopiranje prikazanih dokumehata
Wasovno Stampanje prikazanih dokumenata
Drrugi izveStaji =

Slika 41: KnjiZenje izdatih raéuna

Nakon toga nam se pokaZze spisak izatih racuna koji ¢e se knjiziti:

Knjizenje izdatih raéuna

Izaberite racune, koje Zelite knjiiti
Br.raéuna Dat raf. Plafitido Kupac Za uplaty

1. 4535453 300305 140006  Miter Mirid CSD 407 51330
2. 2006-00001 080706 210706 Nikola Kosic SIT 557.22
3. 200600003 110705 260708 Mikola Kosic SIT 148,694 76
4. 2006-00004 130706 280708 sdisfsdf CSD 16,786.03
5. 200600005 180708 020806 sdfsfsdf CSD 9833
6. 2006-0000F 190706 030806 disd CSD118.00 [

Slika 42: KnjiZenje izdatih ra¢una

5 =
Po kliku na to dugme prikaze nam se nalog za knjizenje. Zuto trepere¢a disketa
racuni proknjizeni.

nas upozorava da moramo nalog za knjZenje snimiti u glavnu knjigu i na taj nacin su izdati



Daturm knj.: 23.11.2008
KnjiZio::

[ Promeni B satuvai

Datum razd.: 20.11.2006
Beleske:

Status: Otworen

% Nalog za knjizenje br. (nov) [

Dodaj knjizenje

# Konto

Partner Duguje Potrazuje Dokument MT Feriod Dat.dok. Rokuplate Tekst
[ 1. 202000 Dobra 11,800.00 RAZO06-00028 204106 201106 051206 By
s firma
doo,
[z 470  Dobra 1,800.00 RAZ006-00028 201106 201106 051208 2=
. firma
d.oo.
[]3 612  Dobra 10,000.00 RAZO0G-00028 201108 201106 051208 By?
== firma
doo,
ZAJEDNO 11,800.00 11,800.00

Slika 43: Nalog za knjizenje

3.9. Ponude / Predracuni

Do pregleda i unosa ponuda (predracuni, profakture) stizemo kroz meni |Prodaja |Ponude. Dobijamo stranu za pregled i pretragu ponuda:

lzdate ponude - pregled i pretraga [z
Br.dok.: l:l Trazi po: | datum dokumenta [v| od dana: (01012008 lm] do dana: I:lm Status: | [v]
e o P - ’
S E)[] » v Pretraga || lzrada nove ponude |
Br.pon. Dat.pon | VaZido Mestotro  Kupac Za uplatu |
2008-00007 16.10.08 |31.10.08 AS FIINANSIAL CENTER €302.41 =] x
2. 2008-00006/22.05.08 |06.06.08 natasa RSD 250,000.00 S x
~l mAnmA AnAA e e . a s —— e am A s L= T Vo

Slika 44: Izdate ponude-pregled i pretraga

Pregled i pretraga kroz ceo program se odvija po sli€énom Sablonu. Detaljniji opis se moZze videti na strani Pregled i pretraga dokumenata [3.2]. Ponude dobijaju razli¢ite boje u zavisnosti

od njihovog statusa. Polje statusa se takode razlikuje po dokumentima. Na donjoj slici mozete videti vrednosti za polje statusa za ponude:

Status:

:Iﬂ koncept

izdati racun
otvorena ponuda
Za uplati rezlizovana

vezana na narudZbinu kupca

Slika 45: Izbor statusa ponude

Sa klikom na dugme |izrada nove ponude| otvori nam se sledeca strana:

PIB:

Dodaj artikal

Dodaj stavku

# rsta robe - usluga

Kol

Ponuda br. (koncept)

Promeni |

Kupac - ispis u zaglavlju dekumenta

Beograd. dana 06.12.2006
Ponuda vaZi do:21.12.2006
NarudZbenica:

TR:120-123455667-12
Poziv:99
Jezicka varijanta:

JM  CenabezPDV popust % PDV %

“rednost bez POV

Kontrolna keli€ina: 0.00

Ukupno vrednost bez PDV:
lznos PDV:
Za uplatu RSD:

Slika 46: Ulazna forma date ponude

0.00
0.00
0.00

Sa klikom na dugme Promeni‘, kao $to vidimo gore na slici, otvora se strana gde mozemo uneti podatke o kupcu, tj. partneru, koji ¢e se kasnije ispisati u zaglavlju ra¢una. Detaljnija
uputstva za unos kupca, tj. partnera mozemo naci na starni Unos podataka o kupcu, tj partneru [3.5].

Za unos podataka u zaglavlje izdate ponude pogledamo stranu Unos podataka u zaglavlje ponude [3.10].

Precice koje se mogu koristiti su iste kao kod izdatih ra¢una za pretragu [3.2] i unos [3.3].

3.10. Unos podataka u zaglavlje izdate ponude



b Ponuda br. (koncept)

1 dokumenta Promeni | Promeni |

Beograd, dana 06.12.2006
Ponuda vaZi do:21.12.2006
NarudZbenica:

TR:120-123455667-12
Poziv-99
Jezicka varijanta:

aj stavku |

1a Kol. JM CenabezPDV popust % PDV %  Vrednost bez PDV

Kada kliknemo na dugme Promenil, kao $to nam pokazuije slika, moc¢i¢emo da unesemo podatke u zaglavlje izdate ponude:

Mesto: |Beograd
Datum ponude: .
o @ 5

=

Ponuda vazi do:

NovEana valuta

MNarudZbenica

Vrsta prodaje (POV): | Prodaja v

Mesto troSkova: -
Jezitka varijanta:
Veleprodaja: [

Upisite tekst, koji e se ispisati na dnu dokumenta:

Slika 47: Unos podataka u zaglavlje izdate ponude

Grad Obavezno moramo upisati grad koji ¢e se videti u zaglaviju ponude.

Datum ponude Obavezan je takode datum ponude zato ga unosimo. SAVET! Sa klikom na IJII aktiviramo priruéni kalendar u kome izaberemo
Zeljeni daatum.

Ponuda vazi do U okvir upiSemo datum do kada traje ponuda, tj. dokument.

Novcana valuta Sa klikom na M otvori nam se kombinovani prozor u kome mozemo izabrati trazenu nov€anu valutu klikom na nju.

Narudzbenica UpiSemo oznaku narudzbenice.

Vrsta prodaje (PDV) Sa klikom na M otvori nam se kombinovani prozor u kome mozemo izabrati trazenu vrstu prodaje. U slu€aju da trazena wrsta
prodaje nije ponudena mozemo je upisati je ru¢no.

Mesto troskova UpiSemo mesto troSkova, tj. izaberemo ga sa u kombinovanom prozoru sa klikom na M

Jezic¢ka varijanta UpiSemo trazeni jezik, tj. izaberemo ga sa klikom na M

Upisite tekst, koji e se U prazanom prostoru upiSemo tekst koji Zelimo da bude ispisan na dnu dokumenta.

ispisati na dnu dokumenta

Unos podataka potvrdimo klikom na dugme Ureduli ispred nas je ponuda:

Ponuda br. 2006-00003

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni |
Dobra firma d.o.o. Beograd, dana 06.12.2006
Ulica bb. Ponudva va;'i do:21.12.2006
NarudZbenica:
11000 Beograd Ly TR120-123455667-12
Srbija i Cma gora Poziv:05 20630
Dobra fima d.o.o. Jezicka varijanta:
) Ulica bb.
PIB: 11000 Beogred [
Dodaj artikal Dodaj stavku
# Vrsta robe - usluga Kol. JM CenabezPDV popust % PDV®%  Vrednost bez PDV
Kaontrolna koliina: 0.00 Ukupno vrednost bez PDV: 0.00
lznos PDV: 0.00
Za uplatu RSD: 0.00

Slika 48: Ponuda



Sa pritiskom na dugme | Dodaj artikal' dolazimo na stranu "Prodajni artikli-pregled i pretraga” gde mozemo izabrati Zeljeni artikal i automatski ga dodajemo na nasu ponudu. Opsirnija
uputstva za unos artikala mozemo naéi na strani Unos/Cuvanje izdatih raduna [3.4].

Ako kliknemo na dugme Dodaj stavku| otvori nam se strana gde mo\emo uneti stavke koje nedostaju:

Ponuda br. (koncept)

“Wrsta robe - usluga: |

Cena | [RSD [v] * O sa POV
Koligina: .
Jedinica mere: I:Iﬂ .
Popust %: .
Stopa POV %

‘rsta prodaje (POW): |F'r0daja M

Slika 49: Unos stavki

Vrsta robe-usluge U prazan prostor upiSemo wrstu robe, tj. usluge

Cena Unesemo cenu u pni okvir, a u drugi sa klikom na M izaberemo potrebnu novéanu valutu.

Kolicina Upidemo trazenu koli¢inu.

Jedinica mere Sa klikom na M izaberemo potrebnu jedinicu mere (kg, I, kom...).

Popust % Uobic¢ajeno stoji 0,00. Ako dajemo popust onda unosimo u kom procentu ga odobravamo.

Stopa PDV Sa klikom na M mozemo izabrati opStu stopu od 18% ili posebnu od 8%.

Vrsta prodaje (PDV) Klikom na M mozemo izabrati wstu prodaje: prodaja; osloboden promet bezprava na odbitak; oslobo]en promet sa pravom na

odbitak; promet u inostranstvu za koji bi postojalo pravo; promet u inostranstvu za koji ne bi postojalo pravo; neoporeziv promet - ne
ide u PDV.

Sa klikom na dugme Uredul potvrdimo unos i prikaze nam se dopunjena unosna maska racuna.

Sa klikom na Daj Eonudul otvorimo sledec¢u stranu:

0 d4l 4 | b B promeni | [ Sacuvaj Ponuda br. (koncept)
Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni |
Dobra firma d.o.o. Beograd, dana 06.12.2006
Ulica bb. Ponudva va_ii do:21.12.2006
MNarudZbenica:
11000  Beograd TR:120-123455667-12 [}5
Srbija i Cma gora Poziv:99
Dobra firma d.o.o. Jezitka van'janta:
) Ulica bb.
PIB: 11000 Beograd (B
Dodaj artikal Dodaj stavku Daj penudu
# Vrsta robe - usluga Kol. JM CenabezPDV popust% PDV% VrednostbezPDV
1. Dobra stavka 1.00 100.00 00 18% 100.00 *
Kantrolna koliina: 1.00 Ukupno vrednost bez PDV: 100.00
lznos PDV: 18% 18.00
Za uplatu RSD: 118.00

Slika 50: Davanje ponude

Klik na dugme Daj Eonudul nam otvora raéun koji se odnosi na tu ponudu. Ako kliknemo na aktivno povezivanje, kao $to nam kaze slika, moZzemo videti traZzenu ponudu na koju se odnosi
taj racun.



Ponuda br. 2006-00(

Fromeni I

Fromeni

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta

Beograd, dana 06.12.2006
Ponuda vaZi do:21.12.2006
NarudZbenica:

Dobra firma d.o.o.
Ulica bb.

11000 Beograd
Srhija i Cma gora

TR:120-123455667-12
Poziv:05 20630
Jezicka varijanta:

k

Dobra firma d.o.c.
Ulica bb.

PIB: 11000 Beograd
Dodaj artikal Dodaj stavku |spostavi iz dokumenta =
# Vrsta robe - usluga Kol. JM CenabezPDV popust% PDV% Vrednostbez PDV
1. Dobra stavka 1.00 100.00 00 18% 100.00 *
Kantrolna koli¢ina: 1.00 Ukupno vrednost bez PDV: 100.00
lznos PDV: 18% 18.00
Za uplatu RSD: 118.00

Slika 51: Racun koji se odnosi na nazna¢enu ponudu

~u

=

Kod podataka o kupcu mozemo sa klikom na ikonu predemo u Sifrarnik partnera i vidimo njegove podatke.

3.11. Avansni racuni

Do pregleda avansnih raduna dolazimo kroz meni |Prodaja |Avansi, kao $to pokazuje slika:

Izdati |zdati avansni racuni - pregled i pretraga
PR:r:;E:L- Br.dok - l:l Dat dok. od- |g1_01_2005 lm d0:| lm
Auiasi Kupac:| | tr‘ieésl.:o_ |ﬂ lznos: | I |ﬂ
KnJizna odobrenjz —
Kniizna zaduzenjg Dodatne moguénosti ~ _ Tradi l Maovi avansni radun l Ruéni unos avansnog ratuna
Narudzbenice Brratuna | Datum  Dat. pri | M | Kupac Za uplatu Raéuni |
Primljeni 1.|(koncept)  [10.07.06 |10.07.06 Nikola Kosic SIT 2.32 SEa X
Sifrarnik :
Registri 2 |Y2006-00004 |28.11.06 |28.11.06 Dobra firma d.o.o. RSD 224 20|2006-00029 |<h|Ba| ¥
Valuta 3.|2006-00003 (19.09.06 |19.09.06 Dobra firma d.o.o. CSD 2.506.00(2006-00014 | (B>
4.|Y2006-00002|19.09.06 |19.09.06 IT consulting Gorizek d.o.o. | CSD 11,800.00|2006-00013 |h|Ba|¥X
5.|2006-00001 |26.07.06 |26.07.06 Dobra firma d.o.o. CSD 3.540.00(2006-00009 |<h(Ea|*
6.|V4546456 [10.08.06 |10.08.06 Dobar Kupac d.o.o. EUR 617.49 ShiEa| X
Slika 52: Izbor strane "Izdati avansni racuni”
Posto smo sa klikom potvrdili izbor, otvori nam se strana lzdati avansni raéuni-pregled i pretraga:
Izdati avansni raéuni - pregled i pretraga
Br.dok - l:l Dat dok. od: |[]1_[]1.20[]6 lm d0:| lm
Kupac:| | Mesto trogk | |ﬂ Iznos: | | |ﬂ
I Dodatne moguénosti « Tradi Movi avansni racun l Ruéni unos avansnog raéuna
Br.ratuna Daturn | Dat. pri | Mi | Kupac Za uplatu Racuni | |
1.|(koncept) 10.07.06 |10.07.06 Nikola Kosic SIT 2.32 SEaX
2 |J2006-00004 [28.11.06 |28.11.06 Dobra firma d.o.o. RSD 224 20|2006-00029 | Sh/Ez| X
3.|2006-00003 |19.09.06 (19.09.06 Dobra firma d.o.o. CSD 2.506.00(2006-00014 | Sh|Ba|*
4.|92006-00002 [19.09.06 19.09.06 IT consulting Goridek d.o.o. | CSD 11,800.002006-00013 | &h|BaX
5.|2006-00001 |26.07.06 |26.07.06 Dobra firma d.o.o. CSD 3.540.00(2006-00009 | Sh|Ea|*
6./ V4546456 10.08.06 |{10.08.06 Dobar Kupac d.o.0. EUR 617.49 B X

Slika 53: Izdati avansni racuni-pregled i pretraga

Pregled i pretraga kroz ceo program se odvija podjednako. Detaljniji opis moZzemo pogledati na strani Pregled i pretraga dokumenata [2.1].

Kada kliknemo nadugme |Nov avansni ragun| otvori nam se sledec¢a strana:




Avansni racéun br. (koncept)

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni I

Beograd, dana 06.12.2006

Daturn prijema avansa ::06.12.2006

Predvideni datum usluge/nabavke06.12.2006
PIB: MNarudZbenica:

TR:120-123455667-12
Poziv:99

Maéin uplate: -
Jezicka varijanta:

Dodaj artikal | Dodaj staviu

# rsta robe - usluga Kol. UM CenabezFPDV popust % FDV %  Vrednost bez PDV
Kantrolna koli€ina: 0.00 Ukupno vrednost bez PDV: 0.00
lznos PDV: 0.00
Za uplatu R5D: 0.00

Slika 54: Ulazna maska avansa

Ako Zelimo uneti podatke o kupcu, tj. partneru, izaberemo dugme Promeni', kao Sto vidimo gore na slici. Sa klikom na to dugme otvori nam se strana gde mozemo uneti podatke o kupcu,
tj. partneru koji ¢e kasnije stajati u zaglavju ra¢una. Detaljnija uputstva za unos kupca, tj. patnera mozemo naci na strani Unos podataka o kupcu, tj. partneru [3.5].

Za unos podataka u zaglavlje izdatih avansnih raduna moZzemo pogledati stranu Unos podataka u zaglavlje avansnog racuna [3.12].

‘" Pregice koje se mogu koristiti su iste kao kod izdatih raduna za pretragu [3.2] i unos [3.3].

3.12. Unos podataka u zaglavlje avansnog racuna
Avansni racéun br. (koncept)

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni I

Beograd, dana 06.12.2006

Daturn prijema avansa ::06.12.2006

Predvideni datum usluge/nabavke06.12.2006
PIB: MNarudZbenica:

TR:120-123455667-12
Poziv:99

Maéin uplate: -
Jezicka varijanta:

Dodaj artikal | Dodaj staviu
# rsta robe - usluga Kol. UM CenabezFPDV popust % FDV %  Vrednost bez PDV
Kantrolna koli€ina: 0.00 Ukupno vrednost bez PDV: 0.00
lznos PDV: 0.00
Za uplatu R5D: 0.00

1
Kada kliknemo na dugme Promeni kao $to nam pokazuje slika, otvoriée nam se strana gde mozemo uneti podatke u zaglavlje izdatog avansnog racuna:

Avansni racun br. (koncept) - Upis podataka za zaglavlje avansnog racuna

Mesto: |Beograd

-106.12.2006 |-
Datum prijema avansa :: (gg.12.2006 |0 =

Predvidena nabavka/Usluga (od): |05_12_2005 lmx do:l lm Q

MovEana valuta:

MarudZbenica:

Datumn racuna

Vrsta prodaje (POV): | Prodaja "|

Nacin uplate:

Jezigka varijanta:

Veleprodaja: [

UpiSite tekst, koji ¢e se ispisati na dnu dokumenta:




Slika 55: Unos podataka u zaglavlje avansnog rac¢una

Mesto Obavezno je upisivanje mesta koje ¢e biti vidljivo u zaglavlju avansa.
Datum racuna Obavezan je takode i datum avansa zato se i upisuje. SAVET! Sa klikom na [ aktiviramo priruéni kalendar u kome izaberemo
Zeljeni datum.

Datum prijama avansa
Predvidena nabavka/usluga U okvir upiSemo datum za koji je predvidena nabavka, tj. usluga.

(od)-(do)

Novcana valuta Sa klikom na M otvori nam se kombinovani prozor u kome lako moZemo izabrati trazenu nov€anu valutu, tako $to kliknemo na nju.

Narudzbenica UpiSemo oznaku narudzbenice.

Vrsta prodaje (PDV) Sa klikom na M otvori nam se kombinovani prozor u kome lako mozemo izabrati trazenu vrstu prodaje.

Nacin uplate Sa klikom na M otvori nam se kombinovano polje u kome lako mozZemo izabrati trazeni nacin uplate. Ako nam ponudeni nacini ne
odgovaraju, mozemo ih upisati ruéno.

Jezic¢ka varijanta UpiSemo trazeni jezik, tj. izaberemo ga u kombinovanom prozoru sa klikom na M

Veleprodaja

Upisite tekst koji ¢e se ispisati U prazan prostor upi§emo tekst koji Zelimo da nam se ispi§e na dnu dokumenta.
na dnu dokumenta

Unos podataka potvrdimo sa klikom na dugme U redul i pred nama je avansni racun:

Avansni racun br. {(koncept)

Kupac - ispis u zaglaviju dokumenta Promeni | Promeni |

Dobra firma d.o.o. Beograd, dana 06.12.2006

Ulica kb, Datum prijema avansa ::06.12.2006
Predvideni datum usluge/nabavke06.12.2006
MarudZbenica:

11000 Beograd

Srbija i Crna gora TR:120-123455667-12
Dobra firma d.o.o. Poziv:39
_ Ulica bb. Maéin uplate: -
PIB: 11000 Beograd (2 Jezicka varijanta:
Dodaj artikal Dodaj stavku Ispostavi avansni ragun
# Vrsta robe - usluga Kol. UM Cena bezPDV popust% PDV % Vrednostbez PDV
1. HUMAMNA 2 1.00 kom 635.59 00 18% 635.59 X
Kantrolna koligina: 1.00 Ukupno vrednost bez PDV: 635.59
lznos PDV: 18% 114.41
Za uplatu RSD: 750.00

Slika 56: Uneti avansni racun

Sa pritiskom na dugme |Dodaj artikal' dolazimo na stranu "Dodavanje artikla na Rac¢un br.", gde mozZemo izabrati Zeljeni artikal i automatski ga dodamo na na$ avansni raéun tako $to
kliknemo na aktivno povezivanje. OpSirnije videti na strani Unos/Promena izdatih raduna [3.4].

Ako kliknemo na dugme Dodaj stavku| otvori nam se strana gde mo\emo uneti nedostajuée stavke:

YWrsta robe - usluga: |

Cena: RSD M * [ sa PO
koligina: 1)
Jedinica mere: AR
Popust %: 0.00) ¢
Stopa POV | 189, M
Wrsta prodaje (POV): | Prodaja M

Slika 57: Unos stavke

Vrsta robe - usluga U prazan prostor upiSemo wrstu robe, tj. usluge

Cena Unesemo cenu bez PDV u pni okvir, a u drugom sa klikom na M izaberemo trazenu novéanu valutu.
Kolicina UpiSemo trazenu koli¢inu.

Jedinica mere Sa klikom na M izaberemo trazenu jedinicu mere (kg, I, kom...).

Popust % Obicno staji 0,00. Ukoliko odobravamo popust, upi§emo odobren stepen.

Stopa PDV Obicno staji 18%, ali sa klikom na M mozemo izabrati i 8%.

Vrsta prodaje (PDV) Sa klikom na M izaberemo traZzenu vrstu prodaje.

Sa klikom na dugme Uredulpotwdimo unos stavke i prikaze nam se dopunjena ulazna maska avansnog racuna.



Sa klikom na dugme Ispostavi avansni ragun| otvorimo sledecu stanu:
Dllaﬁl <> I@ promeni | gl Sacuvai I% Stampanje ~ Avansni raéun br. 2(
—

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Beograd, dana 28.11.2006
Dobra firma d.o.0 Datum prijema avansa ::28.11.2006
e Predvideni datum usluge/nabavke28.11.2006
Ulica bb. MNarudZbenica: 121234
TR:120-123455667-12

11000 Beograd Poziv:05 10642

Srbija i Crna gora Maéin uplate: uplata na tekuéi racun
Cobeslbenald ool Jezitka varijanta: srpska
Ulica bb.

PIB: 11000 Beograd %

Ispostavi iz dokumenta = | KnjiZenje

# \rstarobe -usluga Kol.  JW Cena bezPDV popust% PDV % Vrednostbez PDV
1. promocija baby hrane 1.00 kom 200.00 2.0 18% 190.00
|znos bez popusta: 200.00

Popust: -10.00

Kaontrolna koliéina: 1.00 Ukupno vrednost bez PDV: 190.00
lznos PDV: 18% 34.20

Za uplatu RSD: 224.20

Slika 58: Ispostava avansnog raéuna

Klikom na dugme Ispostavi iz dokumental imamo moguénost da biramo izmedu: Ispostavi raun; Ispostava knjiznog odobrenja; Izdaj otpremnicu.

Kod podataka o kupcu mozemo sa klikom na ikonu = preci u Sifrarnik partnera i pogledati podatke o kupcu.

Klikom na dugme |Knjizenje| moZzemo ragun oznagiti kao placen.

3.13. Knjizna odobrenja

Do pregleda i pretrage knjiznih odobrenja stizemo kroz meni |Prodaja |Knjizna odobrenja,kao $§to nam pokazuje slika:

|zdata knjiina odobrenja - pregled i pretraga

Br.dok.: TraZi po: | datum dokumentaM od dana: [g1.01.2008 (@l do dana: [p1.09.2008 [E
Kupac: ~| Mesto trodk =| lznos: =
S B[] » v Pretraga || Novo knjizno odobrenje || Ruéni unas novog knjiznog odobrenja |
Br.dok. Dat.dok | Primljen dana Mesto tro | Kupac Za uplatu
1. 2008-00009(26.08.08 (nije potwrden) AS FIINANSIAL CENTER €100.00 =] *
2| ©2008-0000829.05.08 29.05.08 AS FIINANSIAL CENTER RSD 50.00 =] ra
3.| ©2008-00007|29.05.08 29.05.08 RSD 118.00 & B|¥

Slika 59: Pregled i pretraga knjiznih odobrenja

Pregled i pretraga kroz ceo program se odvija podjednako. OpSirnije mozZete videti na strani Pregled i pretraga dokumenata [2.1].

Specifi€nost vezana za knjizno odobrenje je kolona primljen dana, koja oznacava datum kada je kupac potvrdio da je primio nase knjizno odobrenje.

Kada kliknemo na dugme Novo knjizno odobren'el otvori nam se sledeca strana:
N | I MI qf» I@ Promeni || [ Saduvaj KnjiZno odobrenje br. (koncept)
—

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni I
Beograd, dana 06.12.2006
Rok plaganja:21.12.2006
Datum prometa:06.12.2006
PIB: NarudZbenica:
Jezicka varijanta:
% Potvrden dok. primljen dana: (nije potvrden)
Dodajartikal | Dodajstavku |
# ‘rsta robe - usluga Kol. JM CenabezPDV popust % PDV %  Vrednost bez PDV
Kontrolna koliéina: 0.00 Ukupno vrednost bez PDV: 0.00
lznos PDV: 0.00
Za uplatu RSD: 0.00

Slika 60: Ulazna maska za novo knjizno odobrenje

Ako Zelimo uneti podatke o kupcu, tj. partneru izaberemo dugme Fromeni'. Sa klikom na to dugme otvori nam se strana gde moZemo uneti podatke o kupcu,tj. partneru, koji ¢e kasnije
stajati u zaglavlju raduna. Detaljnija uputstva za unos kupaca,tj. partnera mozemo videti na strani Unos podataka o kupcu [3.5].

Za unos podataka u zaglavlje izdatih knjiznih odobrenja gledamo stranu Unos podataka u zaglavlje izdatog knjiznog odobrenja [3.14].

Iznos knjiznog odobrenja, tj. stavka knjiznog odobrenja se unosi sli¢no kao $to unosimo stavke izdatih racuna. Kod unosa iznosa knjiznog odobrenja unosimo pozitivne iznose, jer ¢e nam
program pri knjizenju samo te automatski knjizti kao negativne (storno knjizenje).



:.V-J' Precice koje se mogu koristiti su iste kao kod izdatih ra¢una za pretragu [3.2] i unos [3.3].

3.14. Unos podataka u zaglavlje izdatog knjiznog odobrenja
KnjiZno odobrenje br. (koncept)

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | :Promeni |

Beograd, dana 06.12.2006
Rok placanja:21.12.2006
Datum prometa:06.12.2006
PIB: MNarudZbenica:
Jezicka varijanta:
Potvrden dok. primljen dana: (nije potvrden)

Dodaj artikal Dodaj stavku
# Vrsta robe - usluga Kol. JM CenabezPDV popust % PDV %  Vrednost bez PDV
Kaontrolna koli¢ina: 0.00 Ukupno vrednost bez PDV: 0.00
lznos PDV: 0.00
Za uplatu RSD: 0.00

Kada kliknemo na dugme Promenil, kao $to nam pokazuije slika, moc¢i¢emo da unesemo podatke u zaglavje knjiznog odobrenja:

KnjiZno odobrenje br. (koncept) - Unos podataka za zaglavlje dokumenta

Mesto: |Beograd

*|pe.12.2006 |-
Platiti do: {24 42 2006 || =
Dobava/Usluga (od): [gg.12 2006 |0 = dﬁil:lm

Patyrden dok. primljen dana:

Datum racuna

NovEana valuta: |RSD s

NarudZbenica:

!

Vrsta prodaje (PDV): |F’r0daja v

Jezitka varijanta:

Veleprodaja: [

UpiSite tekst, koji ¢e se ispisati na dnu dokumenta:

Slika 61: Unos podataka u zaglavlje izdatog knjiZnog odobrenja

Grad Obavezno moramo upisati grad koji ¢e se videti u zaglavlju knjiznog odobrenja.

Datum racuna Obavezan je takode datum ponude zato ga unosimo. SAVET! Sa klikom na  aktiviramo priruéni kalendar u kome izaberemo
Zeljeni datum.

Platiti do U okvir upiSemo datum do kada traje ponuda, tj. dokument.

Dobava/Usluga od-do U okvir upiSemo datum za koji je predvidena dobava, tj. usluga.

Potvrden dok. primljen dana U prazan okvir upiS$emo kada je dokument primljen.

Nov€ana valuta Sa klikom na otvori nam se kombinovani prozor u kome mozemo izabrati trazenu novéanu valutu klikom na nju.
Narudzbenica UpiSemo oznaku narudzbenice.

Vrsta prodaje (PDV) Sa klikom na otvori nam se kombinovani prozor u kome mozemo izabrati trazenu vrstu prodaje.

Jezic¢ka varijanta UpiSemo trazeni jezik, tj. izaberemo ga sa klikom na

Veleprodaja

Upisite tekst, koji e se U prazanom prostoru upiSemo tekst koji Zelimo da bude ispisan na dnu dokumenta.
ispisati na dnu dokumenta

Unos podataka potvrdimo klikom na dugme Ureduli ispred nas je knjizno odobrenje:



KnjiZno odobrenje br. (koncept)

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Promeni | Promeni I
Dobra firma d.o.o. Beograd, dana 06.12.2006
; Rok plaganja:21.12.2006
Ulica bb.
tca Datum prometa:06.12.2006
NarudZbenica:
11000  Beograd Jezi€ka varijanta
Srhija i Crna gora Potvrden dok. primljen dana: (nije potvrden)
Dobra firma d.o.o.
) Ulica bb.
PIB: 11000 Beograd (& %
Dodaj artikal Dodaj stavku |spostavi knjizno odobrenje
# Vrsta robe - usluga Kol. JM CenabezPDV popust% PDV% Vrednostbez PDV
1. Dobra stavka 1.00 100.00 00 18% 100.00 *
Kaontrolna koliina: 1.00 Ukupno vrednost bez PDV: 100.00
lznos PDV: 18% 158.00
Za uplatu RSD: 118.00

Slika 62: Uneseno izdato knjiZno odobrenje

Sa pritiskom na dugme Dodaj artikal' dolazimo na stranu "Prodaijni artikli-pregled i pretraga”, gde mozemo izabrati Zeljeni artikal i automatski ga dodamo na nase knjizno odobrenje tako $to
kliknemo na aktivno povezivanje. OpSirnije videti na strani Unos/Promena izdatih raduna [3.4].

Ako kliknemo na dugme Dodaj stavku| otvori nam se strana gde mozemo uneti nedostajuce stavke:

njizno odobrenje br. 2006-00003

Wrsta robe -
usluga:

Cena: RED [v| * O sa POV
Kaoligina: 1] =
Jedinica mere: RE
Popust %: 000+
Stopa POV [1q% M

Wrsta prodaje :
(FOV): Prodaja M

Slika 63: Unos stavki

Vrsta robe - usluga U prazan prostor upiSemo wrstu robe, tj. usluge

Cena Unesemo cenu bez PDV u prvi okvir, a u drugom sa klikom na M izaberemo trazenu nov€anu valutu.
Koli¢ina UpiSemo trazenu koli€inu.

Jedinica mere Sa klikom na M izaberemo trazenu jedinicu mere (kg, |, kom...).

Popust % Obi¢no staji 0,00. Ukoliko odobravamo popust, upi§emo odobren stepen.

Stopa PDV Obi¢no stoji 18%, ali sa klikom na M mozemo izabrati i 8%.

Vrsta prodaje (PDV) Sa klikom na M izaberemo traZenu vrstu prodaje.

Sa klikom na dugme Uredulpotvrdimo unos stavke i prikaze nam se dopunjena ulazna maska avansnog racuna.

Sa klikom na dugme |Ispostavi avansni ragun| otvorimo slede¢u stanu:

3.15. Knjizna zaduzenja

Do pregleda i pretrage knjiznih zaduZenja stizemo kroz meni |Prodaja |Knjizna zaduzenja i dobijamo klasi¢nu stranu pregleda dokumenata:

KnjiZna zaduZenja - pregled i pretraga @
Br.dok.: || Trazi po: | datum dokumenta [] od dana: O do dana: st |
Kupac: >| Mesto trodk - ~| lznos: ||
SEI] » v | Pretraga || Novo knjizno zaduzenje || Rugni unos knjiznog zaduzenja |
Br. dokumen | Dat.dok | Platitid | Mesto tro | Kupac Za uplatu
1. §2008-00004(13.10.08 |28.10.08 A Banka AD RSD 23,000.00 =) bt
2.| $2008-00003(19.09.08 [04.10.08 RSD 7,375.00 =) b

Slika 64: Pregled i pretraga knjiznih zaduzenja

Pregled i pretraga kroz ceo program se odvija podjednako. OpSirnije moZete videti na strani Pregled i pretraga dokumenata [2.1].

Unos knjiznog zaduzZenja je isti kao kod ostalih izdatih dokumenata, $to mozemo videti sa sledece strane:



Knjizno zaduZenje br: (koncept) @

& Dy M4 b rPromen [&snimi
Beograd, dana 25.03.2009

Rok placanja:06.04.2009
Diatum prometa: 25.03.2009
NarudZbenica:

MNagin dostave:

Veza na ratun:

Kupac - ispis u zaglaviju dokumenta

PIB:
TR:160-5100100090620-69 Poziv:
Skladiste: Skladiste1 - Osnovno skladiste (POS proba)

Mesto troZkova:
Tip ratuna: maloprodajni - cene ukljuéuju PDV

Dodaj artikal | Dodaj staviu

# ‘rsta robe -usluga Kol M MPC R % POV % Vrednost
Dodaj popust
Kaontrolna koligina: 0.00 Ukupno vrednost bez PDV: 0.00
lznos PDV: 0.00
Za uplatu RSD: 0.00

nula i 00/100 dinara

Zavrsni tekst na dokumentu

Slika 65: Ulazna maska za novo knjizno zaduZenje

Za dokument vaZe ista pravila kao i za unos racuna, takode precice koje se mogu koristiti su iste kao kod izdatih raCuna za
pretragu [3.2] i unos [3.3].

3.16. Stampa dokumenata

Zbog prirode interneta i razli¢itih potreba korisnika, program nudi vi§e moguénosti Stampanja dokumenata. Sledec¢a slika pokazije razlic¢ite mogu¢nosti kod ispisa dokumenata.

- DII“I q I 3 I@Promeni InSaéuvaj léétampanje ‘h Ponuda br. 2006-00001 [
< Ponuda br=2006-00001

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Ponuda br. 2006-00001 = Otvori u MS Wardu

Sunce Poruda br. 2006-00001 = Otvari dokurnent u OpenOf
H Paonuda br. 2006-00001 > Otvori novi dokument u Adi

hala bb
i

Slanje dokumenta po e-mailu
Paostave oblika dokumenata za Stampu

11000 Beograd T
Sunce Poziv:05 20613

Mala bb i ] .
PIB: 1712454533 115030 e Jezicka varianta: srpska
Dodaj artikal Dodaj stavky Ispostavi iz dokumenta =
# wrata rohe - usluga Kol. JM CenabezPDY popust% PDY % “rednosthez PDY
1. promocija 1.00 20,000.00 0o 18% 20000.00 ¥
Kaontrolna kolicing: 1.00 Ukupno wrednost bez PDW: 20000.00
Iznos PO 18% 3,600.00
Za uplatu RSD: 23,600.00

Slika 66: Stampa dokumenata

Posle klika na strelicu, koja pokazuje na dole na desnoj strani dugmeta Stampanje| otvori nam se meni sa slede¢im mogu¢nostima Stampe dokumenata:

Stampanije direktno iz internet pretrazivada [2.4]. To moguénost upotrebljavamo samo kada Zelimo brz pregled dokumenata. Inage preporu¢ujemo $tampanje sa programima Adobe

Acrobat i MS Word, jer pretrazivaci ne omogucavaju precizno oblikovanje ispisa dokumenata.
2. Otvaranje i Stampanje dokumenata u MS Word-u. Dokument se otvori u MS Word-u gde ga mozemo i dopuniti, ako postoji potreba za tim.
3. Otvaranje i Stampanje dokumenata u OpenOffice Write. Isto kao u Word-u, dokument moZemo otvoriti, izmeniti i Stampati i u programu OpenOffice.

4. Stampanje uz upotrebu programa Adobe Acrobat Reader.

1.

3.17. Masovna stampa izdatih dokumenata
Opcija za mosowna Stampa dokumenata na strani pregled i pretraga izdatih racuna [3.2] preko menija |Dodatne moguénosti |[Masovno $tampanje prikazanih dokumenata kao §to

se vidi na donjoj slici:



Dodatne moguénosti Trazi l Movi raéun l Rutni unos rauna
= Ispis prikazanog spl=ka racuna Kupac
#] Ispis prikazanog spiska raguna = Otvari u Excelu Dabra firrma oo, S(Ba[%
Knjizenje prik.aza.nih i.zdatih_raéuna Dabra firma d.0.0. ShEa(X
Masovno kopiranje prikazanih dokumenata )
Masovno Stampanje prikazanih dokumenata sdfedfsdf S X
Drugi izvedta .|| Dobra firma d.o.o. ShiE ®
4. 2006-00025(09.11.06 |24.11.06 sdfsdfsdf ShEa|w
6.| 2005-00024|08.11.08 o0z sdfsfadf = =P
T ANNE NNM2 N7 11 nE e e dfn B

Slika 67: Masovna Stampa izdatih dokumenata

Nakon klika na tu opciju, otvori nam se strana gde mozemo izabrati nastavak Stampanja kao i format ispisa racuna:

Masovno stampanje prikazanih dokumenata

I procesu ée se generisati datoteka za masowvno Stampanje 30 dokumenata. Molimo vas da i
broj dokumenta za predloge Stampe i format datoteke za Stampu.

YWrsta dokumenta: | Ragun M
Tip datoteke: | Adohe PDF M

Upali I Otkadi I

Slika 68: Pre pokretaja izabrati potreban nastavak

Stampu zapoginjemo pritiskom na dugme Ueali‘

- Kod masovne §tampe, ograni¢avanje w§imo unosom kriterijuma za pretragu, tj. ispiSu se samo oni izdati raduni koji su u spisku

o izdatih rauna na strani pregled i pretraga izdatih racuna [3.2]. To je npr. primereno za mesecno fakturisanje.

3.18. Masovno kopiranje dokumenata

Opcija za masowno kopiranje dokumenata se moze videti na strani pregled i pretraga izdatih racuna [3.2] kao i preko menija |Dodatne moguénosti [Masovno kopiranje prikazanih
dokumenata kao $to vidimo na donjoj slici:

|zdati raéuni - pregled i pretraga

Br.dok.: Dat.dEI;: 01012006 | do m Status:

Kupac: thjge;;_o; = lznos:

Mowi raéun ' Ruéniunos rauna

ShIspis prikazanog spiska raduna Kupac

#] Ispis prikazanog spiska raguna > Otvori u Excelu Dobra firma d.o.o. &5 %
T T 8
Masovwno Stampanje pr{ﬁazanih dokumenata sdfsdfsdf s x
Drugi izvestaji || Dobra firma d.o.o. 5Bz X
5.| 2006-00025(09.11.06 |24.11.06 sdfsdfsdf = E=10 4
B.| 2005-0002406.11.08 ooz sdfsfsdf S|E X
7 Anne Anaaslnn 1 e Ann A =120

Slika 69: Masovno kopiranje prikazanih dokumenata

Nakon klika na tu opciju, otori nam se strana gde mozemo upisati kriterijume za kopiranje racuna. Strana koja se otvari izgleda sledece:

Slika 70: Maska za unos kriterijuma kopiranja racuna

Status sa koga ¢e se kopirati U padaju¢em meniju izaberemo status koji ¢e imati novi racuni

raéuni

Datum dokumenta UpiSemo datum ponovno napravljenih dokumenata

Platiti do U padaju¢em meniju izaberemo do kada ¢e racuni biti placeni
Dobava/Usluga (od)-(do) UpiSemo datum dobave, odnosno usluge za nove racune
zamena datuma u opisu Stikliramo da zelimo promeniti datume

artikla



prerac¢unaj po novom Stikliramo da Zelimo preraéunati cene artikala po novom cenovniku
cenovniku

Nakon $to smo uneli potrebne kriterijume, to potvrdimo sa klikom na dugme Ureduli prikaze nam se strana sa svim raéunima kaji se nalaze u spisku izdatih racuna, na strani pregled i
pretraga izdatih racuna [3.2]. Strana izgleda ovako:

Izbor raéuna (B

Izaberite radune koje Zelite kopirati

Brraéuna Dat. rac. Platiti do Kupac Zauplatu
1. 200600029 281106 134206  Dobrs firma d.o.o. RSD 224.20
2. 200600028 201106 051206  Dobrs firms d.o.0. R=D 58,510.00
3. 2006-00027 151106 3071106  sdfsdfscf S0 B4.78
4. 200600025 101106 251106  Dobrs firms d.o.0. RS0 118 ,400.00
S 2006-00025 091106 241106  sdfsdfscf S0 .53
6. 200600024 061106 211106 sdfstsdf 3014 ,850.05
7. 200600023 020106 174105 sdisdfsdf CE0 223 997,95
8. PNNR-ONN77 024106 17.11.06  Mikola Kosic CSD 969 993.63 [ [

Oznadi sve l Ponisti swe oznadeno _ Mazad I Kopiraj izabrang

Slika 71: Izaberemo racune koje éemo kopirati

Stikliramo sve one radunekoje éemo da kopiramo.

Kada oznacimo sve racune koje zelimo kopirati, to potvrdujemo klikom na dugme Kopiraj izabranel. Sa time je postupak kopiranja gotov.

3.19. Slanje dokumenata putem e-maila

Pored $tampanja dokumenata, program takode omoguéava slanje dokumenata putem e-maila, gde se dokument $alje kao attachment u formatu PDF ili RTF.

&Sh Ponuda bi—2006-00002

Ponuda br. 2006-00002 = Otvori u M3 YWordu
Ponuda br. 2006-00002 = Otvori dokument u OpenOffice. org Write
Fonuda br. 2006-00002 = Otvari novi dokument o Adobe Acrobat Reader
Slanje dokumenta po e-mailu
Postave oblika dokumenata za Stampu

Slika 72: Slanje dokumenata putem e-maila
Do ove opcije dolazimo pri pregledu dokuementa kroz meni |Stampanje |Slanje dokumenta po e-mailu.

Prikaze nam se sledeca ulazna maska:

Slanje dokumenta

E-mail posiliaoca: | pikola, kosic@e-racuni.com .
E-mail primaoca: | gtrankag@firma.com % -
CC: - na znane: yodja. prodaje@e-racuni.com -

Posan: |g-raguni cs: Radun br. 2006-00001 .

Tekst =
obavestenjal |postovani,

u prilogu vam Saljemo rafun za izvrienu uslugu.
Lep pozdrav,

Milan Pejié
e-ratuni cs
Eralj=s Milana 4a M

Dodaci: [#] racun_2006-00001. pdf

Otkadi

Slika 73: Slanje izdatih dokumenata putem e-maila

E-mail posiljaoca UpiSemo svoj e-mail. Polje se ispuni e-mailom trenutnog korisnika.

E-mail primaoca UpiSemo e-mail primaoca. E-mail stranke mozemo preuzeti iz Sifrarnika partnera. Ako $aljemo e-mail veéem broju primalaca, onda ih
mesu sobom razdvojimo tacka-zarezom, npr. marija@firma.com;branko@firma.com

CC:-na znanje UpiSemo e-mail osobe koja ¢e dokument dobiti na znanje

Posao UpiSemo na $ta se odnosi e-mail (naslov)

Tekst obavestenja UpiSemo tekst e-maila i pozdravnu poruku

Dodaci Preuzmemo dokument koji Zelimo da $aljemo u PDF formatu

Kada zaw$imo sa unosom podataka, pritisnemo dugme u redul. Poruka ¢e biti poslata primaocu, trenutno prijavljen primaoc u CC, primi¢e ga na svoj e-mail.

3.20. Dodavanje artikala na izdati dokument



Do strane dolazimo kada na dokumentu kliknemo na Dodaj artikal'. Na prikazanoj formi moZemo detaljno pretrazivati artikle i videti jo§ neke podatke o njima:

= Dodavanje artikla na Racun br. 2009-00002 @

Zbirni iznos na dokumentu bez PDV: 502.78 sa PDV: 593.28

Foslednji dodati artikl

# Opis artikla Kol. R%
1. PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff ‘-\ 7 Artikli koje smo 1.00 0
EE vec dodali | = -
|- . L
= 1 Pretraga
Sifra I Ret iz opisa: Dobavjac: - ¢ Bar kod:
artikla: [ L | |
Robna - Grupa | Status: Skladizte: h % e :
marka: L artikla: | Skladiste1 - Osnovno skladite (POS proba) [»| ' Samo pozitime zalihe
| Pretraga || Upis novog artikla || Mazad |
Strana: Nazad 1234567 8 3 10 MNapred
# Kol R% Do_davanj'e MP cena POV MP cenass POV Zalihe | JM
17 1o artikala na RSD21185 18%  RSD250.00 200 -
= dokument =
2.’1 o =H TFLE RSD 100.00 18% RSD 113.00 o000 -
a2i 1 [ Trmma: | 000003 testx123 RSD 100.00 18% RSD 118.00 oonl -

Slika 74: Forma za dodavanje artikala

Kao $to se sa slike moze videti forma se sastoji od visSe delo»a.'Prvi - gornji deo nam sluzi za evidenciju artikala koje smo ve¢ dodali na dokument, sa njihovom vrednosti; srednji deo nam
sluzi za pretragu; a donji za dodavanje artikala, klikom na Dodaj (pre dodavanja mozemo uneti i koli¢inu i popust).

3.21. Pregled i pretraga narudzbina kupaca

Do strane dolazimo iz menija |Prodaja |Narudzbine kupaca. Dobijamo standardnu formu za pretragu. Dodavanje nove narudzbine zapo€injemo klikom na Nova narudzbina kupcal.

Narudibine kupca - pregled i pretraga @
Br.dok.: Dat.dok. od: @ do dana: M Status: ™
Kupac: *| Mesto trodk - | Iznos: =
S @ D Pretraga || MNova narudZbina kupca |
Br. dok. Dat.dok | Ispostavafizrada dc | Kupac Za uplatu
1. 2008-00003|13.10.08 ERGO OPTIC RSD 7.087.13 S
2.|  2008-00002(03.07.08 RSD 5£90.00 & B X
3 2008-00001(20.02.08 |25.02.08 AS FIINANSIAL CENTER RSD 1.770.00 S
4. 2007-00001|17.12.07 ERGO OPTIC RSD 118.00 S *®

Slika 75: Pregled i pretraga narudzbina kupaca

Specifi€nost vezana za narudzbine kupaca je boja kojom mogu biti obeleZene (iz kolone broja dokumenta). Boja zavisi od statusa narudzbe i detaljnije je opisana na strani unosa
narudzbe [3.22].

3.22. Unos narudzbina kupca

Narudzbinu kupca unosimo na isti nacin kao i ostale izdate dokumente.

Narudibina kupca br. 2009-20001 - delimicno izvrsena [2)

&

Beograd, dana 31.03.2009

éélampanje dokumenta

& DO # 4 b Pomeni Esnimi
Kupac - ispis u zaglaviju dokumenta

AS FIINANSIAL CENTER |spostavalizrada do dana:

NarudZbenica:

CIKA LIUBINA 15

Veza na ponudu:

Datum prijerna narudZbe:
11000 Beograd NarudZbenicu izdao

Natin dostave:

AS FIINANSIAL CENTER
CIKA LIUBINA 15

u
11000 Beogrsd [

PIB: 100000049 Mesto trodkova:

Tip raéuna: veleprodajni - cene su bez PDV

| Dadaj artikal " Dodaj stavku | Ispostavi iz dokumenta ™

# Vrsta robe -usluga | Sposta racu Fadtn namdshe i Kol UM CenabezPDV R % PDV% Vrednostbez FDV
1. ¥ PCG Sims 2 - Festiv . s . i 1.00 kom 33360 0 18% 33360 ¥
- | Ispostavi avansni ragun - u celosti
2.~ 21 VENETI MOJ LUl | ; - L | 5.00 kom 193.80 0 8% 969.00 ¥
; spostavi avansni racun - delimiéno |
Ispostavi otpremnicu za unetu narudZbinu 3
W — ) p : i Dodaj popust
Kontrolna koligina: 6.00 SDi I (HRETG D Za o) IS enanecine Ukupno vrednost bez PDV: 1,302.60
Ispostava naru?izbme od d?b.aﬂjaca " ‘ lznos PDV- 85, 7750
|spostava parcijalne narudZbine dobavljagu 18% 60.05
Za uplatu RSD: 1,440.17

Zavrini tekst na dokumentu

jednahiljadacetiristotineetrdeset i 17/100 dinara

Slika 76: Unos narudzbine kupca



Specifi€nost vezana za narudZbine kupca se ogleda u njihovom statusu. Sa druge strane taj status zavisi od vezivanja narudzbine na ostale dokumente (moguc¢nosti se mogu videti u
gornjoj slici pod menijem Ispostavi iz dokumental).

Statusi u kojima se narudzbina i njene stavke mogu nalaziti su:

Otvorena - neobradena

Delimi¢no ispostavjena - veza na otpremnicu

Potpuno ispostavijena - veza na otpremnicu

Poputno ispostavjena i u konceptu fakturisanja - veza na otpremnicu i racun
Ispostavjena i fakturisana - veza na otpremnicu i racun

Otkazana

* o 0 0 o 0

3.23. Parcijalna ispostava racuna iz narudzbine kupca

Funkcionalnost je identi¢na kao delimi¢na ispostava otpremnice [3.24].

3.24. Parcijalna ispostava otpremnice iz narudzbine kupca
Kao $to je u unosu narudZbine [3.22] opisano, iz narudzbine se moze wsiti delimi¢no ispostavijanje. Aka pri unetoj narudzbini idemo opciju |Ispostavi iz dokumenta |Ispostavi
otpremnicu za deo unete naruzbine otvara nam se forma:

Narudibine Kupea - izbor postavki za delimiénu ispostavu otpremnice

Vrsta robe - usluga Kol. Jm Cena bez PDV
PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff 1| kom 333.60
21 VENETI MOJ LIUBIMAC 5| kom 969.00

ot

Slika 77: Delimi¢na ispostava

Na prikazanoj formi biramo artikal i koli¢inu koju vezujemo na dokument. Po kliku na U redu| dobijamo otpremnicu, vezanu na narudzbinu kupca, sa artiklima i koli¢inama koje smo

izabrali.

3.25. Ispis opomena na osnovu izdatih raCuna bez potrebe za knjizenjem

Sa pregleda izdatih racuna moZemo dobiti izveStaj opomena, ali da bi opciju omogucili najpre se moraju izabrati potrebni podaci za pretragu:

Izdati ratuni - pregled i pretraga

Br.dok : Trazi po: :-datum dokumenta_i:;} od dana: 5?1_01_2012 m do dana: m Status: Inije plagen i_l’_
Kupac: %test kupac X _|ﬂ T |ﬂ Iznas: | Il |ﬂ Samo neplacena potrazivanja
Adresa: | W | Adresa isporuke: | | Sifra/Bar/Opis: | 1=
: Izhor za jednog It -
= B MR SEES I RS | Pretraga|[tovi ratun|[Rueni unes ragunal
|Brad) Knjizenje prikazanih dokumenata ac | Zauplaty | Veéplateno | €| |
1_| @20 Masowno kopiranje prikazanih dokumenata kupac X | E#ERsD 50.000_00| RED []_[][]| §|| p

Masovno brisanje prikazanih dokumenata
Masovno Stampanje prikazanih dokumenata

Masowno oznagavanje prikazanih dokumenata kao poslatih
Masovno slanje dokumenata e-mail-om

Knjiga izdatih raéuna

%] Knjiga izdatih raduna > Otvori u MS Wordu

[# Knjiga izdatih raguna > Otvori dokument u OpenOffice org Write
1 Knjiga izdatih raguna > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

B Ispis opomena
Ispis opomena > Otvori u MS Wordu

[ Ispis opottena > Otvori dokument u OpenCffice org Write

8 Ispis epomena > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

b lzvod otvorenih stavki

#] |zvod otvorenih stavki = Otvori u MS Wordu

[#] lzvod otvorenih stavki = Otvori dokument u OpenOffice org Write

B Izvod otverenih stavki = Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

%] Izvozi adrese stranki iz pregleda raéuna > Otvori u MS Excelu

&) lzvozi adrese stranki, koje po "datumu do” nisu ponovo naruéivale > Otvori u MS Excelu

Slika 78: Opcije pretrage potrebne za stampu opomena
Bez unetih kriterijuma u meniju se nece prikazati opcije za opomene.

Izgled izvedtaja je isti kakav se moZe dobiti i iz menija |Finansije |Izvestaji |Stampanje opomena, Samo se iznosi radunaju iz ra¢una, a ne iz knjizenja.



test kupac X

nn bb
11000  Beograd Beograd, dana 21.01.2013
Br. Dokument Datum dokumenta Rok uplate Otvoreni iznos
1.RA2013-00002 21.01.2013 02.02.2013 50,000.00

Ukupno: 50,000.00

02.02.20131 od danas 02.02.2013
Slika 79: Opomena

3.26. lzvestaiji

Do opcije dolazimo kroz meni |Prodaja |Izvestaji. Na ovom mestu mozemo naci veci broj izve$taja vezanih za prodaju.

3.26.1. Ispis faktura po naruc¢iocima

Izvestaj koristimo pri pregledu faktura korisnika programa.

3.26.2. Izdati rauni, sortirani po kupcima

Uz pomo¢ ovog izveStaja mozemo pregledati fakturisanje kupcima. Biramo kriterijume za pretragu, a rezultat moze biti sortiran po kupcima ili datumu dokumenta. Ovom izvestaju su
veoma sli¢ni izvestaji: Prodati artikli, sortirano po kupcima; Sumarna prodaja po kupcima. Zbog velike sli¢nosti nisu posebno opisani.

Pokretanje izvestaja: lzdati racuni, sortirani po kupcima EJ

Datum od- [g1.01.2009 @I+ Do [g7.04 2009 [T~

Mesto troSkova: ]
Kupac: hd|
Ispostavio: hd|

Prikazi u valuti- [rsp | =]
Sortiraj po: | datumu dokumenta |+

Tip datoteke: | OpenOffice.org Write (ODF) [+

Slika 80: Forma za pokretanje izvestaja

Izdati rauni, sortirani po kupcima od 01.01.2008 do 07.04.2009

Firma Glavni Testdo.o.
Sedidte: mn kb, 11000 Beograd
PIB: 19558535
Datumispisa 07.04.2009 10:07:19

Ter Eroox  Meswm motk Rame Deicor  Dsval | Detpl vaks == == TS RED
b
IR =] T = AR =30 E=EE]
2200800052 011 MO COM 220908 ZTACLE RED 15128 125375 125378
3200300085 011 BFO".COM 254008 03420 RED = 535528 e
ATO0EO004E O BFEOCOM II0E0E D096 RS0 43500
5200200050 10 GIMMATLIAMIHAILD PUPB 170908 0I100E 5D 3045137 139.82500 199,85 00
EI002-00055 29 VENET! 104008 251006 RED 228344 1500000 1500000
TIOSOO051 G 21 VENET! 190905 041008 RS0 265500 1740500 1740500
2200700183 3DH0D00. 050108 20010 2D TeI7 50000
200200008 4 Audia 040208 190208 sUR ELTY 5.00000 FEE=r
10Z00E-0004S 4 Audia 160808 01100 RED 1528 10000 100.0C
10002 4D 314008 15110 2D 20.00 54200 54200

Slika 81: Dobijeni izvestaj

3.26.3. Stanje neplaéenih obaveza, bankovnih rac¢una i zaliha robe

Ovaj izvestaj je zamisljen tako da nam na jednom mestu da viSe parametara vezanih za stanje u preduzecu, pa tako prikazuje stanje izdatih i primljenih dokumenata; stanje na bankovnim
racunima i vrednost robe. Po$to izve$taj nije vezan samo za modul prodaje u kome se nalazi, zavisno od korisni¢kih prava, izve$taj moze biti onemoguéen za korisnika.

Pri pokretanju izvestaja biramo za koji ¢e se datum izraditi i da li ¢e biti sumarni. Ukoliko se ne izraduje sumarni izve$taj ispisace se svi dokumenti koji u izvestaj ulaze.

Pokretanje izvestaja: Stanje neplacenih obaveza, bankovnih raéuna i zaliha robe @
Daturn- [gg 042000 |
Sumarni izve&taj:
Tip datoteke: | OpenOffice.org Write (ODF) |+

Slika 82: Forma za pokretanje izvestaja



Stanje neplacenih obaveza, bankovnih ratuna i zaliharobe na dan 08.04.2009

Firma: Glavni Testd.o.0.
Sedi5te: nn bb, 11000 Beograd
PIB: 19558535
Datum ispisa: 08.04.2005

Ukupno neplacenih izdatih i primljenih racuna

U pan iz s Nepmzeno Mepisfeno, = Eimksorok In pisian)e Mepisteno, platl uroky o 7 dana
Prihodi 37,567,538.05 23,943,300.82 23,943,300.82 [ X
Rashodi 2,091,994 58 2,061,664.58 2,061,664.58 0.00
Ukupno: RSD 35.475,543.47 H.881.636. 4 21.881.636.24 0.00
Stanje na ratunu
B B o) ratume Dt imiods Stamje ma ratuny Stanje e rafueu RED
1. Cazansts 155005593 27052008 18085 13380632
2 Emsae 0004755 0aT008 TR NzmEE
Ukupno: RED 684525508
Stanje zaliha
Fa nabmmal ce o uelepro dajno] ol Po maoprdaio] cert
5596,717.62 1.925,506.29 2,327,182.61

Slika 83: Izgled izvestaja

3.27. Postavka oblika ispisa - Stampe izdatih dokumenata

Oblike ispisa - Stampe izdatih dokumenata postavimo tako da u predpregledu izdatog dokumenta kliknemo na Postavke oblika dokumenata za stampu.

&Sh Ponuda bi—2006-00002

Ponuda br. 2006-00002 = Otvori u b3S YWordu

Ponuda br. 2006-00002 = Otvori dokument u OpenOffice. org Write

Ponuda br. 2006-00002 = Otvori novi dokument u Adobe Acrobat Reader
Slanje dokumenta po e-mailu

Postave oblika dokumenata za Stampu

Slika 84: Postavka stampe izdatih dokumenata

Nakon klika, prikaze nam se forma za postavku oblika ispisa dokumenata. U prvom redu odredujemo za koju vrstu dokumenata vw§imo postavku.

D |IMI 0> L@Promeni IESaE:u Postavke Stampanja dokumenata

]
Wrsta dokumenta: | Ragun L% M

Jezitka varianta: srpska M

Slika 85: Izbor vrste dokumenta za koga odredujemo oblik ispisa
Za svaku vrstu dokumenta (racun, predracun, knjizno odobrenje...) moZzemo odrediti drugaciji izgled dokumenta. Isto tako racuni imaju razli¢it izgled u odnosu na to u kojoj jezi¢koj

varijanti i na kojem mestu troSkova ih izdajemo. Ako ne odredimo posebne postavke za druge jezicke varijante i mesta troSkova, upotrebljavaju se preuzete postavke izgleda izdatih
dokumenata (bez odluc¢ene jezi¢ke varijante ili mesta troSkova).

3.27.1. Uobicajene postavke

Kada Zelimo $tampati dokument, imamo u ponudi razli¢ite oblike ispisa izdatih dokumenata.

A
Sa klikom na |—| izaberemo nacin Stampanja dokumenata. Ponudena su nam dva razli¢ita nacina:

* za Stamanje mozemo upotrebiti uobi¢ajene postavke
* za Stamanje mozemo upotrebiti Sablon (template) [3.27.2]

Izbor potwdimo klikom na U redul.

0 ] < [ » WBrromen [Hsacus Postavke Stampanja dokumenata
Wrsta dokumenta: | Ragun M

Jezitka varianta: | grpska M

| Qsnovno podeéavanjel |Postavke za Stampanje (templates)| |Postavke tekstova | |Zaglavlje dokuments (header)| |P0dn0i | < | |)

Matin $tampanja: | gtampa iz podedene postave

pa iz [ =N k =
P P Uredu [ff otk
Etarnpa iz ufitane postave (termplate

Kaopiraj izabranu postavku na ...
Yrsta dokumenta: | Ragun M

Jezigka varianta: | smska M

Kopiraj postavku na izabrani dokument

Slika 86: Uobi¢ajene postavke stampanja dokumenata

Na primer, ako izaberemo uobi¢ajene postavke, dokument ¢e se Stampati na podlozi postavke tekstova [3.27.3], kao i postavke logotipa, koje smo definisali na drugim zalistcima iste
strane.

3.27.2. Sabloni (template) $tampanja dokumenata

Kao nadin Stampanja mozemo Koristiti i $ablone, naravno pod uslovom da smo ih prethodno napravili. Kako napraviti $ablon mozemo videti na strani kako napraviti Sablon [3.27.2.1].



W [ REIEERE  Fesive smpis somenss (8

‘rsta dokumenta: | Ragun ["l

Jezitka varianta: stpska [v]

|
' |oznovno podedavans |Postavke 7a Stampanje (templates]ﬂn] Paostavke tekstova | | Zadlaviie dokumerta (header’ | | |)|
p

Dodavanje postave

Oznaka:

Datateka .DOT ili .DOC:
Dodaj Sahlan |

Slika 87: Dodavanje $ablona za stampanje dokumenata

Kada smo $ablon napravili u MS Wordu, dodamo je tako $to u prazno polje upiSemo oznaku $ablona, zatim kliknemo na dugme Browse| i potrazimo u svojim dokumentima. Kada
izaberemo trazeni $ablon, dodamo ga sa klikom na dugme Dodaj $ablon|.

&

MozZemo napraviti vi§e razli¢itih Sablona i svi preneSeni §abloni nam se prikazu ispod. Sa klikom u ™™ izaberemo jedan od ponudenih $ablona. Ako Zelimo izbrisati odabrani $ablon,

kliknemo na x .

3.27.2.1. Kako napraviti Sablon Stampanja u MS Wordu?
3.27.2.1.1 Postavke MS Word-a za lakSe oblikovanje Sablona

Pre nego $to po¢nemo sa oblikovanjem $ablona $tampanja dokumenata, u MS Wordu ozna¢imo mesta tako $to stavimo obelezZiva¢ (bookmark). To €inimo na slede¢i nacin:

1. U meniju programa MS Word izaberemo opciju | [Tools |Options.
2. Kliknemo na | |viev.
3. Oznacimo ¥ Show bookmarks.
4. Potvrdimo sa klikom na dugme %I. Vidi sliku:
wl

Options E E

Security Speling & Grammar Track Changes

User Information Compatibility File Locations

General Edit Frint Save

indowes in Taskbar
eld codes

Horizontal scroll bar Figld shading;
Status bar Yertical scrall bar When selected [v]
Screentips [ picture placeholders

Formatting marks
[ 1ab characters [ Hidden text
[ spaces [ optional kyphens
[ Paragraph marks Jan

Print and Web Layout options
Drawings White space between pages (Print view only)
[ obiect anchars [ Background colors and images (Print view only)
[ Text boundaries wertical ruler (Print view only)

Cutline and Mormal options
[ wrap to window Style area width: Ocm {3}
[ raft Fonk:

I [0]4 l [ Cancel

Slika 88: Pokretanje opcije za prikaz obeleZivac¢a u dokumentu.

Sada ¢e se u svakom dokumentu, na svim mestima gde koristimo obelezZivace, pojaviti oznake [].

3.27.2.1.2 Primer oblikovanja Sablona Stampanja dokumenata

U MS Wordu prvo otvorimo dokument iz koga ¢emo naprauviti $ablon Stampanja raduna ili drugih dokumenata. Za $ablon mozemo koristiti nov prazan dokument. Ako smo do sada radune
pisali u MS Wordu ruéno, mozemo kao osnowu koristiti ve¢ postojec¢i racun, gde konkretne podatke zamenimo obelezZivacem.

Za svaki dokument imamo ve¢ odredene obelezivaci, tj. bookmarke [3.27.2.2], ali nije potrebno da upotrebimo sve. Pogledajmo izradu Sablona na konkretnom primeru:

* NapiSemo "Racun br."
® Zatim stanemo na mesto gde Zelimo da nam se ispiSe broj dokumenta. Tu ¢emo staviti obeleZiva¢ BrojDokumenta, $to se vidi iz donje slike:



KupacNaziy Ratun broj: mm
KupacUlics Dana:[DatumDokumentz

KupacPostahlestd Rok placanja:[RokPlacanjz
KupacDizavalamo Strang Datum prometa:[DatumPrometz
PIB:[KupacPIH Teluci ratun:| TeluciRacur

Poziv na broj:[PozivNaBro

Sifra artikla Opis Kol I Cenabez PDV | PDV % Vrednost sa
PostaviceSif | [PostavkeO | [PostavkeK | [Postavkeled | [PostavkeCenaB | [PostavkeS PDV
rafirtikiz pis olicinZ inicahlers ezPDV topaPDV | [Postavkelznos
5aPDV
Postavks
[ Ulupno bez PDV: | UlupnoBezPDV |

[ Ulupno za placanje: | [UkupnoZaPlacanie |

[ TekstDoleLeve [ TekstDoleDesnc

Slika 89: Primer MS Word sablona sa vidljivim obeleZivadima.
* Kada smo obelezili tekst koji nam treba idemo na opciju |Insert |Bookmark.... Primer:

Insert | Format Tools Ta
Break...
Page Numbers...
Date and Time...
Symbal...
Picture 4
Object...
| Bookmark. .. .
¥, Hyperlink... (E§I+K
¥

¥

* Sada nam se otvara prozor u koji unosimo obeleziva¢ klikom na dugme Add| kao na slici:

Bookmark

Bookmark name:

Postavke j
Sorthy: % Name { Location
I Hidden bookmarks

ad% | Delete | GoTo |

Cancel

Posupak ponavljamo za sve obeleZivage koji nam trebaju. Kad napravimo $ablon mozemo ga snimiti medu ostale Sablone. Postupak dodavanja je opisan na strani $abloni za Stampanje
dokumenata [3.27.2].

Kada kasnije koristimo $ablon, program nam obelezivate automatski zamenjuje sa konkretnim podacima dokumenta koji se Stampa.

Obeleziva¢ se u dokumentu moze upotrebiti samo jednom. Ako se upotrebi na drugom mestu obeleziva¢ ¢e se automatski
premestiti na novo mesto sa starog.

U Sablonu ne mora stajati tekst obelezivaca da bi postojao obeleziva¢. Tj. ako imate problema sa prikazom, obeleziva¢ vezite
na tekst koji ve¢ postoji ili na prazno mesto.

3.27.2.2. Bookmarks tj. obelezivaci za Sablon (template)

Ako Zelimo u MS Word-u napraviti $ablon za Stampanje dokumenata imamo izbor definisanih obelezivaéa odnosno bookmark-a. U prikazu mozemo ali i ne moramo Koristiti sve
obelezivace.

Zbog konstantne nadogradnje programa, moguce je da nisu ispisani svi dokumenti i svi obelezivaci vezani za njih. U slu€aju
da imate problema ili mislite da odredeni obeleziva¢ nedostaje, kontaktirajte korisni¢ku podr§ku.



Postoje sledeci predefinisani obelezivadi:

TekstGore
TekstDole
TekstDoleLevo
TekstDoleDesno

Tekst koji se na dokumentu ispiSe iznad postavki.
Tekst koji se na dokumentu ispiSe ispod postavki.
Tekst koji se ispiSe na dnu dokumenta levo.

Tekst koji se ispiSe na dnu dokumenta desno.

KupacNaziv Naziv kupca.
KupacNazivDuplo Naziv kupca.
KupacNazivDuplo2 Naziv kupca.

KupacNaziv2
KupacNaziv2Duplo
KupacNaziv2Duplo2
KupacUlica
KupacUlicaDuplo
KupacUlicaDuplo2
KupacPostaMesto
KupacPostaMestoDuplo
KupacPostaMestoDuplo2
KupacPosta
KupacPostaDuplo
KupacPostaDuplo2
KupacMesto
KupacMestoDuplo
KupacMestoDuplo2
KupacDrzava
KupacDrzavaDuplo

KupacDrzavaSamoStrane

KupacDrzavaSamoStraneDuplo

KupacFax
KupacFaxDuplo
KupacEmail
KupacEmailDuplo
KupacTelefon
KupacTelefonDuplo
KupacMaticniBr
MobilniTelefon
MobilniTelefon2
KupacPIB
KupacPIBDuplo
BrojDokumenta
BrojDokumenta2
BrojDokumenta3
Mestolspostave Dokumenta
DatumDokumenta
DatumDokumenta2
TekuciRacun

IBAN

SWIFT

PozivNaBroj

Drugi naziv kupca. U zavisnosti od tipa pravne osobe predstavlja njeno ime.

Drugi naziv kupca.

Drugi naziv kupca.

Ulica kupca.

Ulica kupca.

Ulica kupca.

Postanski broj i mesto kupca.
Postanski broj i mesto kupca.
Postanski broj i mesto kupca.
Samo postanski broj kupca.
Samo postanski broj kupca.
Samo postanski broj kupca.
Mesto - grad kupca.

Mesto - grad kupca.

Mesto - grad kupca.

Drzava kupca.

Drzava kupca.

Drzava kupca. Ispisuje se samo ako kupac nije iz Srbije.

Drzava kupca.
Fax kupca.
Fax kupca.
Email kupca.
Email kupca.
Telefon kupca.
Telefon kupca.
Mati¢ni broj kupca.
Telefon kupca.
Telefon kupca.
PIB kupca.
PIB kupca.

Broj dokumenta (raduna, avansa, ponude,...).

Broj dokumenta.

Broj dokumenta.

Mesto ispostave dokumenta.

Datum izdavanja dokumenta.

Datum izdavanja dokumenta.

Broj racuna firme koja izdaje dokument.
IBAN broj firme koja izdaje dokument.
SWIFT broj firme koja izdaje dokument.
Poziv na broj.

PozivNaBrojZaNulu Poziv na broj ako je u poziv na broj po modelu upisano 00. Ispisuje se broj dokumenta.

Dokumentlspostavio Ime i prezime korisnika koji je ispostavio dokument.

DokumentTekstDole Zakljuéni tekst dokumenta. Upisujemo ga pri unosu podataka za zaglavje dokumenta (unosno polje: "UpiSite tekst koji ¢e se

ispisati na dnu dokumenta").

KontrolnaKolicina U ovom polju ¢e se upisati zbir koli¢ina svih postavki na dokumentu. Podatak je koristan kao kontrola pri ruénom unosu

MestoTroskova
Narudzbenica
NacinDostave
Adresalsporuke
AdresalsporukeDuplo
AdrlspNaziv
AdrlspNaziv2
AdrispUlica
AdrispUlica2
AdrlspPosta
AdrlspPosta2
AdrlspGrad
AdrlspGrad2
AdrlspPostaGrad
AdrlspPostaGrad2
AdrlspDrzava
AdrlspDrzava2

dokumenata.
Mesto troSkova.
Veza na narudzbenicu.

Nacin dostave koji je upisan na dokumentu. Na otpremnici znaci nacin odprema.

Adresa isporuke.

Adresa isporuke.

Adresa isporuke - naziv.

Adresa isporuke - naziv.

Adresa isporuke - ulica.

Adresa isporuke - ulica.

Adresa isporuke - postanski broj.
Adresa isporuke - postanski broj.
Adresa isporuke - grad.

Adresa isporuke - grad.

Adresa isporuke - poStanski broj i grad.
Adresa isporuke - poStanski broj i grad.
Adresa isporuke - drzava.

Adresa isporuke - drzava.



AdrispDrzavaSamoStrane
AdrispDrzavaSamoStrane2
AdrispTelefon
AdrispTelefon2

AdrlspFax

AdrlspFax2

Adresa isporuke - drzava, ispisuje se samo ako kupac nije iz Srbije.
Adresa isporuke - drzava, ispisuje se samo ako kupac nije iz Srbije.
Adresa isporuke - telefon.

Adresa isporuke - telefon.

Adresa isporuke - fax.

Adresa isporuke - fax.

Pored ovih standardnih obelezivaca, za posebne wrste dokumenata (racune [3.27.2.3], avansne racune [3.27.2.4], knjizna odobrenja [3.27.2.5], ponude [3.27.2.6]...) postoje posebni

obelezivaci.

Za tabelu postavki je potrebno napraviti zaglavije koje moze sadrzati sledec¢e obelezivace (kolone):

PostavkePozicija
PostavkePozicijaSaTackom
PostavkeSifraArtikla
PostavkeBarKod
PostavkeKataloskiBroj
PostavkeOpis
PostavkeDugiOpis

Postavke OpisSaDugimOpisom
PostavkeKolicina
PostavkeJedinicaMere
PostavkeCenaBezPDV
PostavkeCenaBezPDV2Dec
PostavkeCenaSaPDV
PostavkeCenaSaPDV2Dec
PostavkePopust
PostavkePopust2Dec
PostavkePopustlznosBezPDV
PostavkePopustlznosSaPDV
PostavkeStopaPDV
PostavkelznosBezPDV
PostavkelznosBezPDVBezPopusta
PostavkelznosBezPopustaSaPDV
PostavkelznosPDV
PostavkelznosSaPDV
PostavkeArikalDodAtribut1
PostavkeArikalDodAtribut2
PostavkeArikalDodAtribut3
PostavkeArikalDodAtribut4

PostavkeCenaBezPDVSaPopustom
PostavkeCenaBezPDVSaPopustom2Dec

PostavkeKolicinaPakovanja

PostavkeKolicinaSaKolicinomPakovanja

Redni broj postavke.

Redni broj postavke sa tackom.

Sifra artikla za postavku.

Bar kod artikla za postavku.

Katalo$ki broj artikla za postavku.

Opis postavke.

Dugi opis postavke za artikal.

Kratki i dugi opis artikla.

Koli¢ina na postavci.

Jedinica mere na postavci.

Cena postavke bez PDV-a.

Cena postavke bez PDV-a na 2 decimale.

Cena postavke sa PDV-om.

Cena postavke sa PDV-om na 2 decimale.

Procenat popusta za postavku.

Procenat popusta za postavku na 2 decimale.

Iznos popusta bez PDV-a.

|znos popusta sa PDV-om.

Stopa PDV-a za postavku.

Vrednost postavke bez PDV-a (cena*koli¢ina-popust).
Vrednost postavke bez PDV-a (cena*koli¢ina).
Vrednost postavke sa PDV-om i bez popusta (MPC*koli¢ina).
Vrednost PDV-a.

Vrednost sa PDV-om ((cena*koli¢ina-popust)+PDV).
Dodatno definisani atribut artikla br. 1.

Dodatno definisani atribut artikla br. 2.

Dodatno definisani atribut artikla br. 3.

Dodatno definisani atribut artikla br. 4.

Cena postavke bez PDV-a i sa popustom.

Cena postavke bez PDV-a i sa popustom na 2 decimale.
Koli¢ina pakovanja artikla.

Koli¢ina stavke pomnozena sa koli¢inom pakovanja artikla.

PostavkeJedinicaMereSaKolicinomPakovanja Jedinica mere sa koli¢inom pakovanja.

Ispod tabele zaglawlja je potrebno dodati prazan red i u prwu ¢eliju upisati obeleziva¢ Postavke.

& Ako Sablon u tabeli za postavke ne sadrzi obeleziva¢ Postavke, postavke se nece ispisati na racunu.

Za ukupne iznose postavki su nam predefinisani slede¢i obelezivadi:

UkupnoBezPDViPopusta
UkupnoBezPopustaSaPDV
UkupnoBezPopustaPoTipuRac
UkupnolznosPopusta
UkupnolznosPopustaPozitivho
UkupnolznosPopustaSaPDV

UkupnolznosPopustaSaPDVPozitivho

UkupnolznosPopustaPoTipuRac

UkupnolznosPopustaPoTipuRacPozitivho

UkupnoPopust
UkupnoBezPDV
UkupnoBezPDV2
ValutaDokumenta
UkupnoZaPlacanje
UkupnoZaPlacanje2
UkupnoZaPlacanje3
UkupnoZaPlacanjeSlovima
UkupnoZaPlacanjeRSD
UkupnoZaPlacanjeRSDSaOpisom
UkupnoUplaceno
UkupnoOstatakZaPlacanje

Ukupan iznos postavki bez PDV-a i bez popusta.
Ukupan iznos postavki sa PDV-om i bez popusta.

Ukupan iznos postavki bez popusta prema tipu racuna (maloprodajni - sa PDV-om, veleprodajni - bez PDV-a).

Ukupan iznos popusta bez PDV-a.

Ukupan iznos popusta bez PDV-a kao pozitivan broj.

Ukupan iznos popusta sa PDV-om.

Ukupan iznos popusta sa PDV-om kao pozitivan broj.

Ukupan iznos popusta prema tipu raéuna.

Ukupan iznos popusta prema tipu raéuna kao pozitivan broj.
Procenat popusta u odnosu na ukupnu vrednost raduna.

Ukupan iznos postavki bez PDV-a.

Ukupan iznos postavki bez PDV-a, ako je potrebno ispisati 2 puta.
Valuta dokumenta.

Ukupno za plac¢anje.

Ukupno za pla¢anje, mogucnost viSe ispisa.

Ukupno za pla¢anje, moguénost viSe ispisa.

Ukupno za pla¢anje ispisano slovima.

Ukupno za pla¢anje, preraéunato u RSD po srednjem kursu NBS na datum izdavanja dokumenta.
Vrednost kao za prethodni slu¢aj, okruZzena tekstom kaji je opisuje.
Ukupan iznos kaji je ve¢ uplacen.

Ukupan iznos preostao za pla¢anje.



IznosPDV Ukupno PDV.

1znosPDV0 Polje mora uvek biti O jer predstavja PDV neoporezivog prometa.
IznosPDV1 Ukupno PDV 8%.

IznosPDV2 Ukupno PDV 18%.

OsnovaPDV0 Ukupno osloboden promet.

OsnovaPDV1 Ukupno osnova za PDV 8%.

OsnovaPDV2 Ukupno osnova za PDV 18%.

IznosSaPDV0 Ukupno osloboden promet.

IznosSaPDV1 Ukupno sa PDV-om 8%.

IznosSaPDV2 Ukupno sa PDV-om 18%.

3.27.2.3. Dodatni obelezivaci za racun

Pored ve¢ prikazanih obelezivaca, koji je moguce upotrebiti u svim dokumentima, za racun postoje sledec¢i specificni obelezivaci:

VezaOtpremnica Ako je racun izdat na osnowu otpremnice ispisuje se broj otpremnice.
VezaPonuda Ako je racun izdat iz ponude, predracuna, ispisuje se broj ponude.
VezaPonudaDatum Ako je radun izdat iz ponude, predracuna, ispisuje se datum ponude.
VezaNarudzbaKupca Ako je racun vezan na narudzbu kupca, ispisuje se broj narudzbe.

VezaNarucdzbaKupcaDatum Ako je raun vezan na narudzbu kupca, ispisuje se datum narudzbe.

VezaAvansniRacun Ako je racun izdat na osnowu avansnog ra¢una ispisuje se broj avansnog racuna.

UkupnoVecPlaceno Iznos primljenih pla¢anja.

UkupnoOstatakZaPlacanje Iznos ostao za uplatu.

RokPlacanja Rok pla¢anja racuna.

RokPlacanja2 Isto kao i prethodni. Obeleziva¢ se koristi u slu¢aju da se na racunu rok pla¢anja ispisuje dva puta.
RokPlacanjaBrojDana Broj dana od ispostave dokumenta do roka pla¢anja (na pr. rok pla¢anja 10 dana).

DatumPrometa Datum prometa. Ako, na primer, za datum prometa unesete period, na ra€unu ¢e se ispisati na primer 1.1.2007.-31.1.2007.
MesecPrometa Mesec i godina prometa. Ako na primer za datum prometa upiSemo 31.1.2007. u ovom polju ¢e se ispisati JANUAR 2007.

PostavkeVezaNaruzbaKupca Stavka za postavke. Veza stavke na narudzbinu kupca. Mogu se razlikovati pri masovnom fakturisanju narudzbina kupaca.

3.27.2.4. Dodatni obelezivaci za avansni racun

Pored standardnih obelezivaca za avansne ra¢une se mogu koristiti i sledeci:

DatumPrijemaAvansa Datum prijema uplate.

DatumPrometa Predviden datum prometa.

3.27.2.5. Dodatni obelezivaci za knjizno odobrenje

Pored osnovnih, za knjizna odobrenja mozemo koristiti i posebne obelezivace:

DatumPrometa Datum prometa. Ako, na primer, za datum prometa unesete period, ispisa ¢e se na primer 1.1.2007.-31.1.2007.
RokPlacanja Rok pla¢anja.

RokPlacanja2 Isto kao i prethodni. Obeleziva¢ se koristi u slu¢aju da se rok pla¢anja ispisuje dva puta.

VezaRacun Broj ratuna na osnowu koga je izdato knjizno odobrenje.

VezaAvansniRacun Broj avansnog rac¢una na koji se vezuje knjizno odobrenje.

3.27.2.6. Dodatni obelezivaci za ponudu

Pored osnovnih, za ponudu se mogu koristiti i slede¢i obelezivaci:

DatumVazenja Datum do kojeg vazi ponuda.

3.27.2.7. Dodatni obelezivaci za dostavnice i prijemne listove

DobavljacNaziv Naziv dobavijaca.

DobavljacNaziv2 Naziv dobavljaga, ako je potrebno da se ispiSe 2 puta.
DobavljacUlica Ulica dobawlja¢a.

DobavljacPostaMesto Postanski broj i mesto dobavljaca.

DobavljacPosta Postanski broj dobavljaca.

DobavljacMesto Mesto dobavljaca.

DobavljacDrzava Drzava dobavijaca.

DobavljacDrzavaSamoStrane Drzava dobavijata, samo ako je strana drzava.

DobavljacPIB PIB dobavljaca, tj. vat id broj u slu¢aju stranca.
DobavljacFax Broj faxa dobavljaca.

DobavljacEmail E-mail dobavijaca.

DobavljacTelefon Telefon dobavijaga.

VezaRacun Broj rauna na koji se vezuje dokument.

Za postavke postoje dodatni obelezivaci:

PostavkeSerijskiBrojevi Serijski brojevi vezani za artikal, ako se koriste za isti.



PostavkeDobavljacevaCena
PostavkeDobavljacevaVrednost
PostavkeDobCenaUDomValuti
PostavkeDobVrednostUDomValuti
PostavkeProcenatRabat
PostavkeVrednostRabat
PostavkeProcenatTransport
PostavkeVrednostTransport
PostavkeProcenatCarina
PostavkeVrednostCarina
PostavkeProcenatUlazniPDV
PostavkeVrednostUlazniPDV

Dobavljageva cena.

Dobavljaceva vrednost.
Dobavljaeva cena u domacoj valuti.
Dobavljaeva vrednost u domacoj valuti.
Procenat rabata.

Vrednost rabata.

Procenat transporta.

Vrednost transporta.

Procenat carina.

Vrednost carina.

Procenat ulaznog PDV-a.

Vrednost ulaznog PDV-a.

PostavkeProcenatNeposredniTrosk Procenat neposrednih troskova.

PostavkeVrednostNeposredniTrosk Vrednost neposrednih troskova.

PostavkeNabavnaCena
PostavkeNabavnaVrednost
PostavkeVpRazlikaUCeni

Nabavna cena artikla.
Nabavna vrednost artikla.

VP razlika u ceni, za artikal.

PostavkeVpRazlikaUCeniVrednost Ukupna VP (veleprodajna) razlika u ceni (cena * koli¢ina).

PostavkeVpMarzaProcenat
PostavkeVpMarza
PostavkeVpMarzaVrednost
PostavkeVpCena
PostavkeVpVrednost
PostavkeMpRazlikaUCeni

VP procenat marze.

VP marza, po artiklu.

VP marza.

Veleprodajna cena.
Veleprodajna vrednost.

MP razlika u ceni, za artikal.

PostavkeMpRazlikaUCeniVrednost Ukupna MP (maloprodajna) razlika u ceni (cena * koli¢ina).

PostavkeMpMarzaProcenat
PostavkeMpMarza
PostavkeMpMarzaVrednost
PostavkeMpCena
PostavkeMpVrednost
PostavkeMpCenaSaPDV
PostavkeMpVrednostSaPDV

MP procenat marze.

MP marza, po artiklu.

MP marza.

Maloprodajna cena bez PDV-a.
Maloprodajna vrednost bez PDV-a.
Maloprodajna cena sa PDV-om.
Maloprodajna vrednost sa PDV-om.

Za zbirne iznose su predefinisani sledeci obelezivaci:

UkupnoDobavljacevaVrednost
UkupnoDobVrednostUDomValuti
UkupnoVrednostRabat
UkupnoVrednostTransport
UkupnoVrednostCarina
UkupnoVrednostUlazniPDV

Ukupna dobavljaceva vrednost.

Ukupna dobavljaceva vrednost u domacoj valuti.
Ukupna vrednost rabata.

Ukupna vrednost transporta.

Ukupna vrednost carine.

Ukupna vrednost ulaznog PDV-a.

UkupnoVrednostNeposredniTrosk Ukupna vrednost neposrednih troSkova.

UkupnoNabavnaVrednost
UkupnoVpMarzaVrednost
UkupnoVpVrednost

Ukupna nabavna vrednost.
Vrednost VP marze.
VP vrednost.

UkupnoVpRazlikaUCeniVrednost Ukupna VP (veleprodajna) razlika u ceni.

UkupnoMpcMarzaVrednost
UkupnoMpcVrednostBezPDV

MP marza.

Maloprodajna vrednost bez PDV-a.

UkupnoMpcRazlikaUCeniVrednost Ukupna MP razlika u ceni.

UkupnoMpcPDVVrednost
UkupnoMpcVrednost

Ukupan iznos PDV-a za maloprodajnu vrednost.
Maloprodajna vrednost sa PDV-om.

3.27.2.8. Dodatni obelezivaci za narudzbine kupaca

DatumNarudzbe
NarudzbaKontakt

Datum prijema narudzbe, ne mora biti jednak datumu dokumenta.
Ime osobe koja je poslala narudzbu.

DobavljacTelefon Telefon dobavlja¢a, ako je upisan u njegove podatke.

VezaPonuda Broj ponude na koju se vezuje dokument.
VezaPonudaDatum Datum ponude na koju se vezuje dokument.

PostavkeVezaOtpremnica Stavka za postawke. Veza na otpremnicu.

3.27.2.9. Dodatni obelezivaci za opomene

Osim uobi¢ajenih postavki za opomene mozemo koristiti dodatne obelezivace:

OpOznakaZaKnjizenje Oznaka za knjizenje dokumenta

OpDatumDokumenta Datum ispisa opomena
OpRokPlacanja Datum roka pla¢anja fakture tj. pojedinacne stavke

OpOstaloZaPlacanje Iznos fakture tj. postavke

3.27.2.10. Dodatni obelezivaci za meduskladiSnice



Posebni obelezivaci koje mozemo koristiti na dokumentima meduskladiSnica su:

IzSkladista
USkladiste
StavkeMedjuskadNabavnaCena

Stavke MedjuskadNabavnaVrednost Nabawna vrednost postavke (nabavna cena * koli¢ina)

StavkeMedjuskadVPCena
StavkeMedjuskadVPVrednost
StavkeMedjuskadMPCena
StavkeMedjuskadMPVrednost
SumaMedjuskladKolicina
SumaMedjuskladNabavnaVrednost
SumaMedjuskladVPVrednost
SumaMedjuskladMPVrednost

Skladiste iz kojeg se prenosi artikal
Skladiste u koje se prenosi artikal

Nabavwna cena postavke

Veleprodajna cena postavke

Veleprodajna vrednost postavke (VP cena * koli¢ina)

Maloprodajna cena postavke

Maloprodajna vrednost postavke (MP cena * koli¢ina)

Ukupna koli¢ina postavki meduskladisnice
Ukupna nabavna vrednost
Ukupna veleprodajna vrednost

Ukupna maloprodajna vrednost

3.27.2.11. Dodatni obelezivaéi za nivelacije

StavkeNivelacRazlikaCenaProc Razlika cene u %
StavkeNivelacStaraCena Stara cena artikla bez PDV-a
StavkeNivelacStaraVrednost Stara vrednost artikla bez PDV-a (stara cena * koli¢ina)
StavkeNivelacNovaCena Nova cena artikla bez PDV-a
StavkeNivelacNovaVrednost Nova vrednost artikla bez PDV-a (nova cena * koli¢ina)
Stopa PDV-a u %

Iznos PDV-a za staru vrednost

StavkeNivelacPdvProc
StavkeNivelacStariPdv
StavkeNivelacNoviPdv Iznos PDV-a za now vrednost
StavkeNivelacRazlikaCena Razlika u ceni bez PDV-a
StavkeNivelacRazlikaPdv

SumaNivelacKolicina

Razlika u vrednostima PDV-a
Ukupna koli¢ina artikala
SumaNivelacStaraVrednost Ukupno stara vrednost
SumaNivelacNovaVrednost Ukupno nova vrednost
Ukupno stari PDV
Ukupno novi PDV

Ukupno razlika u ceni

SumaNivelacStariPdv
SumaNivelacNoviPdv
SumaNivelacRazlikaCena

SumaNivelacRazlikaPdv Ukupno razlika u PDV-u

3.27.2.12. Obelezivaci za radni nalog

Pri izradi $ablona za Stampu radnih naloga za izbor imamo veliki broj obeleziva¢a, naravno, ne moraju se svi upotrebiti. Obelezivace radnog naloga mozemo podeliti u viSe grupa:

Osnovni podaci radnog naloga:

RNOdgovorniRadnik
RNPlaniraniPocetakRada

Dodeljeno zaposlenom
Datum pocetka rada

RNPlaniraniZavrsetakRada Predvideni datum zawSetka posla

RNDatumZavrsetka Datum zavrSetka rada
RNDatumZatvaranja Datum zatvaranja radnog naloga
RNStatus Status RN

RNPoslovnaGodina
RNSkladisteZaMaterijal
RNSkladisteZaProizvode
RNValuta i RNValuta2

Poslovna godina

Skladiste za ulazni materijal
Skladiste za izlazne proizvode
Valuta RN

RNOpisPosla Opis narudzbe za RN
RNKontaktOsobaKlijenta Kontakt osoba narucioca
RNMestoRada Mesto izvrSetka posla

RNUkupanliznos i
RNUkupaniznos2

Ukupan iznos RN

Za postavke radnih naloga koristimo obelezivace sliéne uobi¢ajenim obelezivac¢ima dokumenata (za racune,

avanse...). Obelezivaci stavki za RN su drugadiji, jer postoji viSe elemenata stavki koje treba razdvojiti (materijal,
proizvodi, sati).

Za postavke narucenih proizvoda postoje sledec¢i obelezivadi:

Stavke RNNP Osnovni obeleziva¢ koji se mora pojaviti u drugom redu tabele stavki naru¢enih proizvoda (prvi red su zaglavlja sa ostalim

obeleziva¢ima)
StavkeRNNPPozicija
StavkeRNNPPozicijaSaTackom
Stavke RNNPSifraArtikla
StavkeRNNPNaziv
StavkeRNNPOpis
StavkeRNNPNazivSaOpisom
StavkeRNNPKolicina
StavkeRNNPKolicinaBezDecimala

Redni broj pozicije

Ispis rednog broja pozicije sa tatkom
Sifra artikla/proizvoda

Naziv proizvoda

Opis proizvoda

Naziv sa opisom proizvoda

Koli¢ina

Koli¢ina sa minimalnim brojem decimala



StavkeRNNPJedinicaMere Jedinica mere

Stavke RNNPSerijskiBrojevi Serijski brojevi

StavkeRNNPBarKod Bar kod proizvoda

Stavke RNNPKataloskiBroj Katalo$ki broj proizvoda

StavkeRNNPKolicinaVecNaSkladistu Koli¢ina Zeljenog proizvoda koja se ve¢ nalazi na skladistu gotovih proizvoda

StavkeRNNPNabCenaMaterijalPoJedinici Nabavna cena materijala za proizvod
StavkeRNNPNabVrednostMaterijala Nabavna vrednost materijala (nab. cena * koli¢ina)
StavkeRNNPCenaMaterijalaPoJedinici Cena materijala za proizvod bez PDV-a

Stavke RNNPVrednostMaterijala Vrednost materijala bez PDV-a

StavkeRNNPCena Cena proizvoda bez PDV-a

StavkeRNNPVrednost Vrednost proizvoda bez PDV-a

SumaRNNPKolicina Ukupna koli¢ina proizvoda
SumaRNNPKolicinaVecNaSkladistu Ukupna koli¢ina proizvoda koja je ve¢ na skladi$tu proizvoda
SumaRNNPNabVrednostMaterijala Ukupna nabavna vrednost materijala
SumaRNNPVrednostMaterijala Ukupna vrednost materijala

SumaRNNPVrednost Ukupna vrednost proizvoda

Za postavke nabavljenog materijala postoje sledeci obelezivaci:

StavkeRNNM Osnovni obeleziva¢ stavki nabavljenog materijala
StavkeRNNMPozicija Pozicija
StavkeRNNMPozicijaSaTackom Pozicija sa tatkom
Stavke RNNMSifraArtikla Sifra artikla
StavkeRNNMNaziv Naziv materijala
StavkeRNNMOpis Opis materijala
StavkeRNNMNazivSaOpisom Naziv sa opisom
StavkeRNNMKolicina Koli¢ina

Stavke RNNMKolicinaBezDecimala Koli¢ina bez decimala
StavkeRNNMJedinicaMere Jedinica mere
StavkeRNNMSerijskiBrojevi Serijski brojevi
StavkeRNNMBarKod Bar kod
StavkeRNNMKataloskiBroj Kataloski broj
StavkeRNNMNabCena Nabawvna cena
StavkeRNNMProdCena Prodajna cena
SumaRNNMKolicina Ukupna koli¢ina

Za postavke kori§¢enog materijala postoje sledeci obelezivaci:

StavkeRNKM Osnovni obeleziva¢ stavki
StavkeRNKMPozicija Pozicija
StavkeRNKMPozicijaSaTackom Pozicija sa tatkom
Stavke RNKMSifraArtikla Sifra artikla
StavkeRNKMNaziv Naziv
StavkeRNKMOpis Opis
StavkeRNKMNazivSaOpisom Naziv sa opisom
StavkeRNKMKolicina Koli¢ina

Stavke RNKMKolicinaBezDecimala Koli¢ina bez decimala
StavkeRNKMJedinicaMere Jedinica mere
StavkeRNKMSerijskiBrojevi Serijski brojevi
StavkeRNKMBarKod Bar kod

Stavke RNKMKataloskiBroj Katalo3ki broj
StavkeRNKMSifraProizvoda Sifra proizvoda
StavkeRNKMNabCena Nabavna cena
StavkeRNKMNabVrednost Nabavna vrednost
StavkeRNKMProdCena Prodajna cena
StavkeRNKMProdVrednost Prodajna vrednost
SumaRNKMKolicina Koli¢ina
SumaRNKMNabVrednost Nabavna vrednost
SumaRNKMProdVrednost i Prodajna vrednost
SumaRNKMProdVrednost2

Za postavke ispostavljenog materijala koristimo obeleZivace:

Stavke RNIM Osnovni obeleziva¢ stavki
StavkeRNIMPozicija Pozicija
StavkeRNIMPozicijaSaTackom Pozicija sa tatkom
StavkeRNIMSifraArtikla Sifra artikla
StavkeRNIMNaziv Naziv

StavkeRNIMOpis Opis

StavkeRNIMNazivSaOpisom

Stavke RNIMKolicina

StavkeRNIMKolicinaBezDecimala

StavkeRNIMJedinicaMere

StavkeRNIMSerijskiBrojevi

Naziv sa opisom
Koli¢ina

Koli¢ina bez decimala
Jedinica mere

Serijski brojevi



StavkeRNIMBarKod
Stavke RNIMKataloskiBroj
StavkeRNIMNabCena
StavkeRNIMNabVrednost
StavkeRNIMProdCena
StavkeRNIMProdVrednost
Stavke RNIMSkladiste

StavkeRNIMVezaOtpremnica

SumaRNIMKolicina

SumaRNIMProdVrednost i
SumaRNIMProdVrednost2

Bar kod

Katalo$ki broj

Nabavna cena

Nabavna vrednost

Prodajna cena bez PDV-a

Prodajna vrednost

Skladiste

Veza na otpremnicu preko koje je ispostavljen materijal
Ukupna koli¢ina

Ukupna prodajna vrednost

Za postavke radnih sati koristimo obelezivace:

StavkeRNRS
StavkeRNRSPozicija

StavkeRNRSPozicijaSaTackom

StavkeRNRSDatum
StavkeRNRSZaStranku
StavkeRNRSZaposleni
StavkeRNRSVrstaPosla
StavkeRNRSNapomene
StavkeRNRSSatiPosla
StavkeRNRSCena
StavkeRNRSVrednost
StavkeRNRSVezaRacun
SumaRNRSSatiPosla

SumaRNRSVrednost i
SumaRNRSVrednost2

Osnovwni obelezivac za stavke

Pozicija

Pozicija sa tatkom

Datum obra¢una radnih sati

Stranka za koju se obracunavaju radni sati
Zaposleni koji radi na RN

Oznaka tarife po kojoj ¢e se obracunati sati
Opis posla

Potro$eni sati

Cena po satu bez PDV-a

Vrednost bez PDV-a (cena * broj sati)
Veza na raun po kome je fakturisano utro§eno vreme
Ukupno sati

Ukupna vrednost

3.27.2.13. Primeri Sablona za Stampanje ra¢una
U ovom poglavlju mozete pogledati pripremljene primere $ablona (template) za $tampanje dokumenata napravljene programom MS Word.

Sve Sto treba da uradite ako se odlucite za jedan od predloga je:

1. [(Iikom na datoteku sa $ablonom prenesete je na va$ racunar.
2. Sablon otvorite programom MS Word i dopunite ga podacima vaSeg preduze¢a. U tome vam moze pomoci objas$njenje rada sa MS Word-om [3.27.2.1].
3. Zatim se prijavite u program i uz pomo¢ postavki [3.27.1] Stampe prenesete [3.27.2] datoteku u program.

3.27.2.13.1 Galerija Sablona (template-a)
Pogledajte pripremljene S$ablone za $tampanje dokumenata:

* Jednostavan primer za racun [3.27.2.13.2] - Ovaj primer pokazuje jednostavan $ablon za racun.

3.27.2.13.2. Jednostavan primer Sablona za ra¢un
Datoteka:

RacunJednostavan.dot Primer $ablona za $tampanje rauna.

Veli¢ina: 28.00 kB

Izgled dokumenta na primeru:



Raéun broj: 2006-00030
KupacUlica Dana: 06.12.2006

Rok placanja: 21.12.2006
Datum prometa: (6.12.2006

PIE: Teluéi raton: 120-123435667-12
Poziv na broj: 05 106303

Sifra artikla Opis Kol | IM | CenabezPDV | PDV % | Vrednost z=a PDV
111000000 HUMANAL| 1.00( kom 633.39 18.00 750.00
2
[ Ukupno bez PDV: | 63339
[ Ukupno za placanje: | 730.00

Slika 90: Izgled raéuna

3.27.3. Postavke tekstova

Na izdatim dokumentima pored logotipa moZzemo takode odrediti tekst koji ¢emo preuzeti, a koji ¢e se ispisati u zaglavlju dokumenta, kao i ispred i nakon tebele sa postavkama
dokumenata.

[ a4l 4 | » B rromeni | sacuvsi Postavke Stampanja dokumenata

Vrsta dokumenta: | Ratun v|

Jezitka varijanta: Mesto trodk.:

E | Postavke za Stampanje [templatea}| |P03tavkstek3tova| |Za.ga\||je dokumenta {header)| |P0:In0£j& dokumenta (fc |'(| |>

Postavke za ispis u zaglavlju dokumenta

Ravnanje Ispis prvag reda poruka podebljano (bold): [
poruka:
Ravnanje = Sirina prostora za Povecavanje
logotipa: S b logotip: :I% logotipa: :I%

Tekst, koji ¢e se ispisati u zaglaviju dokumenta:

SNRZIVE
SNASLOVS
Tel. $TELEFONS, Fax SFAXS

Paotvrdi unos |

Slika za zaglavlje dokumenta u formatu RTF/PDF I
Datoteka .PNG ili JPG (JPEG): | |[ Browse... |

Prenos datoteke |

Slika za zaglavlje dokumenta u formatu HTML

Datoteka GIF ali JPG: | |[ Browse...

Prenos datoteke |

* Postavke za ispis u zaglavlju dokumenta

U prazno polje upiSemo tekst koji ¢e stajati u zaglavju dokumenta. Isto tako izaberemo da li ¢e se tekst i logotip ispisati na levoj/desnoj strani, odnosno na sredini dokimenta.



D IIMI > I@Promeni lESaéuvaj Postavke Stampanja dokumenata

‘rata dokumenta: |RaEun M

Jezitka varijanta: Mesto trodk.: -
]
Etampanje (templates) | | Postavke tekstova | | Zaglavlie dokumerta (header) |F‘anDf{je dokumenta (fUDter)| Diocatne postavke |¢| | >

Postavke za ispis u podnozju dokumenta

Ravnanje poruka: ' Ispis preog reda poruka podebljano (bold): [
Ravnanje 1 Sirina prostora za o Povetavanje o
logotipa: rawnaj evo - logatip: :Pc' logotipa: :LB

Tekst koji &2 se ispisati v u dnu o sredini dokumenta:

I

Nag radéun Jje Z85-2031000000160-15

Potrdi unos I

Slika za podnoije dokumenta

Datoteka .PNG ili .JPG [ JPEG): | |[ Browse...

Prenos datoteke |

Slika za podnozje dokumenta

Datoteka . GIF ali JPG: | |[(Browse.._|

Prenos datoteke |

* Postavke za ispis u podnozju dokumenta

U prazno polje upiSemo tekst koji ¢e stajati u podnozju dokumenta. Isto tako izaberemo da li ¢e se tekst i logotip ispisati na levoj/desnoj strani, odnosno na sredini dokimenta.



Postavke tekstova na dokumentu
Tekst, koji e se ispisati

Tekst, koji e se ispisati
na dokumentu dole-

na aokKumentu aole:

Tekst, koji ce se ispisati
na dokumentu dole levo:

IBRSL, KUJI Ce 58 ISpsdLl
na dokumentu dole levn

Tekst, koji ce se ispisati
na dokumentu dole desno:

lekst. kon ce se 1soisat

Tekst, koji e se ispisati
na dokumentu na sredini
levo:

Tekst, koji e se ispisati
na dokumentu na sredini
desno:

Tekst, koji e se ispisati
na dnu dokumenta levo:

Tekst, koji e se ispisati
na dnu dokumenta desno:

* Ostali tekstovi
© UpiSemo tekst koji ¢e se ispisati na dokumentu gore.
° UpiSemo tekst koji ¢e se ispisati na dokumentu dole.
¢ UpiSemo tekst koji ¢e se ispisati na dokumentu dole levo.
° UpiSemo tekst koji ¢e se ispisati na dokumentu dole desno.
© UpiSemo tekst koji ¢e se ispisati na dokumentu na sredini levo.
° UpiSemo tekst koji ¢e se ispisati na dokumentu na sredini desno.

U nastavku teksta moZzemo takode upotrebiti na€in koji nam omoguc¢ava da se Zeljeni tekst ispiSe automatski. U izboru imamo ve¢ odredene tekstove, koje moramo ispisati izmedu dva
znaka $ i onda nam program automatski ispie podatke.

Primer:
$NAZIV$, STELEFONS,...

Te re¢i mozemo ukljuciti u tekst. Moguénosti se razlikuju od dokumenta do dokumenta, a mogu¢nosti su prikazane u slede¢oj tabeli:

* OPSTE
$NAZIVS Naziv preduze¢a
$ADRESA$ Adresa preduzeéa
$MATICNI_BROJ$ Matiéni broj
$PIBS Poreski identifikacioni broj
$PDV_BROJ$ Identifikacioni broj za PDV
$TELEFONS$ Telefon

$MOBILNI_TELEFON$

Mobilni telefon



$FAX$ Fax

$EMAILS E-mail adresa

$TR$ Tekuci ratun za $tampu na racunima

$IBANS IBAN za $tampu na racunima

$SWIFTS SWIFT za §tampu na radunima

$SMESTO_ISPOSTAVE$ Mesto ispostave dokumenta

$MESTO_PRIJEMA$ Mesto prijema dokumenta

$DANASS$ Danas$nji datum

$NOVCANA_VALUTA$ Nov€ana valuta drzave (napr. pre je bilo CSD, a sada RSD)

$LINExx$ ili SCRTAxx$ Ispisuje crtu (___) pri ¢emu xx predstavlja broj karaktera na kojima je crta ispisana (napr. $CRTA45$)

* SPECIFICNOSTI VEZANE ZA IZDATE DOKUMENTE

$POZIV_NA_BROJ$ Pri ispostavijanju izdatih dokumenata automatski se kreira poziv na broj koji se koristi pri pla¢anju kao referenca
$ISPOSTAVIO$ Naziv korisnika programa koji je ispostavio dokument

° OTPREMNICA

$DATUM_ISPORUKE$ Datum isporuke
° RACUN
$DATUM_PROMETA$ Datum prometa

© AVANSNI RACUN

$DATUM_PRETPLATE$ Datum uplate avansa

* DOSTAVNICA i DOSTAVNI LIST

$DATUM_PRIJEMA$ Datum prijema
$PRIMIO$ Naziv korisnika korisnika koji je primio (uneo) dokument

3.27.4. Postavke zaglavlja dokumenta
* Postavke ispisa u zaglavlju dokumenta

1. U prazno polje upiS§emo tekst koji ¢e stajati u zaglavju dokumenta. Isto tako izaberemo da li de se tekst ispisati na levoj/desnoj strani, odnosno na sredini dokumenta.

2. Takode mozemo porawnati i logotip, ¢iju veli€inu moZzemo sami odrediti tako $to upiSemo Zeljenu Sirinu logotipa u % u odnosu na $irinu zaglavja dokumenta i, takode, koliko puta
Zelimo povecati njegow veli¢inu u %, ukoliko smatramo da je previSe mala.

3. Ukoliko Zelimo da se pnvi red ispiSe podebljano (bold), tu moguénost $tikliramo.

[ a4 I 3 I@Prnmenilﬂﬁaéuvaj Postavke Stampanja dokumenata
—

Vrsta dokumenta: | Raéun v|

Jezicka varijanta: Mesto trogk.:

. |
ﬁ Poztavke za Stampanjs (templates) | | Postavke tekstova |Zagla\||je dokumenta {header)| PodnoZje dokumsnta (fc |(| |>'

Postavke za ispis u zaglavlju dokumenta

Ravnanje Ispis prvog reda poruka podebljano (bold): [
poruka:
Ravnanje Sirina prostora za Povecavanje
logotipa: Laoglns b logotip: l:l% logotipa: l:l%

Tekst, koji ¢e se ispisati u zaglaviju dokumenta:

SNRZTIVE
SNASLOVS
Tel. $TELEFONS, Fax SFAXS

Potvrdi unos |

Slika za zaglavlje dokumenta u formatu RTF/PDF I
Datoteka .PNG ili JPG ((JPEG): | |[ Browse... |

Frenos datoteke |

Slika za zaglavlje dokumenta u formatu HTML

Datoteka GIF ali JPG: | |[ Browse...

Prenos datoteke |

Slika 94: Postavke za zaglavlje dokumenta
Zaglavlje dokumenta mozemo napraviti i tako da se na njemu pokaze slika u formatu .PNG .JPG za formate ispisa RTF/PDF, ili .GIF .JPG za format ispisa HTML.
Slike prenosimo klikom na dugme Brow se...l, a po izboru Zeljene slike postavljamo je na server klikom na dugme |Prenos datotekel.

Po uéitavanju slike na server dobijamo slede¢u formu:



Slika za zaglavlje dokumenta u formatu RTF/PDF
Datoteka PNG ili .JJPG (JPEG) | |[ Browse... |

Prenos datoteke |

Za izdate dokumente imate trenutno postavijen sledeci logotip u zaglavlju dokumenta kod ispisa u formatu
RTF/FDF:

Datoteka: CardeaNaziviala jpg
Sirina: 200, Visina: 100, Veligine: 6.13kB

Ako ne Zelite viSe ispis logotipa u zaglaviju dokumenta kliknite na donje dugme.

Bri&i lagatip |

Slika 95: Logotip za ispis u formatu RTF/PDF

Ugitanu sliku mozemo izbrisati dugmetom Brigi Iogotiel, ako je vise ne zelimo na dokumentu.

3.27.5. Postavke podnozja dokumenta

* Postavke za ispis u podnozju dokumenta

1. U prazno polje upiSemo tekst koji ¢e se ispisati u podnozju dokumenta. Isto tako izaberemo da li ¢e se tekst ispisati na levoj/desnoj strani, odnosno na sredini dokumenta.

2. Mozemo porawnati i logotip ¢iju veli€¢inu takode mozemo sami odrediti tako $to upiSemo Zeljenu $irinu u % u odnosu na $irinu podnozja dokumenta i koliko puta u % Zelimo logotip
povecati, ako je premali.

3. Ukoliko Zelimo da se prvi red ispiSe podebljano (bold), tu mogu¢nost $tikliramo.

& sa&uva Postavke &tampanja dokumenata

Vrsta dokumenta: | Ratun h ~|

Jezitka varijanta” | srpska ¢| Mesto trodk.: |

e dokumenta (header |P§¢ﬂbﬂedﬁmrﬁ§ﬁtﬂ{f&ﬁ&*ﬂ| |Dcda|ne pos|

8

awhe |"=| |’

b (templates) | | Postavks teksiova

Postavke za ispis u podnoZju dokumenta

Havianio |ravnaj levo v| Ispis prvog reda poruka podebljane (bold): [

poruka: - — ="~ |
Ravnanje ’ 1 Sirina prostoraza |y Povecavanje[ |y
logotipa: |-E\'la-1-l-e-'f07vl logotip: |—;f° logotipa: ;’4’

Tekst koji £e se ispisati u u dnu u sredini dokumenta:

Patvrdi unas |

Slika za podnoije dokumenta u formatu RTF/PDF
Datoteka .PNG ili JPG (JPEGY. | |[ Browse...

Prenos datoteke |

Slika za podnoije dokumenta u formatu HTML
Datoteka GIF ali JPG | |[ Browse.. |

Prenos datoteke |

Slika 96: Postavke za ispis u podnozju dokumenta

U RTF/PDF formatu odlu¢ujemo o podnozju dokumenta tako da se u podnozju dokumenta ispiSe graficka ilustracija sa tekstom, koga odredujemo sa datotekom u PNG ili JPEG formatu.
U HTML formatu o podnozju dokumenta odlu¢ujemo tako da se u podnozju dokumenta ispi$e graficka ilustracija sa tekstom, koga odredujemo sa datotekom u GIF ili JPG formatu.

Sa klikom na dugme Browse“.l potrazimo Zeljenu sliku u svojim dokumentima i izabremo je tako $to kliknemo na nju. Zatim ju dodamo u podnozje dokumenta sa klikom na dugme

Frenos datoteke|.



Datoteka PNG ili JPG (JPEG): | | Browse...

Prenos datoteke |

Za izdate dokumente imate trenutno podeden slededi logotip u podnoZju dokumenta kod ispisa u formatu
RTF/PDF:

CARDEA| .

Datoteks: CardeaMazividala jog
Sirina: 200, Visina: 100, Velidina: 6.13kB

Alko ne Zelite vide ispis logotipa u podnoZju dokumenta kliknite na donje dugme.
Brisi logotip |

Ucitanu sliku mozemo izbrisati dugmetom Brisilogotip|, ako je viSe ne zelimo na dokumentu.

3.27.6. Dodatne postavke stampe

Ova strana nam sluzi za neke dodatne postavke, koje imaju funkciju pri $tampi odredenih dokumenata.

"Osnovno podedavanie | [Postavke za Gtampanje (templates) | [ Postavke tekstova | [Zaglavlje dokumenta (header) | [ Podnozje dokumenta (footer) | (Dudatne postavke [
Dodatne postavke ispisa

Detaljnost ispisa postavki dokumenta _4\
(ukoliko nije izabrana nijedna kolona, JulrAIE]
upotrebljavace se uohitajeni/default prikaz kolona): | Sifra artikla
bar kod
D

koligina
jedinica mere
cena [}5
popust
stopa PDV-a M

,: Za prikaz stavki su izabrane manje od 3 kolone.

Qtampa dok ta moZe izgledati nepregledno.

Pomeranje ispisa za centriranje pri tampi na predefinisane formulare:
Horizontalno pomeranje:

Vertikalno pomeranje:

Dodatni logotip:

Datoteka u farmatu JPEG(.JPG):

Slika 98: Forma dodatnih postavki

Prvi deo forme je vezan za Stampu dokumenata kao $to je izdati raéun. Sastoji se od jedne liste koja ima moguénost \iSestrukog izbora. Imamo moguénost da izaberemo kolone koje
¢e se prikazivati pri Stampi, ili ukoliko nijedna nije izabrana, da ostavimo uobi¢ajenu postavku Stampe.

Drugi deo forme nam omogucava horizontalno i vertikalno pomeranje pri Stampi na predefinisane obrasce. Primer gde se ovo koristi moze biti Stampa naloga za pla¢anje, gde je u
zavisnosti od Stampaca verovatno potrebno postaviti ova pomeranja.

Treéi deo forme se sastoji iz postavke dodatnog logotipa koji koristimo kod putnih naloga.

1
Po Zeljenoj postavci, pre koriSéenja, podatke moramo snimiti klikom na Fosali .

4. Sifrant za vrste poslovaltarifa i obraéun sati

U meniju |Prodaja |Sifarnik |Sifrant poslova/tarifa se nalazi pregled svih poslova/tarifa koje mozemo koristiti za obracun sati. Obracuni sati se kasnije mogu jednostavno preneti na
izdati racun i fakturisati.

Ove podatke mozemo takode koristiti pri unosu radnih naloga.
Funkcionalnost koju ovaj modul uklju¢uje:

Vodenje wsta poslova/tarifa [4.1]

Vodenje projekata [4.2]

.

.

* Uredenje i pregled evidencije obrauna sati [4.3]

* Pregled i obracun sati [4.4] sa prenosom na izdati radun

4.1. Unos, pregled i uredenje Sifranta poslovaltarifa

U meniju |Prodaja |Sifarnik |Sifrant poslova/tarifa se nalazi pregled poslova/tarifa:



&)

Virsta poslaltarifa - pregled i pretraga

Oznaka tarife: | Opis vrste poslaftarife:

Fretraga||Unos novog

= ® [

Oznaka tarife Vrednost po sa | Opis vrste poslaftarife

Fizikalija RSD 400.00|Oruk *
Ing prog €50.00 X

Slika 99: Sifrant poslova/tarifa

Pri unosu i izmeni imamo mogu¢nost uno$enja bitnih podataka, kao $to je vidljivo na slici:

Vrsta posla/tarifa - unos podataka

Oznaka tarife: @ =

Wrednost po satu: 100 00/ [RSD M =

Opis wrste poslaftarife:

Status: | Aktivan M

Slika 100: Unos posla/tarife

Ukoliko se tarife vezuju na projekte, potrebno je urediti i Sifrant projekata [4.2].

4.2, Evidencija projekata

Pregled i administracija projekata se wr$i u meniju |Finansije |Sifranti i postavke |Projekti. Pri unosu projekata mozemo odrediti i administratore, tj. korisnike koji imaju prava rada na

njemu.

] Unos podataka o projektu [2)

Oznaka projekta |

Opis projekta

Status: | Aktivan  [v]
[ Projekat mogu videti svi

Definisite korisnike, koji mogu administrirati projekt
Ime korisnika - administratora  Selekcija

1. Radnik MNormalis .4}

2. sdfsf fsdfsf IFl

Slika 101: Unos projekta

Unete projekte mozemo Koristiti pri evidenciji upotrebe sati [4.3].

4.3. Evidencija utroska vremena
Do opcije dolazimo kroz meni |Prodaja |Utro$ak vremena. Funkcionalnost nam sluzi za beleZenje vremena. Na taj nacin mozemo imati kontrolu utroSka vremena prema klijentima,

projektima itd. a kasnije iste troSkove jednostavno fakturisati.



Lol ——

IZve3ta) evidenci] h
S e e e paawar [v] (2008 | b Datum: Utorak, 23.09.2008
Pon Uto Sre Cet Pet Sub Ned aposleni: | Glavni Testd.o.o. AE
1 2 3 4 5 i 7
0.00 F'E;Djikt: :
jekat v
g g 10 1 12 13 14 ruka projekat | ¥ || Dodaj novi projekat
10.00 10.00 rsta posla/tarifa:
5 16 17 18 19 20 2 Fizikalija bd
0.00 Stranka za koju je raden posao:
22 23 24 25 26 27 28 j
5. 5.00 | flRadni nalog: =
. Bl ’ & g i 2 Potrogeno vremena: hh: *
5.00 10.00  5.00 5.00 ' mm
Opis rada:
Ukupno septembar 2008: 20.00 1
# Projekt Stranka Tarifa Zaposleni Beleske  Sati Vrednost Radninalog Brrafuna
1. Bruka projekat BIT PROJECT Fizikalija Janko Jankowié 5.00 2,000.00 2008-00054 3
’
Ukupno: 5.00 RSD 2,000.00

Slika 102: Evidencija utroska vremena
Na slici su obeleZzena 3 dela forme (kao i mogu¢nost izrade izvestaja - levo gore):

1.

2. Unos vremena. Kada smo izabrali dan na kalendaru, nastavjamo sa unosom posla. Za unos je obavezno da imamo definisan projekat i tarifu

klikom na Potvrdi unos vrerrenal;

Pregled obracunatih sati. Kao $§to smo ve¢ pomenuli, pri izboru dana na kalendaru mozemo videti zbirni iznos obraCunatih sati. U ovom delu
su sati ve¢ obraCunati, u ovom delu mozemo videti i vezu na raun. Takode tu se nalazi i moguénost brisanja i kopiranja stavke.

3.

4.4, Evidencija vremena - pregled i obracun sati

Evidencija utroska viemena po projektima i strankama [3)

Kalendar. U ovom delu se nalazi kalendar sa navigacijom. Izbor Zeljenog dana vr§imo klikom na njega (ukoliko za dan postoje zabeleZeni sati njihov zbir ¢e se videti u kalendaru);

(cenu po satu). Unos zawr§avamo

vidimo svaki pojedinacni unos. Ukoliko

Do opcije dolazimo kroz meni |Prodaja |Pregled i obradun sati. Dobijamo standardnu formu za pretragu gde zabelezena vremena mozemo pregledati po raznim kriterijumima.

Evidencija utrogka vremena - pregled i obradun sati

o)

Prajekt: [v] Datum od: @ Datum do: [31.032000 [T Vrsta poslaitarifa: [v]
Stranka: >| Zaposleni: ~| Status: [~
EXIn
# Projel  Oznati kao obratunato Tarifa Zaposleni Bele | Sati Vrednost Br.ratuna
3.|Bruka|  Oznati kao neobratunate )8 |Fizikalija Janko Jankovié 5.00 2,000.00 x [
4 |Bruka  Obratunaji prenesi na izdati raun )3 |Fizijalja  |Janko Jankovié 500 2,000.00 X
5 |Brukalpr, 2ootal gvdenciie vemena e | Fiikalija Janko Jankovié 5.00 200000 2008-00054 ’ ‘
6./Bruka projekat ‘BIT PROJECT 23.09.08 |Fizikaliia Janko Jankovié 5.00 2.000.00/ 2008-00054

Slika 103: Pregled i obracun sati
Zabelezeni unosi se mogu naci u dva statusa: obracunati (obelezeni zeleno) i neobracunati (obelezeni crveno).

Medu dodatnim opcijama na ovoj strani, nalazi se i opcija Obra¢unaj i prenesi na izdati raéun. Ow opciju koristimo za fakturisanje neobraCunati
stranu:

&

lzbor ratuna: () Ispostavi se novi raéun na koji se prenose i obraéunavaju svi izabrani redovi.
(O Ispostavi se po jedan raZun za svaku stranku, svi izabrani redovi se prenose na koncept raguna za tu stran
() lzabrani redovi se prenose na postojeci ragun: hd

Sprecifikacija upotrebe viemena | detaljno. zajedno sa imenom radnika i opisom posla [v|

h sati. Po izboru ove opcije dobijamo

Obratun upotrebe vremena @

ku.

Obraéunski interval: 10| minut(a)
# Projekt Stranka Daturn Tarifa Zaposleni Belesks
1. Bruka 10 GIMNAZLLA MHAJLO PUPIN 02.02.09 Fizikalija Janka Jankowic Rad, rad i zamo rad
projekat
2. Bruka BIT PROJECT 02.10.08 Fizikalija Janko Jankowic
projekat
Slika 104: Fakturisanje neobraéunatih sati

Sati Vrednost R
550  2.200.00
500  Z000.00

Na prikazanoj strani biramo stavke koje Zelimo kao i dodatne opcije za obra¢un. Samo dodatne opcije su dovoljno opisuju¢e same za sebe, tako da ih ne¢emo posebno obradivati.

Po zavr§enom izboru, fakture ispostavjamo klikom na |Obragunaj i prenesi na izdati ra(:un1.

5. Evidencija primljenih rauna

Modul Nabavka nam, izmedu ostalog, omoguc¢ava unos primljenih racuna, avansnih rauna i knjiznih odobrenja.



_ . -
_— =

Platanje -
primljenih -

raiuna -

Slika 105: Protok podataka kroz e-raéune

Na osnow primljenih dokumenata mogude je ¢initi sledece:

Knjizenje primljenih raduna [5.9], knjiznih odobrenja i avansnih raduna.
Generisanje elektronskih platnih naloga za pla¢anje primljenih racuna [5.8].
Pregled otvorenih stawki.

Vodenje obaveza za refundaciju materijalnih troSkova.

Vodenje evidencije racuna plac¢enih poslovnom karticom.

Obra¢un PDV-a i knjige primljenih rauna [9.4].

Elektronsko arhiviranje [5.10] primljenih raduna, knjiznih odobrenja i avansa.

® o o o 0 0 o

Na primer, ako preduzeée ima spoljno knjigovodstvo, modul omoguéava pregled podataka kako preduzecu, tj. stranci tako i raunovodstu. Stranka moze samostalno da unosi i pla¢a
primljene racune, a ra¢unovodstvo da primljene radune proveri, radi obracun PDV-a i knjizi u glau knjigu.

Unosenje 1
placanje Knjizenje primljenih
primljenih raduna Taduna

Stranka Rafunovodstvo

Slika 106: Jedna od mogucih podela rada izmedu stranke i raunovodstva

5.1. Pregled i pretraga primljenih racuna

Do primljenih raduna dolazimo preko menija |[Nabavka |Primljeni raéuni. Otvori nam se spisak primljenih racuna:
Primljeni racuni - pregled i pretraga

Br.dok.: Trazi - od do Status:
| | . |datum prijema M dana- 01.01.2007 | dana- I:llﬂ | M
Br. l:l Dobavljat: Macin uplate:
niza: : | | P | M
Dodatne moguénosti =
Ser. br. Primljer | Dat. rat | Platiti d

2007-00002(23.02.07 |23.02.07
2.| 2007-00001|23.02.07 |23.02.07 |28.02.07

Unos primljenog raéuna

Mesto trc | Dobavijaé
CENTAR ZA RAZVOJ

CENTAR ZA RAZVOJ

Br. dok. Za uplatu Wec placeno
454 RSD 200.00 RSD 0.00(Ba| ¥
001123 RSD 500.00 RSD 500.00 || ¥

-

Slika 107: Pregled i pretraga primljenih raéuna
Forma sa primljenim rac¢unima je u skladu sa standardnom postavkom uredenja dokumenata [2.1]. Primljene racune pretrazujemo sli¢no kao i lzdate racune [3.2].
5.1.1 Kriterijumi pretrage

Ako Zelimo dodatno izmeniti prikaz mogu se koristiti kriterijumi sa gornjeg dela strane. Tako primljene raéune mozemo pretraZivati po raznim kriterijumima.

Br. dok. Ako znamo tacan broj primljenog dokumenta mozemo ga ovde upisati.

Trazi po Osnowna opcija je datum prijema. sa klikom na | otvara nam se lista za izbor drugih moguénosti, na primer datum dokumenta...
datum prijema _

datum prijema
¢datum dokumenta

datum isporuke
rok placanja
\dat. uplatnog naloga

Od dana-Do dana U polja upisujemo datume po kojima Zelimo vrSiti pretragu primljenih ra€una. Sa klikom na [l aktiviramo priruéni kalendar iz koga



mozemo izabrati datum klikom na njega, kao na slici: <|januar VI 007 |> x

Pon Uto Sre Cet Pet Sub Med
'.lz 3,4 5|6 T
g8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 1R, 19 20 21
22 |23 24 26 27 28
29 (3031|123 4
5|6|7]8 9|10 14

Status U padajuéem meniju izaberemo status raduna koje Zelimo prikazati.

Br. niza UpiSemo serijski broj raduna.

Dobavlja¢ U polje upisujemo dobavljata primljenog rauna koji trazimo. Dovoljno je da upiSemo prva slova, a zatim ¢e se automatski otvoriti
lista iz koje moZemo da izaberemo dobawvljaca klikom na _[me. Ako u prvom redu liste racunar iso[s_e crtice, to znaci da nije pronasao
partnera &ije ime poéinje upisanim karakterima. Dobavijag: |pp | Naéin uplate

AB SOFT 11000 Beograd ,{}J

ABC LINK 11000 Beograd

jer | Dat. rIABC LINK

07 |23.02.(Abako llije Kolovica 48, 34000 Kragujevac

Nacin uplate MNacin uplate: M

uplata na tekuci ragun
gotovinom
|Jp|E|f:E!r'I|:| 5
R ZA RAZVOJ drugo

ovnom karticom

Klikom na ] prikazuje nam se lista sa izborima kao na slici:

Po izboru kriterijuma klikom na Traii' zapoginjemo pretragu po kojoj nam radunar prikazuje raéune koji odgovaraju kriterijumima pretrage.

Primljeni racuni - pregled i pretraga [z)
Br.dok.: Trazi - od do I:lm Status:
| | po: |datum prijema M dana- |[]1_[J1_20[]? lm dana- | M
_Br: 2007-00002 Dobavljaé:| | Macin uplate: | M
niza:

Dodatne moguénosti «
Ser. br. Primljer | Dat.raé | Platitid | Mesto tre | Dobavijaé Br. dok. Za uplatu Veé placeno
2007-00002(23.02.07 |23.02.[]? |CENTAR ZA RAZVOJ |454 | RSD 200.00 RSD 0.00(Ba| X

Unos primljenog raéuna

=

Slika 108: Primer pretrage sa unetim kriterijumima.

Ako racun nije proknjizen u glavnu knjigu [10] program nas na to upozorava malom lampicom pored serijskog broja racuna. Program nas upozorava crvenim ispisom raéuna u 3 slucaja:

* Iznos zaraCunatih postawki se ne poklapa sa ukupno unetim iznosom za plac¢anje.

* Konto troSkova na koji se knjizi postavka primljenog racuna nije izabran.

* Dokument nije pla¢en, a proSao je rok za plac¢anje
Pri ispisu ratuna sa desne strane mozemo videti dugme , koji mozemo koristiti na primer pri ponavijajuéem unosu mesec¢nih ra¢una. Dugme funkcioni$e kopiranjem datog racuna u
novi, pri é¢emu mozemo promeniti samo vrednosti za zaglavlje, dok nam postavke ostaju kao i na originalu.

Ako pri pretrazi ne postaji ni jedan raéun koji zadovoljava kriterijume racunar ¢e nam to i napisati.

Primljeni racuni - pregled i pretraga

Br.dok.: | | Trai:i |datum prijema - dano; dand;: I:lm Status: | M

po
Br. - ) _
nizar; Doba'ﬂjac'| | Maéin uplate: | M

Tradi Unos primljenog raéuna I

I

Nijedan zapisnik se ne slaZe sa kriterijumima
Slika 109: Upozorenje da nije pronaden ni jedan racun koji odgovara kriterijumima.

Na strani |Primljeni raéuni - pregled i pretraga nalazi se meni [Dodatne moguénosti. U ovom meniju mozemo izabrati neku iz opcija prikazanih na slici:

Izbor prve 2 opcije nam omogucéava da dokumente Stampamo u obliku kakav je na ekranu u prikaz iz pretrazivata/Excel. Takode ako postoje neknjizeni rauni ispod ¢e se naci opcija za
njihovo knjizenje.

5.1.2 Brisanje primljenih racuna

Primljene ratune mozemo i obrisati klikom na . Po kliku raunar nas pita da li smo sigurni da Zelimo izbrisati radun.

Slika 110: Upozorenje pre brisanja racuna.

Klikom na u redul radun ¢e se obrisati.



Ako je racun ve¢ proknjizen nije ga moguce obrisati, a to ¢e nam re¢i upozorenje:

Windows Internet Explorer

AN

Brisanje ili storniranje rafuna je moguce samo kod zadnjeg izdatog raduna. Ako je racun vec knjizen, morate ga i razknjiziti ili izbrisati
nalog za knijizenje na kojem je knjizen.

Slika 111: Ra¢un nije moguce obrisati.

5.2. Unosna maska primljenih raéuna

Paslovna

godina: 2006

Datum prilema: |12 12,2005

Daobavljac:

Br. dokurnenta:
Datum
dokurnenta:
Platiti da:
Dobavallsluga
{od):

Daturn placanja
pri Uvozu i
naknade
poljopriviedniku;
lznos za uplatu:

Matin uplate:

) povrat mat. trokova zaposlenom

0 uplageno s poslovnom karticom

O drugo

Beleskelopis:

. Br. niza: |4 .

@ uplata na tekudi ragun br.

Primljeni raéun - unos osnovnih podataka |

m .
% # Unos novog |

« [ Meide u PO% [] Interni obracun PO

Wred. 5
PO

zaokruZivanje U
parama:

RED [wv] *
ref. uplate

]

L redu Otka |

Slika 112: Unosna maska primljenog rac¢una

U unosnu masku, kao $to se vidi na gornjoj slici, se unose podaci sa zaglavija raéuna. Polja koja su ozna¢ena sa zvezdicom potrebno je obavezno ispuniti, inace program ne moze

zawrSiti unos.

Poslovna godina
Datum prijema

Dobavlja¢

Br. dokumenta
Ne ide u PDV
Interni obraéun PDV

Datum dokumenta
Platiti do
Dobava/Usluga (od-do)

Datum plac¢anja pri uvozu i
naknade poljoprivredniku

Iznos za uplatu
Nacin uplate

Beleske/opis

Upi$emo godinu knjizenja.
Upi$emo datum prijema racuna.
Dobavlja¢a biramo iz ve¢ postojeceg spiska sa klikom na strelicu |i| ili ga sa klikom na dvogled potrazimo u nasem Sifrarniku i

javnim poslovnim registrima. Ako ga nema ni na spisku, sami ga dodamo [5.7] pritiskom na dugme Unos novogl i upiSemo podatke o
dobavljacu [5.7].

Upi$emo broj racuna.

Ukoliko racun ne treba da ude u obra¢un PDV-a, koristimo owu opciju.

Kao i prethodna i ova opcija je vezana za obracun PDV-a. Koristi se npr. kod uvoza usluga gde se PDV obra¢unava na specifi¢an
nacin.

Upi§emo datum izdavanja racuna.

UpiSemo datum roka pla¢anja.

Unesemo period na kaji je izdat ra¢un. Datum je bitan zbog kasnijeg knjizenja primljenih racuna.

Upi§emo iznos za uplatu. Ako primamo rac¢un iz inostranstva izaberemo potrebnu valutu.
lzaberemo nacin uplate koii nam odgovara. Izbor na¢ina pla¢ania uti¢e na izbor konta za automatsko kniiZzenie obaveza za placanja

raduna. Macin uplate:

® uplata na tekudi radun br. ref. uplate

) povrat mat. trofkova zaposlenom M
O uplaceno s poslovnom karticom

O drugo

UpiSemo potrebne beleSke koje se odnose na primljeni racun.

Pravilan unos podataka u gornja unosna polja po prijemu rauna je bitan radi automatskog knjizenja primljenih raduna. Pravilan unos je posebno bitan za Nacin pla¢anja. Razlikujemo

sledec¢e nacine placanja:

¢ Uplata na tekuci racun -

izaberemo ako primljeni racun treba uplatiti na teku¢i racun [5.8].

* Povrat mat. troskova zaposlenom - izaberemo ako je zaposleni dao sopstvene pare za preduzece. Konto na koji se knjizi zavisi od podataka unetih za zaposlenog [14.4].
* Uplaéeno s poslovnom karticom - biramo ako je raun pla¢en poslovnom karticom. Ako je raun plaéen privatnom karticom zaposlenog, oznaci¢emo ga kao powrat materijalnih

troSkova.

* Drugo - biramo ako je raun pla¢an na drugi nacin (pretplata, kompenzacija,...).

Unos podataka potwdujemo klikom na u redul. Potom dobijamo stranu sa podacima raguna.



5.3. Pregled primljenog racuna

Na strani za pregled primljenog rauna moZemo menjati ve¢ unete podatke, kao i dodavati postavke za racun.

5.3.1 Primer prikaza racuna bez postavki:

« DBEy M 4 p  Fromen Esnimi B Primljeni ragun - ser. br. 2008-00034 [2]
Datum prijema: 30.12.2008 Dobavijac

Br. dokumenta: 1321654 011 malo

Datum dokumenta: 30.12.2008 nn bb?

Platiti do: 30.12.2008
Datum prometa:30.12.2008
11000 Beograd
Mesto troSkova
Veza na primljeni avans:2008-00010 [+ vise PIB: 102492499 [ +

Dodaj artikal || Unos postave prometa || Unos prometa

# \rstarobe - usluga Vrednost bez POV FDV % lznos POV VWrednost sa FDV lznos ulaznog PDV sa pravom na odbitak Konto

Nedostaju zaraunate postave dokumental

Ukupno vrednost bez PDV: 0.00
lznos PDV: 0.00

Ukupna vrednost sa PDV: 0.00
Obaveza prema dobavijatu: 0.00
Za uplatu: RSD 500.00

Slika 113: Pregled unetog racuna bez postavki
Na gornjoj slici vidimo da ne postoje unete postavke prometa. Unos postavki mozemo uraditi na dva nacina:

* Klikom na Unos prometal. gledaj Unos prometa [5.5]

* Kilikom na Unos postave Erorretal, gledaj Unos postave prometa [5.4]

Takode na racun mozemo uneti i artikle klikom na Doda'artikal', gledaj Dodavanje artikala [5.6].

Kada unesemo postavku-promet, racun ée izgledati otprilike ovako:

B WC ORI BT EE]  Pnienien-cor 2700 5]

Datum prijema: 12.03.2007 Dabavljaé
Br. dokumenta: 123 BAS BEOGRAD - RACUNSKI CENTAR
Datum dokumenta: 12.03.2007 Zeleznicka 4
Platiti do: 12.03.2007
Datum prometa:12.03.2007
% 11000
Mesto troSkova: .
PIB: =
Dodaj artikal Unos postave prometa |
# \frstarobe -usluga Vrednost bez PDV PDV % lznos PDV Vrednost sa POV Iznos ulaznog PDV sa pravom na odbitak  Konto
1. usluga 1,000.00 18% 180.00 1,180.00 Da 602 X
Ukupno vrednost bez PDV: 1,000.00
lznos PDV: 18% 180.00
Ukupna wrednost sa PDV: 1,180.00
Obaveza za dobavljata: 1,180.00
Za uplatu: RSD 1,180.00

Slika 114: Pregled primljenog racuna
5.3.2 Koje funkcije postoje na ovoj strani?
Na vrhu strane se nalazi standardni glavni red [2.2], koji je opisan u uvodnom poglaviju uputstva.
Na glavni red je dodato dugme @ Klikom na njega dobijamo moguénost da rac¢unu pridodamo skeniranu sliku, dokument, te da ih tako elektronski arhiviramo [5.10].

~u

Kod podataka o dobavljatu mozemo promeniti dobavijaca klikom na B.

5.4. Unos postavki primljenog raéuna



« DBEy M 4 p  Fromen Esnimi B Primljeni ratun - ser. br. 2008-00034 [7]

Datum prijema: 30.12.2008 Dobavijac
Br. dokumenta: 1321654 011 malo
Datumn dokumenta: 30.12.2008 nn bb2

Platiti do: 30.12.2008

Datum prometa:30.12.2008
11000 Beograd

Mesto troSkova:
Veza na primljeni avans:2008-00010 [+ vise PIB: 102492499 [ +] vize

Dodaj artikal || Unos postave prometa || Unos prometa

# \Vrstarobe - usluga Vrednost bez PDV PDV % lznos POV VWrednost sa FDV lznos ulaznog FDV sa pravom na cdbitak Konto

Nedostaju zaraunate postave dokumental

Ukupno vrednost bez PDV: 0.00
lznos PDV: 0.00

Ukupna vrednost sa PDV: 0.00
Obaveza prema dobavijatu: 0.00
Za uplatu: RSD 500.00

Slika 115: Program upozorava da je potrebno uneti postavke raéuna

Klikom na Unos postave prometa| otvara nam se sledeca strana:

Primljeni racun - ser. br. 2007-00003

Vrsta prometa: | Oporezive nabavke [¥]
|znos ulaznog PDV sa pravom na odbitak:
Opis robe/usluga: h5|uga *
Wrednost ez PDV: 1,000.00, RSD *
Konto: (g2 |

Stapa PDV: [ 1% M

lznos POV 180.00) RSD Q
Dat. opr. usl (PDV): o
Veza na rezenvaciju: Potradi rezervaciju |

Unos novog konta |

Slika 116: Unos postavke racuna

Vrsta prometa lzaberemo vrstu prometa za obra¢un PDV-a. Osnovna opcija je Oporezive nabavke. Ako nam ova opcija ne odgovara mozemo je
promeniti izborom iz liste, klikom na M Pravilan izbor je neophodan za taéan obradun PDV-a tj. popunjavanje obrazaca P-RAC
[9.4], PPPDV.

Iznos ulaznog PDV sa pravom Oznac¢imo da li se PDV odbija ili ne. Unos je takode bitan za obra¢un PDV-a.

na odbitak

Opis robe/usluga Upisujemo opis stavke koja se unosi. Pri knjizenju, ovaj opis ¢e se pojaviti u opisu knjizenja.

Vrednost bez PDV UpiSite vrednost postavke bez PDV-a.

Konto Unesemo konto na koji ¢e se knijiziti postavka. Unos konta nije obavezan tako da se moze ostauiti i za kasnije.

Stopa PDV Izbor stope PDV-a. Ako je pri wrsti prometa izabrana neoporeziva nabevka i sl. ovaj izbor nema znacaja.

Iznos PDV Podatak upisujemo samo ako se iznos PDV-a na primljenom ra¢unu ne poklapa sa iznosom koji program izrac¢una. Ovo se moze

dogoditi zbog razli¢itih zaokruzivanja.
Dat. opr. usl.(PDV) Unos je prdviden za primljene racune kod kojih su postavke u razli¢itim periodima.

Unos potvrdujemo klikom na U redul. Ako nema greSaka ponovo nam se pokazuje strana za pregled primljenog racuna [5.3].

5.5. Unos prometa primljenog racuna (racunovodstveni servis)

Racunovodstveni unos primljenog rauna nam omogucava brz unos primljenog racuna koji poseduje veliki broj stavki. Klikom na Unos Eromelal otvara nam se strana za unos kao na slici:



P.rac. BAS BEOGRAD - RACUNSKI CENTAR br. 123 - unos PDV i troskova |
Osloboden promet

Oslobodene nabavke i nabavke od lica koja nisu obveznici PDV: l:l
Maknada za uvezena dabra na koja se ne placa PDV: |:|

Oporezivi promet

Osnovica na koju je obradunat PDV koji se moZe I:I lznos prethodnog PDV koji se moZe |:|
odbiti: odbiti:

Osnovica na koju je obraéunat PDV koji se ne I:I |znos prethodnog PDV koji se ne mozZe l:l
moZe odbiti: odbiti:

Oporeziv uvoz
Osnovica: | | PDV: | |

Naknada poljoprivredniku

Osnovica: I:I Iznos naknade od 5%: l:l

Unos knjiZenja za troskove (bez knjiZzenja PDV i obaveze za dobavljata)
# | Konto [ Opis robelusluga | Duguie | Potrafuje |

- dodaj X brid&i Zwh =~viSe vnife ¥dno

I

Slika 117: Forma za unos prometa primljenog racuna

Kada unesemo sve podatke potvrdujemo klikom na U redul ¢ime se vraéamo na pregled primljenog racuna.

Primljeni ra€un snimamo klikom na Snimi.

5.6. Dodavanje artikala

1
Ako smo kliknuli na dugme Dodaj artikal otvara nam se strana za dodavanje artikala na racun, kao na sledecoj slici:

Dodavanije artikla na P.rac. BAS BEOGRAD - RACUNSKI CENTAR br. 123

Zbimi iznos na dokumentu bez PODV: 0.00 sa PDV: 0.00

Poslednji dodati artiki
# Opis artikla Kol. Pop.%
== N = =
Sifra “ | Ret iz | > | ISBN: | | Bar
artikla: opisa: L kod:
Dobavijat: ! | Autor: | | Izdaua{'::| |

Robna | God.: Grupa Status: ]
marka: | | | amkla J | L1 Samo poz

Upis novog artikla l MNazad I

# Kol Fop. % Sifra artikla  Opis artikla Mob. cens  PDV  Nab, cenass POV JM
1.5’1 ||[J o | Dodaj | 004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff - 18% - kom
2 i" |U 00 | Dodaj | 007 bas  2312311546dfsfsd fedfds sdfsfsds RSD 8475 18% RSD 100.01 kom
3. i—1 ||U 00 | Dodaj | 007 bas . fsdf - 18% 7 .z
4_i1 |U a0 | Dodaj | 021ML] 21 VENETIMOJ LIUBIMAC - 8% - kom
5. i'1 ||U 00 | Dodaj | 021VKUV 21 VENETI KUVAR - 8% - kom
6. i“ |U a0 | Dodai | 02A0064 KOSHEEN: KOKOPELLI - 18% - kom
7. i’1 ||U 00 | Dodaj | 02A0070 GEORGE MICHAEL: PATIENCE - 18% - kom
8. i" |U 00 | Dodaj | D2A0097  SANTANA: SHAMAN - 18% - kom
9. ﬁ ||0 00 | Dodaj | 02A0098 SANTANA: SUPERNATURAL - 18% - kom
1n_i1 |U a0 | Dodaj | 0240101  SIMON & GARFUNKEL - GREATEST HTS - 18% - kom

.04 dlnnn | nndai | 02A0104  THE SMITHS: LOUDER THAN BOMBS - 8% - kom [

Slika 118: Forma za dodavanje artikala

Artikle mozemo traziti po kriterijumima pretrage: Sifra artikla, re¢ iz opisa, bar kod, izdava¢, grupa artikala itd.



Primer pretrage po S$ifri artikla:

Unesemo $ifru artikla i kliknemo na Trazi'. Dobijamo slede¢i rezultat:

Dodavanje artikla na P.rac. BAS BEOGRAD - RACUNSKI CENTAR br. 123
Zbimi iznos na dokumentu bez POV: 0.00 sa PDV: 0.00

Poslednji dodati artikl

# Opis artikla Kol. Pop.%
Sifr. p Ret i ISBN: B
artiiilaa: |[][14 | ogicslazz | | | kosz
Dobavijag: | | Autor: | I | lzdavaé: | |

Robi God.: G Status: "
m;}rk"; | =% | m:tf)aa: VI aus VI [ Samo pozitiv

# Mol Pop. % Sifra artikla Opis artikla Nab. cena PDV Mab. cenasa POV JM
1. 1 0.00 Dodaj | 004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff - 18% - kom

Slika 119: Pretraga artikala po Sifri

Kada pronademo artikal upisujemo koli¢inu i dodajemo ga na ra¢un klikom na dugme Doda‘l.

U spisku artikala nam se prikazuju artikli koje smo prethodno uneli u Artikle. Ukoliko Zelimo uneti novi artikal to moZzemo uciniti i sa ove strane klikom na Unos novog artiklal. Kako se
unose podaci za artikal nalazi se u poglavlju Unos artikala [12.2.2].

5.7. Unos novog dobavljaca

Kada unosimo podatke u primljeni raun, moramo uneti i podatke o dobavljacu. Ako dobavljaca nema u nasem S$ifrantu, moramo ga dodati.

Pritiskom na Unos novogl pokazuje nam se forma za unos podataka o dobavljacu:

I |Fam1ef| |Pcdaci o tekudim raéunimal |Pca|c-.-ni dcgc-.-cri|

Promena podataka o partnerima
»» Kliknite ovdje ako Zelite upisati podatke za fizi€ku osobu

Sifra partnera: (500674

Firma/Naziv: |10 GIMNAZIJA MIHAJLG PUPIN

Prezime.ime kont.osobe: | |

Ulica: |PROLETERSKE SOLIDARNOS
Po&tanski broj i mesto: |11ggg |Beograd

Adresni kod: I:I

Drzava: | Republika Srbija [~
Telefon: | | Fasx: | |
Mobilni telefon: l:l E-mail:| |
Pravni ablik: |d_o.o M
Sifra delatnosti- | |ﬂ

Tip preduzeca: | Nezavisno ||
Dbr.zaPDV:[ | Obveznik za PDV:
Mati&ni br.: I:I Datum osnivanja: I:Im

Homepage: | |

Beleske:

Slika 120: Primer unosa novog partnera

Klikom na u redul potvrdujemo unos i pokazuje nam se sledeca strana:



| | F’ar1ner| [Podaci o tekudim ragunima | [Posiovni dogovori|

[ R l)I@PmmnilESaéuvsjL@étampanje vl» - Eﬂ Partner (ser. br. 1334)

Sifra partnera: 500674
Firma/Naziv: 10 GIMNAZIJA MIHAJLO PUPIM
Kontaktna osoba:

Pravni oblik: d.o.o
Ulica: PROLETERSKE SOLIDARMNOSTI 1 A
Postanski broj i mesto: 11000 Beograd
Drzava: Republika Srhija
Adresni kod:
Telefon: Fax: Q
Mabilni telefon: E-mail:
FIB:
ID br. za PDV: nepoznato
Matié&ni br.:
Sifra delatnosti-
Tip preduzeca: Nezavisno
Datum osnivanja:
Homepage:
Beleske:

Adresa uruéenja |

Slika 121: Potvrden unos novog partnera

Klikom na Snimi‘ potwrdimo i snimimo podatke u na$ Sifrant partnera i automatski se vracéamo na unos primljenog dokumenta [5.2].

5.8. Pla¢anje primljenih racuna

Ukoliko za plaéanje racuna koristimo elektronsko bankarstvo program nam moze pojednostauiti rad. Iz primljenog raéuna se mogu generisati nalozi za pla¢anje. Ukoliko je za opciju
nacina pla¢anja izabrano pla¢anje na tekuci racun, pojavijuje se opcija za pla¢anje racuna, a ukoliko je ve¢ platen mozemo ponovo generisati nalog za placanje. Racun ¢e prikazati veze
na naloge preko kajih je placan.

« [ #h 4 p promeni Besomi 0 8 Primljeni ratun - ser. br. 2012.00023 (7]
Datum prijema: 06.11.2012 Dobavljac

Br. dokumenta: 3244-1 A.D. BEOGRADSKA INDUSTRIJA PIVA

Datum dokumenta: 06.11.2012 BULEVAR VOJVODE PUTMIKA &5

Platiti do: 06.11.2012
Datum prometa:06.11.2012

TR:165-00 G - 7 5 11000 Beograd
Poziv:99
Mesto troskova: PIB: 100000856 [+] viss

Veza na primljeni avans:2012-00003 [+] vize

Dodaj artikal"Unos postave prometa| Flacanja... ™ ||Knji“zenje|| Ispostavi iz dokumenta ~

Oznati raéun kao placen |

# \rstarohe - usluga Vrednosthez POV PDY % lznos POV Vrednostsa POV lznos ulaznog PDY sa pravom na odbitak  Konto
1. sdfs | Zabelezi pladanje ratuna | 100,000.00 20% 20.000.00 120.000.00 Da 023 ¥
Dodaj u registar osnovnih sredstava

Ukupno vrednost hez PDV: 100.000.00
lznos PDV: 20% 20.000.00
Ukupna vrednost sa PDV: 120.000.00
Cbaveza prema dobavljatu: 120.000.00
Za uplatu: RSO 120,000.00
Placano dana 06.08.2012: 47200 00 ¥
Placano dana 14.12.2012: 120,000 00 ¥
Ostatak za placanje: -47.200.00

Uplatiti na TR br. 165-0000000002997-75 poziv na br. 99

Raéun platio Glayni Test d.o.o. dana 14.12.2012 13:13:39
Uplatni nalag u iznosu 120,000.00 RSD s valutom 14.12 2012 &

[+] PrikaZi obracunan PDV

Slika 122: Pregled primljenog racuna sa pla¢anjem

Po izboru opcije za pla¢anje otvara nam se forma sa platnim nalogom na kojem su popunjeni podaci uneti u primljenom racunu:



¢ Placanje primljenog raéuna: A.D. BEOGRADSKA INDUSTRIJA PIV - Racun br. 3244-1 [3)

|zaberite ili neka se nalog za uplatu smesti u jednog od ved otvorenih paketa uplata,
ili neka se za taj uplatni nalog otvori novi poseban paket uplata.

® Uplatni nalog neka se smesti u paket:

338 160-000 0 o

O Uplatni nalog smesti u novo otvoreni paket uplata.

Ratun uplatioca: | 1600000 cdum—.:2
Opis paketa: | |
&
Uplatioc
MNazi |Glayni Test d.o.0. 5
15tef
S;ﬁg'gi [Bulevar dugatkin naziva b [11070 Novi Beograd
| rat !
Broj ratunal g5 Go0000001672252 00 | [433000-2012-00023 | *
Referenca:
Primalac
A D. BEOGRADSKA INDUSTRIA PIVA 4
SediSte/ [BULEVAR VOJVODE PU| (11000 Beograd |
esta:
Broj racuna/ i
Rene  [165-0000000002997-75 | (83 | | #

[+] Formatiraj referencu za javne prihode

F

OPis" Raiun br. 3244-1

Sifra placanja: ﬂ*

|Nazad||Dodaj uplatni nalog

Slika 123: Forma za unos naloga za plaéanje primljenog ra¢una

Pritiskom na dugme Dodaj uplatni nalogI generisace se nalog za plaéanje. Veza ¢e se videti na primljenom ra¢unu, a generisani nalog je vidljiv i iz modula pregleda naloga za placanje [7.1].

5.9. Masovno knjizenje prikazanih primljenih racuna

Zuta sijalica pored rauna nas upozorava da ratun nije knjizen. Crveno obelezeno polje se moZe pojaviti u sluéajevima koji su opisani na strani pretrage [5.1].

Primljeni racuni - pregled i pretraga 2

Br.daok.: | | TI’Ei:i |datum prijema M danoa[f |[]1.U1.2[][]? lm dandao; | lm Status: I:

po

Br. . = _
niza: I:l Doba\d]ac.| | Matin uplate: | M

Dodatne moguénasti = m Unos primljenog raéuna
Ser. br. Primljer | Dat. raé  Platitid M Dobavjaé Br. dok. | Za uplatu Veé placenc | Ostatak za

-|92007-00003|12.03.07 {12.03.07 {12.03.07 BAS BEOGRAL123 RSD 1,180.00|RSD 1,180.00 RSD 0.0(Bz| >

.| 2007-00002|23.02.07 |23.02.07 CENTAR ZA RA/454 RSD 200.00 RSD 0.00 x
.| 92007-00001|23.02.07 |23.02.07 |28.02.07 CENTAR ZA RAJ001123 RSD 500.00| RSD 500.00 RSD 0.0(B=|*

Slika 124: Upozorenja kod pregleda primljenih raéuna

[

L

ey . . . . x ~ . 1 :ox . . e . - . . . . ~
Masovno knjizenje primljenih racuna vr§imo klikom na Dodatne mogu¢nosti pri €emu nam se otvara meni u kome biramo Knjizenje prikazanih primljenih racuna:

Dodatne mogucnosti ~

& Ispis prikazanog spiska primljenih raguna
%) Ispis prikazanog spiska primljenih raguna > Otvori u Excelu

| KnjiZzenje prikazanih primljenih raguna

Po kliku, program nam ispisuje racune iz spiska koji se mogu knjiziti kao na slici:

KnjiZenje primljenih raéuna

|zaberite primljene radune, koje Zelite knjiZiti

Ser. br. Primljen Dat rad. Platitido Dobawljac Br. dok. Zauplatu
1. 2007-00001 23.02.07 23.02.07 280207 CENTARZARAZVO 01123 RSD 500.00
2. 2007-00003 12.03.07 12.03.07 12.03.07 BAS BEOGRAD IRACU NSKI CENTAR 123 RSD 1,180.00

Slika 125: Izbor primljenih ra¢una za knjiZzenje

Klikom na dugme Knjizenje prikazanin raéunal potvrdujemo da Zelimo proknijiziti izabrane racune. Po kliku pokazuje nam se strana sa nalogom za knjiZzenje na koji su proknjizeni izabrani
racuni.



(nov) [ﬂ

Daturn knj.: 13.03.2007 Datumn razd.: 12.03.2007 Status: Otvoren

Knjizio:: Beleske: primljeni racuni
Dodaj knjizenje

Nalog za knjiZenje br.

# Kente Partner Duguje PotraZuje Dokument MT Pericd Datdok. Rokuplate Tekst

[] 1 433 CENTARZARAZVOJ 500.00 PR2007-00001 230207 23.02.07 280207 prim. rad. & By ¥
1 - 001123 X

[]2 602 CENTARZARAZVOI 500.00 PR2007-00001 230207 230207 280207 Pomoéu znanju |7

[]3 433 BASBEOGRAD - RACUNSKI 1,180.00 PR2007-00003 12.03.07 12.03.07 120307 prim rag 5 123 By X
= CENTAR

[]4 602 BASBEOGRAD - RACUNSKI 1,000.00 PR2007-00003 12.03.07 12.03.07 120307 uslga b oY
= CENTAR

[]5 270 BASBEOGRAD - RACUNSKI 120.00 PR2007-00003 12.03.07 12.03.07 1203.07 prim. ra&. br. 123 *
= CENTAR

Ukupno RSD: 1,680.00 1,680.00

[v)
Slika 126: Automatsko knjizenje primljenih ra¢una na nalog za knjizenje

Knjizenje primljenih rauna, kao $to je prikazano, vr$i se automatski. Po izboru konta za obaveze dobavljaca kao i za PDV koriste se postavke automatskog knjizenja [10.1.3]. Pri izboru
konta za troSkove koristi se konto koji je unet na primljeni radun.

5.10. Arhiviranje primljenih racuna

Program nam omogucava da primljene racune arhiviramo u elektronski arhiv. U glavnom redu nalazi se dodatno dugme @ koje kada kliknemo dobijamo stranu za uvoz slike u program.
Uvoz slikovne datoteke

Primljenom dokumentu moZete dodati sliku (skeniran dokument) i tako elektronsko

arhivirate primljenu dokumentaciju. lzaberte datoteku sa skeniranim dokumentom i
kliknite na polje za prenos datoteke.

Datoteka GIF ali JPG: | |[Browse._]

Prenos datoteke |

Slika 127: Pretraga datoteke sa slikom

Klikom na zeljenu sliku mozemo pronaci na naSem racunaru. Kada pronademo Zeljenu sliku potvrdujemo klikom na dugme Prenesidatolekul, kao na slici:

Uvoz slikovne datoteke
Primljenom dokumentu moZete dodati sliku (skeniran dokument) i tako elektronsko

arhivirate primljenu dokumentaciju. 1zaberite datoteku sa skeniranim dokumentorn i
kliknite na polje za prenos datoteke.

Datoteka .GIF ali .JPG: |C-\Documents and Settind [_Browse__]

Prenos datofeke

Slika 128: Prenos datoteke u elektronski arhiv

Kada potvrdimo uvoz datoteke sa slikom pri prikazu primljenog raéuna nam se prikazuje moguénost Prikazi skeniran dokument, kao na slici:



Primljeni ragun - ser. br. 2007-00001

Datum prijema: . Dobavljac
Br. dokumenta: 4545 BEOPETROL d.d.
Datum dokumenta: 06.03.2007 Kralja Milana 1

Platiti do: 06.03.2007

Datum prometa:06.03.2007
11000 Beograd

Mesto trokova: Srbija i Crna gora

PIB: &

Dodaj artikal Unos postave prometa Placanja... =

# Vrstarobe-usluga Vrednostbez PDV PDV % Iznos POV Vrednostsa PDV lznos ulaznog PDY sa pravom na odbitak  Konto

1. Usluga 100.00 0% 0.00 100.00 Da [Nedosta'e[x
Ukupno wrednost bez PDV: 100.00
lznos PDV: 0.00
Ukupna vrednost sa PDV: 100.00
Obaveza za dobavljata: 100.00
Za uplatu: RSD 100.00

Slika 129: Prikaz primljenog dokumenta sa moguc¢noscu "PrikaZi skeniran dokument"

Klikom na ovwu moguénost skeniran dokument ¢e se pokazati na ekranu.

5.11. Pregled i pretraga primljenih knjiznih odobrenja
Pregled primljenih knjiznih odobrenja dobijamo kroz meni |[Nabavka |Primljena knjizna odobrenja.

Pregled i pretraga je ista kao pretraga za primljene raune [5.1].

5.12. Unos primljenih knjiznih odobrenja

Primljeno knjiZno odobrenje - unos osnovnih podataka

Puoslovna godina: (207 » Br.niza: |2 P

Datum prijema: |13.03.2007 |- Mesto tro5kova: M

Dobavjat: @4  Unos novog |

Br. dokumenta: + [] Ne ide u PDV [] Intemni obraéun PDV
Datum .
dokumenta: o
Platiti do: o - %
Roba/Usluga (od): ]~ do: o
|znos za uplatu: N Vred. s zaokruZivanje u
RSD M PDV: parama:

Beleskelopis:

Slika 130: Unosna forma za primljeno knjiZno odobrenje

Primljena knjizna odobrenja unosimo na isti na¢in kao i primljene racune. Knjizna odobrenja se vezuju na primljene racune tako da u programu mora postojati primljeni racun na kojeg se
knjizno odobrenje vezuje.

5.13. Pregled i pretraga primljenih avansnih racuna

Pregled primljenih avansnih ra¢una dobijamo kroz meni |Nabavka |Primljeni avansni raéuni.

Pregled i pretraga je ista kao pretraga za primljene raune [5.1].

6. Putni nalozi

Modul putnih naloga nudi slede¢u funkcionalnost:

|zradu i evidenciju putnih naloga, obracun putnih naloga sa dnewnicama i prevozom za Srbiju i inostranstvo.
Moguénost da zaposleni definisan kao korisnik moze za sebe izraditi putni nalog, od$tampati ga i dati na proveru, potpis i isplatu akontacije.
Moguénost da zaposleni ima uvid u svoje putne naloge.

Isplata putnih naloga preko tekuéeg racuna ili blagajne.

Korisni¢ka prava na vi$e nivoa, u skladu sa potrebnim poslownim procesom.

Sifrant sluzbenih vozila i relacija.

Moguénost vodenja knjige vozZnje.

Moguénost pisanja izve$taja sa sluzbenog puta kao priloga putnom nalogu.

Moguénost postavke izgleda za Stampu putnih naloga.

Moguénost obra¢una dnevnica za viSe drzava na jednom putnom nalogu.

Automatska kontrola unetih podataka i obracun putnih troSkova.

Automatski uvoz kurseva stranih valuta i visini propisanih dnewnica.

Ispis izveStaja putnih naloga po vozilu, zaposlenom, statusu...

® 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0



* lzwoz podataka u tabele (OpenOffice, MS Excel).
* Automatsko zatvaranje putnih naloga.

Modul putnih naloga je integrisan sa ostalim modulima programa, pa tako nudi automatsko knjizenje kao i isplatu preko banke ili blagajne.

Enjifenje 2
:P]'}/’ Blagaa Banka
Glavna knjiga

Eplata 2k ostacijy / '.‘
iohmeuna preko B
'\ banke i tlagaine '
Knjisenjs ;
obrafuma i
Pumni nalozi !
¢ obracun putnih troskova i
* Sifrant vozlai relacija Brojevi :
o Lo = c teluéih :
Fakturisanje Jiga vozmje ratuma :
putnih H
trogkova !
/ Podacio '
zaposlanima H
Racuni Kadrovska evidencija

Slika 131: Povezanost sa drugim modulima programa

6.1. Pregled i pretraga putnih naloga

Pregled putnih naloga nalazimo u meniju |Putni nalozi | Putni nalozi. Za pregled dobijamo standardnu formu sa parametrima pretrage, dokumentima i mogu¢no$¢u dodavanja novog
putnog naloga.

Putni nalozi - pregled i pretraga 2]
Br. naloga TraZi po: | datum prva stranica [v] od dana M do dana st
Status [v] Vozilo: | <prikaz svih> [v]

Zaposleni [V] STM =l O trazi po arhivi
S B[] » v | Pretraga || Otvaranje novog putnog naloga |
Pregled - lista ﬂ(alendar | fF'utni nalozi i povezani dokumenti |
Br. PN MT Datum | Zaposleni Oddani | Dodan: Datum | Putovanje u/na Okupno trog

1/2010 02.07.10 |Janko Jankovié 28.06.10 |30.06.10 (26.11.10 |ksdljfik RSD -49,302.0 S x

262009 2312 N9 Llankn lanlnwic AN 4209 12012 09 123 12 N9 | eloweniin i =aradnii =a nartnernm REN -4 RR1 3R = e o

Slika 132: Pregled putnih naloga
Putne naloge mozemo pretrazivati po ve¢em broju kriterijuma.

Osim standarnog pregleda dokumenata mozemo izabrati pregled prema kalendaru (zalistak Kalendar), kao i kombinaciju kalendara i vezanih dokumenata (zalistak Putni nalozi i
povezani dokumenti).

Medu dodatnim opcijama se nalazi:
¢ Stampa prikazanog spiska
¢ Stampa prikazanih putnih naloga sa njihovim obragunima

* Masowno knjizenje putnih naloga

Novi putni nalog zapoc¢injemo klikom na Otvaranje novog putnog nalogg[.

6.2. Novi putni nalog

Pri izradi putnog naloga najpre nam se prikazuje forma za popunjavanje osnovnih podataka.



= Ispravka putnog naloga @

Mesto trodkova: |

Broj naloga: (212010
Daturn: {}3122010 E*
Zaposleni: | Petrovié Petar (0099) [l

Putovanje u/na: |Budimpestu

Svrha putovanja: |Malo radi vide kupuj.

Veza na dokument,
odluku:

Putne troskove placa: (firma
{firma, fiz. lice...)
Putovanje ce trajati od dana: {gg 12,2010 m sat:| =l
do dana: (15122010 (@~

Visina dnevnice:

|Po nalogu direktora 1=l

() dnevnica za Srhiju u iznosu I 1{}DD{}D RSDiVI
# dnevnica za inostranstva | Madarska-za sva mesta vl
u visini 65.00/ EUR [v|
Exacrmut-poi=oma iintann [o 1| [] isplata dnevnica nije odobrena

sniZenja dnevnica: |

Za putovanje se

Vozilo | viastito vozilo zaposlenog | ¥
odobrava upotreba: M viasio voziie zaposiesog ]

] Saputnik u automohilu I Avion
[ Voz/autobus O Taxi
[] druga: |

Slika 133: Unos osnovnih podataka putnog naloga

Mesto troskova Za putni nalog mozemo vezati mesto troSkova

Broj naloga Sistem automatski dodeljuje brojeve putnih naloga (moguce definisanje preko postavke brojaca)

Datum Datum izrade putnog naloga

Zaposleni Zaposleni za kojeg je putni nalog

Putovanje u/na Odrediste, tj. opis puta. Ukoliko putovanje nije direktno moze pisati npr. Beograd-Novi Sad-Zagreb-Sarajevo-Beograd
Svrha putovanja Opis putovanja

Veza na dokument, odluku  Po odluci ili dokumentu (moZe sadrzati broj dokumenta)

Putne troskove plac¢a Ko snosi putne tro§kove
Putovanje od/do Datum i vreme polaska i dolaska
Visina dnevnice Biramo drzawu putovanja i prema tome program moZze izracunati dnevnice. Ovaj izbor ¢e se koristiti pri automatskom obraéunu

putnog naloga. Ukoliko postoje dnevnice za viSe drzava taj podatak je neophodno naknadno upisati pri obrac¢unu.

Procenat povisenja odnosno Sli¢no kao i za izbor dnevnica.
snizenja dnevnica

Upotreba vozila Izbor vozila, tj. na€ina putovanja.

Po potvrdi unosa, ukoliko nema greSaka dobijamo stranu sa dodatnim moguénostima.



« 0O # 4 b Pomeni Wsoimi SStampanie v P v @ Putni nalog br. 2/2010
Mesto troZkova: 001
Datum: 08.12.2010

Ime, prezime i adresa Petar Petrovic
osobe, koja putuje: Danteova 14
11000 Beograd

Putovanje u/na: Budimpe3tu
Svrha putovanja: Malo radi vide kupuj.

Veza na dokument, Po nalogu direktora
odluku:

Putne trodkove placa: firma
Putovanje ce trajati od dana: 09.12.2010
do dana: 15.12.2010
Visina dnevnice: EUR 65.00 %

Za putovanje se viastito vozilo zaposlenog
odobrava upotreba:

Obraéun putnih tro5kova

Za unos podataka o dnevnicama, kilometraZama, putnim troskovima, primljinom novcu i ostalim dodacima
na putnom nalogu kliknite dugme ispod. Za ispravijanje uneSenih podataka izaberite

link na prikazane podatke,a. Za brisanje une3enih podataka kliknite na krstic, koji se nalazi

na desnoj strani svake kolone u tabeli sa podacima.

Predplata ¥ || Dnevnice || Kilometraza || Drugi troSkovi || lzvetaj |

ZabeleZi iznos akontacije

Isplata akontacije preko banke na TR
Isplata akontacije preko blagajne

Slika 134: Pregled PN i unos ostalih podataka

Sa ove strane mozemo uneti iznos akontacije, a zatim odStampati putni nalog.

Sa iste strane se po zavSetku puta mogu uneti svi troSkovi (dnevnice, putarine, ostali troS§kovi), a zatim napraviti obradun putnih troSkova. Takode je moguce dodati izvestaj sa puta.

6.3. Automatsko zatvaranje putnih naloga

Funkcija automatskog zatvaranja putnih naloga sluzi kako za samo zatvaranje tako i za slanje obavestenja zaposlenima (ukoliko imaju unete e-mail adrese) da ¢e putni nalozi biti
zatvoreni.

Pri pokretanju obrade mozemo izabrati broj dana po kojem ¢e se putni nalozi zatvoriti i broj dana do slanja obave$tenja zaposlenima.

Funkija je dostupna kroz meni |Putni nalozi |Izvestaji |Automatsko zatvaranje poslatih putnih naloga po definisanom roku za obraéun putnih tro$kova.

7. Banka

Modul banka je namenjen izradi naloga za pla¢anje za prenos u banku kao i uvozu elektronskih izvoda iz banke i automatskom knjizenju prometa na nalog za knjizenje.
Funkcije koje poseduje modul banka su:

Unos i pretraga paketa [7.3] sa uplatnim nalozima.

Integracija sa drugim modulima programa (plaéanje primljenih racuna...).

Izvoz i prenos [7.4] paketa sa nalozima za pla¢anje u aplikacije za elektronsko bankarstvo.
Elektronski uvoz izvoda [7.6] prometa na teku¢em racunu.

Pregled i arhiviranje prometa na TR.

Automatsko knjizenje [7.7] prometa u glavnu knjigu.

® o 0 0 0 o

7.1. Prikaz paketa sa nalozima za pla¢anje

Paket naloga za uplatu moZemo dobiti njegovim izborom sa strane |Banka |Nalog za plaéanje:

Prikaz paketa uplata br. 1 - Zatvoren

Karisnik: IT consulting Goridek d_o.o. MNastanak: 20.07.2006 12:11:40
Svota uplata: RSD 500.00  Br. uplatnih naloga: 1
Raéun uplatioca: 120-123-23 11/ intesa Opis paketa: proba
Primalac uplate Opis Racun/Referenca lznos Val.\rsta pos.
ANIMA Preduzece za arhitektonsko projektovanje. predstavu i uplata 180—0‘301']—65 RSD 500.00 20.03.2007 B2 X
Viline vode 47 00 A3012
11000 Beograd

Slika 135: Nalog za uplatu

7.2. Unos vasih tekucih racuna

Pre unosa uplatnih naloga potrebno je uneti podatke o vasim teku¢im raunima.

Ako nismo jo$ uneli na$ tekuci racun dobi¢emo slede¢u poruku:



Uplatni racuni - pregled i pretraga

Na ovoj stranici moZete uneti podatke za uplate sa tekuceg racuna
aeq preduzeca na druge rafune. Paket uplata, koji kreirate moZete u
elektronskom obliku uvoziti u e-banking aplikaciju vage banke

Pre nego 5to poénete sa unosom i generisanjem uplata potreban je broj
tekuceg rauna vaseg preduzeca. Kliknite na donje dugme za upis tekuceg
ratuna vadeg preduzeca. Brojeve tekucih raéuna vadeq preduzeca moZete
upisati ili promeniti na stranici Moj profillPodaci o preduzecu.

Unos transakcijskog racuna firme I

Slika 136: Obavestenje da je potrebno uneti TR

Po pritsku na dugme  Unos transakcijskog raduna firmel dobijamo slede¢u stranu:

Unos broja transakcijskog racuna

Molimo vas, da pre unosa uplatnog naloga unesete jo broj tekuceg racuna
vaSeg preduzeca. Sledeci put kada unosite uplatni nalog ovaj podatak ne morate ponovo
unositi u program.
# | Banka | Broj rauna | Referenca | Cpis
[d4. intesa 10m-5 g 4002 {iko-59
<] 1 B
* dodaj ¥ brig&i Zwh ~vife ~niZe T dno

Slika 137: Unos broja TR

Po unosu TR firme moZemo nastaviti sa unosom naloga.

7.3. Unos uplatnih naloga
Program je namenjen unosu uplatnih naloga koji potom idu u banku na obradu.

Naloge za pla¢anje pretrazujemo kao i ostale dokumente po slede¢im kriterijumima:

:Uplatni raéuni - pregled i pretraga

Datum Datum Opis Status: 1
od: do: paketaluplate: |

Prikaz: @ paketa s uplatnim nalozima O uplatnih naloga

Otvaranje novog paketa uplata

Br. Racun uplatioca Br.nal. | lznos Nastanak Opis paketa
1 o P il [N P - - . =l rw
Slika 138: Pregled i pretraga naloga za pla¢anje
Datum od/do UpiSemo vremenski period u kome Zelimo traziti pakete uplata.
Opis paketa/uplate UpiSemo opis paketa uplata koji Zelimo pronaci, tj. deo teksta koji smo upisali u opis pri izradi paketa.
Status MozZemo birati izmedu otvorenog i zatvorenog paketa uplata.
Prikaz lzaberemo da li Zelimo prikaz paketa sa nalozima za uplatu ili prikaz pojedina¢nih uplatnih naloga. Nalozi se pri izradi grupiSu u

pakete uplatnih naloga.

Klik na dugme Otvaranje novog paketa uelatal omoguc¢ava nam da zapo¢nemo unos novog paketa uplata.

Otvara nam se forma za izbor teku¢eg rauna, ili njegov ru¢ni unos, na koji se odnosi paket kao i opis paketa.

Slika 139: Unosna forma za novi paket

Ukoliko je izabran tekuéi racun isplatioca, a ne rucni unos, sva polja uplatioca ¢e biti automatski popunjena i njihovo
menjanje nije omogucéeno. To znaci da se pri unosu uplatnih naloga unose samo podaci o primaocu.

Klikom na Unos uplatnih nalogal otvara nam se sledec¢a strana:



Unos uplatnih naloga

Paket: 3 -
Br. uplatnih naloga: 0 Svota uplata: 0.00

Uplatioc

Naziv: || |

SediSte/ | | |
Mesto:

Braj raéunaf| || ||
Referenca:

Primalac
Naziv: | |M

Sediste/ | | |
Mesto:

Broj raéunaa’| || ||
Referenca:

Opis: |

Iznos: | [EUR[y] - Valuta: I:Img
Vrsta posla: :Iﬂ o
_ Dodaj uplatni nalog l Prekini unos l

Slika 140: Unosna forma uplatnog naloga

Unos podataka potwrdujemo klikom na  Dodaj uplatni nalogl.

‘- U toku unosa naziva primaoca vrsi se automatska pretraga baze tako da se, ukoliko primalac ve¢ postoji u sistemu, svi

7.4. lzvoz uplatnih naloga
Program omogucava izvoz uplatnih naloga u druge programe. Formati za izvoz se konstantno dopunjuju i mogu se prilagoditi za konkretnu banku (trenutno su podrzani formati za Halcom,
Pexim, Raiffeisen). U sistemu se moze vrsiti i uvoz [7.6] naloga za pla¢anje.

Izvoz je mogu¢ sa strane za pregled i pretragu, kao i iz konkretnog paketa uplata.

Uplatni raéuni - pregled i pretraga [z)

Datg;r::lm Datum Opi5| | Status:

do: paketaluplate:

Prikaz: & paketa s uplatnim nalozima O uplatnih naloga

Tradi l Otvaranje novog paketa uplata
Br. Racun uplatioca Brnal. | lznos Nastanak Opis paketa
/3|~ ruéni unos raguna uplat 0 RSD 0.00{26.03.07 12:44 =] *
2| 160-8400100 08W620-69 1 RSD 500.00|06.03.07 15:37 Drugi pak é{a *
imm i immmmnnan e - mmm m mnn anlan an o an an - = ~

Slika 141: Izvoz iz pregleda i pretrage

Prikaz paketa uplata br. 2 - Zatvoren

Karisnik: IT consulting GoriSek d.o.o. Nastanak: = Datot TKDIS.TXT
Svota uplata: RSD 500.00  Br. uplatnih naloga: 1
Raéun uplatioca: 160 01000 0-69 / intesa Opis paketa: Drugi pak
Primalac uplate Opis Racun/Referenca lznos Val.Wrsta pos.
BALKAN INTERMATIONAL DISTRIBUTION COUNCIL DOO DRUSTVO ZA | OG plat. 165-4%99-22 RSD 500.00 06.03.2000
00 AJ01:

ZMAJ JOVINA 3/1
11000 Beograd

Slika 142: Izvoz iz pregleda paketa sa nalozima

lzvoz se wr$i klikom na

7.5. Uvoz uplatnih naloga

Program omoguc¢ava uvoz uplatnih naloga iz tabelarnog fajla. Kao i kod drugih uvoza mozemo koristiti razne formate (Excel, CSV, ODS...).

Fajl biramo preko standardne forme za uvoz. Na donjoj slici mozZemo videti obrazac i kolone koje se u njemu ispisuju.



OYHHAK - HANOTCASEAL,

wpa HANOr 3A NPEHOC

1. nnahaea  ganyTa MEHOG
z [8. ][9] [=w. |
3.
PEUYH AYWHAE - HANDTOOASUS
capxa nnahasa
[ |
4. Spol
Mopena noskE Ha Spoj (2agymerse)
[12.] [ 13 |
MOBSPMNGEY - NPUMANSLY D e T reae
> [ |
- Spaj
T. MOaEna noaue Ha Gpoj (cnobpesse)
[15. ] [ 18 |
MEUET W NOTMMC HANOMCOASUE
17. O
MECTD 1 AATYM NpUjEMa OATYM BanyTe XMTHO

OGpasay Gp. 3

Slika 143: Obrazac naloga za uplatu

Potreban redosled kolona u datoteci je sledeci:

. Naziv uplatioca

. Adresa uplatioca

. Grad uplatioca

Opis - svrha pla¢anja

. Naziv primaoca

. Adresa primaoca

. Grad primaoca

. Sifra pladanja

. Valuta pla¢anja (RSD)

10. Iznos

11. Broj raGuna uplatioca

12. Model uplatioca/zaduzenja

13. Poziv na broj uplatioca/zaduzenja
14. Broj raduna primaoca

15. Model primaoca/odobrenja

16. Poziv na broj primaoca/odobrenja
17. valuta

CONOOAWN

Primer datoteke za uvoz uplatnih naloga:

PaymentPackagelmport.xls
Veli¢ina: 14.00 kB

7.6. Uvoz izvoda prometa TR

Program nam omoguc¢ava automatski uvoz izvoda TR. Zbog razli¢itih formata koje banke koriste uvoz se razlikuje od banke do banke. Owu funkcionalnost dobijamo preko menija
|Banka |Uvoz prometa.



Uvoz pregleda prometa na tekucem raéunu
Na ovoj stranici moZete elektronski uvoziti izvode prometa na vagem tekuéem raunu.

Uvoz zapo€injete izborom banke za koju Zelite uvesti izvod.

Hypo Alpe Adria
»» Hypo XML

Intesa
Mb Intesa XML

M Intesa TXT

Raiffeisen
Mr Raiffeisen XML

M Raiffeisen XML (devizni)
P» Raiffeisen TXT

Komercijalna

M Komercijalna XML
P Komercijalna TXT (i COV)

Piraeus
M Piracus XML

Societe Generale

M Societe TXT (i COV)
M Societe XML

M Societe XML (devizni)

Volksbank
M Volksbank XML

Catanska
»» Cafanska TXT

Erste

P Erste CSV (ili TXT)
KBC

M KBC XML
UniCredit

M UniCredit WEB
P UniCredit STA (ili TXT - MT940)
P UniCredit TXT (i COV)

NLB
M NLB XML

Uprava za trezor
»» Uprava za trezor TXT

Slika 144: Uvoz prometa TR
Ako se va$a banka ne nalazi u datom spisku kontaktirajte nas radi implementacije.

* Hypo Alpe Adria
° Hypo XML [7.6.1] - uwoz iz XML datoteke.

7.6.1. Hypo Alpe Adria XML uvoz

Uvoz izvoda - Hypo Alpe Adria

& HyYPoGRoOUP

ALPE ADRIA

Sa ove strane moZete uvoziti datoteke sa izvodom prometa na vaSem tekucem
ratunu otvorenom u Hypo Alpe Adria banci.

Za uvoz vam je potrebna *. XML ili *.ZIP datoteka sa podacima.
Po izboru datoteke uvoz zapocnite klikom na dugme za uvoz podataka.

|zaberite datoteku:

Uvezi podatke | | Otkadi |

7.7. Automatsko knjizenje prometa TR

Knjizenje izvoda w$imo sa strane pregleda izvoda kojoj pristupamo kroz meni |Banka |Promet/Izvod i izborom Zeljenog izvoda. Zatim kliknemo na dugme Knjizenje|, kao na slici:



« 0O # 4 b Promeni Wsoimi B Pregled prometa na tekuéem raéunu (2

Tekuci racun: 205-0000000115517-21 Datum izvoda: 18.12.2008 Br. izvoda: 208 IS0 kod valute: RSD
lzvod uvozio: Glavni Test d.o.o. Vreme uvoza/unosa: 26.01.2009 8:54:39 Stanje na racunu: 153,488.64

Knj'iienje | | Zatvaranje otvorenih placanja

Primalac/Uplaticc Swrha placanja Cdliv Priliv Raéun/Referenca Datknj.  Ma3a ref/Sifra plag.
1. KOMERCUALNA BANKA AD -OSNOVNI RACUN BAN,  Promet robe i usluga finaina potroZnja 1,591.31 908-00TM0020501-70  18.12.08 221

SVETOG SAVE 979757—403—23.333
2. RAD-ARS DOO BEOGRAD BEOGRAD PALMOTI, Promet robe i usluga finalna potroEnia 4,200.00 1@0000“4—55 18.12.08 221

Slika 146: Pregled izvoda i knjiZenje

Na nalog se knjize pojedinacni iznosi sa izvoda. Prometi se knjize sa datumom jednakim datumu izvoda.

8. Blagajna
Modul blagajna je namenjen poslovanju preduzec¢a sa gotovinom. Program omogucava:

unos, evidenciju i pregled blagajni¢kih prijema,

unos, evidenciju i pregled blagajni¢kih izdataka,

ispis blagajnickog dnewnika [8.5.1],

automatsko knjizenje [8.4] blagajni¢kih prijema, izdataka.

* o o o

Program omogucava vodenje veceg broja blagajni. Takode mogu¢ je rad sa dinarskim kao i sa deviznim blagajnama.
Za svaku blagajnu moguce je odrediti korisnike programa koji joj imaju pristup. Jedna blagajna moze imati viSe korisnika, takode i jedan korsnik moze raditi na vi§e blagajni.
Modul blagajna povezan je sa glanom knjigom [10] i omogucava direktno knjizenje [8.4].

Na pocetku je potrebno uneti blagajnu u Sifrant blagajni [8.1].

8.1. Sifrant blagajni

U Sifrant blagajni unosimo sve blagajne preduzec¢a. Ako na pr. ima vi§e organizacionih jedinica, za svaku se moze definisati posebna blagajna, pa time i evidencija prometa i prava
korisnika.

Pre unosa prve blagajne program nam pis$e slede¢u poruku:

Blagajnicko poslovanje

Za unos in izdavanje blagajniékih prihoda i troskova morate
upisati oznaku vaSe blagajne odnosno vie blagajna u Sifrant
blagajna.

Kliknite donje dugme za unos podataka u 3ifrant blagajna.

| Unos nove blagajne I

Slika 147: Poruka da ne postoji definisana blagajna

Priskom na Unos nove blaga'nel otvara nam se strana za unos blagajne.

Oznaka: "

Mesto troskova: | g4
Konta: ﬂ =

Vrsta blagajne:

Potetno stanje: 10,000.00| RSD | EUR
usD

Beledke:

Referent blagajne

Referent lzbor
1. IT consulting Gorgek d.o.o.
2. test test

(Do [ ot |

Slika 148: Unosna forma blagajne

Forma sadrzi sledec¢a polja:

Oznaka Unosimo Zeljenu oznaku blagajne.

Mesto troskova Biramo mesto troskova [10.1.4] za koje se vezuje data blagajna. Na isto ¢e se vezivati svi prometi date blagajne.
Konto Biramo konto koje ¢e se koristiti za knjizenje blagajne.

Vrsta blagajne Biramo da li je u pitanju dinarska ili devizna blagajna.

Pocetno stanje Upisujemo pocetno stanje blagajne.

Beleske Upisujemo dodatni tekst vezan za blagajnu.




U tabeli Referent blagajne oznacavamo korisnike koji imaju pristup blagajni. Korisnik koji poseduje pravo uredenje Sifranta blagajni [13.8.2.3] ima automatski pristup svim blagajnama.
Shi ostali korisnici koji imaju korisni¢ko pravo pregled blagajni¢kih dokumenata [13.8.2.2] i unos i izdavanje blagajni¢kih dokumenata [13.8.2.1] mogu raditi samo na blagajnama za koje
su ¢ekirani kao referenti.

8.2. Pregled i pretraga blagajnickih prijema i izdataka

Program omogucava razlicite kriterijume pretrage blagajnickih prometa. Ova opcija nam je dostupna iz menija |Blagajna |Prihodi/Troskovi.

Blagajna - pregled prihoda i rashoda .
Br.dok.: |:| Dat. dok. od: | lm dao: | lm Blagajna: Osnovna
Partner: | | Mesto trodk.: VI Status: VI

Vrstadok.: O blagajnicki prihodi O blagajnicki izdaci @ prihodi i trogkovi

Dodatne moguénosti = Trazi l Unos noveg prinoda l Unos novog izdatka
Br. dok. Blagajna | Datum Mesto | Prezime,ime/Naziv

2/2007|Osnovna  |09.03.2007 21 VENETI = it
¥2/2007|Osnovna  [13.03 2007 AD. BEOGRADSKA INDUSTRIA PIVA S¥

Slika 149: Forma za pretragu blagajnic¢kih prometa

Br.dok. Ako znamo ta¢an broj dokumenta koji Zzelimo prona¢i mozemo koristiti ovu opciju.
Dat. dok. od/do Period za koji w§imo pretragu.

Blagajna U slu¢aju da imamo definisan ve¢i broj blagajni mo¢i ¢emo ih birati iz spiska.
Partner Izbor partnera.

Mesto trosk. Izbor mesta troskova.

Status Izbor statusa dokumenta.

Vrsta dok. MozZemo wrsiti pretragu samo prihoda ili troSkova.

8.3. Unos i izdavanje blagajni¢kih prometa

Na strani pregleda i pretrage [8.2] klikom na Unos novog prihoda| ili Unos novog izdatkal otvaraju se vrlo sli¢ne forme sa naravno razli¢itim funkcijama. Opisa¢emo unos blagajni¢kog izdatka,
dakle otvara nam se strana:

Blagajnicki prihed

Mesto trofkova:

Datum: 26 03.2007 |+

Uplatio je

Prezime,ime/Maziv: ||

Ulica: | |

Po&tanski broj i mesto: | I |

Drzava: | Republika Srbija (]

Slika 150: Unos novog prihoda

Po unosu parametara potvrdujemo klikom na U redul i dobijamo stranu:

Blagajniéki prihod [[&]

Uplatio je
011 INFO.COM Blagajnicki prihod br. (koncept)
11000 Beograd Blagajna: Osnovna
011 INFO.COM Mesto troSkova:
11000 Beograd @ Datum: 26.03.2007
Dodaj stavku Ispostavi
# Opis Konto Madin uplate lznos
1. povraéaj gotovina 500.00 ¥
Zajedno (RSD): 500.00

Slika 151: Unos blagajni¢kog prihoda
Nove stavke dodajemo klikom na Dodaj slavkul

T

8.4. Knjizenje blagajne

Knjizenje blagajne nam je dostupno iz menija |Dodatne moguénosti |Knjizenje blagajne sa strane pregleda i pretrage [8.2] blagajnickog prometa.



Blagajna - pregled prihoda i rashoda @
Br.dok |:| Dat. dok. od: | lm dao: | lm Blagajna: Osnovna
Partner: | | Mesto trodk.: VI Status: VI

Vrsta dok.: () blagajniki prinodi O blagajnicki izdaci @ prihodi i trodkovi

Dodatne moguénosti = _ Trazi l Unos novog prihoda l Unos novog izdatka

& Ispis prikazanih blagajnickih dokumenata b/Maziv
%) |spis prikazanih blagajniékih dokumenata = Otvori u Excelu =

x

Knjizenje blagaj
%WMNS@ INDUSTRIJA PIVA =
1/2007|Osnovna  |09.03 2007 Abako &I

Slika 152: Opcija knjizenja blagajne iz pregleda prihoda i izdataka

Program nam prikazuje spisak svih blagajnickih dnevnika koji jo$ nisu knjizeni. Knjizenje zapoc¢injemo klikom na |Knjizi>>.

KnjiZenje blagajne

|zaberite blagajnicki dnevnik kojeg Zelite knjiZiti

Blagajna Datum Movéanavaluta Zajedno prinodi Ukupno troSkovi
Osznovna  09.03.2007 RSD 5,000.00 Knji#i ==

Osnovna 13.03.2007 RSD 100.00 _I-‘E@"fi >

Slika 153: Prikaz salda i izbor blagajnickih dnevnika koji nisu knjiZeni

Po izboru tj. kliku na |Knjizi>> dobijamo stranu za kontiranje i kontrolu:

KnjiZenje blagajne

Blagajna: Osnovna Datum: 09.03.2007 MNovEana valuta: RSD
Zajedno prihodi: 5,000.00 Ukupno troSkovi: 0.00 Saldo:  5,000.00

Knijidi |

Pre knjiZenja proverite i definiSite konte koji fale na blagajni€kim dokumentima.

Uplata u blagajnu
Konto Br. dok. Primalac Opis lznos

l:lﬂ; 1/2007 10 GIMNAZIJA MIHAJLO PUPIN Da%ée 5,000.00

Slika 154: Kontiranje blagajni¢kih dokumenata

Pri unosu konta ne unosimo konto blagajne koji je odreden pri definisanju blagajne [8.1]. Kada smo uneli i proverili sve konte klikom na Kn'izi' prikazuje nam se nalog za knjizenje sa
podacima blagajni¢kih dokumenata.

MNalog za knjiZenje br. (nov)
Datum knj.: 26.03.2007 Datum razd.: 09.03.2007 Status: Otvoren
Knjizio: Bele3ke: Blagajna Osnovna 09.03.2007
# Keonto Partner Duguje Fotrafuje Dokument MT Pericd Datdock. Rokuplate Tekst
[ 1. 120252 5,000.00 001 09.03.07 09.03.07 09.03.07 Blag. e
- dnevnik-
prihodi
]2 202 10 GIMNAZUA 5,000.00 BL Osnovna P1/2007 002 09.03.07 08.03.07 08.03.07 Dad%e By X
N MIHAJLO PUPIN
Ukupno RSD: 5,000.00 5,000.00

Slika 155: Nalog za knjiZenje blagajne

1
Po kliku na Snimi snimamo dati nalog i vraéamo se na izbor dokumenata za knjizenje tako da mozemo nastaviti sa knjizenjem.

8.5. Blagajnicki izvestaiji

Poglavije opisuje izvestaje koji se mogu dobiti u modulu Blagajna.

8.5.1. Blagajnicki dnevnik

lzvestaj je opisan pod odeljkom finansija, blagajni¢ki dnevnik [8.5.1].

8.6. Unos dnevnih promena na blagajni

Pregled i pretraga dnevnih izvoda se wrSi kao i kod drugih dokumenata.



Rekapitulacija dnevnih izdataka - pregled i pretraga

| Dat.dok. od: |

lm d0:|

Unos novog izdatka

Gotovina Kartice |
|905no~ma |1 |w | 11s_nn| 0.00 0.00
Slika 156: Pregled i pretraga dnevnih promena
Klikom na Unos novog izdatkal otvara nam se strana:
Rekapitulacija dnevnih izdataka - unos podataka

Broj dnewnika: “1 |

Dnevni izdatak

Goto'vina:| 118.UU| Cek:| g_gg| Kartice:

Obra&unati PDV

Potr. po stopi 8%:: Potr. po stopi 18%::
Por. obaveza po stopi 8%:|:| Paor. obaveza po stopi 18%:|:|

Protok gotovine preduzece/preduzetnik: 118.00

[ ] ovs |

Slika 157: Unos novog izdatka

Unos podataka potwdujemo klikom na U redul.

DIIMI | » I@Pmm IE Saduvaj Rekapitulacija dnevnih izdataka za dan 01.0

Blagajna: Osnovna
Broj dnevnika: 1 Datumn: 01.03.2007

Dnevni izdatak
Gotovina: 118.00  Cek: 0.00  Kartice: 0.00
Obragunati PDV

Patr. po stopi 8%: Patr. po stopi 18%:
Par. obaveza po stopi §%: Par. obaveza po stopi 18%:

Protok gotovine preduzece/preduzetnik: 118.00

Ispostava blag. prihoda Knjizenje

Slika 158: Prikaz dnevnog izdatka

8.7. Knjizenje dnevnih prometa

Kada smo uneli novi dnevni promet [8.6] mozemo ga proknjiziti na nalog klikom na Kn'izen'el.



Rekapitulacija dnevnih izdataka za dan 01.03

0O &% QIPL@Pr:menilgsﬁu:aj

Blagajna: Osnovna
Datum: 01.03.2007

Broj dnevnika: 1
Dnevni izdatak
Gotovina: 118.00  Cek: 0.00  Kartice: 0.00
Obratunati PDV

Patr. po stopi 8%: Paotr. po stopi 18%:

Par. obaveza po stopi §%: Paor. obaveza po stopi 18%:

Protok gotovine preduzecée/preduzetnik: 118.00

Ispostava blag. prinoda I

Dokument je knjiZen na: Nalog za knjiZenje br. 27

# Konto Partner Duguje Potrafuje Dckument MT  Pericd Dat.dok. Rk uplate Dat. PDV Tehst

1 243 118.00 1 001 01.03.07 01.03.07 01.03.07 01.03.07  Dnevniizdatak
2 243 118.00 1 001 01.03.07 01.03.07 01.03.07 01.03.07  Dnevniizdatak
ZAJEDNO 118.00 118.00

Slika 159: ProknjiZen dnevni promet

9. Obra¢un PDV

Obracun PDV-a je posebna obrada podataka, namenjena izradi periodi¢nih (meseénih, tromeseénih...) obracuna poreza na dodatu vrednost. Obradun PDV-a ima slede¢e moguénosti:

* Obra¢un PDV-a se moze ponavjati.
* Obracun PDV-a omoguéava popravke ranije pogre$no obra¢unatih obrauna.
* Obrada garantuje da je svaki dokument obraunat ta¢no jednom.

9.1. Priprema obrac¢una PDV

Osnova za obra¢un PDV-a su sledec¢i dokumenti:

izdati racuni,

izdati avansni racuni,

izdata knjizna odobrenja,

izdata knjizna zaduzenja,

primljeni racuni,

primljeni avansni rauni,

primljena knjizna odobrenja,

evidencija dnewnih prometa po blagajnama.

® o 0 o 0 0 0 o

Obracun PDV-a pokre¢emo iz menija |Finansije |Glanva knjiga |Obraéun PDV.

Pokretanje izveitaja i obrada

Obraéun PDV

Unesite period za kojeg cete napraviti obra¢un PDV:

Period od: h1.04.2007 mg Period do: | 30,04 2007 m:

Dosadaénji obracuni PDV-ja

Pokret obracuna PDV I Ponoviti zadnji obragun l Brisanje zadnjeg obraduna l

Slika 160: Pokretanje obraéuna PDV-a
Pri pokretanju obracuna imamo 2 moguénosti:

* Pokrenemo obracun za nowvi period,

* Ponovimo obrac¢un za zadnji obracunski period. Funkciju za ponowno pokretanje koristimo pri ispravki nekih racuna, kao i kod ru¢nog dodavanja kolona u poreske knjige.

Period od Period do  Status obracuna Obraéun pokretao  Pocéetak obrade  ZawrSetak obrade  Br. ponavljanja

@ 01.03.2007 31.03.2007 obrada zatvorena - [T consulting 14.03.2007 14.03.2007 0
otvoren Goridek d.o.0. 15:17:39 15:17:40

@ 01.02.2007 28.02.2007 obrada ponovo IT consulting 09.03.2007 09.03.2007 1
zawrsena - otvoren  GoriSek d.o.o. 11:12:07 11:12:09

Kada je obragun PDV-a napravjen dobijamo moguénost ispisa obrazaca PPPDV [9.2], -RAC [9.3] i P-RAC [9.4].

9.2. Obrazac PPPDV: Uredenje i unos podataka

Obrazac PPPDV se automatski popuni pri svakom obraéunu PDV-a. Obrazac se popunjava na osnowu knjige primljnih i knjige izdatih rauna.

Po pokretanju obra¢una PDV-a dobijamo slede¢u stranu, sa ovim obrascem:



H nn Obrazac PDV za obraéun poreza na dodatnu vrednost za period: 01.03.2007 - 31.03.2007

Ponowi obracun isnosa sa POV | Zakjuti abratun | Knjizenje |
Iznos naknade bez PDV
PDV
1. PROMET DOBARA | USLUGA
1. Promet dobara i usluga koji je osloboden PDV sa pravom na odbitak prethodnog poreza 001
2. Promet dobara i usluga koji je osloboden PDV bez prava na odbitak prethodnog poreza 0oz
3. Promet dobara i usluga po op3toj stopi 003 33,020 103 5,944
4. Promet dobara i usluga po posebnoj stopi 004 6,438 104 515
5ZBIR(1+2+3+4) 005 39,458 105 6,459
2. PRETHODNI POREZ
6.Prethodni porez placen prilikom uvoza 006 106
7. PDV naknada placena poljoprivredniku oo7 107
8. Prethodni porez osim prethodnog poreza sared. br. 617 008 1.000 108 180
9.7BIR(6+7+8) 009 1,000 109 180
3. PORESKA OBAVEZA
10. lznos PDV u poreskom periodu 110 6,279
11. Povradaj Ne
|obevezno zackruiti opciju)
Paod kriviénom i materijalnom cdgovornos éu izjavljujem da su podaci u prijavi potpunc tadni
PIB savetnika: 95985352 JMBG savetnika:
Mesto: Datum: 15.03.2007

Slika 161: Izmena i pregled obrasca PPPDV

1
Prikazani obrazac mogucée je promeniti klikom na |Promeni . Program ima ugradene logi¢ke kontrole koje ée prijaviti greSku, ako je ista nastala pri unosu. Promene pamtimo sa U redu|.

Za Stampanje obrasca kliknemo na dugme @ iz glavnog reda.
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Slika 162: Odstampani obrazac

Kao $to se vidi Stampa se wsi na originalnom obrascu, spremnom za predaju.

9.3. Obrazac I-RAC: Knjiga izdatih raéuna

Obrazac I-RAC se automatski popuni pri obradunu PDV-a na osnowu sledeéih dokumenata:

izdati raCuni,

izdati avansni racuni,

izdata knjizna odobrenja,

evidencija dnewnih izve$taja [8.7] blagajne,
izdatih rauna za turisti¢ke rezervacije.

e o o o o

Do obrasca I-RAC mozemo stiéi preko zalistka |1-RAE po obradunu PDV-a. Pokazuje nam se strana:




Knjiga izdatih racuna - pregled i pretraga

[Tz | Novapostai_|

# Datknj. Braj Datdok.  Firma Ukupna vrednost
1 05.03.07 2007-00060 05.03.07 - NEPOZNATI KUPAC - 11,3712.32
2 06.03.07 2007-00061 06.03.07 BETA PRESS 12,924 45
3 08.03.07 2007-00062 08.03.07 - NEPOZMNATI KUPAC - 1,676.18
4 08.03.07 2007-00063 08.03.07 BIBLIOTEKA GRADA BEOGRADA 451.44
5 09.03.07 AWV2007-00002 09.03.07 10 GIMNAZIJA MIHAJLO PUPIN 5,900.00
6 120307 2007-00064 12.03.07 - NEPOZMNATI KUPAC - 13,561.77

Slika 163: Knjiga izdatih rauna - pregled i pretraga postavki u obrascu I-RAC
Gornja strana se sastoji iz 3 dela:

* glawi red sa dugmetom I@ za $tampu obrasca I-RAC,

* obrazac sa kriterijumima za pretragu,
* stavke dobijene prema zadatim kriterijumima.

9.3.1 Izmena tj. unos dodatnih redova u knjigu izdatih racuna

Unos novog reda mozemo ostvariti klikom na Nova Eostaval ¢ime dobijamo slede¢u stranu:

Knjiga izdatih racuna-uredivanje
Kupac

Naziv i glavni ||

ID br. za
| a "TT e
Dokument

Dat knjizenja: I:Im *
OPOREZIV PROMET
Ukupna naknada sa PDV: | |

Osnova (po stopi 18%}:| | PD\.I’:| |

Osnova (po stopi 8%}:| | PD\.":| |

OSLOBODEN PROMET
Osloboden promet sa pravom na odbitak: |

Promet u inostranstvu za koji bi postojalo pravo: |

|
Osloboden promet bez prava na odbitak: | |
|
|

Promet u inostranstvu za koji nebi postojalo pravo: |

Slika 164: Unosna forma za unos u knjigu izdatih raéuna

U polja unosimo slede¢e podatke:

* Kupac
Naziv i glavni ured Unosimo ime i adresu kupca. Klikom na ﬂ mozemo kupca izabrati iz Sifranta partnera.
ID br. za PDV Upisujemo identifikacioni broj za PDV.
* Dokument
Broj Upisujemo broj dokumenta koji unosimo.
Dat. dokumenta Upisujemo datum dokumenta.
Dat. knjizenja Upisujemo datum knjizenja.

* Oporeziv promet, Osloboden promet - U polja unosimo wednosti koje odgovaraju kolonama kod knjige izdatih racuna.

Unos potwdujemo klikom na U redul.

Po dodavaniju ili izmeni stavki potrebno je ponovo pokrenuti obra¢un PDV-a, da bi se promene prenele na
obrazac PPPDV

9.4. Obrazac P-RAC: Knjiga primljenih raéuna

Unos-pregled za knjigu primljenih raduna je po istom principu kao i za knjigu izdatih ra¢una [9.3]. Po kliku na zalistak | p-RAC dobijamo sledecu stranu:



P-RA

Knjiga primljenih ra¢una - pregled i pretraga
Br.daok - I:I Tip knjizenja: Mesto trodk -

i

# Datknj. Primljen  Br. dok. Datdok.  Firma Ukupna vrednost
1 120307 12.03.07 2007-00003 12.03.07 BAS BEOGRAD - RACUNSKI CENTAR 1,180.00

Slika 165: Knjiga primljenih ra¢una - pregled i pretraga
Racune mozemo pretrazivati po broju dokumenta, tipu knjizenja i mestu troSkova.

Klikom na Nova Eostaval mozemo dodati novi red u knjigu primljenih raéuna.

L] Knjiga primljenih raéuna-uredivanje [3)

Broj- I:I + §4 Datum dokumenta: I:Im * 3
Datumn prijema: l:lm * Dat. knjiZzenja: l:lm *
Dat. plac. pri uvozu i naknade poljop.: I:lm

Dobavljac

Maziv i glavni ured: ||

Dokument

Mesto trodkova: v
INTERNI OBRACUN PDV
Iznos u stranaj valuti- | | |j Kur5:|
Iznos PDV 18%: | |
Iznos PDV 8%: | |
OPOREZIV PROMET
Ukupna naknada sa PDV- | |

Naknada bez PDV (na koju je cbragunat PDV koji se moZe odbiti): |

Ukupan iznos obracunatog prethodnog PDV: |

Iznos prethodnog PDV koji se moZe odbiti- | | Iznos prethodnog PDV koji se ne moZe odbiti- | |
lznos prethodnog PDV koji se moZe adbiti 18%: | | Iznos prethodnog PDV koji se moZe odbiti 8%: | |

OSLOBOBEN PROMET
Osobodene nabavke i nabavke od lica koja nisu obveznici PDV- | |

MNaknada za uvezena dobra na koja se ne placa PDV: | |

Uvoz
Osnovica: | | Iznos PDV 18%: | |

Naknada poljoprivredniku
Osnmﬂ'ca:| | Iznos naknade od 5%:| |

Slika 166: Unosna forma za knjigu primljenih ra¢una
Unosna polja se ispunjavaju isto kao kod knjige izdatih raduna [9.3]. Unos potvrdujemo klikom na U redul.

Specifi€nost predstavlja unos podataka za interni obraéun PDV-a. PDV koji se ovde unese ulazi u obrazac PPPDV na polje 106 i na polje 103. Takode stavke koje su unete sa ovim
podacima vide¢e se pri $tampi internog obra¢una PDV-a iz menija Stampe:

Zp Stampanje dokumenta v
&b Ispis knjige primljenih ratuna
#] Ispis knjige primljenih raguna > Otvori u MS Wordu

[ Ispis knjige primljenih raguna = Otvori dokument u OpenOffice.org Write
Ispis knjige primljenih racuna = Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
S Interni obraéun PDV-a

I Interni obragun POV-a > Otvog u MS Wordu

=] Interni obragun PDV-a > Otvon’dokument u OpenOffice.arg Write
Interni obradun POV-a = Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

Slika 167: Meni za $tampanje sa pregleda P-RAC

10. Glavna knjiga

Modul Finansije (glavna knjiga) za knjigovodstvo je povezan sa drugim modulima programa ¢ime nam omoguc¢ava automatsko i ruéno knjizenje, pregled konto kartica [10.3] kupaca -
dobavlja¢a, pregled otvorenih stavki i mogu¢nost izrade raznih izveStaja [10.8] koji se koriste u raunovodstvu. Moduli su povezani tako da za svako knjizenje moZemo videti dokument
prema kome je knjizeno.



Blagajna
L\

o

Automatsko knjiZenje
na nalog

Ruéno knjizenje
naloga

Slika 168: Povezanost modula programa

Sta nam omoguéava glavna knjiga?

Ruéno knjizenje Pri ruénom knjizenju na nalog program nam pokazuje stavke kao i saldo naloga.

Automatsko knjizenje Na osnowu postojec¢ih dokumenata (izdati rauni [3], primljeni racuni [5], izvodi-promet na TR [7] itd.) program omogucava
automatsko knjizenje dokumenata na nalog. Pri automatskom knjizenju se poStuju postavke automatskog knjizenja [10.1.3] iz vaseg
kontnog plana [10.1.2].

Pregled naloga U modulu glavna knjiga mozemo pretrazivati i pregledati [10.2.1] izradene naloge.

Zatvaranje stavki Modul omoguéava ru¢no [10.4.1] i automatsko zatvaranje [10.9.1] otvorenih stavki u odnosu na izabran konto i poslovnog partnera.
Izve staji Imamo moguc¢nost izrade raznih izveStaja [10.8].

Zakljuéivanje godine Omoguceno je automatsko zatvaranje konta [10.2.10], kao i zakljuivanje prethodne poslovne godine i otvaranje nove.

Arhiviranje naloga Sa prelaskom u nowu poslovnu godinu [10.1.1] imate moguénost pregleda prethodne kao i izrade izve$taja (konto kartice [10.8.10],

saldo konto kartice [10.8.11]) za prehodno poslovanje.

10.1. Postavke glavne knjige

10.1.1. Postavke poslovnih godina

U postavkama poslovnih godina moZemo podesiti funkcionalnosti kao $to su:
* primarna valuta knjizenja u glawmu knjigu,
* pocetak i kraj poslowne godine,

* nacin kako se za bilanse ra¢unaju pocetna stanja...

Postavke poslownih godina su dostupne preko menija |Finansije |Sifranti i postavke |Poslovne godine.

Postavke knjiZzenja po poslovnim godinama

Poslovna godina Pof. pos. god. Kraj pos. god. Movéanavaluta Madin obraduna podetnog stanja  Status podataka

2008 01.01.2008  31.12.2008 RSD potetni nalog iz zakljuéene izmena podataka
prosle godine e dozvoljena

2007 01.01.2007  31.12.2007 RSD pocetni nalog iz zakljuéene izmena podataka
prosle godine e dozvoljena

2006 01.01.2006  31.12.2006 RSD pocetni nalog iz zakljuéene izmena podataka
progle godine e dozvoljena

Slika 169: Pregled postavki poslovnih godina

Klikom na poslovnu godinu dobijamo slede¢u stranu:

Postavke knjizenja poslovne godine

Poslovna godina: 2007
Poc. pos. god.: 91,01 2007 |-

Kraj pos. god.- |31 12 2007 m*

MovEana valuta: RSD[V]
Matin obratuna pogetnog stanja: | pogetni nalog iz zaklju&ene proéle godine [V]

Status podataka: | jzmena podataka je dozvoljena [V]

U redu | OtkaZi |

Slika 170: Postavke poslovne godine

Na formi vidimo sledec¢a polja:




Poslovna godina Podatak se ne moZe menjati i pokazuje nam o kojoj poslovnoj godini je rec.

Poé¢. pos. god. Unos datuma pocetka poslovne godine.

Kraj pos. god. Unos datuma kraja poslovne godine.

Nov¢ana valuta lzaberemo valutu u kojoj ¢e se knjiziti na glavnu knjigu.

Nacin obracuna pocetnog Odlu¢imo da li se po€etno stanje za godinu izracunava iz po€etnog(-ih) naloga, ili iz salda prethodne godine. Izraéunavanje na osnowu

stanja salda prethodne godine je mogu¢e samo ako obe poslovne godine imaju izabranu istu novéanu valutu.

Status podataka Odluc¢imo da li su podaci poslovne godine (nalozi i knjizena) otvoreni za izmene. Po arhiviranju poslovne godine, izmene \iSe nisu
moguce.

10.1.2. Kontni plan

U kontni plan unosimo sva konta koja koristimo za knjizenje. Program ve¢ poseduje odredena konta koja se koriste za automatsko knjizenje. Ova konta se koriste ako u postavkama
automatskog knjizenja [10.1.3] nije odredeno drugadije.

Do kontnog plana dolazimo preko menija |Finansije |Sifranti i postavke |Kontni plan.

Pri unosu novog konta dobijamo sledec¢u stranu:

Unos novog konta

Br. konta: | .
Opis: N
Opis na Engleskom:
Opis na Nematkom:

Status: | Aktivan [v]
Vrsta konta: [] Sinteti¢ki konto, knjiZenje nije moguce
[JKod knjiZzenja je obavezan unos partnera (analitika po partnerima)
[]Dozvoliena su knjiZenja u stranoj valuti
[]Saldokonto; na kontu vodimo saldo otvorenih naloga/obaveza

Potetno stanje: 0.00/*
Veza partner. Pretrai |
Ulazni POV za troSkove: [v]

Q

Slika 171: Forma za unos ili izmenu konta

Br. konta Sifra konta (maksimalno 15 cifara).

Opis Opis konta.

Opis na Engleskom Opis konta na engleskom jeziku. Ovaj opis se moze koristiti kod ispisa bilansa [10.8.3] na engleskom jeziku.
Opis na Nemackom Opis konta na nemackom jeziku. Ovaj opis se moze koristiti kod ispisa bilansa [10.8.3] na nemackom jeziku.
Status Konto mozemo oznagiti kao neaktivan, ¢ime zabranjujemo knjizenja na taj konto.

Vrsta konta/Sinteti¢ki konto  Biramo da li je konto analiti¢ki ili sinteti¢ki. Ako je konto sinteti¢ki, na njega nije moguce knijiziti, a prikazivace se samo kao opis
grupe konta pri bruto bilansu.

Vrsta konta/Obavezan unos  Owu opciju koristimo ako je za konto obavezno knjizenje po partnerima. Na taj konto knjizenje nije moguce ako se ne izabere

partnera partner.

Vrsta konta/Knjizenje u Owu opciju biramo ako je kod konta moguce knjizenje u stranoj valuti.

stranoj valuti

Vrsta konta/Saldokonto Owu opciju koristimo, ako Zelimo mogu¢nost ruénog zatvaranja stavki [10.4.1] na kontu odnosno vodenje saldokonta.
Pocetno stanje UpiSemo pocetno stanje. Preporuka je da se umesto ovoga koristi po¢etni nalog.

Veza partner Ako se konto koristi samo za jednog partnera, onda to moZzemo ovde odrediti. Ovo nije neophodno jer se izborom prethodno

pomenutih opcija konto moze koristiti za knjizenje po partnerima.
Ulazni PDV za troskove Unosimo da li se pri knjizenju primljenih raéuna PDV odbija ili ne.

Po unosu bar jednog konta prikazuje nam se strana za pregled i pretragu:

Sifra konta: Opis konta:

Dodatne moguénosti ~ TraZi Unos novog konta
Br. konta Virsta konta | Opis

120252 analiticki Osnovna blagajna =
202 analiticki Kupci u zemlji *
241 analitiéki Tekuci racuni x
24199 analitigki Tekuci racuni X
270 analiticki PDV u primljenim fakturama po op3toj sto% *
433 analiticki Dobavljaci u zemlji *

Slika 172: Prikaz kontog plana

Ako je konto neaktivan pored njega ¢e se prikazati crveni krug:



Sifra konta: || | Opis konta: | |

Dodatne mogucnosti ~ Unos novog kenta
Br. konta Virsta konta | Opis &

120252 analitiki Osnovna blagajna " *
202 analitiéki Kupci u zemlji *
24 analiti€ki Tekuci racuni x
@24199 analiticki Tekuci racuni x
27N ~malitiEli DNV 11 nrimlinnim faldiiramma nn anZtai ctani E=p 4

Slika 173: Prikaz kontog plana sa neaktivhim kontom

Na vrhu strane se nalaze polja za pretragu i to:

Sifra konta Unosimo broj konta za pretragu. Moguce je Koristiti znak *, ako Zelimo prikaz svih konta neke grupe (primer: 4*).

Opis konta Tekst iz opisa konta koji Zelimo pronaci.

1
Klikom na Trazi dobijamo rezultat za unetu pretragu. Klikom na Unos novog kontal mozemo novi konto dodati u konti plan, $to je opisano iznad.

Klikom na x brisemo konto iz kontog plana. MoZzemo brisati samo konta na koja nije knjizeno. Ako je na konto knjizeno, ta knjizenja je potrebno preneti na drugi konto [10.1.2.3].
Alternative brisanju konta su:

* Izmena broja konta. Sva knjiZzenja ¢e se automatski vezati za novi broj.
* Oznacimo konto kao neaktivan. Sva prethodna knjizenja ¢e postojati, a budu¢a nece biti omogucena.

Strana za pregled konta poseduje i dodatne funkcionalnosti pod:

Dodatne moguénosti =
= Ispis prikazanog kontnog plana
%] Ispis prikazanog kontnog plana = Otvori u Excelu

Prenos knjiZenja sa jednog konta na drugi...

lzvoz kontnog plana

Uvoz kontnog plana h

Uvoz kontnog plana iz Excela
T T

Slika 174: Dodatne moguénosti kod kontog plana

“w" Preporu¢ene kontne planove takode moZete preuzeti iz primera [10.1.2.4].

10.1.2.1. Uvoz kontog plana iz XML datoteke

Funkcija za uvoz kontog plana omoguc¢ava prenos kontnog plana izmedu preduzeca. Funkcija se nalazi medu dodatnim opcijama strane pregleda kontnog plana.

Uvoz kontnog plana iz datoteke XML

XML datoteka sa kontnim planom: | |[ Browse... |

Odluéite 5ta da se desi u sluéaju da ne postoji konto sa definisanim brojem u kontnom planu?
@ Mapravi se novi konto sa podacima iz datoteke.

(O Konto iz datoteke se ignoride i ne uvozi u kontni plan

Odluéite 5ta da se desi u slu€aju da u kontnom planu vec postoji konto sa definisanim brojem?
[ Iz datoteke se uvozi opis konta.

[] Iz datoteke se uvoze postavke konta (saldokonto, obavezan unos partnera, ...)

[] Iz datoteke se uvoze postavke za unos PDV.

Uvezi podatke | | Otkazi |

Slika 175: Uvoz kontog plana iz XML datoteke

Pri uvozu kontog plana mozemo odrediti opcije koje ¢e se koristiti.

Preporu€ene kontne planove takode mozete preuzeti iz primera [10.1.2.4].

10.1.2.2. Uvoz kontog plana iz Excela

Funkciju za uvoz kontog plana upotrebljavamo za prenos kontnog plana izmedu preduzec¢a. Funkcija se nalazi medu dodatnim opcijama strane pregleda kontnog plana.
Pri uvozu kontnog plana iz Excela mozemo koristiti ve¢i broj formata:

Format CSV

Format Tab delimited
XLS (MS Excel)

XLSX (MS Excel 2007)
ODS (OpenOffice Calc)

* o o o o



.Y' Preporu€ene kontne planove takode mozete preuzeti iz primera [10.1.2.4].

Pri snimanje u CSV/Tab formatu je obavezno kodiranje na Windows 1250 tj. Win Latin 2.

Primer datoteke u formatu Tab delimited:

KontniNacriTabDelimited.tab
Veli¢ina: 0.59 kB

Primer datoteke u formatu CSV:

KontniNacrt.csv
Veli¢ina: 0.64 kB

Datoteke za uvoz treba da imaju sledeci redosled kolona:

. Broj konta

. Opis konta

. Status konta (0 - neaktivan, 1 - aktivan)

. Vrsta konta (da li je sinteti¢ki) - D ili N

. Vrsta konta (obavezan unos partnera) - D ili N

. Vrsta konta (dozvoljeno knjizenje u stranoj valuti) - D ili N
. Vrsta konta (saldokonto) - D ili N

. Opis konta na engleskom

. Opis konta na nemackom

O©ONOOOAWN-=-

& Ostali podaci se moraju uneti ruéno.

Strana sa opcijama za uvoz koju dobijamo je:

Uvoz Kontnog plana iz Excela

|zaberite datoteku:

Odlucite 5ta da se desi u slu€aju da ne postoji konto sa definisanim brojem u kentnom planu?
(® Mapravi se novi konto sa podacima iz datoteke.

() Konto iz datoteke se ignoriSe i ne uvozi u kontni plan

Odluéite 5ta da se desi u sluéaju da u kontnom planu ve¢ postoji konto sa definisanim brojem?
[ Iz datoteke se uvozi opis konta.

[ Iz datoteke se uvoze postavke konta (saldokonto, obavezan unos partnera, )

[ Iz datoteke se uvoze postavke za unos PDV.

Uvezi podatke | [ Otkazi |

Slika 176: Uvoz kontnog plana iz Excela

10.1.2.3. Prenos knjizenja na drugi konto

Funkcija se nalazi medu dodatnim opcijama strane pregleda kontnog plana. Po kliku na opciju dobijamo slede¢u stranu:

lzaberite period, trenutni i ciljni konto

Poslavna godina: | 2007 [v|

Trenutni konta: |-
Ciljni konto: AE
Prenos knjiZzenja u periodu od: m Da: m

U redu | Otkadi |

Slika 177: Prenos knjiZenja sa trenutnog na ciljni konto

Po izboru ponudenih opcija operaciju izw§avamo klikom na U redul.

Program ne omogucava prebacivanje izmedu obi¢nih konta i saldakonta.

Pre prenosa, program ¢e nas jo$ jednom upozoriti u vezi postupka:



Windows Internet Explorer

9, Da li ste sigurni da Zelite preneti sva knjiZenja u periodu od 01.02.2007 do 16.03.2007,
) )

sa konta: ™ 24199 - Tekud racuni %,
na konto: ™ 433 - Dobavljad u zemlji ™ ?

UPOZORENIE: Postupak nepovratno menja podatke!

I Ol l [ Cancel

Slika 178: Zadnje upozorenje pre prenosa knjizenja.

Po prenosu program nam savetuje da proverimo postupak, pogotovo ako se radilo o prebacivanju sa jednog na drugi saldokonto.

Windows Internet Explorer

Knijizbe su preme#tene na novi konto.

-

Ako je radeno premestanie knjizenja medu saldokontima preporuéujemo da pokrenete postupak za kontrolu zatvaranja stavki koji se

moze nadi u meniju Finansije Ispravka podataka.

Slika 179: Obavestenje po izvrSenom prenosu konta

10.1.2.4. Primeri preporucenih kontnih planova

Na ovoj strani mogu se pronaci preporuc¢eni kontni planovi spremni za uvoz u program.

Preporuceni 3-cifreni konti plan za preduzec¢a i zadruge u CSV formatu:

KontaPreduzeca.csv
Veli¢ina: 23.54 kB

Preporuéeni-puni 6-cifreni konti plan za preduzeca i zadruge u XML formatu:
ChartOfAccounts.xml

Veli¢ina: 661.75 kB

:-v' UvozZenje kontnog plana moze trajati i viSe od 20s, zbog veli¢ine datoteke i koli¢ine konta koja se dodaju.

10.1.3. Postavke konta za automatsko knjizenje

U programu je omoguéeno automatsko knjizenje dokumenata na osnowu zakona Republike Srbije.

Za knjizenje program interno koristi preporu¢eni konti plan. Za prilagodenje pravila automatskog knjizenja na konti plan [10.1.2] vase firme, potrebno je odrediti preslikavanje iz internog
kontnog plana programa u kontni plan vase firme.

Tome sluZi strana za postavke automatskog knjiZzenja do koje stizemo preko menija |Finansije |Sifranti i postavke |Postavke aut.knj.. Po izboru klase konta prikazuje nam se
strana:

Podegavanje automatskog knjiZenja

Molimo da u denjoj tabeli definiSete kopiju internog kentnog plana u kontni plan vaSe firme.
Klase konta: 0123456789
Ciljni konto Opis cdnosno namena konta Intbr. |
| ! Primljeni avansi, depoziti i kaucije 430
433 | Dobavijaci u zemlji 433
! Dobavljaci u inostranstvu 434
470 ~| PDV po izdatim fakturama po op&toj stopi 470 E
471 = PDV po izdatim fakturatha po posebnoj stopi 471
472 ! PDV po primljenim avansima po op5toj stopi 472
473 ! PDV po primljenim avansima po posebnoj stopi 473 L
| PDV po osnovu raz_obracunatog PDV i prethodnog PDV 479
[v]

Slika 180: Postavke autmatskog knjizenja
U kolonu Ciljni konto upisujemo konto iz naSeg kontnog plana. Time ¢e se pri automatskom knjizenju umesto preporuc¢enog koristiti na$ konto.

. ) L. )
Izmene pamtimo klikom na Satuvaj, koje se nalazi na dnu strane.

10.1.4. Sifrant mesta troskova

U Sifrant mesta troSkova dodajemo novo tako $to na strani |Finansije |Sifranti i postavke |Mesta tro$kova kliknemo na Dodavanje mesta troékoval ¢ime dobijamo slede¢u stranu:



Unos/promena podataka o mestu troskova
Opis: |
Deo ulaznog PDV koji se moZe odbiti, |:| ['\\S
na primljenim raéunima (%):
Referenti za mesto troSkova
Referent Izbor

1. test test O

Slika 181: Unos mesta troskova

Sifra Unesemo oznaku mesta troSkova.
Opis Dodatni opis.
Status lzaberemo da li je mesto troSkova aktivno ili ne. Ako je neaktivno na njega nije moguce knijiZiti.

Deo ulaznog PDV-a koji se Ako postoji poseban deo koji se odbija pri knjizenjima primljenih raduna za to mesto troSkova, to ¢emo i upisati, u protivnom program
moze odbiti na primljenim ¢e racunati 100%.
racunima

Referenti za mesto troskova U spisku biramo referenta koji ¢e imati pravo rada sa mestom troSkova.

Kada smo uneli mesta troSkova dobiéemo listu kao na sledecoj slici. Ako je mesto neaktivno to ¢e se pokazati crvenom oznakom pored njegove Sifre.

Sifrant troskovnih mesta

Sifra: || | Opis: |

Dodatne mogucnosti ~ m Dodavanje mesta troSkova
Sifra Opis |
001 Osnovno =
D002 Pomoéno ®

Slika 182: Spisak mesta troskova

Pod dodatnim opcijama mozemo pronadi i brisanje dupliranih unosa mesta troskova, kao i izvoz/uvoz mesta troSkova.

[

Qbrigi duplirana mesta trozkova

Zamena i brisanje mesta tro3kova

|zvoz mesta troZkova u datoteku XML
Uvoz mesta troSkova iz datoteke XML

Uvoz mesta troSkova iz Excel-a

TR AR

Slika 183: Dodatne moguénosti

10.1.5. Sifrant vrsta naloga

Sifrant vrsta naloga dobijamo iz menija |Finansije |Sifranti i postavke |Vrste naloga. Vrste naloga moZemo koristiti za dodatnu podelu naloga, kao $to se vidi na primeru:

Unos nove vrste naloga
Sifra: -1 *

Opis- [1zvodi od dobre banke

Slika 184: Unos nove vrste naloga

Pregled vrsta naloga

Mova vrsta naloga
Sifra |

-1 Izvodi od dobre banke x
@2 Izvodi od loZe banke x

Opis

Slika 185: Pregled vrsta naloga

10.1.6. Postavke numerisanja dokumenata

Program nam omogucava razli¢ita numerisanja dokumenata. Do ove opcije stizemo kroz meni |Finansije |Sifranti i postavke |Pode$avanje brojaga. Pokazuje nam se strana:



Postavite numerisanje dokumenata - pregled i pretraga

Vrsta dokumenta: M Poslovna godina: |

[ ]_toios: |

Vrsta dokumenta Poslovna godina MT  Slededi broj dok.
Nalog za knjiZzenje 2007 1

Slika 186: Pregled i pretraga postavki brojaca
Klikom na Novi brc'aél dobijamo sledeéu stranu za definisanje brojaca:

Postavite numerisanje dokumenata

Vrsta dokumenta:

Poslovna godina: R

Tip naloga: | promet TR RSD ]
Vrsta naloga: ||_1 |ﬂ

Slededi broj dok - R

Formula za ispis broja: | |

Slika 187: Unos novog brojaca

& Opcije koje dobijamo na izbor mogu se razlikovati u zavisnosti od vrste dokumenta za koji se pravi broja¢.

Formulu za ispis broja odredujemo po pravilima za numerisanje [10.1.6.2].

10.1.6.1. Postavke numerisanja naloga za knjizenje

Podesavanje numerisanja naloga za knjiZzenje nalazimo u meniju |Moj profil |Podaci o preduzeéu. Dobijamo moguénost izbora izmedu vi§e opcija:

Numerisanje naloga:

isto za sve godine

brojeva put.nalozima:

jedno po godini
Magin knjigovodstva: |po internom tipu i godini
|po vrsti naloga i godini

Drarrat braBlerrn mudas

Slika 188: Postavka numerisanja naloga

Isto za sve godine Moguénost numerisanja bez obzira na poslovnu godinu.

Jedno po godini lzaberemo ako Zelimo da se numeriSe u odnosu na svaku poslovnu godinu.
Po internom tipu i godini Ako Zelimo da se numerisanje odnosi na tip naloga i godinu.

Po vrsti naloga i godini Ako Zelimo da se numerisanje odnosi na vrstu naloga i godinu.

& Kada smo unos potvrdili klikom na Fotvrdi unos | moramo se ponovo prijaviti u program!

Kada smo ovo uradili dodajemo brojace [10.1.6] za naloge za knjizenje kako Zelimo.

10.1.6.2. Postavke formule za brojac

Formulu za ispis broja moZzemo sami oblikovati upotrebom prikazanih rezernisanih simbola:

Generalne postavke:

#N# - Pocetni broj koji smo upisali za tekuéu poslovnu godinu. Broj karaktera N oznacava veli¢inu broja koji ¢e se koristiti za ispis

(npr. N=1, NNN=001).

#NS# - Pocetni broj sa onolikim brojem cifara kolika je njegova celobraojna veli€ina.
#L# ili #L1# - Zadnja cifra poslovne godine (npr. 2).

#LL# - Zadnje dve cifre poslovne godine (npr. 02).

#LLLL# ili #.S#- Poslovna godina sa ¢etiri cifre (npr. 2012).

Dodatne postavke naloga za knjizenje:
#TEM_TIP# - Sifra tipa naloga.

#TEM_VRSTA¥# - Sifra wrste naloga.

Dodatne postavke za sastavnice:

#ART# - Sifra artikla.



Dodatne postavke za dokumente prodaje (racuni, ponude, avansi...):

#STM# - Sifra vezanog mesta troskova. Ova postavka se moze koristiti i na drugim dokumentima gde postoji vezano mesto
troSkova.

#DDV_KNJIGA# - Sifra vezane PDV knjige.

#DAT_DOK_L# - Zadnja cifra godine iz datuma dokumenta.

#DAT_DOK_LL# - Zadnje dve cifre godine iz datuma dokumenta.

#DAT_DOK_LLLL# - Godina iz datuma dokumenta.

#DAT_DOK_M# - Redni broj meseca iz datuma dokumenta kao jedna ili dve cifre.
#DAT_DOK_MM# - Redni broj meseca iz datuma dokumenta kao dve cifre.
#DAT_DOK_D# - Redni broj dana u mesecu iz datuma dokumenta kao jedna ili dve cifre.
#DAT_DOK_DD# - Redni broj dana u mesecu iz datuma dokumenta kao dve cifre.

#SIF_PART# - Sifra vezanog partnera.

& Kao sto se vidi sve oznake se upisuju izmedu 2 znaka #.

Pri pisanju formule ne moramo koristiti samo rezervisane simbole, mozemo koristiti i naSe znake. NaSe znake piSemo izmedu 2 apostrofa. Sastavljanje viSe simbola w§imo znakom +.
Primer nekih mogu¢nosti dat je u donjoj tabeli.

Primer za poslovnu godinu 2006 i redni broj 1:

#N# bice 1
. #N#+'-'"+#L# bice 1-2006! Vidimo, da je na$ dodati simbol iskori§¢en kao veza izmedu 2 predefinisana.
H#N#+H#LL# bice 106

#NNNNN# bice 00001. Za redni broj 12, bilo bi 00012. Ako je redni broj ve¢i od br. N-ova ispisaée se redni broj bez nula.

10.2. Ruéno knjizenje u glavnu knjigu

10.2.1. Pregled i pretraga naloga

Naloge mozemo pretrazivati po raznim kriterijumima. Takode za naloge imamo i dodatne moguénosti. Do naloga stizemo kroz meni |Finansije |Nalozi.

Nalozi - pregled i pretraga [z)
God.: | 9pq7 M Broj: Tip: M Status: M
Od datuma: M Do datuma: [ ‘rsta naloga: M
Beledke:
Dodatne mogucénosti = Tradi
& Ispis spiska naloga N b
#] Ispis spiska naloga > Otvori u Bkcelu og je becsh B[ [#
Masovno zatvaranje naloga ShEa(X
& Masovno Stampanje prikazanih dokumenata ><
Masovno Stampanje prikazanih dokumenata > Otvori u MS Wordu S X
Masovno Stampanje prikazanih dokumenata > Otvori dokument u OpenOffice_org Write A Osnovh|Ba| X =
T Masovno Stampanje prikazanih dokumenata > Otvori novi dokument u Adobe Acrobat Reader i OsnoySh|Bz| <
lzvoz podataka/knjiZenja u XML datoteku b Osnovsh|Ba| >
Masovno brisanje naloga ShlEn %
Oznaéi naloge k = > =
L T S —— SEx
©10|promet TR RSD 07.03.07 {12.02.07 |IT consultiflzpisek TR 160-&h(Ba| ¥
¥a|promet TR RSD 06.03.07 (06.03.07 |IT consultitPl. paket &t. 2: &h(Ea| ¥
flnrameat TR RRN n& 03 7 05 03 07 [IT cancultinlznisal TR 16N Sh(Bl X [v

Slika 189: Pregled i pretraga naloga za knjizenje

10.2.2. Prikaz i uredenje naloga

Sa klikom na nalog sa strane pregleda i pretrage naloga [10.2.1], otvara nam se strana sa prikazom naloga:



Nalog za knjiZenje br. 19

KnjiZio::

Datumn knj.: 13.03.2007

Status: Otvoren

Daturn razd.: 23.02.2007

BeleSke: Ovaj nalog je bas primljen.
A ovo za probu.

Zatvaranje i prenos u glavnu knjigu

# Konto Partner Duguje PotraZuje Dokument MT Pericd Dat.dok. Rokuplate Tekst

01 433 CENTARZA 200.00 PR2007-00002 23.02.07 23.02.07 23.02.07  prim. rad. &. >
- RAZVO) 434

(] = 602 CENTARZA 169.49 PR2007-00002 23.02.07 23.0207 23.02.07  Kilkj x
o RAZVOJ =

3 270 CENTARZA 30.51 PR2007-00002 23.02.07 23.02.07 23.02.07 prim. rag. br. x
= RAZVOI 454

Ukupno RSD:  200.00 200.00

Slika 190: Prikaz naloga
1z gornje slike se vidi da je nalog otvoren, $to znaci da jo$ uvek nije prenet u glavnu knjigu.

Klikom na Dodaj kn'iien'el mozemo uneti novo knjizenje [10.2.3].
Klikom na Zatvaranje i prenos u glavnu knjigu|. Nalog zatvaramo i prenosimo u glavnu knjigu.

Klikom na g otvaraju nam se dodatne moguc¢nosti vezane za nalog i to:
Spajanje knjizenja [10.2.9] po kontu, mestu trokova i partneru,
Oznacena knjizenja mozemo preneti na drugi nalog,

Oznacena knjizenja mozemo obrisati,
Moguénost izrade novog storno naloga za dati nalog.

* o o o o

Klikom na dugme &=
Zatvoreni nalog mozemo ponovo otvoriti klikom na Fonovno otvaranje naloga za knjiienje'.

Nalog mozemo kopirati, sa svim njegovim stavkama, uz pomo¢ dugmeta

u glavnom redu.

10.2.3. Unos i izmena knjizenja na otvorenom nalogu

Knjizenje unosimo ili menjamo putem forme:

Zatvaranje konta ili grupe konta [10.2.10] sa protivknjiZzenjem salda na uneti datum. Funkciju koristimo pri izradi zaw$nog ra€una ili bilansa,

u glavnom redu dobijamo mogu¢nost izvoza/uvoza naloga, za komunikaciju sa drugim programima. ViSe o uvozu mozete naci ovde [10.13].

Knjizenje na nalog za knjizenje br. 19

Konto: h_33 AE Mesto troskova: ™
Partner: CENTAR ZA RAZVOJ RAZV 3 5
anner neprofitnog sektora CENTAR ZA 0J MM
11000
Duguje: PotraZuje: 200.00 RSD
‘Iznos u stranoj valuti: | »| Kursna lista: ‘
Tekst: |prim. rag. 5t. 454
Dokument: |pR2007-00002 Vezni dokument: A
Period: |23 g2 2007 mz Dat dokumenta: |23 g2 2007 m
Rok uplate: |23 g2 2007 | Dat- PDV:|23 02 2007 |
Unos novog konta | Unos novog partnera |
U redu | OtkaZi |

Slika 191: Unos knjizenja na nalog

U naslow forme su upisani podaci o nalogu na koji se knjizi. Forma sadrzi sledeca polja:

Konto
Mesto troskova

Partner

Duguje/Potrazuje

Iznos u stranoj valuti/Kursna
lista

Tekst

Dokument

Vezni dokument

Period

Dat. dokumenta
Rok uplate

Dat. PDV

Izbor ili upis konta. Unos je obavezan.
Izbor mesta troskova.

Izaberemo partnera na koaa L(njiiimo. Unos je obavezan, ako je konto tako definisan u kontnom planu [10.1.2]. Partnere mozemo
pretrazivati klikom na Pretrazi.

Iznos upisujemo ili u jedno ili u drugo polje.
Ova polja je moguce popuniti ako je konto tako definisan u kontnom planu [10.1.2].

Upisujemo tekst koji opisuje knjizenje.

Upisujemo oznaku dokumenta na osnowu kojeg knjizimo.

Upisujemo vezni dokument na koji se vezuje knjizenje. Ukoliko postoji dokument knjizen na istog partnera, konto i sa istim iznosom,
moci ¢éemo ga izabrati iz liste klikom na

Upisemo datum za period u koji knjizimo. Podatak je bitan za izradu bilansa.

Upisujemo datum dokumenta koji se knjizi. Ako ne upiSemo program ¢e uzeti isti datum kao za period.

Upisemo rok uplate dokumenta. Ako ne upiSemo program ¢e uzeti isti datum kao za period.

Opisujemo datum koji oznacava poreski period pod koji podpada dokument. Ako ne upiSemo program ¢e uzeti isti datum kao datum
dokumenta.




Na formi se jo$ nalaze dugmic¢i sa funkcijama za Unos novog konta| i 'Unos novog partnera[.

Unos podataka potwrdujemo sa Uredul.

10.2.4. Izmena podataka naloga

. . 1 ~ m .
Podatke na nalogu menjamo klikom na Fromeni u glavnom redu, ¢ime dobijamo sledeéu stranu:

Nalog za knjizenje br. 19

Poslovna godina: (27 . Brnaloga: |1g .
Tip: | primljeni raguni ¥
Vrsta naloga: | -1 |«
Datum knj.: |13.03.2007 m x

Datum razd.- |23 02.2007 |- sva knjiZenja sa istim datumom razdoblja

Beleike |

U redu | Otkadi |

Slika 192: Izmena podataka naloga

Posovna godina Unos poslovne godine naloga. Unos je obavezan.

Br. naloga Broj naloga. Unos je obavezan.

Tip Izbor tipa naloga.

Vrsta naloga Ako je definisano mozemo izabrati wrstu naloga [10.1.5].
Datum knj. Unesemo datum knjizenja. Unos je obavezan.

Datum razd. Unesemo datum perioda. Unos je obavezan.

Beleske Tekst koji opisuje dati nalog.

lzmenu potvrdujemo sa U redul.

10.2.5. Koja je razlika izmedu otvorenog i zatvorenog naloga?

Program nam omogucava da menjamo samo otvorene naloge. Otvoren nalog ne mora da bude u ravnotezi (saldo=0).
Kada je nalog zawsen i u ravnotezi, zatvaramo ga i prenosimo u glavnu knjigu.
Ukratko:

* Otvoren nalog je radna verzija dokumenta koji unosimo i menjamo.
¢ Zatvoren nalog je nalog na kome nisu moguc¢e izmene. MoZemo zatvoriti samo naloge koji su u ranotezi.

w- Priizboru naloga za automatsko knjizenje (knjizenje rac¢una, avansa...) prikazuju se samo otvoreni nalozi.

10.2.6. Brisanje - ponovno otvaranje naloga

Ako je nalog zatvoren klikom na X dobijamo poruku:

Slika 193: Forma za ponovno otvaranje naloga

Klikom na Fonovno otvori nalog za knjiienjgl, nalog je otvoren, a potom ga mozemo i obrisati.

10.2.7. Stornacija knjizenja i izrada storno naloga

Program poseduje mogu¢nost izrade storno naloga. Ovu moguénost mozemo naci kod pregleda naloga [10.2.2] pod dodatnim moguénostima, kao i kod brisanja naloga [10.2.6].

lzborom moguénosti Stornacija knjizenja i izrada storno naloga dobijamo stranu kao za izradu novog naloga:



Nalog za knjizenje br. 20
Poslovna godina: , Br.naloga: .
Tip: |05tal0 M
Vrsta naloga: -
Daturn knj - -

L
Datum razd.: |16.03.2007 ||+ ] sva knjiZenja sa istim datumom razdoblja
Belegke:

Slika 194: Izrada storno naloga

Izradu potvrdujemo sa U redul.

& Nalog moramo snimiti, ako zelimo da ostane u bazi.

10.2.8. Promena partnera, mesta troskova... na knjizenjima kod zatvorenih naloga
Za izmene bilo kog tipa nalog se mora otvoriti.

10.2.9. Kako sakupimo viSe knjizenja za isti konto u jedno zbirno knjizenje?

Pri automatskom knjizenju [10.1.3] program svaku stavku knjiZi posebno, kao jedno knjizenje u nalogu.

Pogotovo pri prenosu naloga u druge programe [10.11], javlja se potreba za manje detaljnom knjizenju. Program nam pruza ow funkciju kroz |>> |Spajanje knjizenja i knjizenje
iznosa po kontu, partneru i mestu troskova. Dobijamo sledecu stranu:

Spajanje knjiZenja

Postupak spajanja knjiZenja e spojiti sva knjiZenja na istom kontu,
za isto mesto troSkova i partnera te za jednu stranu knjiZenja,
i nadomestiti ¢e ih sa samo jednim knjiZenjem. Da li Zelite nastaviti?

Konto Opis Br knjizenja
[ 202  Kupciu zemlji 2
[] 470 PDV po izdatim fakturama po op5toj stopi 2

Dodatne moguénosti spajanja knjiZenja:

Spajanje knjiZzenja po partnerima. Veé knjiZeno na istog partnera ¢e se zdruZiti u jedno.
Spajanje knjizenja po mestu trofkova. Vec knjiZeno za isto mesto troSkova e se spojiti u jedno.
Spajanje knjizenja po dugovnoj strani.

Spajanje knjiZzenja po potraZnoj strani.

(e ] oves |

Slika 195: Parametri spajanja knjizenja

U gornjem delu strane vidimo konta za koja postoji ve¢i broj knjizenja. Klikom na biramo za koji konto Zelimo spaqjiti knjizenja.
Dodatne moguc¢nosti su uobi¢ajeno ¢ekirane. Ako Zelimo mozemo od¢ekirati odredenu opciju i rezultat ¢e biti u skladu sa time.

Klikom na u redul dobi¢emo nalog na kome ¢ée knjizenja biti zdruZzena na osnowu prethodnih parametara.

10.2.10. Zavrs$ni racun i zatvaranje konta

Funkcija iz menija | >> |zatvaranje grupe konta sa protivknjizenjima moze biti korisna pri izradi zavrSnog racuna. Po kliku dobijamo sledecu stranu:



Zatvaranje konta ili grupe konta

Unesite broj konta ili grupe konta kao i period za koji Zelite zatvarati konte.
Knjizice se saldi na kontima na izabrani datum.

Kontoli): 4= =]+
Saldo na dan: |12 93 2007 m*
Period za koji se knjiZi: |42 932007 ||+

Dodatne moguénosti zatvaranja konta odnosno grupe konta:

[] Pri proracunu salda se koriste samo zatvoreni nalozi.
[] KnjiZenje salda odnosno zatvaranje po partnerima.

[[] KnjiZenje salda odnosno zatvraranje po mestima trokova.

Slika 196: Zatvaranje konta

Oznake polja su sledece:

Konto(i) Unesemo broj, ili brojeve konta koje Zelimo zatvoriti. Na pr. ako Zelimo zatvoriti sva konta klase 2 i 5 upisacemo 2*,5*.
Saldo na dan Unesemo datum na koji zatvaramo konta. Pri izradi zavr§nog rauna upisujemo zadnji datum poslovne godine 31.12.2006.
Period za koji se knjizi Datum koji se vezuje za obraéun PDV-a.

Il Pri proradunu salda se U ovom slucaju se nece uzeti u obzir otvoreni nalozi.

koriste samo zatvoreni nalozi

I~ Knjizenje salda odnosno Ova opcija ¢e racunati salde po partnerima, pa na osnowu toga napraviti protiv knjizbe, po partnerima.

zatvaranje po partnerima
I~ Knjizenje salda odnosno Ovom opcijom protivknjiZzenja ¢e biti podeljena po mestima troSkova.
zatvaranje po mestima

troskova

“w" Program omogucava da se ujedno vrsi zatvaranje i po partnerima i po mestima troskova

10.2.11. Prenos knjizenja na drugi nalog

Kod pregleda naloga pored svake stavke imamo mogucnost da je Sekiramo, a zatim u dodatnim moguénostima izaberemo opciju |>> |Prenos knjizenja na drugi nalog €ijim izborom
dobijamo slede¢u stranu:

Prenos oznaéenih knjiZenja na drugi nalog.

|zaberite na koji od otvorenih naloga Zelite preneti izabrana knjiZenja.

& Otvaranje novog naloga za knjizenje lzaberi ==

@ Izbor postojeceg otvorenog naloga za knjizenje

Brnal. Tip Daturn knj.  Datum razd. KnjiZio: Beleske Duguje Potrazuje
913 primljeni racuni 13.03.2007 12.03.2007 [T consulting Goridek d.o 1,180.00 1,180.00 |zaberi >
16 blagajna 09.03.2007 09.03.2007 IT consulting Gorisek d.o Blagajna 500.00 500.00 |zaberi ==
Osnovna
09.03.2007
@15 blagajna 09.03.2007 09.03.2007 IT consulting Gori3ek d.o Blagajna 5,000.00 5,000.00 |zaberi ==
Osnovna
09.03.2007
@12 izdati ratuni 08.03.2007 08.03.2007 IT consulting Gorisek d.o 167618 1.67V6.18 |zaben ==
10 promet TR RSD 07.03.2007 12.02.2007 IT consulting Goridek d.o lzpisek TR 160- 5,299.44 529944 |zaberi ==

Slika 197: Izbor naloga na koji Zelimo preneti oznaéena knjiZenja

Na strani mozemo birati izmedu 2 opcije:

1. Prenos na nov nalog
2. Prenos na otvoreni nalog koji izaberemo iz spiska.

Izbor vr§imo klikom na Izaberi>>.

10.2.12. Masovno zatvaranje naloga

Na strani za pregled i pretragu naloga [10.2.1] pod menijem |Dodatne moguénosti mozemo izabrati opciju Masovno zatvaranje naloga. Klikom na owu opciju dobijamo stranu za izbor
naloga koje Zelimo zatvoriti:



Nalozi - masovno zatvaranje

|zaberite naloge za knjiZenje koje Zelite zatvorti
I
Brnal. Tip Vrsta naloge  Dstum knj.  Dstum razd,  KnjiZio: 225 Belefke Duguje  Potrafuje Fadd
1 izdati raduni 30.01.07 29.01.07 IT consulting Gorigek d.o 395060 8 950.60
2 izdatiraduni 230207 21.0207 IT consulting GoriSek d.o 11,960.62 11,980.62
5 izdati avansi 23.02.07 230207 IT consulting Gorigek d.o 50.00 50.00
& izdata knjizna zaduZenja 230207 23.0207 IT consulting Gorisek d.o 1,475.00 1475.00
7 promet TR RSD 26.0207 260207 IT consulting Gerigek d.o Pl paket & 1: 160-  50,000.00 60,000.00 =
5100100090620-59 -
Probni 1
9 promet TR RSD 06.03.07 06.03.07 IT conzulting Gorigek d.o Pl paket &. 2: 160- 500.00 £00.00
5100100090620-69 -
Drugi pak
10 promet TR RSD 07.03.07 120207 IT conzulting Goriek d.o  lzpizek TR 180- 520044 5208044
5100100020620-69 |
z dne 12.02.2007 |
12 izdati racuni 08:03.07 08.03.07 IT consulting Gorigek d.o 1,676.18 1,676.18
15 blagajna 09.03.07 09.03.07 IT conzulting Goridek d.o Blagajna Oznovna 5,000.00 5.000.00 = [
19 0% 2007 |54
Oznadi sve I FPonisti sve oznafeno _ Zatvaranje i prenos u glavnu knjigu I MNazad I

Slika 198: Prikaz naloga koje Zelimo zatvoriti

Sa donje leve strane nalaze nam se 2 dugmeta kojima moZemo oznaditi ili odznagiti sve naloge. Postupak zavr§avamo klikom na |Zatvaranie i prenos u glavnu knjiguI.

10.2.13. Masovno brisanje naloga

Postupak je isti kao kod masovnog zatvaranja naloga [10.2.12].

& Nalozi ¢e se izbrisati nepovratno.

10.3. Prikaz i ispis kontnih kartica

Do kontnih kartica dolazimo kroz meni |Finansije |Konto kartice. Konto kartice moZzemo pretraZivati po raznim kriterijumima, §to se vidi iz slike:

Prikaz kontnih kartica - unos kriterijuma za prikaz

God.: Konto | I| Partner: | ¢4 Dokument: ’—|_ Mesto
[2007[+ iy 1202 = | | [ 8 g o
3] Prra— [0 fpee—— da ] Status [ Priblizan ]
datumu: | Porvod |£| dana: {0t ar m dana: |7m naloga: |—|z| iznos: |7
Tekst: ] Stranica| Status: | Strana| | PrikaZi ugam |
IV » » 128 =i | 1=
!7l knjiZenja: I—'—J |7|—J valuta: l =J valuti: 'RS-D—J O
Konto Brnal. Pariner Duguje Potrazuje  Dokument MT Pesicd Datdok.  Rokuplate Tekst Saldo
202 1 10 GIMNAZUA MHAJLO PUPIN 2,067.36 RA2007-00012 200107 20.01.07 [fF02070 2,067.36
202 1  ADACTAEXECOM 6,883.24 29.01.07 29.01.07 895060
202 2 AGENAD.O.. 11,960.62 210207 21.0207 [(S03000 2091122
202 6 ADF 1,475.00 230207 230207 [f003070 2238622
202 12 10 GIMNAZUA MHAILD PUPN 1,676.18 08.03.07 08.03.07 23.03.07 24,062.40
202 17 BIBLIOTEKA GRADA BEOGRADA 53572 08.03.07 08.03.07 23.03.07 2458812
Slika 199: Kriterijumi za prikaz i ispis konto kartice
God. Izbor poslovne godine.
Konto(i) UpiSemo konto, ili viSe konta za koja Zelimo ispis. Konta mozemo i pretrazivati klikom na . Vise konta moZemo upisivati kao na

pr. 202001,202002. Ispis kartice za grupu konta mozemo dobiti kao 202*. MoZemo praviti i kombinacije 12001,202*,470*.
Partner UpiSemo naziv partnera. Partnere moZzemo i pretrazivati uz pomoc¢ . Ako ne upiS§emo nista program ¢e dati ispis za sve partnere.

Kori§éenjem posebnog parametra ## izabracemo knjizenja bez partnera.

Dokument UpiSemo dokument ili izaberemo iz liste.

Mesto tros. lzaberemo mesto troSkova.

Po datumu Izaberemo po kom kriterijumu datuma ¢e se wSiti pretraga.

Od dana/Do dana UpiSemo Zeljeni period, ako je potrebno.

Status naloga Izbor da li Zelimo pretragu svih naloga ili samo na pr. zatvorenih.

Priblizan iznos UpiSemo iznos knjizenja. Tolerancija je 1%.

Tekst UpiSemo tekst koji se nalazi u opisu. Moguce je koristiti dZoker znake, na pr. *.
Stranica knjizenja Ako Zelimo mozemo pretrazivati samo dugovnu ili potraznu stranu.

Status Pretrazujemo sve, samo zatvorena knjizenja, ili samo otvorena knjizenja. Detaljnije pod zatvraranje stavki [10.4.1].
Strana valuta Prikaz knjizenja vezanih na stranu valutu.

Prikazi u valuti Izbor valute za prikaz kartice.

Po unosu kriterijuma prikaz dobijamo klikom na dugme |Frikaz konto karticel.

10.4. Obaveze i potrazivanja od kupaca, dobavljaca i ostalih partnera

Poglavije opisuje saldokonte.



10.4.1. Ruéno zatvaranje otvorenih postavki

Ruéno zatvaranje otvorenih stavki upotrebljavamo za medusobno zatvaranje otvorenih stavki u primerima kada automatsko zatvaranje stavki [10.9.1] ne funkcioniSe (iznosi se ne poklapaju,
nedostaje vezni dokument, placanje iz viSe delova...). Ruéno zatvaranje otvorenih stavki nam omoguc¢ava da oznagimo knjizenja koja Zelimo zatvarati, a zatim ih zatvorimo protivknjizenjem
ili preknjizavanjem na drugi konto. Funkcionalnost je omoguéena samo za konta koja su u kontnom planu [10.1.2] ozna¢ena kao saldokonta.

Kao sto je ve¢ napomenuto na strani se prikazuju samo otvorena saldokonta, jer je koristimo za zatvaranje.
Drugim re¢ima svi unosi koji su ranije zatvoreni se ne¢e prikazati na ovoj strani, ali ¢e se prikazati pri Stampi
saldokonto kartica.

Funkcija ruénog zatvaranja stavki nam je dostupna iz menija |Finansije |Saldokonto kart.. [zborom ove opcije dobijamo sledecu stranu:

R0 P D s e acon e ]

2007 | Konto: | 202* - Kupci u zemlji [v| Partner: | 10 GIMNAZWA MIHAJLO PUPIN (500672~

Dokument: :Iﬂ Priblizan iznos: |:| Mesto trodk - IS0 kod valute: |
o i B I el IR ™
datumu: |Pen0d Mdana: lmdana: lm knjiZzenja: -
_ Tradi . Oznadi sve l Poni&ti sve oznageno . Zatvori oznacene I

Duguje: PotraZuje: Saldo:
Dat.dok. Period Rok uplate | MT Br.nal. | Dokument Tekst Duguje
[129.01.07| 29.01.07 (13.02.07 1 RAZ007-00012 2,067
[112.03.07| 12.03.07 (27.03.07 17  |RAZ007-00064 13.561

Slika 200: Rué¢no zatvaranje otvorenih stavki
Otvorene stavke zatvaramo po slede¢em principu:

1. lzaberemo konto i partnera, parametre prikaza saldokonto kartice.

2. Oznagimo kniiZzenia koia zatvaramo.

3. Kliknemo na Zatvori oznagene| za zatvaranje oznac¢enih knjizenja.
1. Ako je saldo oznacenih knjizenja nula, moZzemo nastaviti sa daljim radom (izabrane stavke ¢e se odmah zatvoriti).
2. Ako saldo nije nula, moramo jo$ uneti podatke za preknjizavanje dobijene razlike [10.4.2].

;- Istu stranu mozemo koristiti i za zatvaranje deviznih konta. Zbog kursnih razlika, pri zatvaranju deviznih konta saldo u devizama
mora biti nula. Detaljnije objaSnjenje mozete naci na strani preknjizavanja dobijene razlike [10.4.2].

Pri zatvaranju stavki pomazu nam funkcije sa donje slike:

* Primer kad je saldo izabranih stavki jednak nula:

i s —
.ﬂ Priblizan |znns_|

datumu: | Fatind [1! danorﬁ | o dandaoz | I knjizenja: |
_ Tradi . Oznadi sve l Ponisti sve oznaieno l Zatvori oznadene I
Duguje: 53572 PotraZuje: 53572 Saldo: -
Datdok. | Period Rok uplate | MT Brnal. | Dokument | Tekst | Duguje |
v 23.02.07 |23.02.07 19
v 08.03.07 |23.03.07 17 |RAZ007-00063

Slika 201: Saldo izabranih stavki je nula

* Primer kada saldo izbranih stavki nije jednak nuli:



Prikaz i zatvaranje otvorenih stavki

God.: [ 2007 [v| Konto: | 202+ - Kupci u zemlji [v| Partner: | BIBLIOTEKA GRADA BEOGRADA (2000 v |

Dokument: | Priblizan iznos: Mesto troZk.: M 1SO kod valute: RSDM

Po - od do Tekst: Stranica
datumu: dal M dana: mldana: o knjiZenja: M

Tradi . Oznadi sve l Ponisti sve oznateno . Zatvori oznadene I
Potrazuje: 53572 Saldo: -535.72

Period Rok uplate | MT Br.nal. | Dokument Tekst Duguje
23.02.07 |23.02.07 ‘ 19
[M108.03.0718.03.07 |23.03.07 17 |RA2007-00063 R35.7

Duguje:
Dat.dok.

Slika 202: Saldo izabranih stavki nije jednak nula

Ruéno zatvaranje nije potrebno raditi, ukoliko je moguce odraditi automatsko zatvaranje stavki [10.9.1].

"% Ukoliko radimo sa deviznim saldokontima i na kraju perioda imamo odredeni saldo, verovatno je potrebno odraditi prerac¢un kursnih
razlika [10.9.2].

10.4.2. Ruéno zatvaranje otvorenih postavki - preknjizavanje

Do ove strane dolazimo kada sa strane pregleda saldokonta [10.4.1] izaberemo stavke koje Zelimo zatvoriti i kliknemo na Zatvori ozna(':enel, a saldo u valuti knjizenja nije jednak nula.

L Zatvaranje [2)
Knjifenje na nalog za knjifenje br, - movi - (2]
Kontao: 563000 ] >|= Mesto troskova: i v:
Pt tmmas | (AS FINANSIAL CENTE]®] Knjizenje kontra
11000 Beograd stavke zaravnanje
Duguie: | | Potrazuje: 26712 RSD naloga

Iznos u stranoj valuti: | R ¥ Kurs: | Preratunaj u RSD |

Tekst: |Ruéno zatvaranje

nalog za knjizenje

Rok uplate: m Dat. PDV: m
Unos novog konta || Unos noveg partnera | \

Dokument: | | Vezni dokument: | = e
; . M ! KnjiZenje stavki na nov
Period: 31122008 m* Dat dokumenta: | 'ﬂm i

Izbor naloga
Braj: | | Od datuma: | @l Do datuma: | |l

Tip: | Izbor postojeceg naloga

na koji zelimo dodati

stavke knjizenja

Strana: Nazad 12 3 4 5 Mapred

Brnal. Tip Datum knj.  Datum razd. Beleike Duguje PotraZuje

@ 158 primljeni avansi 30.12.2008 30122008 Glavni Test d.o.o0. 18.00 18.00
@157 primijeni avansi 3012 2008 05.01.2008 Glawni Test d.o.o. 18.00 18.00
@156 promet TRRSD 25122008 04.11.2008 Glavni Test d.o.o. lzvod TR 340-11000906-07 od dana 04.11.2008 418,942.00 418,942.00
W 155 primljeni rafuni  25.12.2008 05122008 Glavni Test d.o.o. 1,180.00 1,180.00

Slika 203: Ru¢no zatvaranje otvorenih stavki

Na slici mozemo videti da nam je ponudena forma za knjizenje stavke. Stavka koju knjizimo je kontra stavka na stavku koja sluzi za zatvaranje. To znaci da ¢e program automatski
generisati stavku sa potrebnim iznosom i kontom za zatvaranje izabranih stavki, a nama ponuditi unos kontra stavke, da bi dobijeni nalog bio u ravnotezi.

Automatska stavka za zatvaranje se generiSe sa iznosom koji se dobije tako $to se saberu sve izabrane stavke koje Zelimo zatvoriti. Ukoliko je u pitanju devizni konto i postoje iznosi u
stranaj valuti (po principu jedan konto - jedna strana valuta) u polje iznos u stranoj valuti ¢e se uneti suma svih iznosa u stranoj valuti.

valuti, a zatim izwrsiti zatvaranje (¢ime ¢e se generisati jo$ 2 stavke koje u stvari predstavljaju kursnu razliku).

Ukoliko zatvaramo devizni konto i iznos u stranoj valuti je nula, program ¢e nam automatski ponuditi konto za
knjizenje kursnih razlika.

Pri zatvaranju deviznih konta, sve stavke knjizenja moraju biti unete sa deviznim iznosima u istoj valuti. Najlakse
mozemo videti da li je ovo ispunjeno ukoliko na pregledu saldokonta izaberemo prikaz u stranoj valuti (za devizni
konto je pravilno da postoji izbor 2 valute, domace - RSD i strane - npr. EUR). Ukoliko iznos u stranoj valuti nije
unet na neko knjizenje, program ¢e nas upozoriti karakterom * pored valute (u celom programu, ovo je pravilo



koje oznacava da je iznos preracunat - nije originalno unet), primer: EUR*.

Nakon klika na U redul, generisace se 2 stavke na novom nalogu, ili na postojeéem ako smo ga izabrali iz pregleda sa dna strane. Prikaz ¢e nas vratiti na pregled saldokonta, a na njemu
se viSe nec¢e nalaziti stavke koje smo birali, jer smo ih zatvorili, zajedno sa upravo generisanom stavkom.

Rucno zatvaranje nije potrebno raditi, ukoliko je moguce odraditi automatsko zatvaranje stavki [10.9.1].

" Ukoliko radimo sa deviznim saldokontima i na kraju perioda imamo odredeni saldo, verovatno je potrebno odraditi preracun kursnih
razlika [10.9.2].

10.4.3. Ispis obrasca otvorenih stavki

Obrazac sa otvorenim stavkama nam je dostupan sa saldokonto kartice iz opcija za Stampu.

= Ispis otvorenih stavki

onto ~
Ispis otvorenih stavki = Otvori u MS Wordu —
Ispis otvorenih stavki > Otvori dokument u OpbiOfﬁce.nrg Write Ok

= ] Ispis otvorenih stavki > Otvori novi dokument u Adobe Acrobat Reader

rio

& Ispis opomena
- Ispis opomena = Otvori u MS Wordu .

Ispis opomena = Otvori dokument u OpenOffice_org Write
—|'®l Ispis opomena = Otvori novi dokument u Adobe Acrobat Reader I

Postave oblika dokumenata za Stampu
T UIUT | | 10 |EIL CISTTOVITE (2007 |UdJ TTTaro

07

Slika 204: Stampa obrasca otvorenih stavki

Dobijamo obrazac:

ISPIS OTVORENIH STAVKI
Konto: 202* - Kupdi u zemlji

ADACTA EXECOM . dana 19.03.2007

BUL. MIHAJLA PUPINA 3/24

11000 Beograd

Br. Dokument Datum dokumenta Rok uplate Otvoreni iznos
1. RA2007-00010 29.01.2007 13.02.2007 6,883.24
Ukupno: 6,883.24

Slika 205: Obrazac otvorenih stavki

10.4.4. Ispis opomena

Opomene mozemo izdati iz saldokonto kartica, iz menija za Stampu.

Slika 206: Stampa opomena

Dobijamo obrazac:



ADACTA EXECOM
BUL. MIHAJLA PUPINA 3/24

11000 Beograd . dana 19.03.2007

OPOMENA

o

Br. Dokum ent Datum dokumenta Rok uplate Otvoreni iznos
1./RA2007-00010 29.01.2007 13.02.2007 6,883.24
Ukupno: 6,883.24

Slika 207: Opomena

10.5. Prikaz brzog bruto bilans

Po izboru opcije |Finansije |Bruto bilans otvara nam se strana za prikaz brzog bruto bilansa. Bilans moZemo praviti po viSe kriterijua:

God. Izbor poslovne godine za koju radimo bilans.

Period od/do Vremenski period za izradu bilansa.

Status naloga Mozemo izabrati status naloga [10.2.5] koje Zelimo da uzmemo u obzir.
Mesto trosk. Izbor mesta troskova.

Po unetim kriterijumima kliknemo na |Frikaz b||ansa| i dobijamo slede¢i prikaz:

Prikaz brzog bruto bilansa @
God.- | 2007 || Period od- p1.01 2007 Period do: (19 g3.2007 |[| Status naloga: Mesto trogk.: -

Dodatne moguénosti = Pnkazbnansa

Broj svih knjiZzenja u periodu: 66 Sredstva: 4,663.50 Obaveze po izvoru sredstava: -4,140.94

Konto Prethodno stanje Tekuce stanje Ukupni promet Saldo
Duguje  PotraZuje Duguje  PotraZuje Duguje  PotraZuje Duguje  PotraZuje
[# 1 Osnovna blagajna 0.00 0.00 5,000.00 5,500.00 5,000.00 5,500.00 0.00 500.00
[*# 2 Kupci u zemlji 0.00 0.00 9282335 9696429 9282335 9696429 4165850 4579944
[* 4 Dobavijaci u zemlji 0.00 0.00 6773944 3098706 6773944 30987.06 4218562 5433.24
[+ 6 Prihodi od prodaje robe na domace 0.00 0.00 1,169.49 32758.37 1,169.49 3275837 0.000 31,588.88

Slika 208: Prikaz bruto bilansa

Dobijeni prikaz mozemo ra$¢lanjivati klikom na '+' ispred imena konta:

Prikaz brzog bruto bilansa

God.: 2007 VI Period od: .01 01.2007 m Period do: | 19 03.2007 Lm Status naloga: | |J Mesto trosk - [ [o]
Broj svih knjizenja u periodu: 66 Sredstva: 4,663.50 Obaveze po izvoru sredstava: -4,140.94
Konto Prethodno stanje Tekuée stanje Ukupni promet Saldo
Duguje  PotraZuje  Duguje  PotraZuje Duguje  PotraZuje = Duguje  PotraZuje
[# 1 Osnovna blagajna 0.00 0.00 5,000.00 5500.00 5,000.00 5500.00 0.00 500.00
=12 Kupci u zemlji 0.00 0.00 9282335 9696429 9282335 9696429 4165850 4579944
202 Kupci u zemlji 0.00 0.00 5698371 3116485 5698371 3116485 2581886 0.00
(=124 Tekuci racuni 0.00 0.00 23562913 6579944 3562913 6579944 1562913 45799.44
[=1 241 Tekuci racuni 0.00 0.00 3562913 6579944 3562913 6579944 1562913 4579944
24199 Tekuci racunj .00 000 1562813 000 1562913 000 1562913 0.00
270 PDV u primljenim fak‘tur%na po 0.00 0.00 210.51 0.00 210.51 0.00 210.51 0.00
[# 4 Dobavljaci u zernlji 0.00 0.00 6773944 20098706 6773944 320098706 4218562 543324
[*#1 6 Prihodi od prodaje robe na domace 0.00 0.00 116949 3275837 116949 3275837 0.00 3158888

Slika 209: Ras¢lanjen prikaz bruto bilansa

10.6. Bilansni izvestaji
Program nam omogucava da na osnowu kontnog plana [10.1.2] izradimo bilansne izveStaje.

Bilansne izveStaje pravimo uz pomo¢ formula [10.6.1.6] i podataka iz glavne knjige (broj knjizenja, saldo na kontu...)

10.6.1. Primeri izrade bilansa



Funkcionalnost sa strane |Finansije |Bilans iz postave omogucava nam izradu bilansa. MoZemo definisati veci broj bilansa. Ako prvi put pokre¢emo owu stranu i nemamo definisan ni
jedan bilans, imamo izbor 2 opcije:

* Noviobrazac za ispis bilansal, ovom opcijom dobijamo stranu za unos podataka za novi bilans [10.6.1.3].

* | Uvoz obrasca bilansal, ¢ime mozemo uvoziti postavke bilansa [10.6.1.2].

:-V-' Pri izradi bilansa mogu pomoci ve¢ spremni primeri standardnih bilansa [10.6.1.7] (bilans stanja...).

10.6.1.1. Pregled i pretraga postavki bilansa

Na strani za pregled i pretragu mozemo videti postavke bilansa koje su u bazi podataka za naSe preduzece. Takode mozemo izraditi nowu postavku bilansa [10.6.1.3].

Bilans - pregled i pretraga obrasca za ispis

Sifra bilansa: | Opis: | ’\J
|
Dodatne moguénosti = m Movi obrazac za ispis bilansa
Sifra bilansa Opis
1.|BS-Primer 1 |Bi|anca stanja *®

Slika 210: Pregled i pretraga postavki za bilanse
Postavke otvaramo klikom na njihowu $ifru.

Pod menijem Dodatne mogu(’:nosti' imamo moguénost uvoza postavki iz datoteke XML ili iz programa Pantheon [10.6.1.2].

10.6.1.2. Uvoz postavki bilansa
Opcija za uvoz postavki bilansa nalazi se na strani pregleda i pretrage [10.6.1.1] pod Dodatne moguénosli'.

Bilanse uvozimo iz 2 formata:

* Uwz iz XML datoteke, koje mozemo videti medu primerima [10.6.1.7].
* Uwoz postavke iz drugih programa (Pantheon...).

Uvoz podataka .
Uvoz iz XML

Datoteka XML: | |[ Browse... |

Uvezi podatke |
Uvoz iz programa Pantheon

Datoteka sa podacima o postavki bilansa (na pr.
Bilans DB |CBrowse..._]
Datoteka sa pozicijama postavki bilansa (na pr.
Paziciie DB) |CBrowse.. ]

Uvezi podatke |

Slika 211: Uvoz postavki bilansa

10.6.1.2.1 Uvoz postavki bilansa iz XML datoteke

Ow moguénost koristimo ako smo ranije izvezli postavku iz programa. Ovo moZemo uginiti iz menija u glavnom redu pri prikazu bilansa:

Slika 212: Izvoz podataka u XML
10.6.1.2.2 Uvoz postavki bilansa iz Pantheon-a

Za uvoz nam trebaju 2 datoteke ekstenzije DB.

Datoteke pronalazimo klikom na Browsewl, a zatim ih uvozimo sa Uvezi godatkel.

10.6.1.3. Uredenje postavki za ispis bilansa

U unosnu formu mozemo unositi nove podatke ili menjati ve¢ postojece.



DI%IMI 4 l b I@ Promeni lﬂ Satuval I%éﬁmwﬂe - Obrazac bilansa
— !

Sifra bilansa” BS-Primer 1
Opis: Bilans stanja

Prikazi kolonu ‘pozicija™ Ne
PrikaZi kolonu AOP: Da
Nagin prikazivanja podataka u kolini B: ne prikazuj
Zaokruzivanje isnosa: U Din. bez para
Podesi tampanje: Uspravno (Portrait)
Status: Aktivan
Maslov kolone ‘pozicija” Konto
Maslov kolone ‘opis” Postavka
Matpis kolone sa podacima A Podaci tekuce godine
Matpis kolone sa podacima B: Kolona B
Dodaj napomenu:

# Opis |spis stavke AOP Formula A
b I:‘ 1. SREDSTVA Da RAZRARAZTHHALTR
- I:‘ 2. A. STALNA SREDSTVA Da HATR-HAGHHANTH

Slika 213: Unos nove postavke za ispis bilansa

Sifra bilansa Upisujemo S$ifru koja ¢e nam oznacavati dati bilans.

Opis Upisujemo opis bilansa.

Prikazi kolonu 'pozicija’ Biramo da li ¢e se ova kolona videti pri Stampi.

Prikazi kolonu AOP Prikaz kolone AOP.

Nacin prikazivanja podataka Prikaz podataka u koloni B. Kolona B se uglavnom koristi za ispis prethodne godine.
u kolini B

Zaokruzivanje isnosa
lzaberemo kakvo zaokruzivanje Zelimo. Imamo moguénosti:

* U Din. sa parama,
* U Din. bez para,
¢ U hiljadama dinara.

Podesi stampanje Da li Zelimo usprawnu ili poloZenu stranu za Stampu.

Status Odredujemo da li je bilans aktivan ili ne. Ako je bilans aktivan moZe se koristiti iz menija |Finansije |Izvestaji. Korisnici koji
nemaju prawo izrade bilansnih postavki ne mogu izradivati bilanse na osnow neaktivnih postava.

Naslov kolone 'pozicija’ UpiSemo naslov ove kolone.

Naslov kolone 'opis' UpiSemo naslov ove kolone.

Natpis kolone sa podacima A UpiSemo naslov ove kolone.
Natpis kolone sa podacima B UpiSemo naslov ove kolone.
Dodaj napomenu U owo polje je moguce dodati napomenu koja ¢e se ispisati pri izradi bilansa.

Pri izmenama postavku moramo snimiti da bi se promene zapamtile.

10.6.1.4. Pregled stavki bilansa

Na strani za uredenje postawki bilansa [10.6.1.3] opisane su generalna pode$avanja. Stawke, redovi bilansa, pokazani su u donjem delu slike i mogu se:

* menjati-unositi [10.6.1.5] klikom na |Fromeni

® Oznagi svel, oznac¢avamo '7 sve stavke,
*  Fonisti sve oznaéenol, odc¢ekiramo sve cekirane stavke,
® Brisisve oznaéenel, briSemo sve oznaCene stavke.

10.6.1.5. Unos stavki bilansa

Kada na strani pregleda bilansa [10.6.1.1] kliknemo na Fromeni', u donjem delu strane, dobijamo stranu:



Unos stavke za obrazac hilansa

# Opis Ispis stavke Boldispisstavka AQP Fomula A
1. O
2 O
3 O
< O
5 O
8 il
T O
8 O
9 O
10. O
5 | Dodaj stavku

Slika 214: Unos stavki za bilans

Opis Upisujemo opis date stavke.

Ispis stavke Oznacimo ako stavka treba da se prikaze pri $tampi.

Bold ispis stavke Oznacimo ako ispis treba da bude podebljan.

AOP Upis za kolonu AOP.

Formula A U ow kolonu upisujemo formule za izraunavanje kolone A.

U donjem levom uglu nalazi se dugme Dodaj stavkul kojim mozemo brzo dodati upisani broj stavki.
10.6.1.5.1 Moguce greske pri unosu stavki za postavke bilansa
Pri unosu stavki moze do¢i do sledecih greSaka o kojima ¢e nas program obavestiti:
© Referenca na stavku ne postoji: Postavka sa zadatom pozicijom ne postoji,
¢ Cikliéna referenca: Ciklicne reference na stavke nisu moguce. Staka ne sme referencirati stavku koja ima referencu na nju,
° lzraz ne sme pocinjati operatorom: Formule ne smeju pocinjati operatorom,
° Nedostaje "]": Program porucuje da izraz nije uravnotezen. Postoji "[" koja nije zatvorena,
© Nedostaje ")": Program porucuje da izraz nije uramotezen. Postoji "(" koja nije zatvorena,
° lzraz se ne sme zavrSavati operatorom: Kao $to ne sme pocinjati tako se i ne sme zawSavati operatorom,
© Nepoznat znak, operater: Znak koji smo uneli nije dozwljen za formulu,
° Nedostaje operand: U formuli nedostaje operand (konstanta ili promenjiva),
¢ Nedostaje operator: U formuli nedostaje operator +,-,*,/,
° Nedostaje izraz u zagradama: Unos () nije dozwljen,
© Nepravilna sintaksa uslova: Pravilna sintaksa uslova je "[uslov:jestelspunjen]nijelspunjen,
° Netaéna oznaka promenjive: Dozwljene oznake promenjive su K,D ,S ,P ,0 ,A ,B,

© Nepoznata greska: Program nas obave$tava da se desila greSka koju ne prepoznaje.

10.6.1.6. Formule bilansa
U formulama mozemo koristiti:
* Konstante
U formulama mozemo koristiti brojeve. Negativne brojeve moramo pisati u zagradi.

Primeri:
5; 23; 12.4; (-34)

* Promenjive
Promenjivima se referenciramo na konta glawne knjige ili na druge postavke bilansa.
Svaka promenjiva se sastoji od poéetnog znaka #, znaka za vrstu promenjive (K, D, S, P, O, A, B), reference i zavrSnog znaka #.

° Dozwljeni znaci za wstu promenjive su:
= K - potrazni promet konta u periodu,
" D - dugovni promet konta u periodu,
P - potrazni saldo konta na dan kojeg unesemo za kraj perioda. Razlika potraznog i dugovnog prometa,
O - dugovni saldo konta na dan kojeg unesemo za kraj perioda. Razlika dugovnog i potraznog prometa na kontu,
S - ukupni saldo konta sa absolutnim vrednostima na dan koji smo uneli za kraj perioda. Iznos je absolutna vrednost razlike izmedu dugovnog i potraznog salda na
kontu,
= N - broj knjizenja na kontu u periodu,
= A - referenca na red u koloni A bilansa,
® B - referenca na red u koloni B bilansa.

° Referenca na broj konta (K,D,P,0,S,N) ili poziciju stavke (A,B).

Moguca je upotreba posebnih-dZzoker znakova %,_,[] koji mogu zameniti viSe wednosti:



" % - zamena nijednog ili viSe znakova

Primer:

4% - s\i brojevi koji pocinju sa 4 (4, 433, 430520...)
W~ %5 - svi brojevi koji se zawrSavaju sa 5 (125, 78785...)

%1% - svi brojevi koji u sebi sadrze 1 (1000, 34123, 321...)

= _ - zamena nijednog ili tano jednog znaka
Primer:
1_ - broj od jedne ili dve cifre koji pocinje sa 1 (11, 15, 19...)
W
1__ - broj od jedne, dve ili tri cifre koji pocinje sa 1 (1, 11, 14, 123...)
= [] - sluzi za nabrajanje moguénosti
Primer:
12[3,4,5] - moze biti 123, 124 ili 125
W

1[2,3]% - odgovara svim brojevima koji po€inju sa 12 ili 13

Primeri promenjivih:

1. K2021# - dugovni promet konta 2021
W 1. S4100# - absolutni saldo konta 4100

1. D11%# - iznos potraznog prometa svih konta koji po€inju sa 11

* Logicki izrazi
Logicke izraze upotrebljavamo ako je potrebno prikazati razli¢ite wednosti sa obzirom na uslov.
Sintaksa: [uslov:jestelspunjen]nijelspunjen
"uslov" ima sledeci oblik:
izraz1 - logi¢ki operator - izraz2
logi¢ki operator: <,>,=
jestelspunjen je izraz koji ¢e se prikazati ako je uslov ispunjen,nijelspunjen je izraz koji ¢e se prikazati ako uslov nije ispunjen.
Ako Zelimo viSe uslova mozemo ih nizati:[uslovi:jestelspunjen1][uslov2:jestelspunjen2]...[uslovN:jestels punjenN]nijelspunjenN]]...

Primeri logickih izraza:

¢ [#A123#+23<20:10]20
Ako je wednost izraza #A123#+23 manja od 20, logi¢ki izraz dobija wednost 10, u suprotnom 20
* [#K1200#-#D1100#=#A1#:123]#A2#

Ako je wednost izraza #K1200#-#D1100# jednaka wvrednosti 1. stavke kolone A, logi¢ki izraz dobija wednost 123, u suprotnom
dobija wednost 2. stavke kolone A.

o [#K123#<100:123][#K123#=100:123]321

Ako je wednost izraza #K123# manja ILI jednaka 100, logi¢ki izraz ima wednost 123, inae 321

Primer upotrebe formula:

o 12+ ([#A1#<10:100](-10))-10

Rezultat formule je u zavisnosti od wednosti prvog reda kolone A. Ako je ta wednost manja od 10, formula dobija wednost 12+100-
10=102, u suprotnom wednost 12-10-10=-8

* Funkcije
Funkcije upotrebljavamo radi izw$enja odredene radnje nad parametrom.

Sintaksa: fun(param)

Mogucée funkcije:
ABS Apsolutna vrednost promenjive
NEG Vrac¢a wrednost promenjive ukoliko je manja od nule, u suprotnom nulu
POz Vra¢a wrednost promenjive ukoliko je pozitivna, u suprotnom nulu

ROUND2 Vrednost promenjive zaokruZzena na dve decimale




Primeri funkcija:

* ABS(-20)=ABS(20)=20

* NEG(-10)=-10
* NEG(10)=0

. * POZ(-10)=0
* POZ(10)=10

* ROUND2(5)=5

* ROUND2(5.541)=5.54
* ROUND2(5.545)=5.55

10.6.1.7. Primeri postavki bilansa

Na datoj strani moZete pronaci primere za standardne bilansne izvestaje.

Date primere mozete upotrebiti tako $to ih uvozite u program [10.6.1.2].

Bilans Stanja.xml Bilans stanja
Veli¢ina: 23.86 kB

Bilans StanjaEN.xm| Bilans stanja na engleskom
Velicina: 24.75 kB

Veli¢ina: 18.42 kB

BilansUspehaEN.xml Bilans uspeha na engleskom
Veli¢ina: 18.21 kB

TokoviGotovine xml| Izve$taj o tokovima gotovine

&
&
& BilansUspeha.xm| Bilans uspeha
&
&

Veli¢ina: 25.72 kB

& StatAneks.xml Statisticki aneks
Veligina: 25.47 kB

10.6.1.7.2 Primeri postavki bilansa za budzetske korisnike

& BudzObr1BilStanja.xml Obrazac br. 1 - Bilans stanja
Velicina: 115.53 kB

& BudzObr2BilPrihRas.xm| Obrazac br. 2 - Bilans prihoda i rashoda
Veli¢ina: 170.21 kB

10.6.2. Izrada bilansa
Za izradu bilansa iz napravljene postavke imamo dve moguénosti:
* Direktno iz pregleda postavke bilansa

Kada se nalazimo na strani sa postavkom bilansa pod menijem Stampanja moZemo izabrati kako Zelimo $tampati bilans:

Obrazac bilang

éétampanje 'l
Obratun i ispis podatak za odabrani period

pis formule bilansa

Ispis formule bilansa > Otvori u MS Wordu

Ispis formule bilansa > Otvori dokument u OpenOffice.org Write

T Ispis formule bilansa = Otvori novi dokument u Adobe Acrobat Reader
-a|Sf Prikaz pokrivenosti konta sa formulama

Slika 215: Stampa bilansa

Po izboru prikazane opcije, otvara nam se strana za pokretanje izve$taja:

Slika 216: Pokretanje izvestaja bilansa iz postave



Unosna polja sadrze sledec¢e podatke:

Poslovna godina Poslovna godina za izvestaj.

Period od/do Period za koji se radi izve$taj.

Drugi period od/do Period koji se odnosi na prikaz kolone B izvestaja, ako postoji.

Obrazac bilansa Izbor izmedu napravijenih postavki bilansa.

Mesto troskova Bilans mozemo izraditi uzimajuéi samo podatke vezane za odredeno mesto(a) troSkova.

Valuta Valuta u kojoj ¢e se izvestaj izraditi.

Konto(i) Izbor konta. Bilans ¢e se izraditi uzimajuci u obzir samo naloge na kojima se nalaze upisana konta.

Izbor tipova naloga za Sliéno prethodnoj opciji. Uzimaju se samo knjizenja sa naloga odredenog tipa (bitno za izvestaj o tokovima gotovine).
knjizenje

Tip datoteke Tip datoteke u koju Zelimo snimiti izve$taj.

. - 1
Izvestaj pokre¢emo sa Upali .
* Sa strane "lzvestaji”
Sa strane |Finansije |Glavna knjiga |Izvestaji, moZemo izabrati opciju bilans iz postave, kao na slici:
Bilansi i poslovni rezultati

»» Bruto bilans
P» Analiti€ki bruto bilans sa sumama po razredima

»» Bilans iz pos@ve

Po izboru dobijamo ve¢ gore pomenutu formu za pokretanje izvestaja.

10.7. Obracun PDV

Obracun PDV [9] se nalazi u posebnom poglavlju, a u programu je dostupan kroz meni |Finansije |Obraéun PDV.

10.8. lzvestaji, ispisi, bilansi
Na strani |Finansije |Izvestaji imamo pristup raznim izvestajima:

* Obrade
¢ Automatsko zatvaranje otvorenih stavki [10.9.1]
© PreraCun kursnih razlika [10.9.2]
° Prenos salda poslowne godine u po¢etni nalog nove poslowne godine [10.9.3]

¢ Zaduzenja/Obaveze
° Saldo po partnerima i kontima [10.8.1]
© Ispis otvorenih stavki na dan [10.8.2]

* Bilansi i poslovni rezultati
© Bruto bilans [10.8.3]
© Analiti¢ki bruto bilans sa sumama po razredima [10.8.3]
Bilans iz postave [10.6.1]
Ispis realizacije za period po mesecima [10.8.17]
Ispis realizacije za period po mestima troSkova [10.8.18]

o o o

* PDV
© Knjiga izdatih ra¢una [10.8.4]
° Knjiga primljenih racuna [10.8.6]
© Interni obrac¢un PDV-a [10.8.5]

* Blagajna
° Blagajni¢ki dnewnik [10.8.7]
© Blagajni¢ki dnewnik za knjizenje [10.8.8]

* Knjizenja
° Dnewik knjizenja (zatvoreni nalozi) [10.8.9]
Ispis kontnih kartica [10.8.10]
Ispis saldakonto kartica [10.8.11]
Ispis dnewnika unosa u glawnu knjigu [10.8.12]
Statistika broja knjizenja po mesecima i strankama [10.8.13]

° © o o

. Popisij obaveze
© Stampanje IOP obrazca [10.8.14]
° Stampanje opomena [10.8.15]
* Drugi izvestaji
© Promet partnera po kontima [10.8.16]
° Promet po mestima tro§kova [10.8.19]
* Osnovna sredstva

lzvestaji vezani za osnowna sredstva.

10.8.1. Saldo po partnerima i kontima

lzvestaj koristimo ako Zelimo ispis prometa i kona¢ni saldo konta po partnerima ili sumarno za viSe konta. Po pokretanju izve$taja dobijamo sledecu stranu:



Pokretanje izvestaja: Saldo po partnerima i kontima

Poslovna godina:
Konta(i): I:Iﬂ R
Period od: :Im Period do: :Im
Datum dokum. od: I:Im Datum dokum. do: I:lm
Datum knjiZenja od: :Im Datum knjiZenja do: I:Im
Postave treba platiti do dana: I:lm

Ispis partnera bez prometa: [

Ispis partnera sa nultim saldom: [

Tip datoteke: |Ad0be PDF M

Slika 218: Unos parametara za ispis salda po partnerim i kontima

Poslovna godina Izbor poslovne godine izvestaja.

Konto(i) lzaberemo ili upiSemo konto. Moguce je upis viSe konta kao i kori§¢enje dzoker znakova. Primer upisa 1200,16*,17* znaci konto
1200 i sva konta koja poc€inju sa 16 i 17.

Period od/do Ako Zelimo prera¢un samo na osnow knjizenja iz odredenog perioda upiS§emo ga ovde.

Datum dokumenta od/do Ako Zelimo proracun na osnowu datuma dokumenta koji se vezuje na knjizenje mozemo upisati u ova polja.

Datum knjizenja od/do Ako Zelimo prerac¢un samo na osnow knjizenja iz odredenog perioda upi$emo ga ovde. Kod knjizenja mozemo primetiti da mogu
postojati razli¢iti datumi ovih parametara.

Postavke treba platiti do Koristimo ako Zelimo obracunati samo sa knjizenjima ¢iji je rok pla¢anja do odredenog datuma.

dana

Ispis partnera bez prometa Za ispis partnera bez cifara vezanih za njih.

Ispis partnera sa nultim Ako Zelimo da se prikazu i partneri €iji je saldo nula.
saldom
Tip datoteke Standardan izbor datoteke za prikaz.

Po pokretanju dobijamo izvestaj:

| Sakio po partnerima | kontima
Flremad T comlteg Goalesh don
Adeesa:
PECHAE5350
Dmtarm baphaaczs 03 HOT 12 14 17
Koo 242 - Kupa u amip
T
" Sia FemaWazs Adresa L] LET Salds
TR STVERETT Varia Dclena 37, 11000
ZO34ES Abake Bye Kolorica 88 D00 Kragameac 15,000 8 1000000 5 000 60
SOPERL ADACTA EXECOU BUL WHAJLA PUPGA 324 19000 90070505 LB N L1 (% S F
Beograd
005 ADF Jovara Subotica 15 29000 1475 00 (1] 1475 00
S00TH AGENA DO O Brace Ribevkar 63, F1000 Mon Sad __ $0805117 11 950 67 408 11 964 62
Thspn e AT WAGLES AR

Slika 219: Ispis salda po partnerima i kontima

10.8.2. Ispis otvorenih stavki na dan

Ovim izveStajem dobijamo ispis otvorenih stavki za partnera i na odredeni dan, na odredenom saldokontu [10.1.2]. Dobijamo spisak grupisan po dokumentima i partnerima. Po pokretanju
izvestaja dobijamo sledecu stranu:

Pokretanje izvestaja: Ispis otvorenih stavki na dan

Poslovna godina:

Kanto: |202*- Kupci u zemlji M
Dat. otv. stavki:
Daturn-

Tip datoteke: |Ad0be PDF M

Slika 220: Pokretanje izvestaja

Poslovna godina Izbor poslovne godine.

Konto Izbor saldokonta.

Dat. otv. stavki Sve otvorene stavke pre ovog datuma bi¢e prikazane sumarno.

Datum Biramo datum za koji Zelimo gledati otvorene stavke. Ako su neke stavke bile otvorene, a zatvorene su posle ovog datuma, pokazace

se u izvestaju.
Tip datoteke Standardan izbor.

Po izradi izve$taja dobijamo:



Iznos otvorenih stavki za konto 202 na dan 20.03.2007

FirmadT consuliing Gentek d oo
Smdigte:

i —

Datum ispise:20 03 2007 122407
Dat. otv. stavki:01 01 2007
Daturn doz20.03 2007

Konto202 - Kupci u zemip

nowma i L - ¥ I S04
kg1 VENETI I 500,00 50400}
arka Bokuna 83. 13000
A X 00 O T TH I A0aT LRI ERORE
Uk Abako T 500,00 0040,0c)
L Tijie Kirloica 48, 34000 Kragupvas
T 0 ST AT 000 10 T (EEOE (IR LEEREE)
Ulkigui: ADACTA EXECOM ] 620334 588324
BUIL AL A FUBfA 324, 11000 Beograd
& co0moy  Waenor-0ooa Iy AR TATEDY TATET
Ukupno:ADF ) 1ATS00 1ATS00
dowana Subolics 18. 21000
Ed RN R0 AT G0E T ok D X L T a0 a2 il
UkiignazAGENA 0.0.0, i i T 11,960,62 i1,
Brace Fibnikar 63. 21000 Nowi Sad

ZAFEDNO: 581885

Slika 221: Izgled izvestaja

10.8.3. Bruto bilans

Izve$taj koristimo za ispis analitickog i sinteti¢kog bruto bilansa. Po pokretanju dobijamo stranu:

Pokretanje izvestaja: Bruto bilans .
Poslovna gedina: | 2007
Period od: p1_01_200? ml Period do: l:lm

Mesto trokova:

Status naloga:

Ispidi konte bez knjiZenja:

O
O

Jezicka varijanta:

Ispis analitickog bilansa:

Tip datoteke: | Adobe PDF Iil

Slika 222: Unos parametara za bruto bilans

Poslovna godina Izbor poslovne godine.

Period od/do Period za kaji radimo bruto bilans. U izvestaj ulaze sva knjizenja iz ovog perioda.

Mesto troskova Izbor mesta troskova.

Status naloga MozZemo birati da li ¢e se raditi, na primer, samo na osnow zatvorenih naloga.

Ispisi konte bez knjizenja Ako Zelimo da se na analitickom bruto bilansu ispiSu samo konta bez iznosa.

Ispis analitickog bilansa lzaberemo ako Zelimo izradu analiti¢kog bruto bilansa, u suprotnom ¢e se izraditi sinteticki bruto bilans.
Jezicka varijanta Mozemo izabrati jezik na kome ¢e se ispisati bruto bilans.

Tip datoteke Standardan izbor.

Po izradi moZzemo dobiti izvestaj:



E:] ) . _ Analiticki bruto bilans sa sumama po razredima
S:;E;:;ﬂ consulling Gonkek d oo

PIB5385 352
Za period:01.01 2007

Kot Ops Dugsje. Dugye Potrahye Dugue Forahje Dugye Potrahje

T Dobeda u Dol ] o LR TR T TR T Z

o POV po ixdatim fakdirama po enfie 0.5 (14 T T g isaT [ vy azaTH
s

Ll POV po ixiatis fakirama po T 1] wog 24000 386100 28000 38600 woa 15600 15800
petre sro

R a\"wpihﬁwim T po L) oo STIEE 000" RELLE 89000 ooo 4B0ISE -4 B0 58

iy 3ol
AT3 an:&uimnl‘u'mlw oo oeg /000 oo foade o w0l oo 000

Bruto bilans
FirmadT consulting Gongok d oo
Sedtbie:
PIB:95985 352
Za period:01.01,2007-
Fotetng stanjs Promel. Tkupni promet Faldo T Ohpna razh
Opis Duguje Potradujo | Duguje Potradigs Dujpuje Potraduje Disguje Potiadyje

Kiasa -1 | oot 0.0 5,000,060 5,500 004 5,500, 0¢ 000 50000 50000
Hiasa - 2 0.t 0.00 9213651 116,96429 5213691 11696428 25818.86 soede2d 2482038
Kiasa -4 0.00 000 6382588 6,487 06 5392589 6,487 0€ 8,685 62 9,246 50 57433 82
Kiasa -6 | 000 .00 1968.a¢ 32.758. 37 1.169.43 BT 0.00 IS8HEE 3158880

JEDNO: ooc 000 6223248  61J0873 16223228 16170972 02 504 48 51,581 92 573 56

Slika 223: Bruto bilans

10.8.4. Knjiga izdatih racuna

Izvestaj koristimo za ispis knjige izdatih raCuna. Po pokretanju izvestaja dobijamo stranu:

Pokretanje izvestaja: Knjiga izdatih racuna

lzaberite opciju ispisa za mesto troSkova (npr. procenat odbitka)

Mesto trofkova:

|zaberite vid podataka za izradu knjige za PDV.

® Ispis na osnovu zakljuéenog obracuna PDV.
ObraZun PDV: | Obragun PDV za period od 01.03.2007 do 31.03.2007 v |

O Evidencijski zapis bez izrade obra¢una na osnovu izdatih, primljenih dokumenata.

Period od: (g4 g1 2007 |[ Peried do:l:lm

Tip datoteke: |Ad0be PDF M

Slika 224: Unos parametara za izradu knjige izdatih rac¢una

Knjigu izdatih rac¢una dobijamo na dva nacina.
10.8.4.1 Ispis na osnovu obra¢una PDV-a

Po zakljucivanju obratuna PDV-a [9] se automatski odreduju svi dokumenti za knjigu izdatih ra€una koje nije moguée menjati. To znaci da mozemo dobiti knjigu izdatih raduna za svaki
obrac¢una PDV-a koji smo radili i biti sigurni da se podaci poklapaju.

10.8.4.2 Evidencijski zapis knjige izdatih racuna

Ovaj nacin prikaza knjige izdatih ra¢una se izraduje na osnovu dokumenata koji potpadaju u zadati period i nema povezanosti sa obracunima PDV-a. Tj. ako smo na pr. neki racun dodali
sa datumom za kaji je period ve¢ obradunat PDV, u prvoj opciji taj radun se ne bi prikazao, a u drugoj bi.

Po zawr$etku izrade dobijamo izvestaj:



) Knjiga izdatih racuna
Firmad T consilting Garitek d.o o
Sedidte:

PIB:a5305352
2a perlod:01.03 2007-3103 4007

TRCUN 10 DR CFOELMEN T DELUNOTEN PHOMET OFOWEDTY PROWET
- RORRC Talkboder | Gaictodes | PROMETU | FOSTOROO Wh | FOSTORCODS |
promet 1 | promat bar INOSTRANSTW
el | Diten [y rafoms| Ditum | “Wasw (ow roesaie] [FERJUOD| diseed | pewomes | pavass | Siker B | o bop e | Cancwcs | e FOV | Cwewes
[ e [ akatn ag | odbask s | potzak | potsak 2% | palka® | Eademary
| pov rw-aug‘ pavems | povasa
ponean (1 poreae 14 . e
Lo Zwora) | Tahoe) | poeardam | pomzdam
el gl omer L
el merien erien u
i £l 3 i ] i L L3 L] iid ] i}
T DI MON | AT  MERCSNAT MRAL nrma T
T WEY TR WEY . RTAmES TIRaT [E ]
DR Ll R L (L, W
RN T TR AR BT Eiry
OGN
T aar LY BAY | RONCAAVRALE TR
LI LAl L TR LT
Slika 225: Knjiga izdatih racuna
10.8.5. Interni obra¢un PDV-a
Pokretanje izveStaja za interni obracun je isto kao i za knjigu izdatih racuna [10.8.4].
Po izdradi izve$taja dobijamo:
Interni obracun PDV-a
Firma GsvniTestdo.o
Sedigte: mn tb, 11000 Beograd
PIB: 13538535
Zaperiod: 01.01.2008-28,02 2009
[ 1o T I D DORRRRT T TR DoRERTE |
Tara Taaw ERmOE T == Uasgan
ol ribura | Ecaaniaf o T Teadlim) TENITES |Bagrarakrudd  rabakal Hakradazs | Habracaber brca Jrra gradednagarca pradedhed Vradncartas | na POV jmd | e
bl | Borwa |Boreal  ratura o 23 P (a4 PO rakoje| chratramg | PO Viodas | POV kcfuans | PO R t) e wshad
el s i kg aa e ccid ot o
radcrac adc) el L ) 1Ty
Ly (o 1EI1E) =3l ok
£ B 7 T T 7 T i = m = = = = O = w
N Y IR T G TR SR GL0 Sh T L L1 TR T
TE s ST i Eon=lI-T-% T IR YR AL EELS T, O TR T
T AT
Slika 226: Interni obracun PDV-a
10.8.6. Knjiga primljenih racuna
Pokretanje izvestaja za knjigu primljenih rauna je isto kao i za knjigu izdatih raduna [10.8.4].
Po izdradi izve$taja dobijamo:
Knjiga primljenih racuna
FirmadT consuhing Gondek d.o.o.
Sediste:
PiB:a5885352 )
Za pariad:01.01. 2007-3103 2007 |
TR FACUN IO DAL COvRURENT 1 T RERADR
POLMMAIVREDAIKY
Frwaa Taw TR TRcbotew g
s - T TSR IWES | Uluphs abavin || Mshaada s Makrads bes e Imea e Ao POV | Visadezat Lo
) [rra et rabnads s | ratacks o | ivasmen POV (na bop stradonseg | ehocray | prathaderg SOV fral 21| a2 23 Pl | i
o = i I e e e A e e |
poipen ek o k18 0 ok okt =
[racess| i) w
1 L 3 S 3 i T 3 i ] 5 i ki ] EF] ETY kF1 i1 ELd i
raRs UTOONE | IR TEVTAS TARATG, ma e Ll X
AL L ¥ g ] RSt T TR TR O W
pry
L= T (L S .1

Slika 227: Knjiga primljenih rac¢una

10.8.7. Blagajnicki dnevnik

Blagajnicki dnevnik moZemo dobiti iz menija |Finansije |Izvestaji kao i iz |Blagajna |Izvestaji. Po pokretanju dobijamo sledecu stranu:

Pokretanje izve&taja: Blagajnicki dnevnik

Period od |pg 03.2007 || Period dot |20 03.2007 |

Tip datateke: |Adobe PDF M

Slika 228: Parametri izvestaja

Ukoliko za firmu postaji viSe blagajni ima¢emo i izbor blagajne.

Po izradi dobijamo izve$taj:



T consulting Gorisek d.o.o.

Blagajnicki dnevnik tog dana 09.03.2007

Blagajna:Osnovna
Br. dnevnika:1/2007

Senjski | Br. dok. Tekst Naéin uplate | Prihodi RSD | lzdaci RSD
broj
1] 12007 |Dado3e kreditna 2,000.00
kartica
2] 12007 |Oteli gotovina 5,000.0C
3 22007 |daj malo gotovina 200.0C
Zajedno RSD: 5,000.00 5,500.0C
Prethodnii saldo RSD: 10,000.00
Novi saldo RSD: 9,500.00
Overio: Preuzeo: Blagajnik:

Slika 229: Izgled blagajni¢kog dnevnika

10.8.8. Blagajnicki dnevnik za knjizenje
Pokretanje izvestaja je isto kao za blagajni¢ki dnevnik [8.5.1]. Po izradi dobijamo izvestaj:

'iT cansufing Gondek doa

EBlagajnicki dnevnik tog dana 09.03.2007

Blagajna:Oanovna
Br, dnevnika: 112007

T = Br Tekat Firikodi Tedaci RS0 Fonto duguie | Rano potradiue
broj
T Dadnie 500000 TI0ET
2 15 O | | 5,000.00 ]
3 16 da) maka 500.00 120252
Zajedno RS D: 5.000.00 5.500.00
Frathodnii saldo RSD: 10,000 00
Navi salde RSD: 9,500 00
[ Preuzeo Blagajmk

Slika 230: Izgled blagajnickog dnevnika

10.8.9. Dnevnik knjizenja

Izvestaj koristimo za ispis dnevnika knjizenja.
Pokretanje izvestaja: Dnevnik knjiZenja

Poslovna gedina: | 2007 ||

Malog za knjiZzenje od:

Nalog za knjiZenje do:

Period od: [ Period do: m
Datum knjiZenja od: [ Datumn knjizenja do: o
Malog za knjizenje-prikaZi pojediniéno:
Tip datoteke: | Adobe PDF M

Slika 231: Unos kriterijuma za dnevnik knjiZenja

Poslovna godina Izbor poslovne godine.

Nalog za knjizenje od/do Brojevi naloga za koje Zelimo dnevnik knjizenja.

Period od/do Unesemo period za koji Zelimo dnevnik knjizenja.

Datum knjizenja od/do Unesemo period za koji Zelimo dnevnik knjizenja. Svako knjizenje ima viSe datuma kaoji ne moraju biti isti.
Nalog za knjizenje-prikazi Odznacimo ako ne Zelimo da se ispiSe dnevnik knjizenja za svaki nalog pojedina¢no.

pojedina¢no
Tip datoteke Standardan izbor.

Dobijeni rezultat je slede¢i izvestaj:

Dnevnik knjizenja

Preduzeded T consuling Gondek d.o.o.
HNalog:

Vrsts iznosa:RE0
Datuem knjikenfa:09 (13 2007
ReferentdT consuling Gondekdoo

[ Maio, Dialum Kanto Subj Vezni dok Duguje Potratuje
1 ?35 05.00. 2007 472 i GIMWU&WH#:’:I::PUPIN ARZ007-00002 o i 0000
2 13 09.03.2007 473 A0 GIMNAZIIA MIHAILS PUPIN I ARZ007-00002 900,00
Svega: At 00 000

Slika 232: Dnevnik knjiZzenja



10.8.10. Ispis kontnih kartica

Izvestaj koristimo za ispis kontne kartice kao i za ispis vec¢eg broja kontnih kartica odjednom. Po izboru izve$taja dobijamo slede¢u stranu:

Pokretanje izvestaja: Ispis kontnih kartica (3]
Poslovna godina: QOOSM
Konta(i):

AE

Mesto trodkava: =

Ispidi konte bez prometa: []
Period od: (g1 012000 |@l+ Period do: (2002 2009 | =
Valuta: [Rgp |/
Za partnera: =
Prikaz na poloZenoj strani (detaljnije): [
Sortira] po zatvaranju: []

Tip datoteke: | OpenOffice.org Write (ODF) v

Slika 233: Parametri za izradu konto kartice

Poslovna godina Izbor poslovne godine.

Konto(i) Unos ili izbor konta. Dozvoljen je unos viSe konta, kao i upotreba posebnih-dZzoker znakova. Primer: 12011,23*,1*.
Mesto troskova Izbor mesta troskova.

Ispisi konte bez prometa Ispisace se sva analiticka konta koja podpadaju pod uneti kriterijum.
Period od/do Vremenski interval izrade izveStaja.

Valuta lzve$taj mozemo izraditi u viSe valuta.

Za partnera Moguéa je izrada za odredenog partnera.

Prikaz na polozenoj strani lzve$taj sadrzi veci broj kolona.

(detaljnije)

Sortiraj po zatvaranju Sortiranje se vr$i po zatvaranju stavki, u protivnom sortiranje je po datumu.
Tip datoteke Standardni izbor.

Kao rezultat dobijamo izvestaj:

Konto kartica

Firma:iT consulting Gonsek d.o.o.
Sediste: -
~ PIB:95985352
Konto:202
Za period:01.01.2007-05.05.2007
Datum ispisa:20.03.2007 14:11:07
Korisnik:IT consulting Gonsek d.o.o. (ADMIN)

Konto:20Z - Kupci u zemlji

T D&tum | Broal. T Pariner Tiokument Tekst Dugue | Pobazge
ZEOior| 1 T0 GIMNAZIA MIFAJLD  [RAQ007-000TZ T0ET 38
PUPIN
oior 1 ADRCTA EXECOM RAZOOT-00010 | | 638324
oIy 7 002 AGENADOO. RA20OT-00057 | 1,380,862
230207 ] ADF KZ2007-00001 | 1.475.00
230207 19 002 10 GIMMAZIJA MIHAJLD bla 10000
PUPIN
ZdozoT) 19| BIELICTEKA GRADA | L | I 53572
| BEOGRADA |
080307 12 002 10 GIMNAZIVA MIHAJLO — |RAZOD7T-00082 167618
PUPIN
00307 W | BIELIOTEKA GRADA RAZDOT-00063 535,72
BEOGRADA |
<N T \Abaka “BL Osnowna iteli T 5000.00
172007 |
090307 18 21 VENETI BL Osnovna da malo 500.00
1272007
20307 17 | 0 GIMNEZIA MHAJLD RAZOO7-00084 | 358177
PUPI
19.03.07 5| oo 10 GIMNAZIJA MHAJLO RAZOBO7T-000EZ  Roino zapiranje I 322382
PUPIN
A90307] 18| 10 GIMHAZIJAMHAILD  RAZDO7-D0012  Rocno zapiranje | | 15,629.13
PUPIN
190307 20| Abako | Roino zapiranje 5.000.00
90307 20 | Abakg | Rodno zapiranje | [ 5,000.00
19.03.07 21 Abako Roino zapiranje 5.000.00 |
LN S A Abako I Roéno zapiranje I I 5,000.00
oog 000
Ukupno kontod 202 000 0,00
S 5698371 76,164 85
5698371 Z5 16485
30,315.55 0.00

Slika 234: Ispis kontne kartice

10.8.11. Ispis saldakonto kartica

Izvestaj upotrebljavamo za ispis pojedinacnih saldokonto kartica, kao i za ispis veéeg broja odjednom.



Pokretanje izvestaja: Ispis saldakonto kartica @

N —

" O sva saldokonta
Ispi3i konte bez prometa:

O
Period od: (g1 012009 |El+ Period do: ||| -

Status: | Sve _

Valuta: ﬂ
Partner: | | ZatraZi

Mesto trodkova: | |j

Prikaz na poloZenoj strani (detaljnije): [

Tip datoteke: | OpenOffice.org Write (ODF) [v |

Slika 235: Unos parametara za izradu saldokonto kartica

Parametri za izbor su skoro identi¢ni kao kod konto kartica [10.8.10], a specifi€nosti su:

sva saldokonta Izborom ove opcije izveStaj se generiSe za sva saldokonta.
Status Mogu se prikazati samo otvorene, zatvorene, ili i jedne i druge stavke.
Saldakonto kartice

Firma:T consulting Gori

Sediste;
~ PIB:95885352 Tl
= !

onito: 207 - Kipd U ey
Partner: 10 GIMMNAZIIA MIHAJLS PUPIN
e
["Fenod DELO0K | DBLAn)| ROk | OLOaL| M7 | Doiument | Vezmdok Teka TugueE FouszE |
| | upiaie | |
=302 Q2 DTT303 o7 19 W2 00,
DEOTOTOE DSOS ORI 0T2SIA07 12 | 002 |RAZDO7-DO00EY | 1876.1¢
118.030719.03.07 (190307 5 | 002 |RAZ007-00062 | 322382
DL 0.00
Ukupno konfoZ 207 o D0 oot
~ T Partner: 10 GIMNAZIJA MIHAJILO PUPIN 5,000.00 one
5,000.00 000
5,000.00 ood

Slika 236: Ispis saldokonto kartice

10.8.12. Ispis dnevnika unosa u glavnu knjigu

Uz pomo¢ ovog izve$taja mozemo dobiti knjizenja u odredenom periodu. IzveStajem moZemo dobiti na primer knjizenja za poslovnu godinu 2006 koja su uno$ena u 2007 godini. Ispis
mozemo dobijati po korisnicima i vremenskim intervalima. Izve$taj moze biti koristan pri trazenju greSaka, kao i pri izradi zavw$nog racuna.

Pokretanje izvestaja: Dnevnik snimanja u glavnu knjigu

Period od- |p1 012007 [ Period do° |20 03 2007 |

KnjiZenja uneta od dana: I:Im do dana: :Im
Korisnik: | M

Tip datoteke: | MS Excel M

Slika 237: Forma za pokretanje izvestaja

Ispis dnevnika unosa u glavnu knjigu
Turran [T coratie Gerded 000
Seaihne | I
I L} AR
Ta penio O BT J00T2300 2987
| Dt npenac 30 00 3007 143313
Korisndc: T consubing Gordet 3 5.3 (ADUR)
e Breaez e Eeem --bwu-? oot patet s fest
£ 1 10 GAISAZLIA IMALT FUPI 204730 RAGOT-00052 13012007 20012007 0012007
|30z 1 ADacTs EE GO sk Ragied?-H0340 DAINT 01207 3000 et
{802 1 10 GAPLATLIA MBSO PP 175200 RAZDOT-D003E FROLINOV FROTIOT 0012007
saz 1 ADACTA EXECOM STI225 RAOOT-D00%0 IEOLIV07 TRO01I00T 30012007
14T 1 10 GISMATLIA LISAIL O FUPH M5 RAOT-00012 IMOTI00T 20012007 30042007
812 i ADACTA EXECOM 10000 RAIDOT-H051D 2007 20012007 3004 2007
ama 1 ADACTA EXECOM 104309 RAJDO7 00040 2007 F01W0T 30012007
| 433 1o 15044 TRIDIT-H03 12022007 2022007 QTO3200T OdivC TR, HYPD ALPEADRIABANK A
BEOGT1000REOGRAD E-A
HAKND 24 USL UPLPROM 5902 07
10224t
|42 10 413000 TRI00T-00) TIGEIOT FEOZINT OTODMAT Ockvi TR PORESKAUPRAVS BEGGRS
253 UPLATA TEKLSH PRIHOOA
|61 0 SUREE TRIRT-00) TR0 202007 OTOII00T  Promedoca Lt TR
802 T AGENAD 0.0 03512 RAJOOT-DOCET L0702 2007 202 H00T
a0 x AGENADOO HAASS RAOOT-D00ST 29022007 SOZIOT 2022007
|20 2z AGENAD 0.0 1195082 NOIOT HORAAT  II02 00T
| a0z 18 10 GRINATLIA MEHALO PUPIH 10000 B022007 230207 11032007 bla
e F--3 EBETAPRESS fandd 220007 2NOZ 0T AROI2OT  prm kny od Do BTET
| 472 F--3 BETAPRESS A/AIGE 2307 2XI2200T 10032007 okupu
a3z n EBETAPRESS ZIXI007  ZOIICAT 19022007 phem ey 00 B 8THT
a0z " ERBLIOTENA GRADS BEOGRADA ZAGTIV0T Z2OZHOT 13032007

Slika 238: Gotov izvestaj



10.8.13. Statistika broja knjizenja po mesecima i strankama

Za pokretanje ovog izve$taja mozemo koristiti moguénosti:

Pokretanje izvestaja: Statistika broja knjiZzenja po mesecima i strankama

Po datumu: | Period M
Datum od- |pq_g1.2007 | Datum do:|2g.03.2007 |
Kaorisnik: M
Firma: M
Tip datoteke: | Adobe PDF M

Slika 239: Parametri izvestaja

Statistika broja knjizenja po mesecima i strankama

Datum od:01.01.2007
Datum do:20.03.2007
Datum ispisa:20.03.2007 14:38:53
Korisnik:IT consulting Gondek d.o.o. (ADMIN)

# januar | februar  mart ZAJEDNO
1.T consulting Goridek d.o.o. 7 29 31 67 EI
2test 2 0 0 { 0
Jltest do.o 0 i i 0
ZAJEDNO T 29 3 67

Slika 240: Gotov izvestaj

10.8.14. Stampanje IOP obrazca

U obrascu za ispis otvorenih postavki dobijamo sve otvorene stavke za konto do datuma koji unesemo.

Ovakav ispis koristimo za ispis svih partnera, dok za svakog partnera mozemo ispisati IOP iz saldokonto kartica [10.4.1].

Pokretanje izvestaja: Stampanje 10S obrasca

Poslovna godina: ZUU?M
Konto: ME

Datum: g 03 2007 |

Tip datoteke: | Adobe PDF

Slika 241: Forma za pokretanje obrasca IOP

IT consulting Gongek d.o.o.

Tel., Fax

I ISPIS OTVORENIH STAVKI

Konto: 202* - Kupci u zemlji
ADF _dana 20.03.2007

Jovana Subotica 18

21000
T
Br. Dokument Datum dokume nta Rok uplate Otvoreni iznos
1./KZ2007-00001 23.02.2007 10.03.2007 1,475.00

Ukupno: 1.475.00
Slika 242: Gotov obrazac

10.8.15. Stampanje opomena

Za izradu opomena vaze sva pravila kao za izradu IOP obrasca [10.8.14].



Il consulting Gonsek d.o.o

Tel. , Fax
ADF
Jovana Subotica 18
21000 , dana 20.03.2007
Br. Dokument Datum dokume nta Rok uplate Otvoreni iznos
1./ KZ2007-00001 23.02.2007 10.03.2007 1,475.00

Ukupno: 1,475.0C
Slika 243: Dobijena opomena

Pri $tampi opomena se mozemo koristiti postavkama za $tampu [3.27.3]. MoZemo koristiti i dodatna obelezja:

$DATUM_PREGLEDA$ Datum na koji radimo opomene (iz pokretanja izveStaja)
$DATUM_UPLATES$ Datum do kog su uzete u obzir primljene uplate
$VALUTAS Rok za pla¢anje, u odnosu na datum pregleda
$VALUTA_DANASS Rok za pla¢anje, u odnosu na datum $tampanja
$BROJ_DANAS Broj dana roka za pla¢anje

Rok za pla¢anje se raduna na osnow atributa uobi¢ajenog roka za plac¢anje sa postavke preduzec¢a. Ukoliko nije odredeno, uzima se vrednost 8.

10.8.16. Promet partnera po kontima

Izvestaj nam pokazuje sumarni iznos knjizenja za partnera po kontima i u odredenom periodu.

Pokretanje izvestaja: Promet partnera po kontima

Poslovna godina: zggr[v]

Partner: | PretraZi |

Kantof(i): |-
Ispi&i konte bez prometa: []
Period od: |+ Period do: m -
Tip datoteke: | Adobe PDF [v]

Slika 244: Unos parametara

Promet partnera po kontima

Firma:IT consulting Gonsek d.c.o.
Sediste: i
PIB:93985352
Konto:202
Partner:011 INFO.COM
Sifra partnera:200184
Promet u periodu:01.01.2007-05.05.2007
Datum ispisa:20.03.2007 15:02:51
Korisnik:IT consulting Gorisek d.o.o. (ADMIN})

Konto Opis Duguje PotraZuje

Ukupan promet u periodu? 0.00 0.0C

Slika 245: Gotov izvestaj

10.8.17. Ispis realizacije za period po mesecima

Izve$taj nam pokazuje realizaciju (razliku izmedu prihoda i rashoda) po mesecima. Po kliku na izvestaj dobijamo stranu:



Pokretanje izvestaja: Ispis realizacije za period po mesecima @
Poslovna godina: Qﬂ{}g[v]
Period od: |01.01.2009| Mx Period do: (23,02 2009 ]]ﬂx
Formula za obraéun prihoda: |#Kg%.# =
Formula za obracun rashoda: |gD5%#
Mesto troSkova: hd
Valuta: | RsD | ™
Tip datoteke: | OpenOffice.org Write (ODF) [+

Slika 246: Forma izvestaja

Poslovna godina Izbor poslovne godine za izve$taj.

Period od-do Izbor perioda za izradu izvestaja.

Formula za obracun prihoda- Unos formule za proraun. Formulu unosimo po definiciji formula za bilanse [10.6.1.6].
rashoda

Mesto troskova Izbor mesta troskova.

Valuta Izvestaj je moguce izraditi u ve¢em broju valuta.

" Ovaj izvestaj je moguce dobiti i kao fragment prve strane [2.9] u formi grafikona.

10.8.18. Ispis realizacije za period po mestima troSkova

lzvestaj je slican kao i realizacija po mesecima [10.8.17], jedina razlika je $to se grupisanje vr$i po mestima troSkova.

10.8.19. Promet po mestima troskova

Izve$taj nam daje detaljan uvid u promet konta po mestima troSkova. Sastgji se iz nekoliko delova koje ¢emo posebno opisati. Za pokretanje izveStaja dobijamo slede¢u formu:

Pokretanje izvestaja: Promet po mestima trokova @
Poslovna godina: | 2008 [w|
Kontoli): =]~
Mesto troSkova: |+ *|* [ U sumu ukljuéi sva mesta tro3kova koja poéinju istim prefiksom
Period od: |01.01.2009 mx Period do: (23,02 2009 M*
Valuta: [gsp |7l
Tip datoteke: | OpenOffice.org Write (QDF) [ v |

Slika 247: Forma za pokretanje izvestaja

Poslovna godina Izbor poslovne godine podataka za izvestaj.

Konto(i) Konta koja ¢e u¢i u izvestaj.

Mesto troskova Uobi¢ajeno je da u izveStaj ulaze sva mesta troSkova (*). Izbor moZzemo ograniciti po Zelji.

U sumu ukljuéi sva mesta Specifi¢nost ove opcije mozemo uporediti sa definicijom konta i izradom bruto bilansa [10.8.3]. Primer: Mesto troSkova sa Sifrom 011

troskova koja pocinju istim podpada pod mesto tro§kova 01. Ovom opcijom odredujemo da li u sumu pod 01 ulazi wrednost za 011.
prefiksom

Period od-do Period za izradu izves$taja.
Valuta Izve$taj je moguce izraditi u viSe valuta.
Tip datoteke Standardan izbor formata.

Po izradi izve$taja mozemo jasno razdvojiti 2 dela, sumarni i detaljni, $to se vidi iz slike:



Promet konta * na mestima troékova * u periodu od 01.01.2008 do 31.12.2008

Firma: GlavniTestd.oo.

Sedi&te: nn bb, 11000 Beograd Standardno
PIB: 19598535 zaglavlje izvestaja
Konta: *

Mesta troS kova: *
Za period: 01.01.2008-31.12.2008
Datumispisa: 23.02.200910:10:10
Korisnik: GlavniTest d.o.o. (ADMIN}

Ukupan promet na
mestu troskova

Sumami podaci po mestima tro§kova i kontima, uklju€ujuci STM koja pocinju istim prefikso

T Westo Toskova Dugue Paraze EZ
Konto Opis konta
T Genovno ELE] TEW E
1340 RobE u promety na malo 300.00 000 30000
oo Kupeluzemll Ukupan promet na 10000 100 e
el U InGstranstu

2215 OSTALA POTRAZIVANIA OD ZAPOSLENH kontu, za STH 100.00 aao 10000
243000 BLAGAINA E a0a 2730
270000 POV UPRIMLIENIM FAXTURAMA PO OPSTOJ STCR 18.00 ana 18.00
e Dobauijas! u zemll am 11200 11300
470000 Pav tzoate SRR probe am 18.00 -13.00
47 POV po izdatim fkhurama po posetng) il am 15.50 -15.50
5110 TROSKOVI MATERUALA ZA ZRADU am 50.00 -50.00
612100 PRHOD OSLOSODJEN POV-A am 2:.3 230
081005 Projekat bla bis dugssssackl opls 0w 100.00 40000

330 COBAVLIATI U ZEML) L'l 400 00 400100

. . . . . . N Detaljni podaci knjizenja
Detaljni podaci po mestima troskova i kontima sa knjiZenjima po STM i kontima

MT 001 - Dsnovno
# Brmil. Tekst Catum Dokument 3 Potradule Saldy
Konio E12100 - PRHOD O3L0OB OOJEN POV-4
1. 000127 anevnl lselak 21.03 2008 12008 293 80 -29380
Ukupno 12100 - PRHOD O3LOB ODJEN PDV-A [11] 23 80 -Z330
Uk upna ™1 - 0 snovno 83530 53530 30000
MT 031805 - Prolekat bia bla ducazasackl ools

Slika 248: Izgled gotovog izvestaja

10.9. Obrade i obracuni

10.9.1. Automatsko zatvaranje otvorenih stavki

Obradu koristimo za automatsko zatvaranje otvorenih stavki i drugih obaveza na saldokontima. Obrada uporeduje otvorene stavke na saldokontima i pronalazi uzajamno poklapanje

izmedu dokumenata i plac¢anja. U isto vreme sve dokumente koji se vezuju na data knjizenja, takode oznacava kao zatvorene (placene).

Po izboru izvestaja dobijamo sledeéu stranu:

Pokretanje izvestaja: Automatsko zatvaranje otvorenih stavki

Poslovna
godina:

Konta: ==

Partner: ﬂ

ngatng [ Zatvori otvorene stavke sa vie placanih delova.
mogucnosti: . . L
[] Zatvori sve preostale otvorene stavke ako je konaéni saldo nula.

2008 |+

Zatvaranje deviznih konta po valutama i kursnoj razlici (zatvaranje se vr3i samo ako je saldo 0. Kursne razlike ¢e se proknjiZiti na novi nalog za

=]

knjiZenje)
Konto za knjiZenje pozitivne kursne razlike:

[ Zatvori stavke Eiji zhir nije nula, ali je manji od:

Konto za pozitivne parske razlike: *| Konto za negativne parske razlike:

Ukoliko Zelite zatvarati devizna konta automatskim preracunom kursnih razlika,

a postoje ruéni unosi kursnih razlika,
morate izabrati i gornje opcije zatvaranja iz vise placenih delova,
& jer ¢e u protivnom program ponovo izracunati kursnu razliku
i zatvoriti stavke sa novonastalom stavkom.
Stavka koja je predstavljala rucan unos kursnih razlika ostace otvorenal
Za ovakve slucajeve potrebno je izabrati sve opcije prilikom zatvaranja.

Slika 249: Unos parametara za automatsko zatvaranje stavki

=] Konto za knjizenje negativne kursne razlike:

Poslovna godina Izbor poslovne godine za koju radimo.
Konto UpiSemo ili izaberemo saldokonto na kojem Zelimo wrSiti obradu.
Partner lzaberemo partnera za koga ¢e se raditi zatvaranje stavki. Ako ostavimo prazno polje obrada ¢e se izv$iti za sve partnere.

Zatvori otvorene stavke tako da i 1do 0 Do lacen iz vi t
sa vige plaéenih delova ako da je saldo O (npr: racun plaéen iz viSe puta).
Zatvori sve preostale
otvorene stavke ako je
konacni saldo nula

Zatvaranje deviznih konta
po valutama i kursnoj
razlici(sa izborom konta za
kursnu razliku)

Zatvori stavke ¢iji zbir

" AN - beleze na posebnom nalogu za knjizenje.
nije nula, ali je maniji od

Ako oznacimo ovu mogucnost program ¢e otvorene stavke zatvarati tako da se iznosi delimi¢nih pla¢anja poklapaju sa knjizenjima

Ovom opcijom program ¢e, ako je saldo otvorenih stavki na partneru jednak nuli jednostavno zatvoriti sve stavke.

Ukoliko se konto vodi u devizama, zbog razli¢itog kursa deviza, saldo u domacoj valuti teSko moze biti 0, ali saldo u devizama jeste
nula. Da bi se devizne stavke zatvorile, potrebna je izrada stavke sa kursnom razlikom. Konta za kursnu razliku upisujemo u
odgovarajuca polja. Knjizenja kursne razlike se beleze na poseban nalog za knjizenje koji se automatski generise.

Opcija veoma sli¢na prethodnoj. Sluzi nam za zatvaranje saldokonta sa bezna¢ajnom razlikom. Generisana knjizenja se takode

Po zawr§enoj obradi postavke koje su ostale otvorene moramo ru¢no zatvoriti [10.4.1].



¥~ Na samoj strani postoji opis funkcionalnosti koji nam pomaze u izradi.

10.9.2. Preracun kursnih razlika

Obradu koristimo za automatski preracun kursnih razlika. Pri obradi se generi$e novi nalog za knjizenje sa stavkama kursne razlike. Kod automatskog zatvaranja otvorenih stavki [10.9.1]
imamo sli¢nu funkcionalnost za devizna konta, preraéunava se kursna razlika u slu¢aju da je saldo nula.

Pokretanje izvestaja: Preracun kursnih razlika @
Poslovna godina: | 2008 |+
Izratunaj kursne razlike na dan: (20 g2 2009 |0 -

Konto: | |
Partner: ~|[ zatrai |
Kaonto za knjiZenje pozitivne kursne razlike: |g53000 =
Konto za knjiZenje negativne kursne razlike: 553000 ME

Slika 250: Forma za preracun kursnih razlika

Poslovna godina Izbor poslovne godine

Izra€unaj kursne razlike na Pri obradi se uzimaju sva knjizenja zaklju¢no sa ovim datumom

dan

Konto Izbor konta za koji raGunamo kursne razlike (devizni konto). Ukoliko ovo polje ostane prazno razlike ée se preracunati za sva devizna
konta.

Partner Kursne razlike mozemo proracunati za odredenog partnera. Ukoliko ovo polje ostane prazno razlike ¢e se preraCunati za sve
partnere.

Konto za knjizenje pozitivne Biramo Zeljeni konto
kursne razlike

Konto za knjizenje negativne Biramo Zeljeni konto.
kursne razlike

Na generisanom nalogu za knjizenje za svaki konto (i partnera u slu¢aju saldokonta) imamo 2 reda. Prvi red je proradunata kursna razlika, a kontra stavka je isti iznos koji se knjizi na dati
konto, sa deviznim iznosom jednakim nula.

10.9.3. Prenos salda poslovne godine u poé€etni nalog nove poslovne godine

Pre nego Sto prenesemo saldo proSle u nowu godinu potrebno je da odredimo nacin raunanja po¢etnog naloga [10.1.1].

Po kliku na ovaj izvestaj dobijamo stranu:

Pokretanje izvestaja: Prenos salda poslovne godine u pocetni nalog nove poslovne godine

e

Pre prenosa stanja u novu g vam da pokrenete kontrolu zatvaranja saldokonta iz menija Finansije/Uvozi i

ispr./lspravka podataka

preporucuj

MNova poslovna godina: | 2008 |w
Kaonto(i) koje Zelite preneti -
(pustite prazno za sve konte):
Konto za negativne -
izratunate razlike:

Konto za pozitivne -
izratunate razlike:

Minimalni saldo na saldokontu

- - 0.00/"
za prenos u podetni nalog nove godine:

Slika 251: Unos kriterijuma za prenos salda prosle godine

Nova poslovna godina lzaberemo godinu za koju unosimo pocetno stanje.

Konto(i) koje zelite preneti Konta koje Zelimo preneti ili prazno za sva.

(pustite prazno za sve konte)

Konto za negativne lzaberemo konto na kaji ¢e se preneti negativne kursne razlike.
izraCunate razlike

Konto za pozitivne izra¢unate Izaberemo konto na koji ¢e se preneti pozitivne kursne razlike.
razlike

Minimalni saldo na Upisujemo iznos ograni¢enja.
saldokontu za prenos u
pocetni nalog nove godine

. ~ N - 1
Po unosu izvestaj pokreCemo sa Napravi .

10.10. Ispravke i kontrole podataka

Do ove funkcije stizemo iz menija |Finansije |Uvoz i ispr. [Ispravka podataka. Tu moZzemo naci funkcije za masovnu proveru unetih dokumenata, kao i za promenu podataka.

Prikazane funkcije su dostupne samo korisniku sa pravom Finansije: ispravka podataka [13.8.2.4].



U prikazanom meniju se nalaze sledeée funkcionalnosti:

Novi brojevi naloga za knjizenje [10.10.1]

Kontrola uskladenosti naloga [10.10.2]

Kontrola zatvaranja stawki [10.10.3]

Konverzija analitiCkih konta u sinteti¢ke [10.10.4]

Kontrola knjizenja rac¢una za period [10.10.5]

Masowni prenos knjizenja iz jednog na drugi konto [10.10.6]
Izve$taj o upotrebi programa u periodu po korisnicima [10.10.7]

® o o 0 0 o o

10.10.1. Novi brojevi naloga za knjizenje

Kao $to i na samoj strani izvestaja piSe, obrada menja redne brojeve naloga za knjizenje prema datumu naloga.

Obrada vrsi sortiranje iskljucivo redno, sto znaci da ako je broja¢ podesen prema tipu ili vrsti naloga, ta
funkcionalnost nece biti ispostovana.

10.10.2. Kontrola uskladenosti naloga

Ova funkcionalnost predstavija izvestaj, a ne obradu, $to zna¢i da ne menja podatke. Po izradi, dobijamo izve$taj sa popisom naloga koji nisu u ravnotezi.

10.10.3. Kontrola zatvaranja stavki

Obrada vr§i izmenu podataka moguéim otvaranjem zatvorenih stavki. Moguéa je automatska provera za sve firme radunovodstvenog servisa. Do gre$aka kod zatvaranja generalno ne bi
trebalo da dolazi, zbog same logike programa, a ova funkcija nam omogucava jednostavnu proveru podataka.

10.10.4. Konverzija analitickih konta u sinteticke

Obrada pretvara sva konta na kojima nije bilo knjizenja u sinteti¢ka.

10.10.5. Kontrola knjizenja ra¢una za period

Obrada vr$i kontrolu knjizenja racuna u periodu i ne menja podatke. Po zavr§etku obrade generi$e se izvestaj. Kao parametar unosimo period koji proveravamo. Provera se wr§i za racune i
knjizna odobrenja, na nacin da se knjizenja vezana za dokument uporeduju sa automatskom izradom naloga za knjizenje za isti dokument. Uporeduju se iznosi, a ne konta na koja je
knjizeno.

Posto se porede samo knjizenja vezana za dokument, to znaci da ukoliko smo pri knjizenju rac¢una obrisali neki
red, a neki red dodali ruéno, moze se desiti da se izgubi referenca izmedu knjizenja i ra¢una, pri ¢emu ¢e
program za te racune prijaviti gresku.

10.10.6. Masovni prenos knjizenja iz jednog na drugi konto
Obradu podataka koristimo kada Zelimo prebaciti veliki broj knjiZzenja sa jednog na drugi konto.
Masovni prenos knjiZenja iz jednog na drugi konto
Poslovna godina: | 2008 |+
Prenos knjiZenja u periodu od: M Do: M
Trenutni konta: =]+ Ciljni konta: = -

dodaj novi red
Slika 252: Forma izvestaja

Od parametara za obradu unosimo period i konta. Konta za prebacivanje mozemo dodati klikom na dodaj novi red|.

10.10.7. lzvestaj o upotrebi programa u periodu po korisnicima

Izve$taj kreiramo za odredeni period, a postaji i moguénost generisanja za sve firme u okviru radunovodstvenog senisa.
Na zavr§enom izve$taju mozemo videti prijave korisnika, kompjuter sa kog su prijavljeni, trajanje veze, kao i odredene promene koje su napravili (broj unetih racuna, knjizenja...).
lako izvestaj pruza veliki broj detalja, ne mora znaciti da je on 100% tacan. Korisnik moze napustiti program bez

odjave, pri €emu sesija moze trajati jos 30min. Takode sve promene koje korisnik moze napraviti u programu se
ne moraju odraziti u ovom izvestaju.

10.11. lzvoz naloga u druge programe

Program omoguéava razmenu podataka sa drugim racunovodstvenim programima. Svaki nalog iz glavne knjige je moguce izvoziti u Excel fajl. Ta datoteka se moze dalje uvoziti u program
koji podrzava format koji éemo opisati.

10.11.1 Postupak izvoza naloga u Excel datoteku
Za izvoz datoteke sa nalogom korinik mora imati pravo zatvaranja naloga [13.8.2.6].

Nalog izvozimo sa pregleda naloga, kao na slici:



» v i# Nalog za knjiZenje t
§ - |lzvoz knjiZenja naloga > Otvori gt MS Excelu
Uvoz knjiZenja iz datoteke

Status: Otvor

| Dodaj knjizenje || Zatvaranje i prenos |

Slika 253: Izvoz naloga u Excel fajl

Po kliku na owu opciju operativni sistem nas pita gde da snimi datoteku.

10.12. Uvozi podataka iz drugih programa

Program nudi moguénost automatskog uvoza podataka iz drugih programa, pa time i mogué¢nost prelaska sa drugog programa na e-racune.

Trenutno je implementirano viSe uvoza, ali zbog specificnosti reSenja potreban je dodatni kontakt u vezi konkretnog primera.

10.13. Uvoz knjizenja iz Excela

Opcija uvoza knjizenja moze biti veoma korisna pri otvaranju novog preduzeca i unosu po€etnog stanja.
Da bismo uvezli podatke moramo spremiti listu u nekom od popularnih programa (Excel ili Calc) i zatim je uvesti u e-raune.

Do definicije kolona mozemo do¢i eksportom (iz istog menija iz koga uvozimo):

1 lzvoz knjizenja naloga =0Otvori u MS Excelu
Uvoz knjiZenja iz datoteke

Slika 254: Meni za export/import podataka

Dobijeni fajl je u formatu:

fa) =] = O E F G H

Konto Partner Duguje PotraZuje Tekst Dokument ‘ezni dokument NT
270000 18.00 prim. av. PA2008-00010
430000 |dobra firma 18.00 prim. av. PA2008-00010

—1

T—

Prvin s kolonaje obavezho

Slika 255: Format exportovanog fajla

Fajl mozemo uvoziti u formatima Excel, Open Office, Csv, Tab delimited. Vazno je jedino to da su kolone u pravilnom redosledu.

Uvoz knjiZenja iz datoteke

|zaberite datoteku:

Dodatno
] Obmi stranu knjizenja za negativne iznose.

Ukoliko partner nije u Sifrantu napravi novog sa podacima iz poslovnog
O registra.

Uvezi podatke | [ Otkaii |

Slika 256: Forma za uvoz

Po zavr§enom uvozu dobijamo stranu sa detaljima uvoza:



Obavestenje

Uvoz knjiZenja iz datoteke Nalog_za_knjizenje_br__ 000155 xls je uspeo.

Br. promenjenih knjiZzenja: 0
Br. dodatih knjiZzenja: 2

Red 1 preskoen: Red je ignorisan jer je prepoznat kao zaglavije tabele.
Obrada je zavr3ena. Ukupno obradeno 3 redova.

Slika 257: Forma sa detaljima uvoza

Ukoliko neki redovi nisu dobri, mozemo ih poprauviti, a zatim ponovo uvesti samo te redove.

& Na jedan nalog mozemo uvoziti najvise 30,000 knjizenja. Ukoliko imamo veéi broj knjizenja moramo ih raspodeliti
na vise naloga.

Struktura datoteke za uvoz je:

. Sifra konta

. naziv partnera

. iznos duguje

. iznos potrazuje

tekst (opis)

dokument

. vezni dokument

. Sifra mesta troSkova

. datum perioda (knjizenja)
10. datum dokumenta

11. datum plac¢anja

12. Sifra partnera

13. PIB subjekta

14. ID subjekta

15. iznos u stranoj valuti

16. valuta iznosa u stranoj valuti
17. ID reda

18. ID tipa vezanog objekta
19. ID vezanog objekta

©COENONAWN

10.14. Boje stavki knjizenja
Zavisno od nac¢ina unosa, pri automatskom i ruénom formiranju naloga, boje kojima su stavke knjizenja ozna¢ene se razlikuju i oznac¢avaju sledece:

. Plava oznac¢ava knjizenja rué¢no uneta ili ispravljena iz automatskih. Boja je ista kao i kod ostalih uobi¢ajenih linkova u programu.

. Zelena se prikazuje kod automatskih knjizenja gde je program zaklju€io da je knjizenje skoro sigurno pravilno.

. Oker se prikazuje kod automatskih knjizenja gde program sa manjim procentom moze zaklju€iti pravilnost knjizenja.

. Lila boja se prikazuje kod knjizenja sa jo§ manjim procentom utvrdene ta¢nosti.

. Crvena se prikazuje kod knjizenja za koja je program skoro siguran da nisu ta¢na. Ponuden je uobi¢ajeni konto koji je potrebno zameniti pravilnim.

A WN =

Boje knjizenja sluze za lak$u i brzu vizuelnu kontrolu automatskog knjizenja i ne uti¢u na funkcionisanje programa u drugom smislu.

11. Osnovna sredstva

Poglavije se odnosi na vodenje osnovnih sredstava u okviru programa e-raéuni. Osnowna sredstva se vode u posebnoj evidenciji, mogu se vezivati na primljene racune, vrSiti obradune
amortizacije i knjiziti iste. Takode postoje i izveStaji vezani za osnovna sredstva.

11.1. Uvoz osnovnih sredstava iz Excela

Osnovna sredstva moZzemo uvoziti iz ve¢eg broja formata (xIs, xIsx, ods, csv...). Do opcije uvoza dolazimo preko menija |Finansije |Registar osn. sred. |Dodatne moguénosti |Uvoz
registra OS iz datoteke.



Registar osnovnih sredstava - pregled i pretraga )

Inv. braj: MNaziv: Koligina: Mesto troZkova: [ﬂ

Nabavna vrednost: Datum nabave: m Status: M

=) @ D : | Pretraga || Movo osnovno sredstvo |
Inv. br kU'mz registra OS iz datoteke [TV Amortizacijska | Stopaz Datumn Datuma | Kolie | MNabawna vrednost
1.|456 Masovno brisanje 0S aktivno Probna grupa amo|6% - 5% [20.11.2007|01.12.2007 1 RSD 782,148.00 *
2.|AG1 Prva grupa ‘ aktivno Probna grupa amo|6% - 5% |01.01.2007|01.01.2007 1 RSD 50,000.00 *®

Slika 258: Pregled i unos OS

Otvara nam se forma za izbor datoteke:

Uvoz registra OS iz datoteke

Datoteka iz Excel-a sa osnovnim sredstvima:

Odlucite 5ta ce se desiti ako osnovno sredstvo vec postoji
(® Osnovno sredstvo se definiSe sa novim podacima
() Nista se ne promeni

Uvezi podatke | [ Otkadi |

Slika 259: Forma za uvoz osnovnih sredstava
Na prikazanoj strani imamo opciju izbora $ta da se dogodi ukoliko osnovno sredstvo sa istim inventarnim brojem veé postoji: OS se mozZe osveziti podacima iz datoteke ili ignorisati.
Struktura fajla po kolonama je sledec¢a:

. Inventarna Sifra

Naziv

. Koli¢ina

Nabavna vrednost

Amortizacijska osnova (upisuje se samo ako je razli¢ita od nabavne vrednosti)
Datum nabave

. Datum aktivacije

. Sifra grupe amortizacije

. MRS stopa vezana za grupu amortizacije

10. Sifra mesta troskova

11. Neodpisana vrednost (vrednost OS koja se jo§ mora amortizirati)

12. Datum na koji se vezuje neodpisana vrednost (podatak je vezan za prethodni, pa mora biti unesen ukoliko je uneta neodpisana vrednost)
13. Konto nabave dugovno

14. Konto amortizacije dugovno

15. Konto amortizacije potrazno

16. Datum likvidacije

17. Dobawja¢

18. Nalaziste

©CONDORWN

& Prvih 9 kolona je obavezno, tj. prvih 7 i osma ili kolona 9.

Primer fajla za uvoz:

OSprimer.xls
Veli¢ina: 13.50 kB

11.2. Registar osnovnih sredstava

Do forme pregleda i pretrage OS dolazimo preko menija |Finansije |Registar osn. sred.. Dobijamo uobi¢ajenu formu za pretragu, gde osnovna sredstva mozemo pretrazivati po
razli¢itim kriterijumima.

Klikom na Novo osnovno sredstvol otvara nam se forma za unos OS:



Unos osnovnog sredstva

Inv. broj: -|| =
Povecanje vrednosti za OS: | Zdruzivanje za 0S: =
Maziv: =
Kaligina: |{ =
Mabawna vrednost: RSD M * Nepovratna sr.:
(ukoliko nije jedn?gunnsﬁzaoo??nggzE:tci; RSD M
Datum nabave: | - Datum aktiviranja: st
Datum likvidacije: @] Datum izrade: st
Uzrok: Prodajna vrednost:
Amortizacijska grupa: | Prabna grupa amortizacije - 6% - 5% [ﬂ
[J Potpun otpis u startu [] Povecana stopa amortizacije
Konto nabavke - dugovno: =
Konto amortizacije - dugovno: Ad
Konto amortizacije - potraZno: =
Malazi5te:
Odgovorna osoba:
Mesto troskova: [v]
Status: | aktivno M
Naziv dobavljata:
Br. dok. dobavljata:
Serijski broj 0S:
Godina izrade: m
Neotpisana vrednost OS pri prenosu podataka: Datum od kog se obragunava m

Preostala vrednost OS na datum prenosa

amortizacija:

podataka:

Slika 260: Unos osnovnog sredstva

Inv. broj

Povecanje vrednosti za OS
Zdruzivanje za OS

Naziv

Koli¢ina

Nabavna vrednost
Nepovratna sr.
Amortizaciona osnovica
Datum nabave

Datum aktiviranja

Datum likvidacije

Datum izrade

Uzrok

Prodajna vrednost
Amortizacijska grupa

Potpun otpis u startu
Povecana stopa amortizacije
Konto nabavke - dugovno
Konto amortizacije - dugovno
Konto amortizacije - potrazno
Nalaziste

Odgovorna osoba

Mesto troskova

Status

Naziv dobavljaca

Br. dok. dobavljaca
Serijski broj OS
Godina izrade

Neotpisana vrednost OS pri
prenosu podataka

Datum od kog se obrac¢unava
amortizacija

Preostala vrednost OS na
datum prenosa podataka

Inventurni broj osnovnog sredstva. Osnovna sredstva mogu automatski dobijati brojeve ukoliko je podeSen brojac.
OS se moze vezati za drugo OS koje pove¢ava njegovu vrednost.

OS se moze spajiti sa drugim OS. Sli¢no kao i prethodna opcija, ovo utice na obratun amortizacije.

Naziv OS

Koli¢ina

Iznos nepovratnih sredstava (ne moze se amortizovati)

Iznos na koji se racuna amotizacija. Ukoliko nije unet uzima se nabavna vrednost.

Grupa nam odreduje procente amortizacije po kojima ¢e se wrSiti obracun amort. za OS

Ukoliko ne Zelimo uobi¢ajeni
Ukoliko ne Zelimo uobi¢ajeni
Ukoliko ne Zelimo uobi¢ajeni

Amortizacija se obra¢unava samo za aktivna OS

OS moze biti vezano na primljeni racun €iji broj se moze naci ovde

Ukoliko se vode serijski brojevi

Vezano za uvoz podataka

Vezano za uvoz podataka

Vezano za uvoz podataka




11.3. Sifrant grupa amortizacije

Do forme pregleda i pretrage grupa amortizacije dolazimo preko menija |Finansije |Sifranti i postavke |[Am. grupe. Dobijamo uobi¢ajenu formu za pretragu:

Amortizacione grupe - pregled i pretraga 2
Sifra: | | Status: [v]

S®[) >~ [ Pretraga ][ Nova grupa |
Sifra lzvoz u XML fajl % | God. stopa am. MF | God. stopa am. po | Status |
1.|am1 Uvaz iz XML fajla m.impon‘.Desc 15.00 Aktivan *
2.|am2 OsnovnoSredstvo.form.importDesc 20.00 Aktivan *

3 JAMGA Prohna aruna amortizaciie A 00 A 001 Aktivan x

Slika 261: Pregled i unos grupa amortizacije

Od dodatnih moguc¢nosti postoji uvoz/izvoz grupa preko XML fajla. Klikom na |Nova grupa| otvara nam se forma za unos grupe amortizacije:

Unos amortizacijske grupe

Sifra: ||

CWRse LI

am. MRS(%):
God. stopa
am.
poreska(¥):
Opis:

Status: [ Advan (]

Slika 262: Unos grupe amortizacije

Sifra Jedinstveni identifikator amortizacione grupe.

God. stopa am. MRS(%) Godi$nja stopa amortizacije u procentima za obraun po MRS-u.
God. stopa am Godi$nja stopa amortizacije u procentima za poreski obracun.
Opis Dodatni opis

Status Za OS mozemo vezivati samo aktivne grupe.

12. Skladiste

Modul Skladiste nudi sledecu funkcionalnost:

Stanje zaliha [12.6].

Kartice artikala [12.7].

lzrada i pregled otpremnica [12.3.2] - iz menija |Prodaja |Otpremnice.
Izrada i pregled dostavnica [12.4.2] - iz menija |[Nabavka |Dostavnice.
Pregled i izradu meduskladi$nica [12.9].

Pregled i izradu nivelacija [12.10].

Pregled i izradu popisa robe [12.8].

Unos i evidenciju skladista [12.1].

Unos [12.2.2] i evidenciju artikala [12.2.1], kao i grupa artikala.

Izradu raznih izves$taja [12.5].

Pokretanje obrada podataka - obradun FIFO [12.11].

® 6 0 o 0 0 0 0 0 0 0

12.1. Pregled i pretraga skladista

Pregled i pretraga skladiSta je dostupno iz menija |skladiste |Skladista.

Po izboru nam se otvara sledeca strana:

Skladiste - pregled i pretraga

Oznaka: ||

Oznaka
1.|Skladiste1 Altivan *
2. |Skladite2 Altivan *

Slika 263: Spisak svih skladista

Klikom na skladiSte otvara nam se strana za unos podataka za to skladiste, kao na slici:



Oznaka

Opis

Tip skladista

MNagin vrednovanja zaliha
Tip otpremnica

Mesto troSkova
Paslovna jedinica
Blagajna

Status

Mesto ispostave za dokumente
vezane na skladiste

Opis poslovne jedinice

Generisi POS identifikator

Unos podataka o skladistu [?]

Sklad. Alata *

Veleprodajno V
vrednovanje pe nabavnoj ceni v [\\S

samo kali€ine N

0000 - Beograd  [v|
]

Altivan V [ oznati kao osnovno skladiste

Slika 264: Podaci o skladistu

Oznaka
Opis
Tip skladista

Naéin vrednovanja zaliha

Tip otpremnica

Mesto troskova

Poslovna jedinica

Blagajna

Status

Oznaci kao osnovno skladiste

Mesto ispostave za
dokumente vezane na
skladiste

Generisi POS identifikator

UpiSemo oznaku skladiSta. Unos je obavezan.
UpiSemo dodatni opis za to skladiste.

DefiniSe tip skladiSta (maloprodajno/veleprodajno). Ova opcija nam je korisna kod ispostavljanja rauna, jer se vezuje na opciju tipa
racuna (veleprodajni/maloprodajni), pa time i na cenu sa artikla koja se koristi (VP/MPC).

Vrednovanje zaliha moze biti po maloprodajnim ili nabavnim cenama. Ukoliko se koristi po nabavnim, onda se metod obraduna
odreduje na postavci preduzec¢a (Moj profil/Podaci o preduze¢u). Moguée opcije su FIFO ili prose¢ne cene (metod AVCO).
Uobi¢ajena postavka je metod FIFO.

Otpremnice mogu biti samo koli¢inske ili i vrednosne. Ukoliko se koriste vrednosne, na njima se moze definisati cena i popust kao
na fakturama i ostalim dokumentima.

Skladi$tu mozemo pridruziti i mesto troSkova [10.1.4], za koje se opet mogu vezati drugi podaci.

Izbor poslovne jedinice

Veza na blagajnu se koristi u slu¢aju POS klijenta (maloprodaja).

U meniju mozemo izabrati status skladiSta. Aktivna se mogu koristiti.

Pri izradi novih dokumenata koji se vezuju na skladi$te (racuni, otpremnice...) pojavice se skladiste oznaceno kao osnovno.

Mesto koje ¢e se pojaniti pri izradi otpremnica vezanih za skladiSte, ukoliko nije definisano, uzima se osnovno mesto ispostave sa
definicije firme.

Ako korisnik koristi aplikaciju za maloprodaju, putem POS identifikatora se ona moze povezati sa web aplikacijom. ViSe o vezivanju
maloprodaje mozete videti ovde [16].

Podatke potvrdujemo klikom na U redul.

12.2. Artikli

Do artikala dolazimo preko menija |Skladiste |Artikli.
Funkcionalnost koja je ugradena u modul je:
* Unos artikala [12.2.2].

* Pregled i pretraga artikala [12.2.1] po kriterijumima.
* Dodatna moguénost za uvoz artikala iz Excela [12.2.5].

12.2.1. Pregled i pretraga artikala

Po izboru |skladiste |Artikli prikazuje nam se strana za pregled i pretragu artikala po kriterijumima, $to mozemo videti na slici:



Artikli za prodaju - pregled i pretraga

anivspilﬁ:- | Ee'.i iz | ISBN:| | szf
: pisa: od:
Dobavijaé: | | Autor: | | Izdavaé:| |
rﬁ;ﬁ{n:: | God.:| | a?tEEIF:: "I Status. VI [ Samo pozitivne z
Dodatne moguénosti = _ Tradi l Upis novog artikla
Sifra artikla Opis artikla JM Cena bez PDV PDV % |
1./004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stujkom RSD 1,293.37|18% xe
2.|007 bas 2312311546dfsfsd fsdfds  sdfsfs dskom RSD 127.12|18% *
3.|007 bas ... fedf - RSD 0.00|18% ko
4 [021ML) 21 VENETI MOJ LJUBIMAC kom RSD 193.80|8% *
5| 021VKUV 21 VENETI KUVAR kom RSD 550.00|8% x
6.02A0064 KOSHEEN: KOKOPELLI kom RSD 1,259.00(18% x
7.|02A0070 GEORGE MICHAEL: PATIENCE  |kom RSD 1,259.00(18% x
B8.|02A0097 SANTANA: SHAMAN kom RSD 1,259.00(18% *
9.|02A0098 SANTANA: SUPERMNATURAL kom RSD 111.93|18% *
10.|02A0101 SIMON & GARFUNKEL - GREATE kom RSD 876.00|18% ot
11./02A0104 THE SMITHS: LOUDER THAN BOl kom RSD 799.00({18% ot
12.|02A0125 JUSTIN TIMBERLAKE: JUSTIFIED |kom RSD 1,259.00(18% *
13.[02A0131 CHRONIC: SUGE KNIGHT REPRE kom RSD 1,189.00(18% *

Slika 265: Forma za pregled i pretragu artikala
Forma za pregled i pretragu [2.1] je standardna, kao i kod ostalih modula.

Ako kliknemo na $ifru artikla otvara nam se strana sa podacima o tom artiklu.

I |05ncM1i podacl| [Cenovnik] [Zalina|

e Artikl (004G0494)

Sifra artikla: 004G0494
Maziv artikla: PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff
Opis artikla: PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff
Jedinica mere: kom
Osnovna grupa artikla:
Pod grupa artikla:
Robna marka: EA
Garancija : 0 godina
Godina izdanjalproizvodnje: 2005
ISBN: 000 Dy
Bar kod: 5030930052904
Dobavljaé: 011 INFO.COM
11000 Beograd @

Autor 10 GIMNAZIJA MIHAILO FURIN
PROLETERSKE SOLIDARNOSTI 1 A

-
11000 Beograd @

lzdavaé: 21 VENETI
?arka Bokuna 93

e
11000 =

Da biste promenili u novEanu valutu Narodna Banka Srbije - srednji kurs
ratuna koristite kurs valuta:

Vrsta prodaje: prodaja robe - zalihe se evidentiraju
Konto za knjiZzenje prihoda
od prodaje domacim kupcima:
Konto za knjiZzenje prihoda
od prodaje stranim kupcima:
Konto za knjiZenje nabavke:

Dodatne mogucnosti

Promena cene je dozvoljena: Ne
Promena opisa je dozvoljena: Ne
Dozvoljena je promena stope PDV: Ne
Artikal se moZe prodati: Da

Upotreba serijskih brojeva: Da

Slika 266: Podaci o artiklu

Ako podatke Zelimo promeniti to mozemo uginiti klikom na dugme Promeni koje se nalazi u glavnom redu. Otvara nam se maska za unos tj. promenu artikla [12.2.2] kao na slici:



|Osnmni podaci | [ cenovnik] [Zaliha|
Unos podataka o prodajanom proizvodu

Sifra artikla: [004G0ag4 »

Maziv artikla: |PC—G Sims 2 - Festive Holiday Stuff

Opis artikla: |PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff

Jedinica mere: ﬂ N
Upotreba cenowika: ¢y o Nabavna cena: |:|I:| sa PDV
Maloprodajna cena: *[ sa PDV
Veleprodajna cena: l:llj sa PDV
150 kod valute:

Stopa PDV: | 18% M

® Da Osnovna valuta:
Osnovna grupa artikla: Pod grupa artikla:

Robna marka: |EA |
Garancija - Elﬂ meseci
Godina izdanja/proizvadnje: |2{}(}5 |
ISBN: (000 |
Bar kod: (5030930052904 |
Dobavijac: 011 1NFo.cou [ [ Pretras || Bz |

Autor: 10 GIMNAZIIA MIHAILO PUPIN Pretrazi | Brigi |
PROLETERSKE SOLIDARNOSTI 1 A
11000 Beograd

|zdavag: 21 VENETI Prewazi | Brisi |
Zarka Bokuna 93

11000

Da biste promenili u novEanu valutu
ratuna koristite kurs valuta:

Vrsta prodaje: | prodaja robe - zalihe se evidentiraju M|
Dodatne moguénosti:

| Narodna Banka Srbije - srednji kurs Ml

[] Promena cene je dozvoljena [] Promena opisa je dozvoljena
[] Dozvoliena je promena stope PDV Artikal se moZe prodati
Upotreba serijskih brojeva

Konto za knjiZenje prihoda I:I Konto za knjiZenje prihoda I:I
od prodaje domacim kupcima: od prodaje stranim kupcima:
Kaonto za knjiZenje nabavke: :Iﬂ

Komercijalno tehnicki uslovi
odnosno drugi tekst, koji se mora
ispisati na dnu dokumenta:

[ oo [ owes |

Slika 267: Strana za unos artikla

Kada unesemo Zeljene podatke kliknemo na U redul i promene ¢e se snimiti.

12.2.2. Unos podataka o artiklu

Unos novog artikla mozemo uraditi sa forme za pregled i pretragu artikala [12.2.1] klikom na dugme Unos novog artikla, €ime otvaramo stranu:



|Dsnomi podaci | [ cenovnik] [Zaliha|

Unos podataka o prodajanom proizvodu .
Sifra artikla: [004G0ag4 »
Maziv artikla: |PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff e

Opis artikla: |PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff

Jedinica mere: |kom =]+
Upotreba cenovnika: (o Nabavna cena: [ sa POV
Maloprodajna cena: 0.00/* [J saPDV
Veleprodajna cena: [ sapPDVv

ISO kod valute: | RgD M
Stopa PDV: | 189 M

® Da Osnovna valuta: | RSD M
Osnovna grupa artikla: M Pod grupa artikla: M
Robna marka: |EA
Garancija - g =] meseci
Godina izdanja/proizvodnje: 2005
ISBN: 000
Bar kod: 5030930052904

Dobavljaé: 911 INFO.COM Pretragi | Brigi |
11000 Beograd

Autor: 10 GIMNAZIIA MIHAILO PUPIN Pretrazi | Brigi |
PROLETERSKE SOLIDARNOSTI 1 A
11000 Beograd
lzdavac: 21 VENETI PretraZi | Bridi |
Zarka Bokuna 53
11000

Da biste promenili u novEanu valutu
ratuna koristite kurs valuta:

Vrsta prodaje: | prodaja robe - zalihe se evidentiraju M

Dodatne moguénosti:

Narodna Banka Srbije - srednji kurs M

[] Promena cene je dozvoljena [] Promena opisa je dozvoljena
[] Dozvoliena je promena stope PDV Artikal se moZe prodati
Upotreba serijskih brojeva

Konto za knjiZenje prihoda Konto za knjiZenje prihoda
od prodaje domacim kupcima: od prodaje stranim kupcima:
Kaonto za knjiZenje nabavke: =

Komercijalno tehnicki uslovi
odnosno drugi tekst, koji se mora
ispisati na dnu dokumenta:

Slika 268: Unos artikla

Sifra artikla U polje upisite Zeljenu $ifru artikla. Unos je obavezan.

Naziv artikla U polje upiSite naziv artikla. Unos je obavezan.

Opis artikla MozZe sadrzati dodatni opis artikla.

Jedinica mere Upis jedinice mere koja se koristi za artikal. Vrednost se moze i izabrati iz liste.
Upotreba cenovnika Izbor da li ¢e se za artikal koristiti cenovnik. Ako je to slu¢aj kliknete na Da, u protivnom na Ne.
Nabavna cena Unosite nabawnu cenu artikla. Ako je cena sa Pdv-om Eekirate opciju pored polja.
Maloprodajna cena Unosite maloprodajnu cenu artikla. Ako je cena sa PDV-om ¢ekirajte opciju pored polja.
Veleprodajna cena Unos veleprodajne cene artikla. Ako je cena sa PDV-om ¢ekirajte opciju pored polja.
ISO kod valute Izbor valute za cenu artikla.

Stopa PDV Izbor stope PDV-a za artikal.

Osnovna valuta Izbor osnovne valute artikla, koja ¢e se koristiti pri izradi cenovnika.

Osnovna grupa artikla Izbor osnovne grupe artikla.

Pod grupa artikla Izbor sekundarne grupe artikla.

Robna marka Unos robne marke artikla.

Garancija Izbor, ili unos, broja meseci, kolika je garancija za dati artikal.

Godina izdanja/proizvodnje  Unos godine.

ISBN Unos ISBN oznake za artikal.

Bar kod Unos bar koda.

Dobavlja¢ Unos dobavlja¢a za dati artikal. Klikom na &raﬁi'moiemo pretrazivati Sifartnik partnera.
Autor Unos autora za dati artikal. Klikom na &raﬁi'moiemo pretrazivati Sifartnik partnera.
Izdavac Unos izdavac¢a datog artikla. Klikom na FrLaii'moiemo pretrazivati Sifartnik partnera.

Da biste promenili u novéanu Izbor kursa za preradun valuta.



valutu raéuna koristite kurs
valuta

Dodatne moguénosti U ovom delu se mogu ¢ekirati dodatne moguénosti vezane za artikal.

Konto za knjizenje prihoda Izbor/upis konta za knjizenje prihoda od prodaje domac¢im kupcima.
od prodaje domacim

kupcima

Konto za knjizenje prihoda Izbor/upis konta za knjizenje prihoda od prodaje domacim kupcima.
od prodaje stranim kupcima

Konto za knjizenje nabavke Izbor/upis konta za knjiZzenje nabavke.

Komercijalno tehnicki uslovi U polje mozemo upisati neki dodatni tekst vezan za artikal, koji ¢e se ispisivati na dokumentima.
odnosno drugi...

Po zavr§etku, unos pamtimo klikom na Uredul.

12.2.3. Cenovnik

Za artikle kojima je u opisu stavljeno da koriste cenovnike, pomenute pregledamo tj. pravimo u zalistku Cenovnik, koji mozemo videti u vrhu forme, iznad glavnog reda. Otvara nam se
sledeca strana:

I [osnovni podaci| |Cen(wrlik| [Zaiiha]
Cenovnik za prodajni artikl: 004G0494

Cenavnik u dinarima:

Dodaj novi cenovnik I

30.11.2006 - 20.02.2007 X

Nabavna cena: -

Maloprodajna cena: RSD 1,250.00

Weleprodajna cena: -
Stopa PDV: 18%

21.02.2007 - 04.03.2007 X

Nabawna cena: -

Maloprodajna cena: RSD 1,293.37

Weleprodajna cena: -
Stopa PDV: 18%

05.03.2007 - X

Mabawma cena: R3D 1,000.00

Maloprodajna cena: RSD 1,293.37

Weleprodajna cena: RSD 1,500.00
Stopa PDV: 18%

Slika 269: Cenovnici za artikal

Ukoliko Zelimo dodati novi cenovnik, to inimo klikom na Dodaj novi cenovnik|, ime otvaramo sledecu stranu:

I |03nnvni pndaci| |Cerlmlrlik| |Zaliha|

Prodajni cenovnik po artiklima .
Vazied: [ @~
vazido:|
Nabavna cena: |:| [] saPDV
Maloprodajna cena: l:l [] saPDV
eleprodajna cena: l:l [] saPDV

1SO kod valute:
Stopa PDV: m

Slika 270: Unos novog cenovnika

Unesene podatke pamtimo sa U redul.

12.2.4. Zalihe artikla

Za uneti artikal mozemo voditi evideniciju zaliha, ako je to omoguceno pri unosu artikla [12.2.2]. Do pregleda zaliha dolazimo klikom na zalistak Zaliha, posle ¢ega dobijamo stranu kao
na slici:



| [ B=novnipodaci| [Cencvaic] [Zalinal fad
Zalihe za za prodajni artikl; 004G0494
Transakcije od: | m Da dana-_l m
Skladiste: | Skladitet - Osnowno skladite v
Tip transakciie: & primalac O isprugilac @ svi
#  Datum Dokumenat Kupac/ dobavljac Kaol. JM Tekuce zalihe
% Potetne zalihe: 10.00
1. 31.01.2007 Otpremnica br. 2007-00019 -1.00 kom 9.00
2. 31.01.2007 Otpremnica br. 2007-00021 -1.00 kom 8.00
3. 31.01.2007 Otpremnica br. 2007-00022 -1.00 kom 700 (=
4. 08.02.2007 Dostavnica br: 200700002 A.D. BEOGRADSKA INDUSTRIJA 5.00 kom 12.00
PIVA
5. 08.02.2007 Dostavnica br- 2007-00005 ALEXANDRIA STUDIO 1.00 kom 13.00
6. 08.02.2007 Dostawnica br- 2007-00006 011 INFO.COM 15.00 kom 28.00
7. 08.02.2007 Dostawnica br- 2007-00007 0171 INFO.COM 4500 kom 73.00
8. 08.02.2007 Dostawnica br- 2007-00008 011 INFO.COM 4500 kom 118.00
9. 09.022007 Dostawnica br- 2007-00010 011 INFO.COM 45 00 kom 163.00
10. 09.02.2007 Dostavnica br: 2007-00011 10 GIMNAZIJA MIHAJLO PURIN 55.00 kom 218.00
11. 09.02.2007 Dostavnica br- 2007-00012 10 GIMNAZIJA MIHAJLO PUPIN 100.00 kom 318.00
12. 09.02.2007 Dostavnica br: 2007-00013  ADD MODULAR 5500 kom 373.00

Slika 271: Pregled i pretraga dostavnica i otpremnica za artikal

Na strani mozemo wr$iti pretragu i pregled dostavnica i otpremnica vezanih za dati artikal i skladiste, kao i trenutne zalihe u skladistu.

12.2.5. Uvoz artikala iz Excela

Ako Zelimo uvesti veliki broj artikala, ¢ije podatke ve¢ imamo u elektronskom obliku, to mozemo uciniti preko opcije Uvoz artikala iz datoteke, koja se nalazi u meniju |podatne
moguénosti |Uvoz artikala iz datoteke na strani pregled i pretraga artikala [12.2.1].

& Datoteka mora biti u pravilnom formatu.

Excel, kao i program OpenOffice Calc, poseduju mogucnost izvoza tabela u tekstualni fajl. Tabela treba da bude sa kolonama (redni brojevi predstavijaju redne brojeve kolona):

1. Sifra artikla.

2. Naziv artikla.

3. (MPC)Maloprodajna cena sa PDV-om.

4. (VPC)Veleprodajna cena bez PDV-a.

5. Nabavna cena.

6. Valuta artikla.

7. Jedinica mere.

8. Stopa PDV-a.

9. Bar kod.

10. Katalo$ki broj.

11. Sifra dobavjaca.

12. Naziv dobavljaca.

13. Vrsta artikla (0-prodaja usluga, 1-prodaja robe/zalihe se ne vode, 2-prodaja robe/zalihe se evidentiraju, 3-prodaja licenci, 4-materijal,
5-poluproizvod, 6-proizvod).

14. Sifra primarne grupe artikla.

15. Dozvoljena je izmena cene (1=DA,0=NE).

16. Dozvoljena je izmena opisa (1=DA,0=NE).

17. Dozvoljena je izmena stope PDV-a (1=DA,0=NE).

18. Artikal se prodaje (1=DA,0=NE).

19. Upotreba serijskih brojeva (1=DA,0=NE).

20. Opis artikla.

21. Naziv artikla - engleski.

22. Opis artikla - engleski.

23. Naziv artikla - nemacki.

24. Opis artikla - nemacki.

25. Sifra sekundarne grupe artikla.

26. Robna marka.

27. Konto prihoda od prodaje domac¢im kupcima.

28. Konto prihoda od prodaje stranim kupcima.

29. Konto za knjiZzenje nabavke.

30. Sifra mesta tro$kova.

31-34. Dodatni atributi artikla opciono definisani na preduzeéu.

U program mozemo uvoziti podatke samo iz formata TAB delimited i CSV.

Izaberemo meni |File |Save As..., zatim izaberemo za tip datoteke CSV i za kodnu stranu Windows 1250 tj. Win Latin 2.



Primer datoteke u formatu CSV:

Artikli.csv
Veli¢ina: 0.78 kB

Evo primera uvoza artikala iz datoteke:

Artikli za prodaju - pregled i pretraga
Sifra | Ret iz | ISEIN:l | Bar
artikla: opisa: kod:
Dobavijag: | | Autor:| | Izdavaé:|
Robna God.: Grupa Status:
marka: | | | artikla: I—M I—M O
Dodatne moguénosti = Tradi Upis novog artikla
&) Stam panje popisa proizvoda koji vam se pokaZe Cena bez PDV PDV %
#] Stampanje popisa proizvoda koji vam se pokaZe > Otvori u Excelu RSD 1.293.37/18% x E
| ik :
=02 CE.*T10'«"I'1I.a RSD 127.12|18% *
Uvoz artikala iz datoteke )
I 00T bAE — ar 5 RSD 0.00(18% x
4.(021MLJ 21 VENETI MOJ LJUBIMAC kom RSD 193.80|8% x
5 | R21VKUV 21 VENETI KUVAR kom RSD 550.00|8% *
6.{02A0064 KOSHEEN: KOKOPELLI kom RSD 1,259.00(18% x
710240070 GEORGE MICHAEL: PATIENCE  |kom RSD 1,259.00/18% *

Slika 272: Izbor uvoza artikala iz menija dodatnih mogucénosti

Po izboru ove opcije otvara nam se strana za izbor datoteke sa dodatnim moguénostima:

Uvoz podataka o artiklima iz datoteke

Datoteka sa artiklima: | Browse.._|

® Datoteka CSV O Tab delimited

U datoteci je artikl sa ifrom koja ne postoji u sistemu

(® Uvezi podatke iz datoteke i dodaj novi artikl.

(O Me uvoziti podatke iz datoteke, artikl sl novomn Sifrom se ne unosi.
Odluéite da li program da prepie artikl sa istom Sifrom, koja je u datoteci?
[ Iz datoteke se uvozi naziv artikla.

[ Iz datoteke se uvozi cena artikla.

Uvezi podatke | | Otkai |

Slika 273: Strana za uvoz artikala

Kada izaberemo Zeljene opcije kliknemo na dugme Browse_._l, te izaberemo Zeljenu datoteku.

2lx]
Lok in: | £ ariki = e = BT~
"
s8] ik, kab
File name: IArtiin.csv j Open I
Files of type: |4 Files =] B /l
%

Slika 274: Pretraga datoteka

Na kraju uvoz izvr§imo klikom na dugme Uvezi Eodatkel.

12.3. Otpremnice

Do otpremnica moZemo sti¢i preko menija |Skladiste |Otpremnice. MoZemo unositi nove otpremnice [12.3.2], a preko menija |Dodatne moguénosti moZemo Stampati spisak
otpremnica.

12.3.1. Pregled i pretraga otpremnica

Preko menija |skladiste |Otpremnice stiZzemo do strane sa spiskom otpremnica.



|zdate otpremnica- pregled i pretraga

Br. otpremnice: | | Kupac: | |
Otpremnica izdata od: m| do dana: :lm
Serijski br.: | |
Dodatne moguénosti ~ Tradi lzrada nove otpremnice
br. dost. Dat.dok. Kupac | |
1.|2007-00091 14.03.07 ShiEa(x
2_|2007-00090 12.03.07 BETA F>RES1§§ ShiEa || =
3./2007-00089 12.03.07 ShiEa| X
4_|2007-00088 09.03.07 10 GIMNAZIJA MIHAJLO PUPIN ShiEa X
5.|2007-00087 09.03.07 10 GIMNAZIJA MIHAJLO PUPIN ShiEa X
6.|2007-00086 09.03.07 ShiEa| X
7.|2007-00085 08.03.07 ShiEa| X
8.|2007-00084 06.03.07 BETA PRESS Sh(Ea X
9.|2007-00083 05.03.07 Sh(Ea| X
10.|2007-00082 02.03.07 Sh(Ea X
11.|2007-00081 02.03.07 ShiEa X
12.|2007-00080 28.02.07 = 1=

Slika 275: Pregled i pretraga otpremnica

Otpremnice trazimo po istom principu, samo drugacijim kriterijumima, relevantnim za otpremnice.

12.3.2. Izrada nove otpremnice
Sa strane za pregled i pretragu otpremnica [12.3.1] mozemo, pritiskom na dugme Izrada nove otEremnicel napraviti nowu otpremnicu. Po kliku na ovo dugme dobijamo sledecu stranu:

Otpremnica br. (koncept)

Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta ~ Promeni | Promeni |

, dana 14.03.2007
Datum isporuke:14.03.2007
Q MarudZbenica:

JMBG:
Jezitka varijanta:
Dodaj artikal I
Br. Atikl Kal. JM

Slika 276: Nova otpremnica

Klikom na dugme Dodaj artikal‘ na otpremnicu dodajemo artikal iz skladi$ta na koji se vezuje otpremnica. Otvara nam se spisak artikala koje mozemo dodati na otpremnicu.

Poslednji dodati artikl

# Opis artikla Koal.
éifrai Reé iZ| | ISEJN-| Bar|
artikla: opisa: kod:
Dobavljar'.:| | Autor | | lzdavaé | |
Rob | God.: ]G I T Status: e
mgrknaa:| | i | EHEEF;J s = v Sama pozitive

# Kol Sifra artikla  Opis artikla MP cena PDV MPoenssa POV Zalihe M
1-]1 | Dadaj | 004G0494 PC-G Sime 2 - Festive Holiday Stuff RSD1,122.83 18%  RSD 1,324.00 2,149.00 kom
2 i1 | Dodaj | 021MLJ 21 VENETI MOJ LIUBIMAC RSD 193.80 8% RSO 209,30 2,031.00 kom
311 || Dosaj | 021VKUV 21 VENETKUVAR RSDSS000 8%  RSDS3400 500 kom
4 i{ | Dodaj | 02A0064 KOSHEEN: KOKOPELLI RSD 1,259.00 18%  RSD 148562  49.00 kom
5.|1 | Dodaj | 02A0070 GEORGE MICHAEL: PATEENCE RSD1,259.00 18%  RSD 148562  19.00 kom
6y | Dodaj | 02A0097 SANTANA: SHAMAN RSD 1,259.00 18%  RSD 148562 100 kom
?.|1 | Dodaj | 02A0098 SANTANA: SUPERNATURAL RSD 111.93 18% RSD 13208  10.00 kom

Slika 277: Dodavanje artikala na otpremnicu
Artikle dodajemo klikom na dugme Doda", koje se nalazi pored imena Zeljenog artikla. Na otpremnicu se vratéamo klikom na dugme |Nazad|.
Otpremnicu snimimo.

Kada su na otpremnicu dodati svi Zeljeni artikli zavwr§avamo je klikom na dugme Izdaj otEremnicul.



Kada je otpremnica ispostavljena iz nje mozemo izdati racun, ili storno otpremnice. Racun ispostavijamo klikom opcije, kao na slici:

DIIMI 4| » I@ promeni | bl Sacuvi I%étampanje ~ Otpremnica br. 2007-00092
Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta Beograd, dana 14.03.2007

Datum isporuke:14.03.2007
MNarudZbenica:

Jezicka varijanta:

JMBG:
Zatvori ofpremnicu | |spostavi iz dokumenta =
} Ispostavi raéun
i LNRE lzdaj storno otpreﬁnice T
1. PC-G Sims 2 - Festive Fomiay swamw 1.00 kom

Slika 278: Ispostavljanje racuna iz otpremnice
Otpremnicu mozemo odStampati preko menija |Stampanje kao na slici:

&} Otpremnica br. 2007-00092 B

Otpremaica br. 2007-00092 > Otvori u MS Wordu

Otpren’f?ﬁca br. 2007-00092 > Otvori dokument u OpenOffice.org Write

T Otpremnica br. 2007-00092 > Otvori novi dokument u Adobe Acrobat Reader
Postave oblika dokumenata za Stampu

Slika 279: Stampa otpremnice

12.4. Dostavnice

Do dostavnica moZemo sti¢i preko menija |Skladiste |Dostavnice. MoZemo unositi nove dostavnice [12.4.2], a preko menija |Dodatne moguénosti moZzemo Stampati spisak
dostavnica.

12.4.1. Pregled i pretraga dostavnica

Preko menija |Skladiste |Dostavnice stiZzemo do strane za pretragu dostavnica:

Br.dok.: | | Dobavijac: | |
Dat_ dok. od: |g-1_01_20[]? lm d02| lm
Serijski br.: | |
Dodatne moguénosti ~ Trazi Kreiranje nove dostavnice
Br. dostawnice | Dat.dok. Dobavljaé I
1./2007-00032 14.03.07 ADF ShiEn| x|
2.|2007-00031 14.03.07 AGENAD.OO. ShiEa X
3.|2007-00030 13.03.07 10 GIMNAZIJA MIHAJLO PUPIN ShEa|(¥
4.|2007-00029 12.03.07 AEFFEPRO ITALIA Sh|Ba|X| =
5.|2007-00028 06.03.07 BIT 011 ShiEa X
6.2007-00027 05.03.07 AD. BEOGRADSKA INDUSTRIJA PIVA SEaX| |
7.|2007-00026 21.02.07 AD. BEOGRADSKA INDUSTRIJA PIVA ShEz(¥
8.|2007-00025 20.02.07 D10 D00 Sh(Ea X
9.|2007-00024 19.02.07 ACMER-M Sh(Ea X
10.|2007-00023 19.02.07 XX firma = 1=
11.|2007-00022 16.02.07 XX proba 2 ShEm(¥

Slika 280: Pregled i pretraga dostavnica

Otpremnice trazimo po istom principu, samo drugacijim kriterijumima, relevantnim za otpremnice.

12.4.2. lzrada nove dostavnice
Sa strane pregled i pretraga dostavnica [12.4.1], klikom na dugme |zrada nove dostavnicel, pravimo nowu dostavnicu. Prikazuje nam se strana:



Dostavnica br: (koncept) - Unos podataka za zaglavlje dostavnice

Mesto: |

Datum dostavnice: f4.03.2007 O+
Datum prijema: |14_03.2007 |[l »

Dobavjaé:

|M Unos novog

Br. primljene otpremnice:

Datum primljene otpremnice:

MNarudZbenica:

Mesto troSkova:

Skladiste: | Skiadigte1 - Osnovno skladiate [ |

Jezicka varijanta:

UpiSite tekst, koji ¢e se ispisati na dnu dokumenta:

T

Slika 281: Izrada nove dostavnice
Unos podataka potvrdujemo klikom na w.
Klikom na dugme Dodaj artikal‘ na dostavnicu dodajemo artikle za skladiSte na koje se vezuje dostavnica. Otvara nam se forma za unos kalkulacije artikla [12.4.3].
Kada su na dostavnicu dodati svi Zeljeni artikli zavr§avamo je klikom na dugme | 1zdaj dostavnicul.

Dostavnicu mozemo od$tampati preko menija |Stampanje kao na slici:

&} Dostavnica br: 2007-00031

Dostavniga br: 2007-00031 > Otvori u MS Wordu

Dostanitd br: 2007-00031 > Otvori dokument u CpenOffice.org Write

T Dostavnica br: 2007-00031 = Otvori novi dokument u Adobe Acrobat Reader

& Prijemni list br. 2007-00031

Prijemni list br. 2007-00031 = Otvori u MS Wordu

Prijemni list br. 2007-00031 > Otvori dokument u OpenOffice.org Write

T Prijemni list br. 2007-00031 > Otvari novi dokument u Adobe Acrobat Reader
Postave oblika dokumenata za Stampu

Slika 282: Stampa otpremnice

12.4.3. Kalkulacija artikla

Kalkulacija artikla sluzi sa formiranje cena artikla, kako nabavne (bitne za obracun FIFO), tako i prodajnih, obradunavaju¢i marzu na nabavnu cenu. Kalkulacije se javljaju kod unosa
dostavnica, kao i kod unosa artikala.



Postavka prijema

- unos koliéine i kalkulacije cene

Sifra artikla: [02A0097
Maziv artikla: [SANTANA: SHAMAN
Koligina: 1| kom Radni nalog: | [ Unos novog
Dobavijateva cena: 125.00||RSD [v| Vrednost: 125.00/ RSD
Cena u dom. val.: 12500 RSD Vrednost u dom. val.: 12500 RSD
Rabat dobavljata: 1429| % |znos rabata: 17.8625 RSD
Transport: 10| % lznos transporta: 10.7137| RSD
Carina: 6.67| % |znos carine: 7.1461| RSD
Ulazni PDV: | 18% || lznos ulaznog PDV-a: 192848/ RSD
Meposredni troSkovi: 16.67 % Ukupno neposredni troSkovi: 17.8598 RSD
Nabavna cena: 142 8571| RSD Nabawna vrednost: 142 8571| RSD
Razlika u ceni: 285714 RSD MarZa: 20 %
Veleprodajna cena: 1714285/ RSD
Razlika u ceni: 42 8571|RSD MarZa: 30 %
Meto malop. cena: 1857142 RSD
PDV: [ 18% [ lznos PDV-a: 334286 RSD
Maloprodajna cena: 2191428/ RSD Vrednost: 2191428 RSD
[Uredu]| [ Dodajinastavi| | Serijski brojevi | [ Belezke | | otiadi]

Slika 283: Unos kalkulacije artikla
Forma se sastoji od vi§e celina koje su odvojene separatorima. Opisa¢emo ih od vrha ka dnu:

Deo sa opisom artikla i koli¢inom;

Unos dobaljaceve cene po kojoj nabavijamo artikal i zavisnih troSkova koji uti¢u na formiranje nabawne cene;

Nabawna cena i wednost (nabawna cena * koli¢ina);

Formiranje veleprodajne cene. Cenu formiramo ili unosom marze ili fiksnog iznosa razlike u ceni;

Formiranje maloprodajne cene. Funkcioni§e po istom principu kao i formiranje veleprodajne cene (cena bez PDV-a). Po formiranju cene se dodaje PDV i time dobijamo
maloprodajnu cenu.

* o o o o

12.5. Izvestaji

Modul omoguc¢ava sledece izvestaje:

Cenownik artikala [12.5.1]

Stanje zaliha artikala [12.5.2]

lzvestaj o prodaiji artikala za period [12.5.3]
Spisak najbolje prodavanih artikala [12.5.4]
Inventornu listu za popis zaliha [12.5.5]

* o o o o

12.5.1. Ispis cenovnika artikala

Ako zelimo ispisati cenownik artikala, to moZemo ostvariti iz menija |Skladiste |Izvestaji |Ispis cenovnika artikala. Otvara nama se sledeca strana:

Pokretanje izvestaja i obrada
Pokretanje izvestaja: Izvoz cenovnika artikala

MNa dan: |-15_[]3_2007 m-<
ISO kod valute: RSDM

Prikaz poslednjih cena

[] Nabawvna cena Maloprodi%a cena
[] Veleprodajna cena

Tip datateke: | HTML M

Slika 284: Unos parametara za izvestaj

Po izradi dobijamo izve$taj koji izgleda ovako:

Cenovnik vazi od dana 15.03.2007
Grupa artikala Robna marka Naziv artikla Opiz artikla Garancia Maloprodajr
001 bka jhkhkjhkh écZpdd 0 RS
0011 bka jhkhkjhkh éczpsd 0 RS
0011 drsdff fsdf sdffss 0 RS
2Mm VELIKI PRONALASCI [’\\S VELIKI PROMALASCI RSD ¢
2M Podvodni Svet Paodvodni Svet RSD ¢
2M SVET DINOSAURUSA SVET DINOSAURUSA RSD «
M SUETCKA ™ IMA QUETCKA ™1 INA == p )



Slika 285: Cenovnik artikala

12.5.2. Stanje zaliha artikala

Stanje zaliha artikala mozemo dobiti preko menija |Skladiste |Izvestaji |Stanje zaliha artikala. Prikazuje nam se strana:

Pokretanje izvestaja i obrada
Pokretanje izvestaja: Stanje zaliha artikala

Skladigte: | Skladistet [v|
Matin vrednovanja zaliha: | pp nabavnoj ceni M
Datum: [15_03.2007 |l =

Tip datoteke: |[Sj5X8 M

Slika 286: Unos parametara za pokretanje izvestaja

Izvestaj pokreéemo klikom na |Upa

Po zavr§etku obrade dobijamo izvestaj koji izgleda ovako:

Staaje zaliha artikala

B

Firma: [T consulting GoriSek d.o.o.
Sediste:
PIB: 95985352
Datum ispisa: 15.03.2007 10:21:20

Natin vrednovanja Po nabavnoj ceni
zaliha:

Skladiste: Skladiste1 - Osnovno skladiste

Sifra artikla Naziv artikla Koli¢ina na zalihama Cena Vrednost

004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff 2,148.00 1,000.00 2,148,000.00
021ML) 21 VEMETI MOJ LIUBIMAC 2,031.00 = =
021VKUY 21 VENETI KUVAR 5.00 - -
0240064 KOSHEEN: KOKOFPELLI 49.00 = =
0240070 GEORGE MICHAEL: PATIENCE 19.00 - -
02A0087 SANTANA: SHAMAN 1.00 = =
N2annNas SANTAMA S IPFRMATIIRAI Annn - -

Slika 287: Stanje zaliha artikala

12.5.3. lzvestaj o prodaji za period

Izvestaj o prodaiji artikala za odredeni period mozemo naci u |Skladiste |Izvestaji |Prodaja artikala za period. Otvara nam se strana za unos parametara za izvestaj.

Pokretanje izvestaja i obrada

Pokretanje izvestaja: Prodaja artikala za period

Datum od: [p1.03.2007 @ Do:[15.03.2007 |
Skladiste: ]
% Mesto troSkova: M
PrikaZi samo artikle za koje se vode zalihe: [
Natin prikaza: | ez PDV-a M
Tip datoteke: | Adobe PDF M

Slika 288: Pokretanje izvestaja prodaje artikala

Datum od: Do: Upisujemo period za kaji Zelimo naprauviti izveStaj. Unos podataka je obavezan.
Skladiste lzaberemo skladiSte koje Zelimo. Ako ne izaberemo skladiSte, napravice se izvestaj za sva skladista.
Mesto troskova lzaberemo mesto troskova. Ako polje ostavimo prazno u obzir ée biti uzeta sva mesta troskova.

Prikazi samo artikle za koje  Po3to pri definisanju artikla [12.2.2] moZemo odrediti da li se vode zalihe za artikal, moZzemo &ekirati owu opciju.
se vode zalihe

Nagéin prikaza Iz liste biramo koje ¢e kolone sadrzati izvesStaj.
Tip datoteke Standardan izbor za format datoteke izvestaja.

Obradu zapocinjemo klikom na Ueali'

Primeri izvestaja:



Vrednost prodaje artikala za period od 01.03.2007 do 15.03.2007
Firma: IT consulting Gongek d_o.o.
Sediste:
PIB: 95985352

Br.  Sifra artikia Naziv artikla % Koligina red. bez POV
1. 004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff 6.00 776022
2. 007 bas 2312311546dfsfsd fsdfds  sdfsfs ds 4.00 49577
3. 007 bas ... fsdf 2.00 0.00
4. 021ML 21 VENETI MOJ LIUBIMAC 200 387.60
5 021VKUY 21 VENETI KUVAR 12.00 6,050.00
6. 02A0064 KOSHEEN: KOKOPELLI 3.00 3,651.10
7. 0240070 GEORGE MICHAEL: PATIEMCE 3.00 3,651.10
8. 02A0087 SANTANA SHAMAMN 3.00 3,651.10
9. 02A0098 SANTANA: SUPERNATURAL 2.00 22386
10. 0240101 SIMON & GARFUNKEL - GREATEST HITS 3.00 254040
11, 02M0073 DVD K.D. LANG: LIVE BY REQUEST 2.00 2,808.20
12. 02M0D322 DVD FLEETWOOD MAC: TANGO IN THE NIGHT 1.00 1,330.20
ZAJEDNO: 43.00 32,549.55

Slika 289: Primer izvestaja sa vrednosti prodaje bez PDV-a

Vrednost prodaje artikala za period od 01.03.2007 do 15.03.2007

Firma: IT consulting Gorigek d.o.o.
Sediste:
PIB: 95985352

Br.  Sifra artikia Naziv artikla Koli¢ina Iznos =a POV-om

1. 004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff 6.00 9157.07
2. 007 bas 2312311546dfsfsd fsdfds  sdfsfs ds 4.00 585.00
3. 007 bas .. fsdf 2.00 0.00
4. 021ML) 21 VENETI MOJ LIUBIMAC 2.00 418.60
5 024VKUY 21 VENETI KUVAR 12.00 6,534.00
6. 02A0064 KOSHEEN: KOKOFELLI 3.00 4,308.30
7. 02A0070 GEORGE MICHAEL: PATIENCE 3.00 4,308.30
8. 02A0087 SAMNTAMNA: SHAMAN 3.00 4,308.30
9. 02A0098 SAMNTANA: SUPERNATURAL 2.00 264.16
10. 0240101 SIMON & GARFUMNKEL - GREATEST HITS 3.00 299767
11. 02M0D073 DVD K.D. LANG: LIVE BY REQUEST 2.00 331368
12, 02M0322 DVD FLEETWOOD MAC: TANGO IN THE NIGHT 1.00 1,569.64
ZAJEDNO: 43.00 37,764.72

Slika 290: Primer izvestaja sa vrednosti prodaje sa PDV-om

12.5.4. Spisak najbolje prodavanih artikala

Spisak najbolje prodavanih artikala dobijamo iz |Skladiste |Izvestaji | Top lista prodaje.

Otvara nam se strana:

Pokretanje izvestaja i obrada

Pokretanje izvestaja: Top lista prodaje

Datum od: [p1.03.2007 @ Do:[15.03.2007 |
Skladiste: [v]
Mesto troSkova: [vl

PrikaZi samo artikle za koje se vode zalihe: [

|zvestaj bez vracene robe: [
Naéin prikaza: [ ez PDV-a [v]
Broj artikala u listi: 50

Procenat od ukupne prodaje: 100

Tip datoteke: | Adobe PDF [V]

Slika 291: Unos parametara izvestaja

Datum od: Do: Period za kaji Zelimo izve$taj. Unos je obavezan.
Skladiste Izbor skladista.
Mesto troskova Izbor mesta troskova.

Prikazi samo artikle za koje  Cekiramo da li zelimo ili ne.
se vode zalihe.

lzvestaj bez vraéene robe Cekiramo ako Zelimo izvestaj koji ne uzima u obzir robu koja je naknadno vraéena.

Nacin prikaza Iz liste biramo nacin na koji ¢e se prikazati izvestaj, prikaz kolona.



Broj artikala u listi Upisujemmo koji broj najbolje prodavanih artikala da se prikaze.
Procenat od ukupne prodaje Upisujemo koji procenat prodaje treba da €ine prikazani artikli (0-100).
Tip datoteke Izbor tipa datoteke za prikaz.

Po izradi izve$taja dobijamo ovakav prikaz:

Top lista 50 najprodavanijih artikala za period od 01.03.2007 do 15.03.2007
Firma: IT consulting Gorigek d.o.o.
Sediste:
PIB: 95985352

Br.  Sifra artikla Naziv artikla Koli¢ina  Wred. bez PDV Procenat od prodaje (%)
1. 004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff 6.00 T,760.22 23.84
2. 021VKUY 21 VENETI KUVAR 12.00 6,050.00 18.59
3. 02A0064 KOSHEEN: KOKOPELLI 3.00 3,651.10 11.22
4. 0280070 GEORGE MICHAEL: PATIENCE 3.00 3,651.10 1122
5. 02A0097 SANTANA: SHAMAN 3.00 3,651.10 11.22
6. 02M0073 DVD K.D. LANG: LIVE BY REQUEST 2.00 2,808.20 8.63
7. 02A0104 SIMON & GARFUMKEL - GREATEST HITS 3.00 2,540.40 7.80
8. 02M0322 DVD FLEETWOOD MAC: TANGO IN THE NIGHT 1.00 1,330.20 4.09
9. 007 bas 231231154 6dfsfsd fsdfds  sdfsfs ds 4.00 49577 1.52
10. 021ML] 21 VENETI MOJ LJUBIMAC 200 387.60 119
11. 02A0098 SANTANA: SUPERMNATURAL 200 223.86 0.69
12. 007 bas ... fsdf 2.00 0.00 0.00
ZAJEDNO: 43.00 32,549.55 100.00

Slika 292: Najbolje prodavani artikli

Artikli su sortirani po vrednosti prodaje.

12.5.5. Inventurni list za popis zaliha

Do ovog izveStaja stizemo kroz meni |Skladiste |Izvestaji |Inventorni list. IzveStaj se kreira na osnow ranije unesenih po€etnih zaliha [12.2.4] kao i svih dostavnica [12.4] i
otpremnica [12.3] koje su ispostavljene. Pokazuje nam se strana:

Pokretanje izvestaja i obrada

Pokretanje izvestaja: Inventorni list
Datum za ispis nalistu: 45,03 2007 | »
Skladigte: M
[ Ukljugiti i serijske brojeve
Tip datoteke: | Adobe PDF M

Slika 293: Parametri za izradu izvestaja

Kreira se izvestaj, koji mozemo Stampati, pa potom proveriti da li se stanje zaliha poklapa sa stanjem u programu koje se pokazuje u dnu izvestaja, $to vidimo sa slike:

Inventorni list na dan 15.03.2007

Firma: IT consulting Goridek d.o.o.
Sediste:
PIB: 95985352
Datum ispisa: 15.03.2007 10:52:42

Skladiste: Skladiste1 - Osnovno skladiste

Sifra artikla Maziv artikla W Zalihe Cena Vrednost
004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff kom
021ML) 21 VEMETI MOJ LIUBIMAC kom
021vKLY 21 VENETI KUVAR kom
02A0064 KOSHEEN: KOKOPELLI kom
02A0070 GEORGE MICHAEL: PATIENCE kom
02A0097 SANTANA: SHAMAN kom

Slika 294: Inventorni list

12.6. Stanje zaliha

Na ovoj strani mozemo videti koli¢insko stanje robe. Moguce je vriti pretragu po ve¢em broju kriterijuma:

* Datum - izborom owvog kriterijuma mozemo videti stanje robe u bilo kom trenutnku.
* Skladiste - mozemo videti stanje zbirno po svim skladistima, ali i stanje po pojedinaénim skladi§tima, $to je veoma bitno.

Kao i kod vecine strana pregleda imamo moguénost izvoza prikazanih podataka putem ikona sa lewve strane.



Stanje zaliha - pregled i pretraga @
Skladiste: . |v| éifra.-’Barr'Opis: | ~| Nadan: ﬁ_gg_gﬂﬂg m Samo pozitine zalihe
Robna marka: | Dobavjac: | | @4 Grupa artikla: | 5'_v| Status: [ v
S @ D Pretraga
# Sifra artikla Opis artikla JM Zalihe
1.|000001 xx 53 MPC E 3 ]
2.|00004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff kom 1.911 ‘
3.|007 bas 2312311546dfsfsd fsdfds  sdfsfs ds kam 38
4.|007 bas fodf = 20 ‘
5.|021ML 21 VENETI MOJ LIUBIMAC kom 2408 |
6.|0240064 KOSHEEN: KOKOPELLI kam 3 I
7.|0240070 GEORGE MICHAEL: PATIENCE kam 1 _|
8.|0240098 SANTANA: SUPERMATURAL % kom 19 |
9.|02A0101 SIMON & GARFUNKEL - GREATEST HITS kom 51
10.|02A0104 THE SMITHS: LOUDER THAN BOMBS kom 1 ‘
11.|02A0146 BLUES LOVE SONGS kom 1
12.|02A0147 BRAZILIAN LOVE SONGS kam 98 ‘
13.|02A0167 THE DOORS: STRANGE DAYS kom 7 | |
44 INIANAD7 DDOIKAAT @/rDEARM- NIDTY HITS lrmrm 4

Slika 295: Stanje zaliha

12.7. Kartice artikala

Na ovoj strani mozemo videti sva kretanja robe, kako koli¢inski tako i vrednostno. MozZemo wrsiti i pretragu po razli¢itim kriterijumima.

Svaki red predstavlja jednu stavku za jedan artikal na nekom dokumentu koji se bavi kretanjem robe (dostavnice, otpremnice, nivelacije, popisi...). Zavisno od izbora kriterijuma, neke
kolone se nece prikazivati, tako da ako izaberemo samo odredeni tip dokumenata, nece se prikazivati kolone zaliha i vrednost, jer nemaju smisla. Ukoliko se zaliha i wrednost prikazuju i
postoje dokumenti pre prikazanog kriterijuma, prvi red u listi ¢e biti po¢etno stanje, tj. zbir svog prethodnog stanja.

Na slici ispod mozemo videti kretanje robe u 2009. godini u skladi$tu 2. Obratite paznju da red pocetnih zaliha daje vrednost robe na dan 31.12.2008:

Kartice artikala - pregled i pretraga @
Sifra/Bar/Opis: ~| Grupa artikla: w
Skladidte: | Skladiste2 [»| Transakcije od: [01.01.2009 [E do dana: o
Partner: @& Dokument: Tip transakcije: v
5 @ D Pretraga
# | Datum | Artikl Dokument Kupac / dobavljz | JM  Prim | Otpl | Zaliha | Cena | Prijem | Otprer | Vrednost RSD
Pocetne zalihe -399 422 87141
2.127.01.09 |02A0097 |Dostavnica br- 2009-00001 {011 "INFO".COM | kom 1 -398| 142.86| 142.86 423.014.27

Slika 296: Kartice artikala

12.8. Popisi robe
Popis robe nam moze sluziti za presek stanja u magacinu, kao i za unos pocetnih zaliha kod novih korisnika. Kao i kod ostalih dokumenata postoje strane za pretragu kao i za unos.

Popis robe je specifi¢an dokument, jer ukoliko imamo veliki broj artikala i ukoliko vodimo zalihe po FIFO mett')di, pre izrade popisa je potrebno uraditi obrac¢un FIFO, a po otvaranju novog
popisa dokument je snimljen u bazu (kod drugih dokumenata unos u bazu se postize klikom na dugme Snimi ).

12.8.1. Popisi robe - pregled i pretraga

Do strane dolazimo kroz meni |skladiste |Popisi robe. Forma koju dobijamo je standardna forma za pregled dokumenata. MoZemo wr$iti pretragu po raznim kriterijumima, izvoziti listu u
razli¢itim formatima, kao i wrSiti dodatne akcije, kao §to su masovno knjizenje i Stampanje.

Popisi robe - pregled i pretraga (3

Br. dok.: Dat.dok. od: (g1 012009 |l do: M Status:
Opis: Skladiste:

[a]
(]

580 |
# Br. dok|  KnjiZenje prikazanih izdatih rauna Dat.dok. Opis

1. (ko  Masovno Stampanje prikazanih dokumenata |3 01 2009 ¥

2. {(koncept) Skladigtel - Osnovno skladigte (POS pro12.01.2009 &G ¥

3.| ¥2009-00001(Skladiate1 - Osnovno skladiste (POS pra13.01.2009 =

Slika 297: Pregled i pretraga popisa robe

Nov popis zapocinjemo klikom na dugme Nov popis posle ¢ega dobijamo formu sa pitanjem da li Zelimo da pokrenemo obracun FIFO:



Obraéun zaliha po FIFO metodu

Ukoliko se zalihe vode po FIFO metodu,
potrebno je da se izvrsi FIFO obracun prethodnog stanja.

Ukoliko je obragun vec izraden nije ga potrebno ponavljati.
Po izradi FIFO obrauna nastavice se izrada popisa. %

Da li Zelite pokrenuti FIFO obragun?

Slika 298: Pokretanje obraéuna FIFO

Ukoliko Zelimo da se odradi obracun FIFO, izabra¢emo opciju Da, a ukoliko ne Zelimo, tj. sigurni smo da je obracun ve¢ odraden, mozemo izabrati opciju Ne. Opcijom otkazi odustajemo
od izrade popisa.

Po zavr§etku obrade FIFO, ili odmah ukoliko se ne pokrec¢e, dobijamo prozor za izradu popisa:

Popis robe (koncept)

Poslovna godina: | 2008 |

Br. dokumenta: (koncept)
Datum dokumenta: (11.02 2009 M*

[ dodaj kolone za arikle Eije je stanje na zalihama 0
[ dodaj kolone za sve artikle
Skladi3te: | Skladidte - Osnovno skladidte (POS proba) |+

BeleSke:

Slika 299: Izrada novog popisa

Poslovna godina Izbor poslovne godine u koju dokument spada.
Br. dokumenta Dok se popis ne ispostavi/zaklju¢i dokument je u statusu koncepta. Ovo polje ne mozemo menjati.
Datum dokumenta Biramo Zeljeni datum za izradu popisa. Logi¢no je da je to i datum kada popis vr§imo fizi¢ki, tj. danasnji datum.

dodaj kolone za arikle cije je Ako se ova opcija izabere dodaju se i artikli Cije je stanje 0. Artikli Cije stanje na zalihama nije 0 se uvek dodaju.
stanje na zalihama 0

dodaj kolone za sve artikle Ova opcija se razlikuje od prethodne jer ako je neki artikal nabavljen, pa onda prodat, njegovo stanje je 0, ali je postojalo kretanje
robe, $to obuhvata prethodna opcija; ali ako je samo definisan iz pregleda artikala i Zelimo da se pojavi na popisu, onda nam je
potrebna ova opcija(po¢etno stanje).

Skladiste Izbor skladi$ta za koje se radi popis.

Beleske Dodatan opis vezan za dokument, koji nam moze pomo¢i u daljem radu, kao i pretrazi.

12.8.2. Izmena popisa - unos vrednosti

Po izradi popisa dobijamo stranu sa artiklima kao na slici:

& DO By dh 4 ¢ Promeni BEsnimi  SpStampanje dokumenta v 2 v » v (# Popis robe (kencept) [Z)

| Dat dokumenta: 23.01.2009 Skladiste: Skladiste1 - Osnovno skladite (POS proba) MNaéin vrednovanja zaliha: vrednovanje po nabavnoj ceni i metodi FIFO

Sifra artikla: | - [ PrikaZi samo negativne zalihe
Dobavijac: Ret iz opisa: Bar kod:
Grupa artikla: [v] Robna marka: Status: [+| Broj artikala na strani-| 30
=] @ D Pretraga || Zakljuéi popis || Dodaj artikal
Na strani se nalaze srtikli od Sifre 000001 do 03TO157
Br.niza Sifra artikla Opis artikla JM  KnjiZena kolidina Popisna koliéina Razlika u kolidéinama 2
1. 000004 oo sa MPC - 3 3 0
3. 00004G0494 PC-G Sims 2 - Festive Holiday Stuff kom 2,034 2034 0
11. 007 bas ...  fsdf - % 20 20 0
13, 021MLJ 21 VENETI MOJ LIUBIMAC kom 2,908 2908 0

Slika 300: Pregled i izmena dokumenta popisa
Zbog velikog broja artikala koji se mogu naci na popisu strana sadrzi i polja za pretragu i dugme za pretrazivanje (sli¢no kao kod strana za pregled dokumenata).

Za svaki prikazani artikal moZzemo promeniti koli¢inu ukoliko je potrebno i unos potvrditi jednim od dugmi¢a na dnu strane (potvrdi, potvrdi i predi na drugu stranu). Artikle mozemo i
dodavati ukoliko nisu na popisu (ukoliko nisu na popisu znaci da im je stanje 0). Po zawStetku izrade popisa zaklju¢ujemo ga klikom na Zakijugi popis|, posle ¢ega dobija broj i nalazi se u
bazi kao validan dokument kretanja robe (pojavijuje se i na karticama artikala itd.).

U meniju za §tampanje dokumenta mozemo naci 2 opcije:

¢ Stampanje popisa - samog dokumenta sa popisnim razlikama



* Stampanje inventornog lista - pre unosa novih koli¢ina mozemo odtampati ovaj dokument, koji ¢ée nam pomoéi u fizickom popisu skladista

£ Stampanje dokumenta |-ﬂ£‘ By »v (@

b Popis rabe (koncept)

] Popis robe (koncept) > Otvori u MS Wordu

[ Popis robe (koncept) = Otvori dokument u OpenOffice.org Write

T Popis robe (koncept) » Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

b Inventorni list prema popisu (koncept)

&) Inventorni list prema popisu (koncept) = Otvori u MS Wordu

[ Inventorni list prema popisu (koncept) = Otvori dokument u OpenOffice.org Write
T Inventorni list prema popisu (koncept) > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

Slika 301: Opcije za $tampu
Posto je popis komplikovan dokument koji moze imati veci broj redova po artiklu, a takode odreduje i vrednost robe, tesko je da se sve opcije prikazu na web strani. Zbog ovoga imamo
meni za komunikaciju export/import pomo¢u koga mozemo popis izvesti u Excel (ili ve¢ koju aplikaciju koristimo za upravijanje listama), dodati izmene vezane za vrednost, koli¢inu, ili
dodatne redove (ukoliko koristimo FIFO); a zatim uvesti te podatke nazad u popis.

| > v 3

— i
#] lzvoz postavki dokumenta = Otvori u MS Excelu
Uvoz popisa iz Excel-a

Slika 302: Izvoz i uvoz podataka

Dokument popisa sadrzi i dodatne opcije i to su:

* Ponowni preracun wednosti prema dokumentima

Posto je moguce napraviti i druge dokumente koji logi¢ki nisu u skladu sa popisom (npr. posle popisa napraviti dostavnicu sa ranijim datumom), popis na kasnijem pregledu ne¢e svesti
stanje na nulu, pre prikazivanja novog stanja (wednost koju vidimo u koloni knjizena koli¢ina). Opcija sluzi za ispravku kod ovakvih problema.

* Preracunaj pozitivne redove

Opcija je zaostavstina ranije funkcionalnosti gde su korisnici mogli da definiSu i cenu i wednost, zbog ¢ega je bilo moguce uneti pogreSne iznose. Obrada ¢e preraunati wednost zaliha
tako da bude cena*koli¢ina, kako mora i biti.

* Ponowni preracun popisa po wvrednostima dokumenata

Ukoliko smo napravili ve¢i broj izmena koje Zelimo da wratimo na prethodno stanje mozemo se sluziti ovom opcijom. To je isto kao da smo ceo popis obrisali, a onda ga ponovo izradili.

* Brisanje redova gde su koli¢ine 0

Na popisu se mogu nalaziti samo artikli ¢ija je ranija koli¢ina, ili sadasnja, razli¢ita od nule. Ukoliko su obe koli¢ine nula, dobijamo upozorenje o gre$ci. Ovo se moze lako desiti ako smo
izabrali opciju dodavanja svih artikala pri izradi popisa. Da ne bi svaki artikal pojedina¢no brisali, po zawSetku unosa svih ostalih, pokrenemo owu opciju.

k Ponowni preraun vrednosti prema dokumentima (ponovi preracun negativnih redova)

Preracunaj pozitivne redove (vrednost=koliCina*cena)
Ponovni preracun vrednosti popisa po vrednostima dokumenata (resetuj pozitivne na osnovu negativnih redova)

Brisanje redova gde su koli€ine 0

Slika 303: Dodatne opcije

12.9. MeduskladiSnice

Meduskladi$nice su dokumenti koji nam sluZe za prebacivanje robe iz jednog skladis$ta u drugo. To je interni dokument u okviru firme i praktiéno zamenjuje par dokumenata
otpremnica/dostavnica.

& Pristup dokumentima meduskladisnica je mogu¢ samo ako firma ima definisana barem 2 skladista.

12.9.1. Pregled i pretraga meduskladiSnica

Pregledu meduskladiSnica pristupamo preko menija |Skladiste |Meduskladi$nice. Dobijamo uobi¢ajenu formu za pretragu $to se moze videti sa slike:

Slika 304: Pregled meduskladisnica
Izradu nove meduskladi$nice zapocinjemo klikom na dugme Nova rreduskladiénical.

12.9.2. Unos i izmena meduskladiSnica

Po unosu nove meduskladi$nice dobijamo sledecu stranu:



« O #h 4 p  Promeni [&snimi Meduskladisnica br. (koncept) [

Dat dokumenta: 12.02.2009 Iz skladi5ta: Skladiste2 - drugo Status: koncept
BeleSke: U skladiste: SkladiSte1 - Osnovno skladiste (POS proba)
Dodaj artikal @)
# Sifra artikla Opis artikla JM Koligina
Kontrolna kolicina: 0

Slika 305: Nova meduskladiSnica

L -~ " . . 1. .
Bitno je da definiSemo osnovne postavke dokumenta. Do njih dolazimo klikom na Fromeni i otvara nam se sledec¢a forma:

Meduskladignica br. (koncept)

Poslovna godina: | 2008 M

Br. dokumenta: (koncept)
Datum dokumenta: (12 02 2000 |0 -

U skladi3te: | Skladiste1 - Osnovno skladite (POS proba) M
Iz skladiSta: | Skladiéte2 - drugo (]

Beleske:

Slika 306: Forma sa osnovhim podacima

Poslovna godina Izbor poslovne godine dokumenta.

Br. dokumenta Broj dokumenta ne moZzemo menjati, program ga dodeljuje sam po zatvaranju meduskladi$nice.
Datum dokumenta Datum dokumenta, preporucljiv je datum izrade tj. dana$niji.

U skladiste Skladiste u koje prebacujemo robu.

Iz skladista Skladiste iz koga prebacujemo robu.

Beleske Dodatan opis koji nam moze pomoc¢i u pregledu i pretrazi dokumenata.

e . . . > . . ] v . 1 ~
Kada smo zavrsili sa izmenama potvrdujemo sa U redu|. Zatim moZzemo dodavati artikle na meduskladi$nicu. Ovo vr§imo klikom na Dodaj artikal posle ¢ega nam se otvara forma za unos
artikala:

Dodavanje artikla na Meduskladiénica br. (koncept)

Bar kod:l

Opis artikla: I
Sifra/Bar/Opis: [gn A
Koliéina u skladidtu (Skladidte1): | |

Koliéina u skladidtu (Skladiste2): I

Kali€ina za prebacivanje: I

|Uredu]| [Dodajinastavi| | otkai|

Slika 307: Dodavanje artikala na meduskladisnicu

1
Biramo artikal koji Zelimo, posle €ega vidimo i njegovo trenutno stanje u oba magacina. Jedini parametar koji mozemo uneti je koli¢ina za prebacivanje. Dugme Dodaj i nastavi nam sluzi za
brzi unos artikala, posto forma posle dodavanja ostaje otvorena. Kada smo dodali artikal imamo mogu¢nost zatvaranja meduskladi$nice, ¢ime ona dobija broj i na stanju zaliha mozemo
videti promenu.

< DBy & 4 » Promeni [ Snimi Meduskladinica br. (koncept) (7]
Dat.dokumenta: 12.02.2009 |z skladista: Skladi5te2 - drugo Status: koncept
Beleske: U skladite: Skladiste - Osnovno skladiste (POS proba)
Dodaj artikal || Zatvori meduskiadidnicu @
# Sifra artikla Opis artikla JM Koligina
1. 007 bas 231231154 6dfsfsd fsdfds  sdfsfs ds kom g ¥
Kontrolna kolic¢ina: 38

Slika 308: Zatvaranje meduskladi$nice

12.10. Nivelacije

Nivelacije su dokumenti kojima menjamo cene artikala koje prodajemo. Do ove funkcionalnosti dolazimo kroz meni |Skladiste |Nivelacije.

Po izradi nivelacije menjaju se i cene na artiklima, sto mozemo videti na definiciji artikla.



12.10.1. Pregled i pretraga nivelacija

Pretraga nivelacija se wSi iz menija |skladiste |Nivelacije. Dobijamo standardnu formu za pretragu. Dodavanje nove nivelacije dobijamo klikom na dugme Nova nivelaciial-

Nivelacije - pregled i pretraga EJ
Br. dok.: Dat.dok. od: |p1.01.2009 m do: m Status: v

Opis: Skladiste: v
S H)[] » v Ppretraga || Nova nivelacija |
# Br. dok. Skladiste Dat.dok. Opis

1.| 92009-00001|8kladi§te1 - Osnovno skladiste (POS DrI:JIUG.[]Q.QUUQ §| | x

Slika 309: Pregled nivelacija

12.10.2. Unos i izmena nivelacije

Po unosu nivelacije otvara nam se forma vidljiva sa donje slike. Izmenu osnovnih podataka dobijamo preko dugmeta Fromeni, nove artikle dodajemo preko |Dodaj artikal .

& DBy # 4 b Pomeni Hsnimi  » v Nivelacija br. {(koncept}) [3)
Dat.dokumenta: 12.02.2009 Status: koncept
Skladiste: Skladidtel - Osnowgp skladiste (POS proba) Beleske:
Dodaj artikal @
# Opis artikla JM Koli¢ina Staracena StaraVrednost Movacena MNovaVrednost Razlika u ceni Vrednost
Ukupno RSD: 0 0.00 0 0.00

Slika 310: Unos/izmena nivelacije

Dodavanje artikla na Nivelacija br. (koncept)

Bar kod: I

Opis artikla: |
éifrafElarfOpis: 000004 Ad|
Koligina: I |
Stara cena: | Kalkulacija

Nova cena: 236.00| | Kalkulacija

[Uredu]| [Dodajinastavi| | otkaii]

Slika 311: Dodavanje artikla na nivelaciju

Pri dodavanju novog artikla na nivelaciju prvo biramo artikal, a zatim mu menjamo cenu. Cenu moZemo promeniti direktno upisom u polje, ili klikom na Kalkulaci'al, pri ¢emu se otvara forma
kalkulacije, gde imamo moguénost izgradivanja cene po parametrima (procenat marze, razlika u ceni, itd.).

Postavka prijema - unos koli¢ine i kalkulacije cene

Sifra artikla: [000004 |
Naziv artikla: |proizvod najbolji
Koligina: 0 -

Dobavijaeva cena: 100.00/ | RSD M Vrednost: 0.00/ RSD
Cena u dom. val.: 100.00/ RSD Vrednost u dom. val.: 0.00/ RSD
Rabat dobavljata: ol % |znos rabata: 0.00/ RSD

Transport: ol % |znos transporta: 0.00/ RSD
Carina: ol % |znos carine: 0.00/ RSD
Ulazni PDV: | 18% M lznos ulaznog PDV-a: 0.00/ RSD
Neposredni troSkovi: 0% IUkupno neposredni trodkovi: 0.00| RSD
MNabavwna cena: 100.00 RSD MNabavna vrednost: 0.00| RSD
Razlika u ceni: 0.00/ RSD Marza: 0| %
Veleprodajna cena: 100.00 RSD
Razlika u ceni: 915254 RSD Marza: 9153| %
MNeto malop. cena: 1915254 RSD
PDV: [18% [v] lznos PDV-a: 34 4746 RSD
Maloprodajna cena: 226.00/ RSD Vrednost: 0.00/ RSD

Slika 312: Forma kalkulacije



Po dodavanju artikala, nivelaciju zaklju€ujemo klikom na Zatvori nivelacijul.

12.11. Pokretanje obrac¢una FIFO

Pokretanje obrac¢una FIFO moZemo iz\esti iz menija |Skladiste |Obrade |Obra&un nabavki po FIFO metodu vrednovano po nabavnoj ceni. Obracun FIFO nam sluzi da bi se
pravilno obra¢unala nabavna vrednost prodate robe, $to nam je neophodno ukoliko se skladiSte vodi po nabavnim cenama i FIFO metodu. Metode koje su podrzane u programu se vide sa
definicije skladi$ta [12.1]. Pri pokretanju obrade imamo opciju generisanja izve$taja. Ona nam oznacava da li Zelimo da po zaw$enoj obradi otvorimo pregled rezultata (izvestaj je inace
dostupan iz menija |Skladiste |Izvestaji)-

(Pokretanje izvestaja i obrada ||" Status paketnih obrada | [Zavréeni izvestaji |

Pokretanje paketnih obrada: Obratun nabavki po FIFO metodu vrednovano po nabavnoj ceni E]

(Obrada ¢e napraviti obracun vrednosti robe po nabawnoj ceni po metodi FIFO. Obrada na sve otpremnice postavija pravilnu nabavnu cenu po FIFO metodi. Obrada se
pokrece bez dodatnih parametara, jer se mora izraditi za sve periode unosa i sva skladi3ta.

generisanje izvestaja:

Slika 313: Pokretanje FIFO obracuna

Obrada postavija nabavnu vrednost za sve dokumente izlaza robe (otpremnice, meduskladi$nice, nivelacije, popis) na osnowu ulaznih vrednosti (dostavnice, meduskladi$nice, popis).
lzmenjena uti¢e na sve dokumente od zadnjeg popisa. Dokumenti mogu biti izmenjeni i ukoliko su zaklju¢eni i knjizeni.

Kako se izmene rade od zadnjeg popisa za skladiSte, popis moze sluziti kao dokument kojim ¢emo periodi¢no, nakon knjizenja i provera, zakljugiti stanje robe tako da se viSe ne moze
menjati.

Takode treba obratiti paznju na logiku rada obra¢una FIFO. Ukoliko se promeni vrednost primljene robe, npr. dostavnica, to znaci da ¢e se vrednost robe za sve kasnije otpremnice
promeniti sa obratunom FIFO. Posledi¢no to moze znaditi da ukoliko se menja dostavnica koja je knjizena, nije potrebno samo nju rasknjiziti, nego i sve otpremnice vezane na tu robu,
jer ni knjizenje za njih nije pravilno, ukoliko se knjizi po nabavnim vrednostima.

12.12. Pokretanje obracuna AVCO

Pokretanje obracuna AVCO moZemo izvesti iz menija |Skladiste |Obrade |Obraéun nabavki po AVCO metodu (proseéna cena) vrednovano po nabavnoj ceni. Obracun AVCO
nam sluzi da bi se pravilno obra¢unala nabavna vrednost prodate robe, $to nam je neophodno ukoliko se skladiSte vodi po nabavnim cenama i AVCO metodu. Metode koje su podrzane u
programu se vide sa definicije skladiSta [12.1]. Pri pokretanju obrade imamo opciju generisanja izveStaja. Ona nam oznacava da li Zelimo da po zavr§enoj obradi otvorimo pregled rezultata
(izvestaj je inace dostupan iz menija |Skiadiéte |Izvestaji).

Pokretanje izvestaja i obrada | | Status paketnih obrada | | Zavrgeni izvestaji |

Pokretanje paketnih obrada: Obraéun nabavki po AVCO metodu (proseéna cena) vrednovano po nabavnoj ceni @]

Obrada ¢e napraviti obraéun vrednosti robe po nabavnoj ceni po metodi AVCO (proseéne cene).
Obrada na sve otpremnice i ostale dokumente robe postavlja pravilnu nabavnu cenu po AVCO metodi.

Obrada se pokrece bez dodatnih parametara, jer se mora izraditi za sve periode unosa i sva skladifta. Uzimaju se samo podaci od zadnjeg izradenog popisa na dalje.

generisanje izvestaja:

Slika 314: Pokretanje AVCO obracuna

Obrada postavija nabavnu vrednost za sve dokumente izlaza robe (otpremnice, meduskladi$nice, nivelacije, popis) na osnowu ulaznih vrednosti (dostavnice, meduskladi$nice, popis).
lzmena uti€e na sve dokumente od zadnjeg popisa. Dokumenti mogu biti izmenjeni i ukoliko su zaklju€eni i knjizeni.

Kako se izmene rade od zadnjeg popisa za skladiSte, popis moze sluziti kao dokument kojim ¢emo periodi¢no, nakon knjizenja i provera, zakljugiti stanje robe tako da se viSe ne moze
menjati.

Takode treba obratiti paznju na logiku rada obratuna AVCO. Ukoliko se promeni wrednost primljene robe, npr. dostavnica, to znaci da ¢e se vrednost robe za sve kasnije otpremnice
promeniti sa obraunom AVCO. Posledi¢no to mozZe znaciti da ukoliko se menja dostavnica koja je knjizena, nije potrebno samo nju rasknjiziti, nego i sve otpremnice vezane na tu robu,
jer ni knjizenje za njih nije pravilno, ukoliko se knjizi po nabavnim vrednostima.

13. Poslovni partneri

Modul Partner omoguc¢ava nam pregled i administraciju partnera kroz $ifrant partnera koji u zavisnosti od vrste partnera i korisni¢kih prava datog korisnika moze biti administracija:

* partnera firme (kupci, dobavjaci itd.)
* zaposlenih

® korisnika

* preduzeca-pretplatnika...

13.1. Pregled i pretraga partnera

Stranu za pregled i pretragu partnera mozemo dobiti iz |Partner |Partneri. Po izboru dobijamo stranu:



Partneri - pregled i pretraga |

Prezime.ime/Naziv: | | PIB: I:I Sifra part.: |:|

Po3tanski broj i mesto: | | Br. l:l Karisnik: l:l
Zzast.:

Tip: @ svi O korisnik O zaposleni O zastupnik O ponudaé O org jedinica © mandant [ Trazi po svim mandantima

Dodatne mogucnosti ~ m

Sifra Prezime,ime/Maziv Adresa Dat.rod.fosn.
1. _
2. 200184 011 INFO.COM
2 2NA24A N4 IKED SO 440NN Bannrad

Slika 315: Pregled i pretraga partnera

U gornjem delu strane imamo standardna polja za upis parametara za pretragu. Neka polja-izbori su relevantni u odnosu na korisni¢ka prava [13.8.2] datog korisnika.
Pretragu po unetim parametrima vr§imo klikom na dugme Traii'.

Na strani mozemo videti i dugme sa dodatnim opcijama:

Dodatne moguénosti ~
& Ispis prikazanog spiska
#] Ispis prikazanog spiska > Otvori u Excelu B

lzvoz spiska partnera u XML
Uvoz partnera iz Excel-a A

Slika 316: Dodatne moguénosti

1z slike vidimo da postoji mogu¢nost ispisa spiska prikazanih partnera (HTML, Excel, XML), kao i uvoza partnera iz Excela.

1
Novog partnera unosimo klikom na dugme |Novi partner .

13.2. Prikaz izabranog partnera

Po izboru partnera prikazuje nam se strana:

[E zacuva) B & Stampanje ~ Lﬂ Partner (ser. br. 1334)
=

Sifra partnera: 500674
Firma/Maziv: 10 GIMNAZIA MIHAJLO PUPIN
Kontaktna osoba:
Pravni oblik: d.o.o
Ulica: PROLETERSKE SOLIDARMNOSTI 1 A
Postanski broj i mesto: 11000 Beograd
Drzava: Republika Srbija
Adresni kod:
Telefon: Fax:
Mabilni telefon: E-mail:
FIB:
ID br. za PDV: nepoznato
Matiéni br.:
Sifra delatnosti-
Tip preduzeca: Nezavisno
Datum osnivanja:
Homepage:
Beleske: bas firma

Adresa uruéenja |

Prodavac | Agencija | Ponudac proizvoda QOrganizator Kon‘snikl Pretplatnik |

Slika 317: Prikaz partnera
Na datoj strani vidimo prikaz partnera kao i mogu¢nost nekih dodatnih opcija.
Pri vrhu strane mozemo izabrati prikaz podataka o poslovnom partneru, njegovim tekuc¢im racunima i poslovnim dogovorima vezanim za partnera.

1
Podatke o partneru moZzemo menjati klikom na Fromeni .

Pod menijem StamEan'eI imamo moguénost razlicitih ispisa.

Pri pregledu rac¢una posebne funkcionalnosti imamo pod:

R

Obrazovanje
PokaZi sve ugovare [
Unos ugovora ’

artner (ser. br. 1334) [

Ispostavi radun

Brisanje partnera

Brisanje dupliranog partnera

Brisanje viZe drugih partnera i zamena sa trenutnim

Slika 318: Prikaz dodatnih moguénosti



Iz ovog menija su nam dostupne moguénosti kao $to su izdavanje racuna [3] partneru i brisanje partnera [13.7].

U donjem delu strane imamo viSe dugmi¢a kojima partnera mozemo dodeliti nekoj posebnoj grupi partnera. Takode klikom na Adresa uruéen'al mozemo uneti adresu uru€enja za datog
partnera.

13.3. Unos novog partnera

Unos novog partnera je opisan pod unosom novog dobavlja¢a [5.7].

& Polja za unos partnera se razlikuju u odnosu na to da li se radi o pravnom ili fizicCkom licu.

13.4. Unos podataka o bankovnim racunima partnera

Kada smo izabrali partnera za koga Zelimo uneti podatke o bankovnim rac¢unima dobijamo stranu koja izgleda otprilike ovako:

I |Parlner| [Podaci o tekuim ratunima | [ Poslovni dogovori]

DII“I 4 I 3 L@ﬁnmnilﬂSaéuvajl%ﬁamnje vI » v

Sifra partnera:
Firma/Maziv: Dobra firma d.o.o.

Kontaktna osoba: Petar Peric
Pravni oblik: d.o.o
Ulica: Ulica bb.
Postanski broj i 11000 Beograd

mesto:
Drzava: Republika Srhija %
Adresni ked:
Telefon: Fax:
Maobilni telefon: E-mail:
PIB:
|0 br. za PDV: nepoznato
Mati€ni br.:
Sifra delatnosti- 60211 Prevoz putnika u drumskom saobracaju
Tip preduzeca: Nezavisno
Datum osnivanja:

Homepage:
Beledke:
Dostavni naslov | Bankaovni raduni |
Frodavac | Agencija | Ponudac proizvoda | Korisnik Pretplatnik

Slika 319: Podaci o partneru

Ukoliko Zelimo uneti podatke o bankovnim radunima trebamo kliknuti na zalistak Podaci o tekué¢im raéunima ¢ime nam se prikazuje strana za unos podataka koja izgleda ovako:

I [Partner] | Podaci o tekuéim rat':unimal [Poslovni dogovori]

Unos broja transakcijskog racuna

Molimo vas, da pre unosa uplatnog naloga unesete jo broj tekuceg raduna
aseq preduzeca. Sledeci put kada unosite uplatni nalog ovaj podatak ne morate ponovo unositi u

rogram.
# | Banka | Broj racuna | Referenca | Opis |
4. intesa 160-51898989898580-69 99 prva...

* dodaj ¥ brigi Zwh <vide ~nife Tdno

Slika 320: Podaci o bankovnim raé¢unima partnera

Podatke unosimo klikom na polje u tabeli. Primer se moze videti iz donje slike:



I [Partner | [Podaci o tekucim raéunima] [ Poslovni dogovori]

Unos broja transakcijskog racuna

Molimo vas, da pre unosa uplatnog naloga unesete jod broj tekuceg raguna
aSeq preduzeca. Sledeéi put kada unosite uplatni nalog ovaj podatak ne morate ponovo unositi u

rogram.
# | Banka | Broj racuna | Referenca | Opis
O lintesal | 160-5189898989880-69 99 prva...

*dodaj X brdi Zwh <vise ~vniZze ¥ dno

Potvrdi unos

Slika 321: Unos podataka u tabelu
Na dnu tabele se nalazi red dugmi¢a za manipulaciju sa podacima u tabeli.

Podatke koje unesemo u tabelu snimamo klikom na dugme |Fotvrdi unos|.

13.5. Pregled i pretraga poslovnih dogovora

Stranu dobijamo iz prikaza partnera [13.2] klikom na:

Paoslovni dwori

Poslovni dogovori - pregled i pretraga

Dosadasnji kontakti sa strankom
-|[T_consulting GoriSek d.o.o. (ADMIM) / 21.03.2007 9:30:00/ 21.03.2

-

Slika 322: Spisak poslovnih kontakata sa partnerom

Na strani moZemo videti dosadasnje kontakte sa strankom, a svaki od njih moZemo pregledati klikom na isti.

13.6. Unos poslovnog dogovora

Novi poslovni dogovor mozemo uneti iz strane za prikaz partnera [13.2] klikom na:

R
ZabeleZi kontal{razgovor sa strankom

Time dobijamo slede¢u stranu:

Unos poslovnog dogovora (-kontakt-)

Karisnik: IT consulting Goridek d.o.o. (ADMIN)
Datum i vreme unosa: 21.03.2007 13:01:32

Datum kontakta: 21032007 |0~ Vreme kontakta: ﬂ

Dobar posao|

[ ] oves |

Slika 324: Unos novog poslovnog dogovora

Na dobijenoj strani mozemo zabeleziti datum i vreme kontakta, kao i tekst koji ga opisuje.

Unos snimamo klikom na (U redul.



13.7. Brisanje dupliranih partnera

U toku upotrebe programa moze se desiti da iz razli¢itih razloga u Sifrant partnera unesemo odredenog partnera vi§e od jednom. Takvi duplirani unosi mogu izazvati, na primer, neta¢an
prikaz dugovanja i potraZivanja u glavnoj knjizi.

Iz programa mozZemo ovakav duplirani unos ispraviti upotrebom funkcije za odstranjivanje dupliranih partnera. Funkcija je dostupna korisnicima sa korisni¢kim pravom brisanja partnera
[13.8.2.5]. Funkcija vam omogucava da izbriSete dupliranog partnera i u isto vreme preusmerite sve dokumente i knjizenja vezana na partnera koji se briSe, na onog koji ostaje u Sifrantu.

| |Partner| [Podaci o tekuéim ragunima | [Poslovni dogovori|

B B OO [ERs CEE R B K [ Parer]

Obrazovanje
PokaZi sve ugovore
Unos ugovora
Ispostavi ragun

Sifra partnera:
Firma/Maziv: Dobra firma d.o.o.

Kontaktna osoba: Petar Peric

Pravni oblik: d.o.o st
Ulica: Ulica bb. Brisanje partnera

Postanski broj i 11000 Beograd Brisanje dupliranog partnera
mesto: Brisanje vi5e drugih partnera i

Drzava: Republika Srhija
Adresni kod:
Telefon: Fax:
Maobilni telefon: E-mail:
PIB:
ID br. za PDV: nepoznato
Maticni br_:
Sifra delatnosti- 60211 Prevoz putnika u drumskom sacbracaju
Tip preduzeca: Nezavisno
Datum osnivanja:

Homepage:
BeleSke:
Dostavni naslov | Bankaovni raéuni |
Prodavac | Agencija | Ponudaé proizvoda | Korisnik Pretplatnik

Slika 325: Funkcija za brisanje dupliranog partnera

Po kliku na |Brisanje dupliranog partnera pokazuje se druga strana na kojoj se moze izabrati drugi partner na koga ¢e biti preusmereni svi podaci koji su vezani na partnera koji se
brise.

Kontaktna Petar Peri¢
osoba:

Pravni oblik: d.o.o
Ulica: Ulica bb.

Postanski broj i 11000 Beograd
mesto:

Drzava: Republika Srbija
Adresni kod:
Telefon: Fax:
Mobilni telefon: E-mail:
PIB:
ID br. za PDV: nepoznato
Matiéni br.:
Sifra delatnosti: 60211 Prevoz putnika u drumskom saobracaju
Tip preduzeca: Nezavisno

Datum
osnivanja:

Homepage:
Beleke:

Novi partner

U postupku brisanja dupliranih partnera sve reference sa starog partnera preusmerene na novog partnera
po vaSem izboru.

MNovi partner: [miki mikic| || PretraZi |

Mazad

Slika 326: Izbor partnera za prenos referenci

Po izboru partnera na kojeg Zelimo preneti dokumente i knjizenja mozemo jo$ jednom proveriti podatke koji ¢e se izbrisati.



Stari partner

Sifra partnera:
Firma/Maziv: Dobra firma d.o.o.
Kaontaktna osoba: Petar Peri¢
Pravni oblik: d.o.o
Ulica: Ulica bb.

Postanski broj i 11000 Beograd
mesta:

Drzava: Republika Srhija
Adresni kod:
Telefon: Fax:
Maobilni telefon: E-mail:
PIB:
ID br. za PDV: nepoznato
Matiéni br_:
Sifra delatnosti: 60211 Prevoz putnika u drumskom saobracaju
Tip preduzeca: Nezavisno
Datum osnivanja:

Homepage:
BeleSke:
Novi partner
Sifra partnera: Mesto troSkova: -

Ime i prezime: mikic miki
Daturn rodenja:
Pal: muskarac Bracni status: nepoznato
JMBG: PIB:
ID br. za PDV: nepoznato

Adresa: sdfsdf
11000 Beograd

Adresni kod: Drzava: Vatikan grad drZava
Telefon: Fax:
Mobilni telefon: E-mail:
Zanimanje:
Beledke:

PretraZi drugog Zameni stari -= novi Brigi starog i zameni stari -= novi

Slika 327: Potvrda izbora novog i brisanja starog partnera
Kada ste proverili podatke oba izabrana partnera mozete se odluciti za 2 moguénosti:

) (. R ) ) -
1. Klikom na Zameni stari -> novi svi dokumenti i knjizbe se usmeravaju na novog partnera, stari se ne briSe.
2. Klikom na Brisi starog i zameni stari -> novi svi dokumenti i knjizbe se usmeravaju na novog partnera, a zatim se stari partner briSe iz Sifranta.

13.8. Administracija korisnika i dodeljivanje pristupa programu

Poglavije opisuje rad sa korisni¢kim podacima kao i prava pristupa tj. funkcije programa omoguc¢ene tim pravima.

13.8.1. Kako proveravamo zasto se korisnik ne moze prijaviti u program?

Prijava u program moze biti zabranjena iz sledecih razloga:
* Korisnik unosi pogrsno korisni¢ko ime ili lozinku
* Korisnik unosi lozinku velikim slovima, a treba malim ili obrnuto. Lozinka se mora upisati onako kako je definisana.

* Korisnik je pri netacnom unosu lozinke pogresio viSe od 6 puta. Program tada automatski blokira pristup. Ponowno aktiviranje pristupa moze izvesti administrator korisnika, koji ima
prava dodeliti korinis¢ki pristup.

Dalji postupak opisuje kako pronalazimo korisnika i proveravamo prava pristupa.
13.8.1.1 Kako pronaci korisnika?

Korisnika pronalazimo kao i svakog drugog partnera, sa tom razlikom da u polju Tip ozna¢imo da se pretraga odnosi na k'orisnike. Osim pretrage po imenu i prezimenu imamo
moguénost pretrage po korisni¢kom imenu, tako $to u polje Korisnik unesemo korisni¢ko ime, a zatim kliknemo na Trazi.

Partneri - pregled i pretraga
Prezime.ime/Maziv: || | PIB: l:l Sifra part.: l:l
Po&tanski broj i | | Br. Karisnik:
| —
mesta: zast.:
Tip: © svi @ korisnik O zaposleni O zastupnik O ponudaé O org jedinica © mandant [ Trssi po svim

Dodatne moguénosti « m

Korisnitko ime Prezime ime/Maziv Adresa Korisnik je ¢lan grupe Status pristupa
1. TEST Test Testic neznana bb, 11000 korisnik se moZe prijaviti u
Beograd program

Slika 328: Pretraga korisnika

Kada pronademo korisnika kliknemo na njega i prikazuju nam se s\i njegovi podaci.



[Movi prozor] [Odiava]
On-line poslovni programi Firma: IT consuling | Enalesk | Slovenséki

o

~ .
e racuni
Partner Rezervacije Ugovori  Rafuni  Skladiste Putni nalozi Banka Blagajna Plate Finansije |2y

DIIMIQIPL@HDWM'ESE&MHL@Q&WEHPv > - Lﬂ Partal

Sifra partnera:
Firma/MNaziv:

Kontaktna osoba: Testic Test
Pravni oblik: druga organizacija
Ulica: neznana bb
Postanski broj i 11000 Beograd

mesto:
Drzava: Republika Srbija
Adresni kod:
Telefon: Fax:
Mobilni telefon: E-mail: info{@e-racuni.com
PIB:
ID br. za PDV: nepoznato
Matiéni br.:

Sifra delatnosti:
Tip preduzeca:
Daturn osnivanja:
Homepage:
BeleSke:

Korisnitko ime: TEST
Jezik: Srpski’/ b
Status pristupa: korisnik se moZe prijaviti u program
Karisnik je €lan grupe: -

Korisnicka prava: Fartner: samo trafenje | pregled partnera
Partner: unos i promene partnera
Raduni: pregled izdatih rauna, ponuda, knjiZnih odobrenja, ...
Raéuni: izdavanje raduna, penuda, knjiZnih cdobrenja, ...

| €

| »

Slika 329: Prikaz podataka o partneru
13.8.1.2 Kako proverimo korisnicki pristup?

Korisnic¢ki pristup vidimo u polju Status pristupa . Na primer ako pi$e prijava u program onemogucéena kliknemo na dugme Fromeni' sa gornje slike. Prikazuje nam se sledec¢a strana:

Korisnicko ime: TEST
s
Status pristupa: |k0risnik se moZe prijaviti u program
Korisnicki posrednik: | klasicni izgled v

Sa izborom dole nabrojanih korisnickih prava moZete korisniku definisati koje funkcije
programa moZe koristiti i kojim podatacima ima pristup.

Korisnik je &lan grupe:
={JFPartner

- Turizam

{1 Ugoveri

H{Prodaja

O Izvestaji =
E{MBanka

B{IPutni nalozi

H-{ 1M Zarade

#{FRatuni v

|>

Slika 330: Prikaz podataka o korisniku

Na ovoj strani mozemo izmeniti status pristupa kao i korisni¢ka prava.

ESIEII
Po unosu izmena kliknemo na dugme U redul, a zatim na X

13.8.2. Korisni¢ka prava
U poglaviju su opisana korisnic¢ka prava i funkcije koje ta prava omogucavaju.

Korisnik programa moze koristiti sve funkcije koje su mu dodeljene putem korisnic¢kih prava.

13.8.2.1. Blagajna: Pregled i izdavanje blagajnic¢kih prijemalizdataka

Korisnici sa ovim pravom imaju omogucene slede¢e funkcije:



* Korisnika je moguce odrediti za referenta blagajne,
* lzdavanje i pregled blagajni¢kih prijemal/izdataka,
* Pristup dokumentima na svim blagajni¢kim mestima gde je dodeljen za referenta u $ifrantu blagajni [8.1].

13.8.2.2. Blagajna: Pregled ulazalizlaza

Korisnicima sa ovMm pravom su omogucéene sledece funkcije:

* Korisnika je moguce odrediti za referenta blagajne,
* Pretraga, pregled, prikaz i $tampa blagajnickih prijema-izdataka,
* Pristup dokumentima na svim blagajni¢kim mestima gde je dodeljen za referenta u $ifrantu blagajni [8.1].

13.8.2.3. Blagajna: Administracija Sifranta blagajne
Korisnici sa ovim pravom mogu unositi i menjati Sifrant blagajni¢kih mesta.
Funkcije koje omogu¢ava pravo su:

unos blagajni¢kih mesta,

izmena podataka u Sifrantu blagajnic¢kih mesta,

brisanje blagajni¢kih mesta,

dodavanje, izmena referenata blagajne,

pregled izdatih blagajni¢kih dokumenata na svim blagajni¢kim mestima.

* o o o o

13.8.2.4. Finansije: Ispravka podataka

Korisniku sa ovom funkcijom dostupna je funkcionalnost pokretanja posebnih obrada za ispravku podataka [10.10].

13.8.2.5. Partner: brisanje partnera

Owo pravo nam omogucava sledec¢e funkcije:

* brisanje partnera,
* brisanje dupliranih partnera.

13.8.2.6. Finansije: Zatvaranje i knjizenje naloga

Korisnik koji poseduje ovo pravo moze wrsiti sledece funkcije:

¢ zatvaranje naloga,
* izvoz naloga u ASCII fajl,
* ponowno otvaranje naloga.

13.9. Uvoz partnera iz datoteke

Program nam omoguc¢ava da uvezemo podatke o poslownim partnerima iz tekstualne datoteke.
Datoteku koju éemo uvoziti moramo urediti sa slede¢im kolonama:

. Sifra partnera.

. Naziv firme.

. Ime kontakta.

. Prezime kontakta.

Ulica.

. Postanski broj.

. Grad-mesto.

. Telefon.

Fax.

10. PIB.

11. Mati€ni broj.

12. Sifra kupca.

13. Sifra mesta trodkova vezanog za kupca.

14. Sifra Dobavjaca.

15. Sifra mesta trodkova vezanog za dobavjaéa.

16. Bankowni racun.

17. E-mail.

18. Homepage.

19. Mobilni telefon.

20. Tip partnera (1-muskarac/fizicko lice, 2-zena/fiz. lice, 3-nepoznato/fiz. lice, 5-druga organizacija, 6-preduzetnik, 7-d.o.o, 8-a.d, 9-komanditno drustvo, 10-podruznica, 11-direkcija,
12-poslowna jedinica, 13-odeljenje, 14-obrazowna ustanova, 15-drzawna ustanova, 16-dobrotvorna organizacija, 17-budzetsko, 18-ortacko drustvo, 19-drustveno, 20-jano preduzece,
21-zadruga, 22-strano predstawnistvo).

21. Sifra drzave.

22. BeleSke/dodatni opis.

©COENOAWN

Ukoliko se wr$i uvoz sa strana kupaca kolone 14. i 15. predstavijaju uobicajeni popust i uobi¢ajeni rok za plac¢anje. Ukoliko se
radi o uvozu sa strane dobavljaa kolone 12. i 13. se ignoriSu.

MoZemo uvoziti samo podatke u formatu CSV i Tab delimited, koji postoje u Excelu kao i u OpenOffice Calc-u.

Iz menija |File |Save as... izaberemo snimanje u tekstualnu datoteku. Za format kodne strane (charset) izaberemo CP 1250



tj. Win Latin 2.

13.9.1 Primer datoteke CSV:

Partneri.csv
Veligina: 0.47 kB

13.10. Pregled i unos kupaca

Forma za pregled kupaca je veoma sli¢na pregledu svih partnera [13.1]. Razlika je u tome $to prikazuje samo partnere koji su definisani kao kupci. Na strani se nalazi i dodatna opcija za

uvoz kupaca.

Kupci - pregled i pretraga

Prezime,ime/Naziv:

Sifra kupca:

a o kupcima iz datoteke  [I\Era

AnnnC 4

Slika 331: Pregled kupaca

o)

PIB: Sifra part.- Postanski broj | mesto:

Mesto trodk - x| Status: ™

Ulica Postanski broj i mesto |
Blebekova 12 11000 Beograd ]
PROLETERSKE SOLIDARMOSTI 1{11000 Beograd

44nnn

011 "INFO".COM
10 GIMNAZIA MIHAJLO PUPIN

a4 VIERICETI Taclen Daloina 02

Unos novog kupca je identi¢an unosu novog partnera [13.3], uz razliku da nam se odmah pruza moguénost unosa specifi¢nih parametara kupca, koje ¢emo detaljnije opisati.

Kupac - unos podataka

Sifra kupca m Status: [ normalan kupac  []
Uobitajen rok za placanje: [3q Uaobigajen popust 15| 9
Tip ratunanja za rok pla¢anja’ | od datuma uslugefisporuke M
IWesto trodkova [¥]
Kaonto prihoda (kod izdatih raéuna) =
Konto kupca =

Limit kupca

100,000 00/ |RSD [v]

Slika 332: Unos podataka o kupcu

Sifra kupca
Status

Uobicajeni rok za plac¢anje
Uobicajeni popust

Tip ra€unanja za rok
plaéanja

Mesto troskova

Konto prihoda (kod izdatih
racuna)

Konto kupca

Limit kupca

Kupcima mozemo dodeljivati posebne Sifre, koje se razlikuju od $ifre partnera.

Opcija je predvidena za lakSu pretragu i upravijanje kupcima. Sadrzi opcije: normalan kupac, na crngj listi, dugoro€an partner, viSe ne
postoji.

Unos vrednosti u danima (npr. 10). Ova opcija ¢e automatski postaviti vrednost pri fakturisanju kupcu.
Unos u procentima (0-100). Kao i prethodna, opcija ¢e automatski postaviti vrednost pri fakturisanju kupcu.

Opcija je vezana za uobi¢ajeni rok za placanje. Ratunanje se moze vriti od datuma ispostavljanja (datum dokumenta), ili od datuma
usluge/prometa.

Kupcu mozemo pridruziti mesto troSkova.

Ukoliko je postavljen pri knjizenju izdatih raduna ¢e se za prihode koristiti umesto uobi¢ajenog.

Ukoliko je postavljen pri knjizenju izdatih racuna ¢e se za kupca koristiti umesto uobi€ajenog.
Maksimalni iznos koji kupac moze dugovati. Detaljnije o limitu kupca [13.14].

13.11. Pregled i unos dobavljaca

Forma za pregled dobavljaca je veoma sli¢na pregledu svih partnera [13.1], a gotovo identi¢na pregledu kupaca [13.10]. Razlika je u tome $to prikazuje samo partnere koji su definisani
kao dobavljaci. Na strani se nalazi i dodatna opcija za uvoz dobavija¢a.

Slika 333: Pregled dobavljac¢a

Unos novog dobavljaca je identi¢an unosu novog partnera [13.3], uz razliku da nam se odmah pruza moguénost unosa specifi¢nih parametara dobavijaca, koje ¢emo detaljnije opisati.



Dobavljac€ - unos podataka

Sifra dobavijaéa: | Status: | normalan dobavljat M
Rok za placanje: Rok za najavu:

Lol Sh od datuma ispostavljanja dokumenta M

placanja:
Mesto troZkova: [v]
Uobitajena jezicka Kaontao troSkova (kod primljenih
varijanta M raguna): =

| z2 narudzbe dobavjatu:

P Kliknite ovde ako Zelite upisati podatke za fizi€ku osobu

Sifra partnera:

Firma/Naziv: =

Slika 334: Unos podataka o dobavljaéu

Sifra dobavljaéa Dobavlja¢ima mozemo dodeljivati posebne Sifre, koje se razlikuju od Sifre partnera.

Status Opcija je predvidena za lakSu pretragu i upravijanje dobavljac¢ima. Sadrzi opcije: normalan dobavija¢, na crnoj listi, dugoro€an partner,
viSe ne postoji.

Uobicajeni rok za plac¢anje Unos vrednosti u danima (npr. 10). Ova opcija ¢e automatski postaviti vrednost pri unosu faktura.

Rok za najavu Koristi se kod modula turisti¢kih agencija.

Tip raéunanja za rok Opcija je vezana za uobi¢ajeni rok za pla¢anje. Rac¢unanje se moze vr$iti od datuma ispostavljanja (datum dokumenta), od datuma
plaéanja usluge/prometa, ili od datuma prijema racuna.

Mesto troskova Dobavlja¢u mozemo pridruziti mesto troSkova.

Uobicajena jezicka varijanta Opcija se koristi pri ispostavljanju dokumenata narudzba.
za narudzbe dobavljacu

Konto troskova Dobavlja¢u mozemo pridruziti konto troSkova. Ova opcija je korisna za knjizenje primljenih dokumenata, jer se troSkovi moraju
definisati za svaku stavku. Na ovaj nacin postupak se moze automatizovati (npr. od Elektrodistribucije uvek dobijamo racun za
struju).

13.12. Pregled registra poreskih obveznika

Do registra moZemo doci kroz meni |Partner |Registri |Poreskih obveznika. Registar sadrZi firme registrovane u Srbiji. Zajedno sa registrom tekucih racuna [13.13], obezbeduje da

se poslovnim partnerima koje unosimo mogu wrlo brzo proveriti podaci, iskopirati u partnera kojeg definiSemo za nasu firmu, automatski prepoznati tekuci racun...

Trazenje poreskih obveznika u registru @
PIB: Naziv: Mat_br.:

SEO » -

Maziv obveznika FIB Matiéni br.  Obveznikza POV Tip obveznika
1. 'BOJAN COMMERC" PIROT 100962431 06155456 Ne pravna os.
2. "EKO-SAN" KRAGUJEVAC 101578335 17000276 Ne pravna os.
2 "rl NATENTFR" RIRNT ANN2RARTA  NARERNEA1  Ma nrauna ne

Slika 335: Pretraga registra

& Podaci o poreskom obvezniku @
Naziv obveznika: "BOJAN COMMERC" PIROT
Sedidte:
PIB: 100962431
Obveznik za PDV: Ne

Matiéni br.: 06155456
Tip obveznika: prawna os.

Sat unosa: 17.03.2008 8:49:43

Zadnji put promenjeno: 17.03.2008 8:49:43

Dodatni podaci iz registra NBS [z

Tekuéi ratun br. 325-9500800000152-78 OTP banka Srbija

Adresa: BOJAN KOMERC DOO
KOZARAIKA 317
FIROT

PIB: 100962431 Maticni br.: 06155456
Opé&tina: PIROT Drzava: RS
Delatnost: 00000 Sektor: Vrsta subjekta:
Daturn otvaranja racuna: 10.05.2007 Datum zadnje promene: 03.08.2007

Slika 336: Pregled podataka preduzeca

U podacima koji se dobijaju od drzavne administracije u Srbiji se moze naci dosta greSaka u vezi teksta. Ovo dovodi
do toga da su brojéani podaci ta¢ni (PIB, mati¢ni broj, tekuci racun...), dok nazivi i adrese mogu sadrzati greske
(greske u pisanju, bespotrebni navodnici, pogresna interpretacija cirilicnih slova...)



Podaci u registrima se skupljaju u razli¢itim izvorima (NBS, Poreska uprava...). Preduzece e-racuni ne moze

& garantovati za njihovu ta¢nost.

13.13. Pregled registra tekuéih raéuna

Do registra moZemo do¢i kroz meni |Partner |Registri | Tekuéih ra¢una. Registar sadrZi firme registrovane u Srbiji. Zajedno sa registrom poreskih obveznika [13.12], obezbeduje da se
poslovnim partnerima koje unosimo mogu vrlo brzo proveriti podaci, iskopirati u partnera kojeg definiSemo za na$u firmu, automatski prepoznati tekuci racun...

Trazenje u registru tekuéih racuna

Maziv: || Br. ratuna:
PIB: Mat br_: Delatnost:
= ) [
Strana: Nazad 1 2 3 Napred
Broj ratuna Maziviadresa
105-0000000000808-30 INA MB DOO NIS
ALEKSINAATKA BR. 20

NI??
105-0000000002628-02 AMFORA DOO

ADI AV A VERIAS AN

Slika 337: Pretraga registra

PIB Matiéni br.  Delatnost
100335721 6156657 51700
102103572 6256589 51460

U podacima koji se dobijaju od drzavne administracije u Srbiji se moze naci dosta greSaka u vezi teksta. Ovo dovodi
¥~ do toga da su broj¢ani podaci ta¢ni (PIB, maticni broj, tekuéi rac¢un...), dok nazivi i adrese mogu sadrzati greske
(greske u pisanju, bespotrebni navodnici, pogresna interpretacija cirilicnih slova...)

Podaci u registrima se skupljaju u razlic¢itim izvorima (NBS, Poreska uprava...). Preduzece e-ra¢uni ne moze

garantovati za njihovu tac¢nost.

13.14. Limit kupca - unos i koriSéenje

Limit kupca definiSemo pri unosu kupca [13.10].

Ukoliko je limit za kupca definisan, pri unosu izdatog ra¢una za kupca pojavijuje se dodatna tabela sa podacima o limitu i stanju.

s A # 4 b Promeni EHsom

Shétampanie v 2 v 5l v
Kupac - ispis u zaglavlju dokumenta
AS FIINANSIAL CENTER

11000 Beograd
AS FINANSISL CENTER
CIKA LIUBINA 15

PIB- 100000049 000 Reograd

Fromeni

Limit kupca: RSD 1,138.733.00
po ratunima: 825.123.24 fin. kartice: 318.105.53

Preostali kredit po raunima: 313.609.76 fin. kartice: 820.627.47

Stanje duga

Dodaj artil=:a|||D0-:Iaj sta'u-k.u" Plactanja.. * || Ispostavi iz dokumenta ||Hnjiéenje|

# Sifra artikla  Vrsta robe - usluga
1 aaa

Kontrolna kelig¢ina: 1.00

Slika 338: Izdavanje racuna za kupca sa definisanim limitom

Stanje duga se preraunava na 2 nacina:

1.

2.
tome se ni ne menja zavisno od unos racuna.

Preostali kredit predstavlja razliku izmedu kreditnog limita i stanja duga.

Ratun br. 2012-200631-10-30-01 [7)

Beograd, dana 30.10.2012

Rok placanja:11.11.2012
Datum prometa:30.10.2012
Marudzbenica

[Maéin dostave:

Veza na predracun

Veza avansni ragun

TR: 16/ I 20-69  Poziv.05 1121219
Skladite: sk bez opisa

Mesto tra5kova

Tip raguna. maloprodajni - cene ukljuduju POV

Kol dM MRC R% PDV% Vrednost

1.00 20000000 15 20% 170.000.00 ¥
Dodaj popust
lznos bez popusta: 200.000.00
Popust: -30,000.00
Ukupno vrednost bez PDV: 141.666.67
lznos PDV: 20% 2833333
Za uplatu RSD: 170,000.00

stotinusedamdesethiljada i 00/100 dinara

Prema evidenciji izdatih ratuna (na osnow izvestaja prodaje stanje neplacenih potraZivanja/obaveza po kupcima/dobavijacima; tj. suma polja ostatak za placanje sa pregleda
raéuna za kupca). Iznos uklju€uje i vrednost raéuna na kome se radi i automatski se menja pri svakoj promeni vrednosti ratuna za kupca.
Prema knjigovodstvenoj vrednosti (na osnow finansijakog izve$taja izvod otvorenih stavki na dan). Preracun ovog izve$taja ne utrvduje stanje ratuna na kome se radi, pa prema

Ukoliko je preostali kredit negativan, pri ispostavljanju racuna dobijamo upozorenje sa pitanjem da li smo sigurni da raun treba ispostaviti kupcu.



R
The page at localhost:-8001 says: =

Vrednost kreditnog limita je premasena.

Preostali limit po rafunima -1,386,390.24, po finansijskim
karticama 820,627.47.

Da li ste sigurni da Zelite ispostaviti racun?

i Ok i [ Cancel

Slika 339: Upozorenje o limitu kupca pri ispostavljanju ra¢una

Izbor za prikaz limita kupca postoji i pri pokretanju pomenutih izve$taja, tj. na |Prodaja |Izvestaji |Stanje neplaéenih potrazivanja/obaveza po kupcima/dobavljaéima i
|Finansije |Izvestaji |[Izvod otvorenih stavki na dan

14. Evidencija zaposlenih

Modul za uredenje kadrovske evidencije nudi sledec¢e funkcionalnosti:

Unos podataka o zaposlenoj osobi.

Unos podataka o zaposlenju.

Unos podataka o bankownim ra¢unima zaposlenog.

Unos podataka o kreditima zaposlenog.

Dodeljivanje korisni¢kih prava i prava pristupa u program za zaposlenog.

e o o o o

14.1. Uvoz podataka o zaposlenima iz Excela

Program nam omogucava da pre po¢etka upotrebe uvezemo podatke o zaposlenima iz drugih programa, preuredivanjem kroz program Excel ili sl.
Datoteku koju ¢emo uvoziti moramo urediti sa slede¢im kolonama:

. Mati¢ni broj zaposlenog odnosno $ifra partnera.

. Ime zaposlenog.

. Prezime zaposlenog.

. Ulica i broj.

. Postanski broj.

. Grad-mesto.

Pol, M za muski F ili Zili Z za zenski. Ako podatak ne postoji za pol ée stajati wednost nepoznato.

. Naziv radnog mesta.

. Sektor tj. poslowna jedinica.

10. E-mail adresa.

11. Korisni¢ko ime koje ¢e se dodeliti zaposlenom za upotrebu programa (opciono).

12. Sifra mesta troskova.

13. JMBG zaposlenog. Ukoliko je JMBG upisan, pol ¢e se preracunati na osnow JMBG-a.

14. PIB.

15. Datum zaposlenja kod poslodavca.

16. Datum prestanka rada kod poslodavca.

17. Prethodni radni staz u godinama.

18. Prethodni radni staz u mesecima.

19. Prethodni radni staz u danima.

20. Bruto plata zaposlenog.

21. Sifra opstine.

22. Tekudi racun.

23. Tekuci racun 2.

24. Tekuéira¢un 3.

25. Dodatno penziono osiguranje - procenat - poslodavac.

26. Dodatno penziono osiguranje - iznos - poslodavac.

27. Dodatno penziono osiguranje - teku¢i racun - poslodavac.

28. Dodatno penziono osiguranje - referenca - poslodavac.

29. Dodatno penziono osiguranje - procenat - zaposleni.

30. Dodatno penziono osiguranje - iznos - zaposleni.

31. Dodatno penziono osiguranje - tekuci racun - zaposleni.

32. Dodatno penziono osiguranje - referenca - zaposleni.

33. Stru¢na sprema.

34. Procenat dodatka za minuli rad.

35. Varijabilna zarada.

36. Zarada po satu za naknade.

37. Vrsta zaposlenja (0-odredeno, 1-neodredeno, 2-nepuno radno weme uk. puno, 9-nepuno radno wvreme uk. nepuno, 3-obavjanje poslova sa pove¢anim rizikom, 4-obavjanje poslova
van prostorija poslodavca, 5-kuéno i pomo¢no osoblje, 6-pripravnik, 7-direktor, 8-privremeno/powvremeni poslow).

38. Ime oca.

39. Valuta bruto zarade.

40. Registarski broj.

41. Tip lica za radni odnos (0-zaposleni, 1-penzioner, 2-osniva¢/Wasnik, 3-nerezidanet/lice bez drzavjanstva, 4-preduzetnik, 5-nezaposleno lice, 6-samostalni umetnik, 7-vojnik, 8-dete

do 15 god, 9-penzioner fonda sam. del, 10-zaposleni u inostranstw do 6 meseci, 11-zaposleni u ino. preko 6 meseci)

COENOOAWN

MozZemo uvoziti samo podatke u formatu CSV i Tab delimited, koji postoje u Excelu kao i u OpenOffice Calc-u.

Iz menija |File |Save as... izaberemo snimanje u tekstualnu datoteku. Za format kodne strane (charset) izaberemo CP 1250
tj. Win Latin 2.

14.1.1 Primer datoteke CSV:



Zaposleni.csv
Veli¢ina: 0.18 kB

14.1.2 Primer datoteke Tab delimited

Zaposleni.tab
Veli¢ina: 0.14 kB

Do strane za uvoz zaposlenih stizemo preko strane za pregled i pretragu zaposlenih [14.2] iz dodatnih moguénosti:

Dodatne moguénosti ~

& Ispis prikazanog spiska
%) |spis prikazanog spiska > Otvori u Excelu

Unos zaposlenih iz datoteke
=T T Ty @%"‘J

Slika 340: Meni za dodatne moguénosti

14.2. Pregled i pretraga zaposlenih

Do pregleda i pretrage zaposlenih dolazimo kroz meni |Partner |Zaposleni ¢ime dobijamo stranu:

Zaposleni - pregled i pretraga
Prezime: | | PIB: | | Sifra part.: | | »w

Dodatne moguénosti ~ m

Sifra zaposlenog | MT | Prezime i ime Adresa Radno mesto
Jankova 12, 11000 Beograd nga\mi radnik ‘ *

2. Markowic Marko Markoviceva 12, 21000 Novi Saq poslovoda =

1. ‘ Jankovié Janko

Slika 341: Pregled i pretraga zaposlenih
Zaposlenog mozemo traziti po:
* Prezimenu
* PIB-u
o Sifri
[
* klikom na a8 po korisni¢kim pravima.

Unos novog zapoginjemo klikom na | Upis novogl.

Na strani imamo i dodatne moguénosti kao na slici:

Dodatne moguénosti ~

& Ispis prikazanog spiska
%) |spis prikazanog spiska > Otvori u Excelu

Unos zaposlenih iz datoteke
=T T Ty @%"‘J

14.3. Unos podataka o zaposlenom

Osnovni podaci zaposlenog su isti kakve mozemo uneti pri unosu partnera - fizicke osobe.

Unos podataka o zaposlenoj osobi [[E]

Sifra zaposlenog: l:l Mesto troskova:

Ime: ||,Jar1|{0

>

*

Prezime: |Jan|{wic’

Datum rodenja: |g5 051975 [T
Pol: Braéni status: | nepoznato M

JMBG:| | PIB:l | Poreskajedinica:| M

o

Ulica: | Jankova 12

Po&tanski broj i mesto: |11UUU |Beograd

Drzava: | Republika Srbija [v] |

E-mail: | |

Slika 343: Unos podataka o zaposlenom

U ovom delu strane upisujemo osnovne podatke o zaposlenom kao pri unosu partnera [13.3].

14.4. Podaci o zaposlenju

Za svakog zaposlenog moze se definisati zaposlenja. Pri unosu novog zaposlenog zaposlenje se pokazuje na istoj strani sa unosom osnownih podataka o zaposlenom. Forma podataka o
zaposlenju sadrzi ve¢i broj podataka:



Podaci o zaposlenju

MNaziv radnog mesta:

Struéna sprema:
Invalidnost:

Vrsta zaposlenja:

Tip lica za radni odnos:

Tip lica za poresko
oslobodenje:

Registarski broj:
Datumn pocetka rada:
Prethodni period rada:

s

Bruto zarada:

lznos liéne olak3ice 1/12:

Zarada po satu za
naknade zarade:

Unos iznosa dop. os. u bruto

Unos iznosa dop. os. u bruto iznosu

® Ruéni unos
O Izhaor iz Sifranta

Zaposleni nije invalid [V]

na odredeno vreme [V] Poslodavac je glavni poslodavac zaposlenog

zaposleni [V]
[ad]
1234567899 v |
[+ Dat. prestanka ug. o radu: o
godina meseci dana Procenat dodatka za minuli rad:
RSD [v] Bruto zarada (varijabilni Koliénik za obragun Casovi rada = -
deo): zarade: nedeljno:

lznos posebne olakdice 1/12:

RSD [v]

iznosu radnik: il procenat od

bruto:

Broj ratunal
Referenca:

ili procenat od
bruto:

Broj racuna/
Referenca, ako je razli€ita od
gomje:

poslodavac:

Slika 344: Forma zaposlenja

Naziv radnog mesta

Strucéna sprema
Invalidnost
Vrsta zaposlenja

Poslodavac je glavni
poslodavac zaposlenog

Tip lica za radni odnos

Tip lica za poresko
oslobodenje

Registarski broj

Datum pocetka rada

Datum prestanka ugovora o
radu

Prethodni period rada

Procenat dodatka za minuli
rad

Bruto zarada

Bruto zarada (varijabilni deo)
Koliénik za obra¢un zarade
Casovi rada nedeljno

Zarada po satu za naknade
zarade

Dopunsko osiguranje
zaposleni/poslodavac

Radno mesto moZe biti definisano kroz Sifrant (|zarade |Sifranti i postavke |Sifrant radnih mesta) ili upisano u predvideno
polje

Upis uti¢e na izradu RAD-1 obrasca

Da li je zaposleni invalid

Izbor vrste zaposlenja zaposlenog koje ¢e uticati na nacin obrauna zarade.

Ukoliko zaposleni radi kod viSe poslodavaca ovo polje moze biti isklju¢eno

Tip lica koji utice na obracun zarade

Status u kom se zaposleni moze naci i ste¢i uslove za oslobodenje od poreza i doprinosa

Registarski broj kod fonda PIO koji se dobija na nivou preduze¢a. Kako firma moze imati viSe registarskih brojeva (npr. posluje u vise
gradova) tako i zaposleni moze promeniti reg. broj u toku godine.

Datum kada zaposleni stupa u radni odnos

Datum prestanka radnog odnosa. Na osnowu ovog datuma se preraunava i da li je zaposlenje aktivno za izabrani period obracuna ili
ispis podataka.

Prethodni staz u godinama, mesecima i danima (iz radne knjizice)

Firma moze definisati procenat za dodatak po godini minulog rada. Ukoliko podatak nije upisan uzima se zakonom propisani
minimum od 0.4%.

Osnovna bruto zarada sa valutom. Ukoliko je zarada definisana u stranoj valuti pri obraunu ¢e se prerac¢unati po srednjem kursu
NBS.

Iznos koji se moze koristiti pri obracunu zarade zavisno od logike obracuna
Moze se koristiti za obraun ukoliko su zarade definisane na osnowu koeficijenta radnog mesta
Uobicajeni broj sati mese€no za zaposlenog

Iznos kaji se koristi za prose¢nu zaradu. Takode se uzima kod preraéuna porodiljskog odsustva i bolovanja preko 30 dana. Ukoliko
nije upisan iznos se pri obracunu preraéunava kao prosek definisane zarade za redovan rad i sati redovnog rada

Ukoliko zaposleni ima definisano dopunsko penziono osiguranje podaci o tome se upisuju u data polja. Iznos moze biti definisan na
teret zaposlenog i na teret poslodavca. Formula za obra¢un dopunskog osiguranja se moze definisati i kroz postavke plate.

14.5. Podaci o kreditima zaposlenog

Na definiciji zaposlenog mozemo i dodati/promeniti podatke o kreditu zaposlenog. Kredit unosimo ukoliko je pri isplati zarade potrebno obustaviti deo zarade zaposlenog (administrativna
zabrana, alimentacija...). Funkcionalnost se takode moze koristiti za zaposlene koji deo zarade primaju preko drugog teku¢eg racuna. Moguc¢nost zapravo nije kredit, ali je u isti deo
swrstana zbog moguc¢nosti preracuna iznosa pri unosu kredita o ¢emu ¢e detaljnije biti rec¢i u opisu polja.

Po izboru unosa kredita otvara nam se slede¢a forma:



Vrsta odbitka: | drugi odbitci v
Opis® |test kredit -
Primalac
Maziv: |panka Intesa ~ i
Sediste/
Mesto:
i racuna/
Broj ratunal (153 n4c6.89 4698795
Referenca:
Sifra placanja: (241 AE
Podaci o kreditu
lznos celog kredita: 150.000.00| RSD |+| Br. svihrata: |g7
lznos rate: t]. formula za ratu: . 0%
50.000.00 O %
lznos odplacenog kredita: Br. placenih rata:
Vreme prve rate: [g7.09.2010 [E Vreme zadnje rate:

od neto zarade
od bruto zarade

o

Slika 345: Forma za unos kredita

Vrsta odbitka Izbor wrste kredita. Jedna od opcija je i deo zarade, o ¢emu je ve¢ bilo reéi

Opis Opis kredita koji unosimo

Primalac Podaci o primaocu (naziv, adresa, broj ratuna i poziv na broj)

Sifra plaé¢anja Sifra pla¢anja za nalog za prenos

Iznos celog kredita Ukupan kredit koji se otplaéuje, koji moze biti definisan i u stranoj valuti

Broj svih rata Broj svih rata kredita

Iznos rate Iznos rate kredita moze biti unet u apsolutnom iznosu ili po formuli

Iznos odplaéenog kredita Iznos se moze uneti ukoliko se unosi kredit koji je ve¢ otplacivan. Vrednost se preracunava pri obracunu zarade
Broj pla¢enih rata Za broj placenih rata vazi isto $to i za iznos odpla¢enog kredita

Vreme prve rate Uneti datum uti¢e da se kredit dodaje tek na obracun zarade kaji je posle unetog datuma
Vreme zadnje rate Za obra¢une zarada posle unetog datuma kredit se viSe ne¢e obradunavati

14.6. Podaci o bankovnim racunima zaposlenih

Sa definicije zaposlenog mozemo videti i njegove bankovne racune. Bankovni racuni se ovde mogu i uneti. Pri unosu bankovnog racuna otvara se sledec¢a forma:

Unos i uredenje tekucéeg racuna

Banka: |
Broj racuna: *
Referenca:

Opis:

Slika 346: Unos bankovnog ra¢una zaposlenog

Banka Banka zaposlenog. Opcioni podatak radi lakSeg pregleda

Broj racuna Broj teku¢eg racuna zaposlenog

Referenca Referenca pla¢anja koja se moze sastojati od modela i poziva na broj
Opis Opciono polje za detaljniji opis tekué¢eg racuna

14.7. Dodeljivanje korisni¢kog pristupa



Korisnitki pristup

IAko Zelite zaposlenima omogudéiti pristup do programa, onda upiSite korisniéko ime za pristup programu.
Korisnitko ime: MARKQO
Status pristupa: | korisnik se moZe prijaviti u program [v|
|zborom dole nabrojanih korisni€kih prava moZete zaposlenom definisati koje funkcije
programa moZe koristiti i kojim podacima ima pristup.
-1 Turizam
-1 Ugovori
#-{ 1 Prodaja
B LI Izve3taji 3
=-{]¥Banka
-1 Putni nalozi
H{ [ Zarade
|+ {1V Racuni M ™

Slika 347: Podesavanje korisni¢kih prava i prava pristupa
Korisni¢ka prava dodeljujemo klikom na Zeljeno pravo ¢ime korisniku omogué¢avamo funkcije programa u skladu sa korini¢kim pravom [13.8.2].

Funkcije su sortirane u grupe, module, kao §to su:

. Racuni

. Partneri

. Blagajna

. Administracija itd.

B WN -

Takode na strani mozemo jednostavno zabraniti korisniku pravo pristupa u program izmenom statusa pristupa.

Promene potvrdujemo klikom na U redul. Pri slede¢oj prijavi korisniku ¢e biti dodeljena prava u skladu sa ovde odredenim.

15. Modul za racunovodstvene servise i podr§ka rada sa viSe preduzeca

Program nam omogucava vodenje knjigovodstva vi§e preduzeca pod jednim korisni¢kim imenom. Funkcionalnost je namenjena rac¢unovodstvenim servisima i sadrzi slede¢e dodatne
moguénosti:

Rad sa viSe preduzec¢a [2.6] bez ponowne prijave u program.

Vodenje knjigovodstva viSe preduze¢a pod jednim korisni¢kim imenom.

Moguénost otvaranja novih preduzec¢a kao i moguénost prenosa postavki [15.3] iz jednog preduzec¢a u drugo (kopiranje kontnog plana, bilansa...).
Dodavanje novih korisni¢kih pristupa za zaposlene u raCunovodstvenom senisu.

Moguénost ograni¢avanja pristupa preduzec¢ima [15.8]. MoZemo postaviti da odredeni korinik ima pristup samo odredenim preduze¢ima.
Odredivanje korisni¢kih prava korisnika po preduzec¢ima [15.9].

® o 0o 0 o o

15.1. Pregled i pretraga preduzeca - stranaka racunovodstvenog servisa

Do opcije dolazimo kroz meni |Moj profil |Administrator preduzeca.

Preduzeca

Pregled i pretraga preduzeca

Firma/Maziv: PIB: Postanski broj i mesto:

Dodaj novo preduzece
Firma/Naziv PoStanski brojime | PIB Teku€i raéun
1.|[T consulting Goritek d.o.0. 95985352 |160-510010009(E ¥
2 |test 2 nn bb 11000 Beograd 38249083409 p Pt
3.|test doo nn bb 11000 Beograd 084982409380 Kopiranje x

Slika 348: Pregled i pretraga preduzeca

No ovoj strani nalazimo sledeée funkcije:

Dugme Traii' sluzi nam za pretragu preduzeéa po parametrima upisanim u standadrnu formu na vrhu strane.
Dugme Dodaj novo preduzeée| sluzi nam za dodavanje novog preduzeca.

Dugme za kopiranje preduzeca [15.3] (gledaj sliku) sluzi nam za izradu novog preduzec¢a uz kopiranje postawki datog preduzeca (kontni plan, bilansi...).

Moguénost promene osnownih podataka preduzec¢a klikom na naziv preduzeca.

Dodatna moguénost za kopiranje preduzeca iz menija dodatnih moguénosti. Ova opcija je sli¢na dugmetu za kopiranje preduzeca, odnosno pruza iste opcije za kopiranje, ali je
razlika u tome $to se ova opcija odnosi na kopiranje postavi sa jednog na veci broj drugih preduzec¢a, dok dugme za kopiranje sluzi za kopiranje i otvaranje nowg preduzec¢a.

e o o o o

15.2. Unos i izmena osnovnih podataka preduzeca

Bilo da pravimo nowvo preduzece ili menjamo postojeée sa strane pregleda preduzeéa [15.1] dobijamo sledecu stranu:



Unos i uredenje podataka o preduzecu / stranki rac. servisa

Firma/Naziv- |testd.o.o|

Ime kant. osobe: |test

Prezime kont. osobe: |1.est

Prawni oblik: | druga organizacija M|
Ulica: |nn bb

Postanski broj i mesto: (11000 |Beograd

Adresni kod: |:|
Telefon: I:I
Mobilni telefon- |:|

E-mail: |test@testccm

PIB: 0849824093802

Obveznik za PDV:
Sifra delatnosti- l:l

Pareska jedinica: | M|

Datum osnivanja: I:Im

Mesto izdaje dokumenata: | |

Ime dokumenta ponudaftradkovnik:

U poreskim knjigama za PDV ispige se: | br. dokumenta dobavljaga M|

Numerisanje primljenih raduna: | skladna dodela brojeva M|
Dodela brojeva izdatim dokumentima: | skladna dodela brojeva M|
Numerisanje naloga: | isto za sve godine [i“

Dodela brojeva put.nalozima: | dodela brojeva po mestima troskova M|

Nagin knjigovodstva:

Povrat troskova puta: | Po srednjem kursu NBS [i“

ZaokruZivanje obraguna put. tros.:

Paovrat dnevnica: | za driavne - 24-satni intervali M|

Povrat kilometraZe: | 72 drFavne M|
Devizne dnevnice se
. w e w
obratunaju po te€aju na dan: datum obracuna u
Radno vreme od: | |j do:| |j

=

=

Slika 349: Forma za unos podataka o preduzeéu

Forma sadrzi slede¢e podatke.

Firma/naziv U polje unosimo naziv preduzeca. Unos je obavezan.

Ime kont. osobe Upisujemo ime kontaktne osobe za dato preduzece. Unos je obavezan.
Prezime kont. osobe Prezime kontaktne osobe. Obavezan je unos.

Pravni oblik Iz liste izaberemo pravni oblik preduzec¢a.

Ulica UpiSemo ulicu i broj gde se nalazi preduzeée. Unos je obavezan.
Postanski broj i mesto Adresa preduzec¢a. Unos je obavezan.

Adresni kod Adresni kod date adrese.

Telefon Broj telefona koji koristi preduzece.

Fax Fax preduzeca.

Mobilni telefon Broj mobilnog telefona.

E-mail E-mail adresa preduzeca. Unos je obavezan.

PIB Poreski identifikacioni broj preduze¢a. Unos je obavezan.

Obveznik za PDV Izbor iz liste.

Maticni br. Mati¢ni broj preduzeca.

Sifra delatnosti Sifra delatnosti preduzeda.

Poreska jedinica Izbor poreske jedinice preduzeca.

Datum osnivanja Unos datuma osnivanja preduzeca.

Mesto izdaje dokumenata UpiSemo mesto iz kojeg preduzece izdaje dokumente. Ovaj podatak ¢e se pojawljivati u ispisu dokumenata.
Ime dokumenta Izbor iz liste.

ponuda/troskovnik

U poreskim knjigama za PDV Izbor iz liste.
ispise se




U donjem delu forme sve opcije se odreduju izborom iz liste.

Po unosu podatke potvrdujemo klikom na Fotvrdi unos|.

:-V\' Unos bankovnih raguna je opisan u istoimenom poglavlju [13.4] pod opisom poslovnih partnera [13].

15.3. Kopiranje preduzeca

Po izboru kopiranja preduzec¢a opisanog pri pregledu i pretrazi preduzec¢a [15.1] dobijamo stranu sa opcijama koje mozemo birati pri kopiranju preduzecéa. Po izboru opcija novo preduzece
formiramo klikom na U redul.

Kopiranje podataka o preduzecu
Kopira se preduzece:
IT consulting Gorisek d.o.o.

Obradom ¢e se napraviti novo preduzece u koje ¢e se iskopirati podaci iz
preduzeca koje kopirate. Sa klikom na donje opcije moZete odluiti 5ta
ce se tatno kopirati u novo preduzece

Kapiranje osnovnih postavki.

[[] Kopiranje kontnog plana.

[] Kopiranje postavki automatskog knjiZenja.
[[] Kopiranje vrsta naloga za knjiZenje.

[[] Kopiranje postavki brojaga

[[] Kopiranje postavki za bilanse.

[[] Kopiranje platnog sistema.

Slika 350: Kopiranje preduzeca

15.4. Kako svojim strankama omoguéiti uvid u podatke?

U slu€aju da stranki Zelimo pruziti uvid u podatke to éemo ostvariti tako $to ¢emo najpre uéi u Zeljeno preduzeée [2.6].

Kada se nalazimo u Zeljenom preduze¢u moramo dodati novog zaposlenog. Preko menija |Partner |Zaposleni stizemo na stranu pregleda i pretrage zaposlenih [14.2]. Zatim kliknemo
na dugme Unos novog|, kao na slici:

Zaposleni - pregled i pretraga

Prezime: “ | PIB:| | Sifra | » @
part.:

Dodatne moguénosti = m

Nijedan zapisnik se ne slaZe sa kriterijumima

Slika 351: Pregled i pretraga zaposlenih za datu firmu

Otvara nam se strana za unos podataka o zaposlenom. Da bi pristup programu bio mogu¢ moramo popuniti podatke o zaposlenom [14.3], podatke o zaposlenju [14.4] i podatke o
korisni¢kim pravima, kao na slici:

Korisnitki pristup
|Ako Zelite zaposlenima omoguéiti pristup do programa i upotebu funkcija za unos, pregled i
obraéun putnih naloga, onda dole upiSite korisni€ko ime za pristup programu.

Korisnigko ime: | |

*

Nova lozinka: |

Potvrdi lozinku: |

*

Status pristupa: | korisnik se moZe prijaviti u program [v|

Izborom dole nabrojanih korisniékih prava moZete zaposlenom definisati koje funkcije
programa moZe koristiti i kojim podacima ima pristup.

B-{ [ Partner i
B Turizam
1M Ugovori
H-{ 1 Prodaja
E-{ M lzveEtaji
{1 Banka

E-IPutni nalozi

Gl Faead M ™

Slika 352: Dodeljivanje korisnic¢kih prava stranki za pristup njenom preduzecu




Unos potvrdujemo sa U redul.

15.5. Pregled i pretraga korisnika raCunovodstvenog servisa

Pregled i pretraga korisnika

Prezime,ime/Naziv: |

| Korisnigko ime: I:I

Dodaj novog korisnika

Karisniéko ime | E-mail

Prezime.ime/Naziv Korisnik je €lan grupe | Status pristupa

1.|IT_consulting Gonsek d o.o. |ADMIN infa@e-racuni.com | Sl Ok
2 |test tes TEST s Ok

Slika 353: Pregled korisnika programa u okviru ra¢unovodstvenog servisa

15.6. Unos novog i izmena postojecih korisnika

Postanski broj i mesto:

Telefon:

Mabilni telefon: l:l

E-mail: | N

Beleske:

Korisnicki podaci

Korisnicko ime: |TEST

Lozinka: |

Patvrdi lozinku:

Status pristupa: | korisnik se moze prijaviti u program M

Slika 354: Unos i izmena korisnika

15.7. Odredivanje uobicajenih korisnickih prava za korisnika unutar rac. servisa
15.7.1 Sta su uobiéajena korisni¢ka prava?

Uobic¢ajena korisni¢ka prava su prava koja ¢e korisnik imati za pristup svim firmama u okviru raCunovodstvenog servisa ako nije odredeno drugacije.

15.7.2 Kako postavljamo uobic¢ajena korisni¢ka prava?

Kada izaberemo korisnika na strani pregled i pretragu korisnika [15.5] i izborom Zeljenog zalistka dobijamo stranu:



Uobitajena korisnicka prava
& obiéajena ko a prava |6

Karisnik: test test (TEST)

Pri pristupu preduzecu koristeci korisnicke privilegije sledeci moduli program imaju korisni€ki pristup:

#{1MPutni nalozi

B Ugovori

#{]¥Banka

#{]¥Zarade

#{1Partner

{1 Turizam

{1 Prodaja

#{1[@Finansije

#{_]¥Blagajna

[ |WIDAVNAPOVED NET: unos podataka i ispis poreznih jedinica za s_p.
D [¥Moneta: izvodenje uplata s monetom
H{]W™Ratuni

{1 Administracija

{1V Skladiste

H {1 Lizing

[T IMoj profil

#{ 1™ HelpDesk

=] Wlzvedtaji

(e ] ovas |

Slika 355: Postavka uobic¢ajenih korisnic¢kih prava

Upozorenje: za rad sa vie preduzeca korisnik mora imati korisni¢ko pravo:

{1 Administracija

""DFAdministracija prava odnosno uloga korisnika

""DWAdministracija: administracija valuta (dedavanje, promena statusa, brisanje)

~[ M Uvoz i izvoz podataka i postavii (XML)

- |¥/Administracija: pregled podataka modela

& - | Poruka: obave3tenje administratora korisnicima i obave3tenja za javnost
""DFAdministracija: prikaz istorije promena podataka

-] Administracija: uredenje datoteka sa prevodima

| Administracija: instalacija nove verzije

[ | Administracija: rad sa podacima drugih korisnika (raéunovodstveni semvis) )

""DFAdministracija: otvaranje i kopiranje preduzeca, administracija korisnika za rac. senis

Slika 356: Pravo za rad sa drugim preduzeéima

Ako korisnik nema ovo pravo moci ¢e da radi samo u firmi racunovodstvenog preduzec¢a i ni u jednom drugom preduzecu.

15.8. Pregled i postavka pristupa preduzeé¢ima

Sa strane pregleda i izmene korisnika [15.6] klikom na Zeljeni zalistak dobijamo stranu:

Slika 357: Pregled i postavka prisupa preduzeéima

15.9. Kako odredujemo posebna korisni¢ka prava za odredeno preduzece?



Podesite pristup do preduzeca

Firma: test d.o.o

[] Prijava onemogucena Upotrebi ucbiajena prava

Ma primer, ako ste oznatili upotrebu uobi€ajenih korisniékih prava za izabr

reduzece ce se primeniti sledeca korisnicka
prava:

5 W Turizam

H{MLlgovori

= {1 Prodaj
= {WIzvestaji
#{ ¥ Banka

H{JWPutni nalozi ] |
B (1w Zarade

{1 Finansije

: _ [
|+ 1h7 Administraciia =

Slika 358: Odredivanje posebnih prava pristupa do odredenog preduzeéa

16. POS klijent

Razvijena je posebna aplikacija e-ra¢uni POS klijent koja omoguéava upotrebu e-raduna u maloprodaji. Podrzan je rad u "off-line" rezimu, tj. upotreba i u slu€¢aju da dode do prekida na
internet vezi. Moguca je upotreba i POS displeja, kao i ¢itata bar koda.

E-racuni POS klijent replicira podatke na centralni server i na taj nacin omogucava centralno vodenje zaliha, kao i jedinstveni Sifrant artikala i poslovnih partnera za sva prodajna mesta
firme.

Trenutno je podrzana upotreba fiskalnog Stampa¢a BMC P32, kao i Stampaca Galeb FP-550.

:-v' Za detaljnije podatke o POS klijent aplikaciji kontaktirajte korisnicku podrsku.

16.1. Instalacija programa POS klijent

Instalaciju w§imo uz pomo¢ instalacione datoteke potpuno automatski. Instalacija se ne razlikuje od instalacija jednostavnih Windows programa.

16.2. Generisanje POS identifikatora
Da bi odredeno skladi§te mogli da koristimo u maloprodaji moramo na tom skladiStu generisati POS identifikator. Detalje o izradi skladiSta mozete naci ovde [12.1].

Klikom na dugme  Generisi FOS identifikator‘ pravimo identifikator za dato skladi$te. Forma skladiSta koje se koristi u maloprodaji moze izgledati ovako:

= Unos podataka o skladistu [3)
Oznaka: |Skladiste]| *

% Opis: |0snovno skladiste (PO5S proba)

Tip skladista: | Maloprodajno [+
Nagin vrednovanja zaliha: | yrednovanje po nabavnoj ceni i metodi FIFQ [+
Mesto troSkova: | 001 - Osnovno M

Status: | Aktivan M oznati kao osnovno skladiste

Mesto ispostave za dokumente
vezane na skladiste:

Opis poslovne jedinice:

POS oznaka: 9bbd77a44d9213f40f3b12943be16a37
Altivni prijavijeni POS korisnik: test test (TEST)

| Generii POS identifikator || Odsirani POS identifikator || Odjavi akiivnag POS krisnika

Slika 359: Forma za unos/izmenu skladista za maloprodaju

Ukoliko se skladiSte ve¢ koristi i postaji prijavijen korisnik (POS terminal), taj podatak vidimo pri pregledu skladi$ta, a imamo i moguénost da odjavimo POS korisnika, klikom na
Qdjavi aktivhog POS korisnikal.

Po generisanju POS identifikatora podatke je potrebno snimiti.



16.3. Pokretanje programa POS klijent

Po prvoj prijavi u program POS klijent prijavljujemo se korisni¢kim imenom i lozinkom koje koristimo za pristup programu e-racuni. Da bi koristili aplikaciju POS klijent, potrebno je da za
korisni¢ko ime imamo omoguc¢ena posebna korisni¢ka prava. Za prijavu dobijamo formu:

B Unos podataka za prijavu u program

Korignicko ime

Lozinka

Slika 360: Prijava u POS klijent aplikaciju

Ukoliko smo uneli tacno korisni¢ko ime i lozinku program nastavlja sa sinhronizacijom. Ako aplikaciju pokre¢emo prvi put, pojavljuje se prozor u koji moramo uneti ranije definisan POS
identifikator.

& Po tatnom unosu moramo sacekati da se izwsi sinhronizacija [16.4] podataka.

16.4. Sinhronizacija POS klijent programa sa serverom e-ra¢uni

Kada smo uneli identifikator, kao i pri svakom pokretanju aplikacije, dolazi do sinhronizacije podataka sa centralnim serverom:

Sending client data (0 newfupdated objects) and retriev...

Slika 361: Sinhronizacija podataka sa centralnim serverom

Moramo sacekati da program zawr$i sinhronizaciju. U slu¢aju da pni put pokre¢emo aplikaciju, ovo moze trajati relativno dugo (do par minuta). Po zaw$etku sinhronizacije otvara se
osnovna forma:

W POS korisnik - administracija

Zatvaranje dana na l

l Prijava u POS I ‘:Kontola fiskalnog printer: g — e

Sinhronizuj sa serverom i prenesi

Sinhronizuj postavke Sve sa servera

Sinhronizuj sa serverom
Zatvori aplikadiju

Slika 362: Osnovna forma POS klijenta

Da bi poceli koristiti program potrebno je prijaviti se [16.5], klikom na Frijava u POSI.

Sinhronizacija podataka se wsi periodi¢no u toku rada. kao i pri zatvaranju aplikacije, tako da generalno nema potrebe za ruénom

sinhronizacijom, koje je moguce pritiskom na Sinhronizuj sa serveroml.

16.5. Prijava u program POS klijent i osnove upotrebe

U program se prijavljujemo klikom na Frijava u FOS| sa osnowne maske. Otvara nam se forma za prijavu:

Slika 363: Prijava u POS

Po uspesnaj prijavi otvara nam se forma sa pregledom POS racuna:



Ratuni | Dostavnice |

Izdati raéuni - pregled i pretraga
Br.dok.: |:| Dat dok. od: [ o2 200c [a] do: [Ozz.022000 [v]
Kupac | [Pretraga 2] o[ ]

IPretraga [F1]I [ Novi racun [F2] ]

Brraéuna Datum racuna Kupac Za uplatu Opiz
2008-00002 23.04.2008 4,100.00
Z2008-00001 22.04.2008 T88.00

Slika 364: Pregled POS racuna

To je klasi¢na forma za pretragu koju mozemo koristiti isto kao i u web aplikaciji. Kako se na formi vidi uz dugme stoji i pre€ica koju mozemo koristiti za wr$enje iste funkcije, tako npr.
pritiskom na F8 moZemo zapoceti unos novog raéuna.

Beograd, dana 18.03.2010 o ey -71.%‘
_ Plaganie [F3] Ostatak za uplatu | 100.00 |
Sifra/Bar kod: | | | | Pretraga[F1] .
Ukupno:
N upno: :
Br. Sifra artikla Opis artikla MPC Kol M iznos =a PDV R% Cena bez POV
1 4003 Movi artikall 100.00 1 - 100.00 ¢} 8475
(%] Il B
Kupac - ispis u zaglavijs dokumenta = — .
FirmaiNaziv: | lagin piae. rag. [F9} ! gotovina |:i
Adresa: || | | Pretraga [F2] Napomene [F11], izlaz iz polja =a [Escl:
PB: | | | |

Snimifispostavi [F5]

Slika 365: Unos POS racuna

Unos racuna je veoma jednostavan. Kursor se automatski pozicionira u polje artikla, a dodavanje artikla mozemo wrsiti upisom Sifre ili bar koda (ru¢no ili bar kod ¢itatem), a mozemo
pritiskom na F1 otvoriti formu za pretragu i izbor artikala.

:-V:' Program je predviden za jednostavnu i brzu upotrebu preko tastature.

Po artiklima se mozemo kretati uz pomo¢ strelica gore i dole, koli¢inu moZzemo promeniti, po izboru artikla, pritiskom na Enter ili Space i upisom Zeljene koli¢ine ili jednostavno sa + i -
za promenu koli¢ine za 1.

Ukoliko nacin pla¢anja nije ranije odreden, pri ispostavi ratuna F5, program ¢e nas pitati da izaberemo/potvrdimo nacin pla¢anja. Zaklju¢no sa ovom akcijom racun se Stampa na
fiskalnom Stampacu, a zatim snima u lokalnu bazu.

Komunikacija sa fiskalnim stampacem je dvostrana, sto znaéi da stampac po zahtevu da odradi neku radnju vra¢a
odgovor da li je sve u redu. Ukoliko dode do bilo kakavog problema u komunikaciji sa Stampac¢em program ¢e nas
o tome obavestiti sa pitanjem kako da postupi.

Fiskalni stampaci generalno sadrze ograni¢enja koja je tesko postici, ali postoje. Tako treba obratiti paznju da na
jednom raéunu ne bude vise od 200 artikala, ili da iznos ra¢una ne bude u milijardama, cena artikla ve¢a od 10
miliona itd.

16.6. Kontrola i administracija fiskalnog Stampaca

Posto fiskalni Stampa¢ nije samo $tampac, ve¢ kompleksni uredaj koji ima svoju bazu artikala, fiskalnu memoriju u koju upisuje sve prodaje koje se deSavaju, kao i tatno propisan niz
komandi koje mu se moraju zadavati da bi ta¢no radio; moramo imati moguénost da proverimo njegovo stanje, kao i da izvr§imo neke neophodne akcije, npr. zatvaranje dana (Z izvestaj).

Kontrolnom panelu fiskalnog Stampaca pristupamo iz osnovne forme koja nam se prikazjuje pri pokretanju programa, opcijom Kontrola fiskalnog printera.

Ovaj panel je nezavistan od ispostave racuna, $to znaci da u slu€aju neke greSke pri izradi raCuna mozemo oti¢i na ovaj panel i proveriti o éemu se radi (npr. nestalo papira).




lako program pruza dosta automatizacije, korisnik mora biti upoznat sa nac¢inom rada fiskalnog stampaca. To

& znaci da korisnik mora pratiti tok rada koji je propisan fiskalnim zakonom. Ukoliko je doslo do problema u
komunikaciji sa stampacem mora se utrvrditi gde je problem, kao i u kom je stampac stanju, da bi mu se pruzio
adekvatan odgovor iz programa.

w- Pri dobroj postavci i normalnoj upotrebi programa ne bi trebalo dolaziti do prijave bilo kakvih gresaka.

lako je nacin komunikacije i funkcije koje $tampaci podrzavaju veoma sli¢an, on se ipak razlikuje po modelima Stampaca, pa i kontrolni panel nije isti. U nastavku ¢emo dati opis panela
podrzanih modela:

* Galeb FP-550

16.6.1. Administracija Stampac¢a Galeb FP-550

Na slici je prikazan administratorski panel za fiskalni Stampa¢ Galeb FP-550. Lako je uo¢ljivo da je panel grupisan u celine koje imaju swvoje nazive.

Izvestajifzatvaranje dana

dnevni Z izvestajfzatvaranje dana ‘ presek stanja | ‘ izwestsj periodicni ‘
stampa artikala - stampa izvedtaj po
prodati u danu artikala - svi operaterima
Upravljanje papirom,fickom
pomeranje pomerarnje g 3 : postavka impulsa
‘ fiskalne trake ‘ kontrolne trake ‘ SEse s abyarie ok [ za fioku
Brisanje/Citanje baze Direkino zatvaranje
dtanje artikla po dtanje prvog dtanje sledeceg
Sifri artikla artikla
prva slobodna = -
sifa podad o artikima
Provera statuza pregled podataks
PO posllednjldr!evni iznosi u toku iznosi u toku dan:a broj slobodnib
izveitaj dana po nadnu placarnia |  |mesta u fisk. mem.
provera statusa provera poreske podad o tekucem broj zadnjeg
- - transakdie grupe isecku dokumenta
prikaz detalia - i
statusa
Izlaz

Slika 366: Administracioni panel za Galeb FP-550

* lzvestaji/Zatvaranje dana je deo u kome se nalaze svi mogu¢i izvestaji za izradu. Najbitniji je zatvaranje dana (Z izvestaj) propisan fiskalnim zakonom. Izvestaj se radi po kraju
svakog radnog dana kada se podaci za taj dan $tampaju i upisuju u fiskalnu memoriju. Nijedan izvestaj nije moguce raditi u toku fiskalne transakcije-ispostave rauna.

* Upravljanje papirom/fiokom sadrzi funkcije potrebne za rad sa Stampacem, ukoliko Stampa¢ iz nekog razloga nije postupio kao $to bi trebao. Jednostavan primer je da Stampac¢
ne isece papir po ispostavi racuna, iako mu je to automatska opcija. U takvom slu€aju se€enje mozemo izws$iti iz ovog menija. Opcije ne zavise od ispostave racuna.

* Brisanje/Citanje baze je ¢isto administratorski deo koji nema potrebe koristiti. Pri prodaji se artikli automatski dodaju u $tampaé¢. U retkim sluajevima gde se podaci u bazi
aplikacije i u fiskalnom $tampacu ne poklapaju kroz ovaj deo moZzemo ustanoviti i ispraviti problem. Funkcije se koriste van fiskalne transakcije, preporucljivo po zatvaranju dana.

* Direktno zatvaranje je deo koji ne bi trebao da se koristi. U nepredvidenom slu€aju da je racun iz aplikacije zatvoren, a fiskalni $tampac je ostao u stanju fiskalne transakcije,
potrebno je zawsiti fiskalni ciklus, tj. izwsSiti placanje i zatim zatvoriti raun. Funkcije imaju smisla samo u okviru fiskalne transakcije.

* Provera status/pregled podataka se zapravo sadrzi iz dva dela. U prvom su funkcije koje mozemo pokrenuti, a u drugom-donjem polja u kojima se ispisuje odgovor od
Stampaca. Odgovor se ispisuje u formatu Eitljivom korisniku (u jednom polju) i taénim swvojim sadrzajem (u drugom polju). Funkcije generalno ne zavise od fiskalne transakcije, pa
tako npr. status mozemo dobiti u svakom trenutku (osim u toku obrade druge operacije). Pritiskom na provera statusa dobijamo status Stampaca, a zatim mozemo pritiskom na
prikaz detalja statusa dobiti prozor sa objasnjenjem ukoliko je potrebno. Ostale opcije se opisuju same, ali po$to nema potrebe za njihovim kori§¢enjem u toku normalnog rada,
nece biti detaljno opisane.

16.7. Upravljanje podacima POS klijenta iz web aplikacije

Do sada opisani POS klijent je deo reSenja spremljen za komunikaciju sa fiskalnim $tampacima. Sva funkcionalnost vezana za obradu podataka nalazi se u web aplikaciji i koristi se u
skladu sa ostalim modulima programa.

Da bi POS klijent mogao da funkcioni§e moramo imati definisane artikle [12.2]. Artikle u programu mozemo koristiti i van POS klijenta, ali vezano za fiskalne Stampace postoje odredena
ograni¢enja koja oni namecu i koja moramo postovati da bi POS klijent pravilno funkcionisao.

16.7.1 Geneko BMC P32

+ Sifra artikla se mora sastojati iskljugivo od cifara maksimalne duZine 5 karaktera.



* Maksimalni broj artikala zavisi od definisane duzine polja naziva (~10,000-30,000).
¢ Maksimalna duzina za naziv artikla je 35 karaktera.

16.7.2 Galeb FP-550
¢ Sifra artikla se mora sastojati isklju&ivo od cifara maksimalne duzine 5 karaktera.

* Maksimalni broj artikala 65,023.
* Maksimalna duzina za naziv artikla je 32 karaktera.

16.7.3 Ostale funkcionalnosti vezane za POS klijent

POS racuni se beleze kroz posebni pregled u okviru menija prodaje, pregled POS racuna je identi¢an kao kod pregleda obi¢nih racuna [3]. Na POS ra€unima se isklucivo nalaze artikli, a
ako su definisani kao vodenje zaliha, onda se racun vezuje na otpremnicu [12.3].

Zbrajanje POS raduna, kao i knjizenje, wsi se preko dnewnih ise¢aka [8.6] blagajne. Knjizenje se usi na nalog [10.2.1], isto kao i za ostale dokumente.

16.7.4. Pregled POS rac¢una

Ukoliko je korisni¢kim pravima omoguc¢ena upotreba POS resenja, do pregleda POS raCuna dolazimo kroz meni |Prodaja |Raéuni POS.

POS racuni - pregled i pretraga @
Bir.dok.- 321 [ atym dokumenta [v] . %4 [o1012010 @ [y Status: [y  Adresa
po: dana: dana: isporuke:
Kupac: *| Mesto trodk - | lznos: hd
S @ D | Pretraga || KnjiZi dnevni isetak
Br.ratuna Dat. rat | Platitid Mestot  Kupac Za uplatu Vec placeno Ostatak za placanj

1. 2010-00011|16.03.10 |31.03.10 |01 kupac i po d.o.0. RSD 200.00 RSD 200.00 RSD 0.00 S
2.|%/2010-00010/000117204.02.10 [19.02.10 |01 RSD 380.00 RSD 380.00 RSD 0.00 =]
3. ¥2010-00009(04.02.10 |19.02.10 |01 RS0 100.00 RSD 100.00 RSD 0.00 S
4.|¥2010-00008/0001170,04.02.10 [19.02.10 |01 RSD 150.00 RSD 150.00 RSD 0.00 =]
5.%/2010-00007/000116904.02.10 [19.02.10 |01 RSD 300.00 RSD 300.00 RSD 0.00 =]
6. 2010-00006/0001168|29.01.10 (13.02.10 |01 RSD 100.00 RSD 100.00 RSD 0.00 =]
7. 2010-00005/0001167|29.01.10 [13.02.10 |01 RSD 200.00 RSD 200.00 RSD 0.00 =]

Slika 367: Pregled i pretraga POS racuna

Kao $to se sa slike vidi pregled POS racuna je isti kao i pregled obi¢nih rauna [3.2]. Iz pregleda vidimo koji su racuni knjizeni, kao i ostale njihove podatke. Svi POS ra¢uni su placeni, tj.
ne mogu biti delimi¢no placeni. U broju raéuna mozemo primetiti razliku da se posle standardnog formata nalazi jo$ jedan broj. POS klijent pri $tampi ra¢una od fiskalnog $tampaca dobija
broj od§tampanog racuna koji se ubacuje u dokument koji se pamti u bazi, radi bolje evidencije.

Glavna razlika u odnosu na obi¢ne racune je §to POS racun ne mozemo menjati. MoZemo uci u njega, videti sve podatke, poslati ga mailom ili odStampati itd. To znaci da su omogucene
sve opcije osim bilo kakvog menjanja POS ra¢una. Takode ih ne moZemo brisati, niti ruéno dodavati.

Knjizenje POS rac¢una wsimo preko dugmeta Knjizi dnevni isecak. Funkcionalnost je kongruentna sa zatvaranjem dana na fiskalnom $tampacu i bi¢e detaljnije opisana u nastavku. Po

mesto tro§kova i blagajnu) onda nemamo moguénost izbora nego samo potvrde. Ukoliko je u sistemu viSe moguéih blagajni imaéemo i izbor.

KnjiZenje dnevnih isecaka

Daturn i skladigte:

Slika 368: Izbor/potvrda knjizenja

16.7.5. Prenos u dnevni isecak i knjizenje

Posto smo sa pregleda POS racuna izabrali knjizenje dnevnog isec¢ka otvara nam se forma popunjena iz podataka fiskalnih racuna.



Aatak

L] Rekapitulacija dnevnih iz - unos podatal @

Blagajna: POS 01
Broj dnevnika: |2/2010 <

Datum: (04022010 |@|= ©Od rauna br_: [2010-00007/0001169 Do ra€una br.: |2010-00010/0001172

Dnevni isecak

Ukupno isecak: RSD 930.00
Gotovina: ganon Cek p| Kartice: p| Vrednostni bonovi: 1]

lznos kr. kartica i €ekova je we€ uraunat u gotovinu
(blag. prijem i nalog za knjiZenje se gen. kao gotovina - (kr. kartice + Eekovi)):

Obratunati PDV

Osloboden promet: 0
Osnova za PDV 18%: 788.14| PDV po stopi 18%: 14186
Osnova za PDV 8%: 0 PDV po stopi 8%: 0

Protok gotovine preduzeée/preduzetnik:

Slika 369: Dnevni isecak

lako imamo moguc¢nost izmene podataka oni bi morali biti tacni i ne bi ih trebalo menjati. U gornjem delu mozemo videti i brojeve racuna na koje se dnevni ise¢ak odnosi. Potvrdujemo
klikom na U redu.

Potom je potrebno iseak snimiti. U donjem delu strane se vidi upozorenje, a ono glasi: po kliku na dugme Snimi, blagajni¢ki ise¢ak (zajedno sa POS ra¢unima) automatski ¢e se knjiziti
na nalog u glavnu knjigu. Blagajni¢ki ise¢ak se snima zajedno sa nalogom za knjizenje. Ako nalog ne snimite ni blagajna se ne¢e zakljuciti.

Prikazano upozorenje znaci da kada zaklju¢ujemo POS raune to mora podrazumevati i blagajnicki iseak i vezani nalog za knjizenje. Po kliku na Snimi otvara nam se nalog za
knjizenje sa zbirnim podacima svih rauna (vidljivo na dnevnom isec¢ku) i preratunatim vrednostima robe sa vezanih otpremnica. Po snimanju naloga za knjizenje zawrsili smo Zeljeni
postupak.

Mozemo primetiti da svi vezani racuni i otpremnice, kao i dnevni iseCak pokazuju referencu na nalog za knjizenje, ali ne i konkretna knjizenja jer su knjizeni zbirni iznosi, a ne pojedinacni
po dokumentima.

Do pregleda dnevnih ise¢aka mozemo doci kroz meni |Blagajna |Dnevne promene.

Do pregleda naloga za knjizenje mozemo doci kroz meni |Finansije |Nalozi.

17. Obracun zarada i drugih liénih primanja

Modul za obra¢un zarada i drugih li¢nih primanja omoguc¢ava obra¢un, automatsko knjizenje i isplatu:

zarada [17.1], ukljuCuju¢i naknade, bonuse i druge dodatke;
primanja po ¢lanu 18 - OPJ1

autorskih honorara - OPJ2

prihoda od kapitala i dobiti - OPJ3

zakup i izdavanje - OPJ4

ugovor o delu - OPJ6

obrac¢un zadrugara - OPJ7

obracun stipendija i drugih primanja - OPJ8

® o 0 o 0 0 0 o

|z ovog modula moZete dobiti i podatke za godi$nje izvestaje kao $to su:

PPP

Potwde uz PPP
M4

1081

RAD-1

* o o o o

Program takode omoguc¢ava vodenje evidencije prisutnosti [17.2], bolovanja i odmora (uklju€uju¢i funkcionalnost za vodenje evidencije i iskori§¢enja odmora).
Upotreba programa je olak§ana i time $to se u njemu ve¢ nalaze podaci za:

* mesecne podatke o prose¢nim zaradama, najnizoj zaradi, poreskim oslobodenjima,
+ fond radnih sati za tekuci i pro$le mesece,
* broj radnih dana i dana praznika...

17.1. Obrac¢un zarada

Modul za obracun plata omogu¢ava automatsku izradu obrauna plata za sve zaposlene u preduzec¢u. Izrada obracuna je prili¢no jednostawna, jer se u programu ve¢ nalaze svi potrebni
mesecni i ostali podaci (prose¢na plata, broj sati u mesecu...) koji su potrebni za izradu obracuna.

Poglavije "Kako pravimo obra¢un plate za zaposlene?" [17.1.7] opisuje korake za izradu obracuna.

Ukoliko zZelite koristiti komplikovaniji obracun, sa veé¢im brojem mogué¢nosti u skladu sa postavkom vaseg preduzeca, pogledajte postavke za platnu listu [17.1.2].

17.1.1. Osnovne postavke preduzeca za izradu obracuna plata

Da bi obracunavali plate za preduzece, ono prvenestveno u definiciji preduze¢a mora biti definisano kao prawno lice (npr. d.o.0.). Meni za postawke preduzeca se nalazi u |Moj
profil |Podaci o preduzeéu. Radi pravilnog obracuna potrebno je uneti i ostale podatke preduzeca, kao $to je opstina, tj. poreska jedinica. Takode obratiti paznju i na deo Kadrovi,
obracun zarada i godisnji izvestaji.



17.1.1.1 Generisanje naloga za pla¢anje

Da bi automatsko generisanje naloga za placanje bilo omoguéeno neophodno je uneti tekuci racun preduze¢a. Racune unosimo kroz meni |Banka |Bankovni rauni.

17.1.1.2 Automatsko knjizenje obracuna plata

Kao i za druge dokumente i obrac¢un plata se moze automatski knjiziti. Ukoliko Zelite napraviti odredene modifikacije u postavkama knjizenja proverite postavke automatskog knjizenja
[10.1.3].

17.1.2. Postavke za platnu listu i izraGunavanje osnove za bruto platu sa dodacima

Svako preduzece obrac¢unava plate na drugaciji na¢in. Neke posebnosti su vezane za kolektivne ugovore druge pak za nacin na kaji firme stimuli§u svoje zaposlene.

Program omogucava prilagodavanje proracuna bruto plate kao i ispisa platne liste na osnowu vec¢eg broja parametara i formula za proracun iznosa. Na taj na¢in se preracun moze gledati
kao tabelarni podaci (kao npr. u programu MS Excel).

17.1.2.1 Kako odredujemo redove i formule za platnu listu?

Platnu listu odredujemo u meniju |zarade |Sifranti i postavke |Definisanje obra&una. Ukoliko postavke ne postoje dobi¢emo sledecu stranu:

Formula za obracun zarade @
Na ovoj strani izaberite formule za obragun zarade i tako prilagodite nain obratuna zarada vasim potrebama.

nije uneta ni jedna formula. Za unos formule kliknite na donje polje.

|§D0davanje stavke za obracun zaracle§| | Uvoz formula iz datoteke XML ili drugog preduzeca |

Uvoz postavki iz fajla

Dodavanje stavki na % : -
{raéunovodstveni servis)

obraéun

Slika 370: Unos postavki za platnu listu

Po kliku na |Dodavanje stavke na obragun zaradel otvara nam se sledeca forma:

Izmena postavki obraéuna plata

Vrsta isplate/osnovica: | bruto zarada za redovan rad v
Ispi3i na platnom spisku
Status postavke: | Aktivan w

Oznaka reda: gz *
Opis reda na platnom spisku: | Redovan rad =
Formula za obracun iznosa: |g001##SatiRedovang =
ZaokruZivanje unetog iznosa: v

Formula za obragun vrednosmh #SatiRedovand
parametara:

Jedinica mere za vrednost .
parametara:

Broj decimala za ispis parametara: v

Slika 371: Unos postavki za platnu listu

Opis polja na prikazanoj formi:

Vrsta isplate/osnovica Odredujemo wrstu osnove/isplate. Taj podatak se upotrebljava jer je potrebno odrediti bruto iznose za razli¢ite namene. Opcije za
izbor su:

Lue . Oznac¢avamo ako zelimo da se red prikazuje na platnoj listi. Za interne proracune uglavnom ne Zelimo da se ispisuju na platnoj listi.
Ispisi na platnom spisku

Status postavke Oznacavamo da li se postavka koristi. Na ovaj nacin jednostavno mozemo iskljuciti postavku iz obrauna, bez potrebe za brisanjem.
Oznaka reda Upisujemo oznaku reda. Ova vrednost nam omoguc¢ava da se na red referenciramo iz formula.
Opis reda na platnom spisku Vrednost koja se za red, ako se ispisuje, vidi na platnom spisku.

Formula za obracun iznosa  Formula za obracun. U okviru formule mozemo upotrebljavati promenjive koje pretstavijaju mati€éne podatke zaposlenog kao i druge
podatke iz obra¢una plata. Pri unosu formula za plate vazi ista sintaksa kao i kod unosa formula za bilanse [10.6.1.6].



Zaokruzivanje unetog iznosa Biramo tanost zaokruzivanja iznosa, odnosno rezultata. Ako polje ostavimo prazno, uze¢e se podeSavanje iz osnovnih postavki.
Formula za obracun Ukoliko Zelimo da se na platnaj listi, u drugoj koloni, ispi§e npr. broj sati ili procenat za proracun.

vrednosnih parametara

Jedinica mere za vrednost Vrednost ¢e se ispisati zajedno sa prethodno opisanim poljem.

parametara

Broj decimala za ispis Zaokruzivanje prethodno opisanog polja parametra.
parametara

Kada unesemo Zeljenu postavku ona ce se videti na strani |zarade |Sifranti i postavke |Definisanje obrac¢una. Na donjoj slici moZete videti jednostavnu postavku za obra¢un plata:

= Formula za obracun zarade @
Status postavke: w| Mesto trodk.: =
ERSIN
Vrsta isplatelosnovica Status postavke Oznakareda Opis redana platnom spisku  Formula za obradun iznosa

~ uneseni proraun - éasovna postavka  Aktivan 001 Zarada po satu #ZapBruto#/#FondRadnihSati# Bz ¥
“ ¥ bruto zarada za redovan rad Aktivan 002 Redovan rad— #001##SatiRedovan# *
“ ™ bruto prekovremeni rad Aktivan 003 Prekovremeno #001##SatiPrekovr# #Param# EEW
“ ¥ Bruto stimulacija Aktivan 004 Dodatak za radnu uspeSnost #Param# *
“  bruto zarada za redovan rad Aktivan 005 Dodatak za minuli rad #ZapBruto#*#ZapUkGodMinRad#*0.4/100 By ¥

Slika 373: Primer postavki obracuna

Kao $to vidimo na gornjoj slici, na prikazanoj strani imamo mogucnost za izvoz/uvoz postavki, kao i Stampu i sortiranje (redosled kojim su stavke prikazane je isti po kojem ¢e se videti i
na platngj listi).

17.1.3. Kako uvozimo formule za platne liste iz drugog preduzeéa?

Program nam omogucava izvoz postavke platne liste u XML datoteku i kao i uvoz iste u drugo preduzeée (omoguéeno samo za raéunovodstvene senise [15]).

Formula za obracun zarade [%)

L]

0z formula iz datoteke XML ili drugog preduzeca

=
novica Status postavke Oznakareda Opis reda na platnom spisku  Formula za obradun iznosa

~ interni proragun - vna postavka  Aktivan 001 Zarada po satu #ZapBruto#/#FondRadnihSati# x
~ ¥ pruto zarada za redovan Aktivan 62 Retoranrat— #001#%#SatiRedovan# *
“ ™ bruto prekovremeni rad Aktivan 003 Prekowemeno #001# #SatiPrekovr#“#Param# x
™ bruto stimulacija Aktivan 004 Dodatak za radnu uspeSnost #Param# b
“  bruto zarada za redovan rad Aktivan 005 Dodatak za minuli rad #ZapBruto##ZapUkGodMinRad#*0.4/100 *
Slika 374: Meni za uvoz/izvoz podataka u glavhom redu

Po izboru opcije za uvoz prikazuje nam se sledec¢a forma:

L] Uvoz formula iz datoteke XML ili drugog preduzeéa |
Odaberite izvorne podatke
¢ Preduzece: | e-racunitest v

® Datoteka za XML sa formulama za platnu listu:

Odluéite da li se uvoze nove formule za platnu listu?

(*) Ako formula za datu oznaku ne postoji, ista se uvozi.

(O Ako formula za datu oznaku ne postoji, ista se NE uvozi.

Odluéite da li se postojece formule prepidu ili ne?

(& Ako formula za datu oznaku postoji, ista se prepie sa novom formulom.

() Ako formula za datu oznaku postoji, ista se ME prepiSe sa novom formulom. Ostaje stara formula.

Slika 375: Uvoz formula za platnu listu

Pri uvozu odredujemo:

* Osnowni izbor:
© Ako smo racunowvodstveni senis mozemo postavke kopirati iz drugog preduzeca,
° Uwz iz XML datoteke;

* Odluéujemo da li se uvoze samo postavke koje ve¢ postoje;

* Odlu¢ujemo da li se postavke koje ve¢ postoje sa istom Sifrom prepisuju ili ostaju stare.

17.1.4. Formule za obracun bruto iznosa za obracun plate

Pri unosu formula za bruto iznose vaze sva sintaksna pravila kao i za unos formula za bilanse [10.6.1.6]. Posebno kod obracuna plata mozemo koristiti posebne promenijive, ¢ija wednost
je zavisna od obra¢unskog perioda, od drugih postavki u obraunu ili mati¢nih podataka zaposlenog.

17.1.4.1 Promenjive pri unosu formula za obracun plata
U donjem opisu su date promenjive koje mozemo koristiti pri obracunu plata. Promenjive su grupisane u odnosu na to odakle dobijaju wednosti.

* Mesecni podaci

FondRadnihSati Ukupan broj radnih sati za obradunski mesec.
BrojRadnihDana Ukupan broj radnih dana za obra¢unski mesec.
MinPlata Minimalna plata za puni broj radnih sati u mesecu u kom se wsi obracun.



ProsecnaPlata

Prose¢na plata za puni broj radnih sati u mesecu u kom se wrsi obracun.

* Obracun plate za sve zaposlene

0Z, OsnovnaZarada

Osnowna zarada koju unosimo pri pripremi obrac¢una plate.

* Podaci iz kadrovske evidencije

ZapKolicnik
ZapBruto
ZapBrutoVar

ZapNedFondSati
ZapMinuliRad

ZapPostavkaSatiBolPreko30

ZapUkGodMinRad
ZapUkGodMinRadPosl
ZapProcentMinRad

Platni koli¢nik zaposlenog.
Iznos bruto plate koji unosimo na zaposlenom.

Iznos varijabilne bruto plate koji unosimo na zaposlenom. Moze se koristiti ukoliko se plata zaposlenog sastoji iz dva dela od kojeg
jedan, varijabilni, zavisi od odredenih parametara.

Nedeljni fond sati koji unosimo na zaposlenom (npr. 40 sati nedeljno).

Promenjiva se moze upotrebiti za automatsko ra¢unanje dodatka za minuli rad. Program za svakog zaposlenog, u odnosu na
obracunski mesec, automatski racuna minuli rad na osnow ranijeg rada i po¢etka rada kod trenutnog poslodavca (Datum pocetka
rada), a zatim za svaku godinu dodaje 0,4%. Radno doba se raéuna u skladu sa pravilnikom o radnoj knjizZici.

Vrednost promenjive je bolovanje preko 30 dana.
Promenijiva wra¢a broj godina za minuli rad. Zatim preko promenjive #Param# mozemo uneti na$ koeficijent za preracun.
Broj godina koje je zaposleni proveo kod trenutnog poslodavca.

Procenat dodatka za minuli rad.

* Obracun plate za zaposlenog

SatiPorOsnova
SatiRedovan
SatiPopodnevni
SatiPraznici
SatiNedelja
SatiPrekovr, Prekovr
SatiOdmor
SatiBolDo30
SatiBolPreko30
SatiNeplOdsut
SatiPorodiljsko
SatiNocniRad
SatiCekNaRad
SatiTrudnicko
SatiPovredaRad
DodOsigPosl
ProsZaradaZaNad

Broj sati za poresku osnowu.

Broj sati za redovan rad.

Broj sati za popodnewni rad.

Broj sati rada praznicima.

Broj sati rada nedeljom.

Broj sati prekowemenog rada.

Broj sati odmora.

Broj sati bolovanja do 30 dana.
Broj sati bolovanja preko 30 dana.
Broj sati nepla¢enog odsustva.
Broj sati na porodiljskom odsustwu.
Broj sati no¢nog rada.

Broj sati ¢ekanja na rad.

Broj sati na trudnickom odsustwu.
Broj sati powede na radu.

lznos za dodatno zdravstveno osiguranje na teret poslodavca.

Prose¢na zarada po satu za naknade zarade. Iznos se moze upisati na definiciji zaposlenog. Ukoliko nije upisan, program ga
preraunava iz prethodnih obraduna za zaposlenog.

* Podaci iz obra¢una plate proslih 6 meseci

Pri postavkama plate postoji moguénost da se pozivate na iznose iz proslih 6 meseci. MoZete referencirati sledece iznose: bruto, neto, brutoPrekowr, brutoBolPreko30, brutoRedovan,

brutoMinuliRad.

ex1bruto

ex1neto
ex1brutoPrekovr
ex1brutoBolPreko30
ex1brutoRedovan

ex1brutoMinuliRad

Bruto za 1 mesec unazad (ako radimo obracun za februar onda je 1 mesec unazad januar).
Neto 1 mesec unazad.

Bruto prekowemeno za 1 mesec unazad.

Bruto od bolovanja preko 30 dana za 1 mesec unazad.

Bruto za redovan rad za 1 mesec unazad.

Bruto minuli rad za 1 mesec unazad.

ex6bruto

ex6neto
ex6brutoPrekovr
ex6brutoBolPreko30
ex6brutoRedovan
ex6brutoMinuliRad

Bruto za 6 meseci unazad (ako radimo obracun za februar 6 meseci unazad je avgust).
Neto za 6 meseci unazad.

Bruto za prekowemeno za 6 meseci unazad.

Bruto od bolovanja preko 30 dana za 6 meseci unazad.

Bruto za redovan rad za 6 meseci unazad.

Bruto za minuli rad za 6 meseci unazad.

¢ Posebne promenjive

Param

BoolParam

Ova promenjiva nam sluzi, ako Zelimo da imamo mogu¢nost da na prikazu obraduna plata imamo moguénost ruénog upisa odredene
wrednosti. Promenjiva moze biti korisna za dodavanje stimulacije, koja se moze razlikovati za svakog zaposlenog.

Promenjiva se razlikuje od promenjive #Param# time $to moze imati samo dve wednosti: 1i 0, tj. da i ne. Pri unosu zaposlenih
program je interpretira kao checkbox.

17.1.5. Datoteka sa postavkama za platnu listu

Svako preduzece ima specificne postavke za platu. Mi smo vam spremili postavku sa ve¢im brojem moguc¢nosti, koja vam moze pomo¢i u radu. Datoteku uvozite kao $to je opisano na

strani o uwozu [17.1.3].

platnaLista.xml
Veli¢ina: 17.60 kB

Obra¢unom plate sa prilozenom postavkom dobijamo platnu listu koja moZe izgledati kao na slici:



Glawni Test d.o.o_

PIB: 109583525
Tel, 123438, Fax 4564

Obracéun plate za mesec JANUAR 2010

Zaposleni: Markowic Marko Datum isplate: 12.02.2010
Adresa: Markovideva 12, 21000 Novi Sad Mat. br.:
JMEBG: Mesto troskova:
Brute zarada: 22,000.00 Kol. za obr. zarade:

Odmerd danal16 dana
koriéen/ostatak:

[ Redovan rad 11200 18,666.87
003 DrZawni praznici 16.00 2,886.67
005 Bolovanje do 30 dana 40.00 B.886.687
008 Prekovremeni sati [18-22} £.00 1,807 45
a7 Prekovremeni sati (22-08) £.00 227605
010 Topli obrok bruto 12 dana 857143
012 Regres 3,000.00
014 Bonus 4,000.00
o18 Pogodnosti bruto - automaobil 3,806.10
020 Pogodnesti bruto - stan 512421

Minuli rad 1,013.33
Ukupno bruto zarada 188 sati o7, 739.18

Poresks olakéica iz £.15a stav 2. £.101a Zzkona 6,554.00
Osnova za obradun poreza 5120518
Porez na zarade 12.00 % 6,145.00
Osnovica za obraéun doprinosa 57,759.18

FIC 1100 % 6,254.00

Zdravstvenc osiguranje 0.00 % 0.00

Mezaposlenost 0.00 % 0.00
Ukupna inosi na teret zaposlenih 11.00 % 6,334.00
Neto zarada 45,260.18

Prevoz na posaoc 2,300.00
Ukupno dodaci 2,300.00

test kredita 0,853.90
T Pogodnosti neto - automobil 3,000.00
o1g Pogodnosti neto - stan 4,000.00
Ukupno cbustave 16,833.90
Zaisplatu 30,706.28

Beograd, 09.02.2010

Slika 376: Primer platne liste

17.1.6. Unos podataka za refundaciju - obrazac 0Z-11
Radi pravilnog popunjavanja pomenutog obrasca moramo uneti podatke o datumima i tipu odsustva. Ovo radimo preko linka blizu polja za unos sati za bolovanje preko 30 dana.

P

Bolovanje preko 30 dana: ;E|

Slika 377: Kliknite za unos podataka.

Po kliku se otvara prozor u kome dodajemo ili menjamo red vezan za odsustvo.

Unos podataka o spreéenosti za 0Z-11

Podatki o odsustvu sa posla na teret zavoda
Qdsustvo od Qdsustvo do Razlog odsustva
1 01.01.2010 10.01.2010 bolovanja x

Slika 378: Podaci o odsutnosti.

Dodavanje reda se vr$i klikom na Dodaj red|.

lzmena podataka o spreéenosti za 0Z-11

Odsustvo od: [01.01.2010 |- do: [10.01.2010 |l

Razlog odsustva: | bolovanja M

Slika 379: Unos podataka o odsutnosti.

Ukoliko se podaci ne unesu oni ¢e nedostajati pri ispisu obrasca OZ-11.

17.1.7. Kako pravimo obracun plate za zaposlene?

Obracun plate mozemo podeliti u 7 koraka:

. Unos osnovnih podataka obracuna [17.1.7.1]

. Izbor i dodavanje zaposlenih u obracun [17.1.7.2]

. Unos sati i ostalih parametara za zaposlene [17.1.7.3]
. Potwrda i zatvaranje obra¢una [17.1.7.4]

. Ispis obrazaca i platnih listi [17.1.7.5]

. Generisanje platnih naloga [17.1.7.6]

. Knjizenje obra€una na nalog za knjizenje [17.1.7.7]

NOOBRWN =

U nastavku ¢emo svaki korak detaljno opisati.



Takode treba obratiti paznju na posebne mogu¢nosti [17.1.7.8] koje mogu olak$ati i skratiti odredene postupke.

17.1.7.1. Korak 1: Unos osnovnih podataka obrac¢una

Obracun plata, tj. paket u kome ¢e se naci obraCuni za zaposlene, u programu pretstavia dokument (kao §to su i racun, izvod...). Unos i pretragu obrauna nalazimo u meniju
|Zarade |Obra&un zarade. Unos novog obracuna zapoc¢injemo klikom na Novi obragun zaradal.

#& Partner Rezervacije Ugovori Prodaja Nabavka Skladiste Putninalozi Banka Blagajna Zarade Finansije lzveStaji Postavke HelpDesK*FoppitAili

)

Obratuni zarada - pregled i pretraga

Status obraguna: v

M do dana:

Ret iz opisa:

Zaposleni: Datum obraguna od:

Prikaz: & paketa obratuna O obraguna po osobama

= # )

Pretraga || Novi obragun zarada |

Obratun za mesec Dat. obt | Datumi  Status p | Opis paketa
1.|VJANUAR 2010 09.02.10 (09.02.10 |otvoren Redovni obraéun plate x
2 |VDECEMBAR 2009 080210 |08.0210 |zatvoren |Redovni obraun plate
1 [OMMVEMRAR 200G 1R 11 09 1R 11 00 |zatunren  |Radauni ahrafin nlate B

Slika 380: Pregled, pretraga i unos novog obrac¢una
Po kliku na Novi obragun zarada| dobijamo slede¢u formu:

- Obratun zarada - otvoren [7)
FEBRUAR 2010
O

Obraéun za mesec: [s| Ispis datuma isplate na obrascima:

Konaéna isplata:

Vrsta isplate: | 1001-Zarade i naknade zarade [v|

18.022010 @I+ Datum isplate: (13022010 |H -

Isplatilac: Glavni Test d.o.o.

Firma tj. ime i prezime
punomacnika:

Datum cbraguna:

Adresa punomoénika:

PIB punomocenika:

Br. ratuna za isplatu: |160-5620-69
Br. ratuna za bolovanje:

Odgovoma os0ba: | Glavni Testd.o.o.

Dodatne mogucnosti

BeleZkalopis obratuna:

Madoknada za prevoz
sopstvenim vozilom (u km):

Telefon: |123456

Redavni obragun plate =

Qsnovna zarada:

Nadoknada za prevoz sopstvenim vozilom

a0 (dedatni iznos u sluaju promene zakona):

|zaberite odnosno unesite visinu dnevne

naknade za obraéun toplog obroka zaposlenima:

0

ZaokruZivanje obraduna zarada: [ ng 0,01 [+

Slika 381: Osnovni podaci o obracunu plata

U formu unosimo podatke bitne za obracun:

Obracun za mesec

Ispis datuma isplate na
obrascima

Konacna isplata

Vrsta isplate
Datum obrac¢una
Datum isplate

Firma tj. ime i prezime
punomocnika

Adresa i PIB punomoc¢nika
Br. rac¢una za isplatu

Br. ra¢una za bolovanje
Odgovorna osoba

Telefon

Beleska/opis obracuna
Osnovna zarada
Naknade...

Zaokruzivanje obracuna
zarada

Izbor meseca za koji se radi obraéun. Ovaj podatak je bitan za propisane podatke koji su ve¢ uneti u program.
Biramo da li ée se datum ispisivati na obrascima pri $tampi.

Po propisima postoji samo jedna konacna isplata u mesecu koja je posebno obeleZena na obrascima. Ukoliko je ova opcija
obelezena, buduci obracuni se ne¢e modi raditi za isti mesec.

Obracun plate.

Datum obracuna je bitan kako za preracun mesecnih podataka, tako i kredita.
Datum isplate.

Unos podataka o osobi koja radi obracun.

Podaci vezani za gornji opis, ukoliko se radi o firmi.

Tekuci racun sa kojeg ¢e se wrsiti isplata.

Poseban tekuci rac¢un na koji se wrsi refundacija za bolovanje preko 30 dana.
Ime i prezime odgovorne osobe za predaju na obrascima.

Telefon odgovorne osobe.

Podatak koji se moze koristiti interno u programu.

Unos zarade za zaposlene ¢&ija je zarada definisana preko koli¢nika zarade.
Unos naknada koje se mogu koristiti za preracun.

Broj decimala za zaokruzivanje obracuna.

Po unosu svih podataka nastavljamo klikom na U redul.



17.1.7.2. Korak 2: Izbor i dodavanje zaposlenih u obra¢un

Kada smo zawrsili sa unosom osnovnih podataka obrauna, nastavljamo izborom zaposlenih kojima radimo obracun.

& DB M 4 b Pomeni EHsnimi By o» v # Obraéun zarada - otvoren [2)

5 . S . 3 . .
Obraéun za mesec: JANUAR 2010 Datum obraguna: 09.02.2010 Datum isplate 09.02 2010 ELE?;:T isplate pre danadnjeg Status paketa: otvoren

Opis paketa: Redovni obratun plate

Sa klikom na donje polje potraZite i izaberite osobe za koje ete izw3iti obragun zarade.

Dodaj osobu | | Dodaj sve aktivne zaposlene

Slika 382: Prikaz praznog obracuna i dodavanje zaposlenih.
Ukoliko na obraunu ne postoji unet ni jedan zaposleni pojavljuju nam se dve moguénosti:

* Dodaj osobu| za dodavanie pojedinacnih zaposlenih. Po izboru ove opcije pojavijuje nam se forma za pretragu zaposlenih, iz koje biramo Zeljenog zaposlenog.
* Dodaj sve aktivne zaposlene| za dodavanje svih zaposlenih oznacenih kao aktivnih i kojima je datum prestanka rada posle ili u toku obra¢unskog meseca.

Kada zaposlene dodamo na obra¢un dobijamo slede¢u stranu:

« 0 # 4 b Pomeni BWsimi B v » v @ Obraéun zarada - otvoren [3)
. i L ; ; . i
Obracun za mesec: JANUAR tum obracuna: 09.02.2010 Datum isplate: 09.02.2010 (!) Datum isplate pre danaZnjeg Status paketa: otvoren
2010 | i datumal

Opis paketa: Redovni obraéun plate m]:gz;sa';?m !
Dodaj osobu || Zakljugi obraéun | Unos sati i
Oznadi sve || Odznati sve | | Bridi oznagene || ostalih param.

Radnik Bankovni ragun TroZak Bruto Bonitete Porez zar. Neto Naknade
1. Jankovi¢ Jank 160-000000__W22-52 215,826.52 182,369.52 0.00 21,098.00 128.626.52 000 X
2. Miti¢ Pera - isplata u gotovini - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 %

MNedostaje poreska jedinica

Zaposlen{a) od 08.02.2010

Ukupno 215,826.52 182,369.52 0.00 21,098.00 128.626.52 0.00

Slika 383: Prikaz obraduna sa zaposlenima na njemu

1z gornje slike mozemo videti da nam program pruza dodatne podatke bitne za obracun: da li je zaposlenom
definisana poreska jedinica (opstina), upozorenje ako njegovo zaposlenje nije u skladu sa obrac¢unskim periodom itd.

Kada smo Zeljene zaposlene dodali u obracun prelazimo na unos sati i ostalih parametara po obradunima.

17.1.7.3. Korak 3: Unos sati i ostalih parametara za zaposlene

Kada na strani pregleda obracuna kliknemo na zaposlenog otvara nam se forma za unos podataka o njemu.

+ 4 Pag. Navigacija kiez lzmena zaposlenog Obraéun zarade - JANUAR 2010 - unos podataka za zaposlenog (2]
obracune u sifrantu
Zaposleni: Janko Jankovié, Jankova 12, 11000 Beograd Mat br.- 007 PIB:  JMBG: 02010102
Koliénik za chratun zarade: Bruto zarada: 176,000.00

Casovi i bruto zarada fElomteti i olaksice | fl\redm i druge obustave | fNadoknade | nacin placanja | fF‘regIed platne liste |

Broj casova

Ukupno za osno_ﬂf [168.00 |* RE.'dD\-’_I 152-0‘}' Bolovanje do 3q . Bolovanje prekcj | Odmaor: . Praznici: 1600 | Povredi
osiguranja: | rad: : dana: 30 dana: 5 . n
Popodnevni | Prekovremeni | Prek. | | Neplaceno [ Parodiljsko 1 Necni| C‘.ekanje [ | Trudn
rad: ! casovi: | ! nedelje/praznici: | ! odsustvo: - odsustvo: I rad: b - narad: I odsus

Prikaz br_dana i sati za osobu iz evidencije radnog vremena &

Odredivanje bruto zarade i dodataka

Wrsta isplate/osnovica Oznaka reda Opis reda na platnom spisku Vrednost parametara lznos

ntemi proragun - Saso 4 00 |zarada po satu - 1.047 619048
bruto zerads z& redovan wad 0oz 'F{edovan rad - 159,238.10
bruto zsrads za praznike 003 Drzavni praznici = 16,761.90
br dmar nna iz [ : - nnn

Slika 384: Unos sati i ostalih parametara za obracun
Na formi za unos podataka se nalaze razli¢iti delovi koje logi¢ki mozemo razvrstati kao:

unos radnih sati [17.1.7.3.1],

unos parametara za obracun [17.1.7.3.2] (iz postawi platne liste [17.1.2]),
boniteti i olakSice,

krediti i druge obustave [17.1.7.3.3],

nadoknade i nacin pla¢anja [17.1.7.3.4],

pregled platne liste [17.1.7.3.5]

* o o 0 o 0

Kretar;jem kroz pomenute menije mozemo uneti sve potrebne podatke za zaposlenog. Unos podataka u svakom zalistku moramo potwrditi da bi ostali zapam¢eni, klikom na U redu ili
Fosalji .

17.1.7.3.1. Unos radnih sati



Po unosu zaposlenog program automatski unosi sate na osnow sati u obracunskom mesecu i onih vodenih u evidenciji radnog vremena. Preko linka se mogu i videti sati koji su vodeni za
zaposlenog.

Polje "Ukupno za osnow osiguranja" pretstavija sve sate koje je korisnik koristio u toku meseca i mora biti jednako zbiru ostalih relevantnih sati.

Broj casova

Ukupno za osno_\.'L_l 6300 | * Redovj 152.00 Bolovanje do 3q Bolovanje preko_ Odmor: Praznici: 16.00 Povreda na_
osiguranja: rad: dana: 30 dana: & radu:
Popodnewni Prekovremeni Prek. MNeplaceno Porodiljsko Nocni Cekanje Trudniéko
rad: casovi: nedelje/praznici: odsustvo: odsustvo: rad: na rad: odsustvo:

Prikaz br_dana i sati za osobu iz evidencije radnog vremena

Slika 385: Unos radnih sati

17.1.7.3.2. Unos parametara za obracun

Kolone u ovoj formi i moguénost njihovog menjanja je zavisna od postavke platne liste [17.1.2]. lako je prikazana postavka kompleksna, na platnoj listi ¢e se videti samo oni redovi kaji
imaju vrednost.

bdreﬂi\}anje bruto zarade i dodataka

Wrsta isplatefosnovica Oznaka reda Opis reda na platnom spisku Vrednost parametara lznos
e 001 [Zarada po satu f - 1,047 619048
i i 002 Redovan e : - 159,238.10
o i.Drz"avni il W lzmena naziva reda koji e I6TEN
004 |Godisnji odmor | se ispisati na platnoj listi 0.00
Tip parametra :.Bdlov.a-.nje do Btl'.t.:lana - 0.00
0161 |Minuli rad - zbog funkcije | - 7.040.00
006 |Prekovremeni sati (16-22) - 0.00
oo7 |Prekovremeni sati (22-06) | S 0.00
o Prekoviemeni saiiu prazicima | - 0.00
009 |Dezurstvo Unos parametara u polja gde = 0.00
010 [Topobiak b | "'“%"-ﬁ%g'ff,'g:?;‘;%ﬂ 0+ 0.00

. aramz i J I

on |Minuli rad _ \ - 6,369.52
012 Regres N e 1,000] 4,000.00
2 |SIP/STVILVP | )| 0.00
014 |Bonus | iR 0.00
015 [sTAOUT . ' 0.00
e Korekeija. | | o 0.00
017 |Pogodnosti neto - automobil | [ 3{}00 % 3,000.00
018 |Pogodnosti bruto - automobil = 3,000.00
013 f.Pog_pdnosti neto - stan ._ [ ﬂ # 0.00
020 [Pogodnosti bruto - stan | i 0.00
021 ;_F’ogcdnosti neto - ostalo _' | ﬂ * 0.00
026 |Povreda na radu - 0.00
022 f.Pogpdnosti bruto - ostalo | s 0.00
- (Topli obrok- bonovi | O 0.00
024 ;_F’revoz na posao _' | [|. * 0.00
025 \Dod. penz. osiguranje 3 0.00
027 E'Ot_premnina ._ [ ﬂ * 0.00
Izraunaj bruto za uneti neto | | Ponavi obracun bruto iznosa | Bruto zarada: 190,649.12
(Frocenat neto zarade u iznosu bruto zarade; 70.51%) Neto zarada: 134,432.12
{Procenat neto za nadoknade u ukupnom trodku poslodaves: 59.58%)  TroSak isplatioca: 225 62312

Slika 386: Unos parametara za obradun

Fonovi obradun bruto iznosa| nam sluzi da bi preracunali novo unete iznose bez napustanja strane.

Izragunaj bruto za uneti neto| sluzi za korekciju bruto iznosa na osnow neto iznosa. Program to radi tako Sto koriguje Zeljeni parametar tako da se sa tom izmenom dobije Zeljeni neto iznos,
Sto je vidljivo sa donje slike.



Bruto iznos zarade za datu neto zaradu

|zaberite koji parametar se najvide menja pri izraéunavanju bruto iznosa zarade za Zeljeni neto iznos

() nete na bruto 010 Topli obrok bruto

Q buted a zaradu 012 Regres

) bruto stimulacija 013 SIP/STVILVP

) bruto stimulacija 014 Bonus |

(O bruto stimulacija 015 STAOQUT

@ bruto stimulacija 016 Korekcija

() cbustava od neto zarade 017 Pogodnosti neto - automobil
Q =r 8 019 Pogodnosti neto - stan

O 021 Pogodnosti neto - ostalo

o =zapr=voz (24 Prevoz na posao

() retonab 027 Otpremnina

Zeljeni iznos neto zarade: g

lzraéunaj bruto za uneti neto | | Otkadi |

Slika 387: Izracunavanje bruto za uneti neto

17.1.7.3.3. Krediti i druge obustave

Program automatski preuzima kredite definisane u Sifrantu zaposlenih.

réasovi i bruto zarada |(Eloniteti i olaksice | (Krediti i druge obustave | (Nadoknade i nain placanja |(Preg|ed platne liste |

& lznos kredita je veci od 1/3 neto plate. 1/3 plate iznosi 44,806.23 RSD.

Odbitci
Vrsta odbitka Opis Frimalac uplate Ratun/Referenca lznos
sindikalna €lanarina bs bs BAMNKA SOCIETE GEMERALE D.D. 160-0000000015722-52 €300.00 ¥
potroSacki kredit test promena test test 265-2010310003297-61 RSD 6,721.61 ¥
5454
potroSacki kredit Kupovao sam na kredit firma i po 265-2010310003297-61 RSD 15,204.35 ¥
123

ZAJEDNO: RSD 51,487.66

Unos obustava

Dobrovoljno dodatno penz. osig.

Unos iznosa dop. 0s. u bruto iznosu radnik: ili procenat od Broj racuna/
bruto: Referenca:

Unos iznosa dop. os. u bruto iznosu 0.00 ili procenat od Broj racuna/
poslodavac: bruto: Referenca, ako je razli€ita od

gomje:

| =Nazad || FoZalji || Napred=

Slika 388: Krediti preuzeti za zaposlenog

Moguce je i ruéno uneti obustaw, za $ta nam sluzi dugme Unos obuslaval.

Unos podataka za uplatu obustava iz zarada

Vrsta odbitka: | drugi odbitci M
Opis: :

Za obustavu se formira nalog za placanje

Primalac
MNaziv: * ih
Sediste/
Mesto:
Broj ratuna/ .
Referenca: #
lznos: RSD [ﬂ Sifra placanja: | 241 |-

Dodatni parametri koji se ispisuju na platnoj listi
Br. svih rata: Redni br. rate:

Ukupni iznos kredita: Veé placeno: Ostatak za placanje:

| U redu | | OthaZi | | Unos aktivnog kredita

Slika 389: Unos obustava



Na ovoj strani se nalazi i deo koji se odnosi na dodatno penziono osiguranje. Ovaj podatak se takode nalazi na definiciji zaposlenog, ali se moZe i na ovom mestu uneti/izmeniti.

17.1.7.3.4. Nadoknade i naéin pla¢anja

Biramo nacin isplate zaposlenog, tj. njegov tekuci racun koji ¢e se koristiti.
Koliénik za obraéun zarade: Bruto zarada: 300,000.00

Casovi i bruto zarada || Boniteti | olaksice || Krediti | druge obustave | | Nadoknade i natin plac¢anja || Pregled platne liste

Na&in isplate

® Isplata zarada u gotovini
O Zaradu isplatiti na tekuci radun br.:
Referenca uplate:

Nadoknade uplatiti na tek. rac. br. %
(upiZite ako nije isti kao rafun za zaradu):

[=Nazad]| Posalji] [Napred=|

Slika 390: Nadoknade i nacin pla¢anja

17.1.7.3.5. Pregled platne liste

Po unetim i zapaméenim svim parametrima, mozemo videti izgled platne liste za zaposlenog.

Pregled platne liste |

Zaposleni: Jankovic Janko Datum isplate: 09.02.2010
Adresa: Jankova 12, 11000 Beograd Mat. br.: 007
JMBG: 028700102 Mesto trotkova:
Bruto zarada: 176,000.00 Kol. za obr. zarade:

Odmor 0 dana/0 dana
koriséen/ostatak:

002 Redovan rad 152.00 159,238.10
003 DrZavni praznici 16.00 16,761.90
012 Regres 4.000.00
018 Pogodnosti bruto - automobil 4,279.60
Minuli rad 6,369.52
Ukupno bruto zarada 168 sati 190,649.12
Poreska olakSica iz €l.15a stav 2. i €1.101a Zakona 6,554 00
Osnova za obratun poreza 184,095.12
Porez na zarade 12.00 % 22,091.00
Osnovica za obracun doprinosa 190,649.12
PIO 11.00 % 20,971.00
Zdravstveno osiguranje 6.15 % 11,725.00
Nezaposlenost 0.75 % 1.430.00
Ukupno doprinosi na teret zaposlenih 17.90 % 34,126.00
Neto zarada 134,432.12
bs bs 29,561.70
test promena 6.721.61
Kupovao sam na kredit 16,204.35
017 Pogodnosti neto - automaobil 3.000.00
Ukupno obustave 54,487.66
Za isplatu na TR 160-000000C__»2-52 79,944.46

Slika 391: Pregled platne liste

17.1.7.4. Korak 4: Potvrda i zatvaranje obracuna

Po zar§enom unosu svih podataka o zaposlenima potrebno je zakljuciti obracun, $to ¢inimo dugmetom |Zakijugi obragun|.

& O dh 4 b Promeni Blsnimi E v o» v (8 Obraéun zarada - otvoren [
. i . ; . . . i
Obragun za mesec: JANUAR Datumn obracuna: 09.02.2010 Datum isplate- 09.02.2010 {1} Datum isplate pre danagnjeg Status paketa: otvoren
2010 datumal

Opis paketa: Redovni obracun pV
Dodaj osobu | | Zakljudi obraéunf/
Oznati sve || Odznaéi sve | | Brisi cznagene |

Radnik Bankovni racun Tro3ak Bruto Bonitete Porez zar. Neto Naknade
1. Jankovi¢ Janko 160—00000@2—52 225623.12 190,649.12 0.00 22,091.00 13443212 000 ¥
2. Miti¢ Pera - isplata u gotovini - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 ¥

lNedostaje poreska jedinica

Zaposlen(a) od 08.02.2010

Ukupno 22562312 190,649.12 0.00 22.091.00 13443212 0.00

Slika 392: Zakljucivanje obracuna

Kada je obra¢un zakljuéen onemoguéene su nam dalje izmene, a otvaraju nam se opcije za Stampu, isplatu i knjizenje.



&= O #h 4 B FPromeni Bsnimi SpStampanie v B v v o» v i# Obragun zarade- zatvoren [3)

Obracun za mesec: JANUAR 2010 atum obraguna: 09.02.2010 Datum isplate: 09.02.2010 Status paketa: zatvoren
Opis paketa: Redovni obracun plate
P
mme blag. izdatka za got. ispl. || Knjifenje obratuna zarade ~ || Ponovo otvori obradun
Radnik Bankowni ragun TroZak Bruto Bonitete Porez zar. MNeto Naknade
1. Jankovic Janko 160-0000006_12-52 225,623.12 190,649.12 0.00 22,091.00 13443212 0.00 &
2. Mitic Pera - isplata u gotovini - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 S

MNedostaje poreska jedinica
Zaposlen(a) od 08.02.2010

Ukupno 225623.12 190,649.12 0.00 22,091.00 134,432.12 0.00

Slika 393: Zakljuéen obracun

Obracun se moze ponovo otvoriti za izmene klikom na Fonovo otvori obraéun|.

17.1.7.5. Korak 5: Ispis obrazaca i platnih listi
Kada je obracun zaklju¢en potrebno je predati propisane obrasce, a moguce je i odStampati druge korisne izveStaje. MoZemo $tampati pojedinane obrasce, ili otvoriti formu za komplet

obrazaca u kome biramo obrasce koje Zelimo, a oni se Stampaju u PDF formatu.

Platne liste podrzavaju postavke stampe, tako da se lako moze dodati logo, ili drugi podaci za zaglavlje/podnozje
dokumenta.

Obrasci koji su moguci za Stampu zavise od samog obracuna, tako da ¢e razlicite opcije biti moguce u zavisnosti
od toga da li se u obra¢unima nalaze porodilje, ili postoji bolovanje preko 30 dana.

Promeni WSnimi | Shss % U [ Cvaranje menija za
2 2010 ] PP OPJ > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader pojedinacnu stampu

-~

Otvaranje forme za
- stampu kompleta iﬂj Spisak zaposlenih koji su primili platu > Otvori u MS Wordu —
;am.a-mogt'l_aliﬂfa e B Spisak zaposlenih koji su primili platu u gotovini > Otvori u MS Wordu

| ®] Specifikacija neto isplata po bankama > Otvori u MS Wordu
| ] Specifikacija dod. penz. osig. po raéunima > Otveri u MS Wordu
&4 Rekapitulacija obracuna plata
] Rekapitulacija obracuna plata > Otvori u MS Wordu
|Z] Rekapitulacija obracuna plata > Otvori dokument u OpenOffice.org Write
| ] Rekapitulacija obracuna plata > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader 2

|
ica

10

!.3 Platne liste - ispisi za zaposlene

IE Platne liste - ispisi za zaposlene > Otvori u M3 Wordu

y | | Platne liste - ispisi za zaposlene > Otvori dokument u OpenOffice_org Write
izP;IseES:k:a ;E Platne liste - ispisi za zaposlene > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
platnu listu | & Obraéuni - tabelamni ispis

\..!_Ej Obracuni - tabelarni ispis > Otvori u MS Wordu

I Postave oblika dokumenata za Stampu

Slika 394: Stampanje obrazaca

Stampa obracuna zarada - komplet

|zaberite obrasce tj. izve3taje koje Zelite od5tampati:
Opis

PP OPJ

PF OD

Spisak zaposlenih koji su primili platu

Spisak zaposlenih koji su primili platu u gotovini
Specifikacija neto isplata po bankama
Specifikacija dod. penz. osig. po racunima

Rekapitulacija obraéuna plata

&~ e e W
HEHEHEEEHE

Platne liste - ispisi za zaposlene

Slika 395: Forma za komplet obrazaca

17.1.7.5.1 Elektronski oblik obrazaca i slanje putem e-maila

Obrasce koje Stampamo mozemo direktno iz programa proslediti e-mailom. Takode, ukoliko su zaposlenima u Sifrantu upisane e-mail adrese, program moze automatski svakom
zaposlenom poslati njegowu platnu listu.

Slika 396: Slanje putem e-maila

Poreska uprava (CVPO) ima definisane formate obrazaca za predaju u elektronskoj formi, koje program takode podrzava. U ovom meniju mozemo nadi i izve$taj kojim mozemo izvesti
veliki broj podataka obracuna u Excel/OO Calc format. Izve$taj se dalje mozZe koristiti za dobijanje raznih izvedenih izvestaja.



b » v @

#] lzvoz svih podataka obrauna > Otvori u MS Excelu
& oPJ XML

I OPJTHT F
Al 0DXML

Slika 397: Izvoz/uvoz, el. oblik obrazaca

Kroz meni dodatnih opcija imamo moguc¢nost izrade izve$taja po stavkama obracuna.

By @ 3
Datu kIzv.r:a!';l:ipm‘.taul(an.anul:ll:a:':ula

Datum ispla

Slika 398: Dodatne moguénosti - izvestaj po stavkama

17.1.7.6. Korak 6: Generisanje platnih naloga

Na zatvorenom obra¢unu dugme Iselatal nam sluzi za generisanje platnih naloga. Po kliku na njega otvara nam se forma:

Isplata obraéunatih zarada

Da li ste sigimi da Zelite isplatiti obradun zarada?

Generisace se novi paket s uplatnim nalozima za obraun zarade.

O Spajanje neto iznosa po bankama u zbime naloge
Spajanje iznosa dopunskog osiguranja u zbime naloge po racunima
O upl
plate
O Generisanje internih naloga za obustave
RgcurT £ 160-5100100090620-69 / intesa v
uplatioca:

Slika 399: Generisanje platnih naloga

Kao $to je vidljivo na slici pre generisanja naloga mozemo izabrati i neke dodatne opcije.

Spajanje neto iznosa po

Ova opcija nam sluzi da se svi neto iznosi za isplatu (plate zaposlenih) spoje u jedan nalog, a specifikacija (koja postoji medu
bankama u zbirne naloge

dokumentima za $tampu) se posebno $alje banci. Na definiciji bankovnih racuna moZemo definisati i zbirne naloge banaka.
Spajanje iznosa dopunskog
osiguranja u zbirne naloge
po racunima uplate

Sli¢no kao i prethodna opcija, iznosi dopunskog osiguranja se mogu grupisati prema rac¢unu uplate, tj. fondu osiguranja.

Generisanje internih naloga Interni nalozi pretstavljaju naloge kod kojih je ra¢un primaoca jednak raunu sa koga isplaéujemo platu. Interni nalozi mogu biti

za obustave korisni radi vidljivosti iznosa na izvodu, pa tako i za knjizenje.
Racéun uplatioca Izbor raduna sa koga zZelimo wrSiti isplatu.

Po kliku na U redu| generi$u se platni nalozi, a link na paket naloga se \idi i na obracunu zarada. Pregled paketa uplata moZemo videti kroz |Banka |Nalog za plaéanje

« [ #% 4 b rPomeni Wsoimi SStampanie v B v @y o» v (@

Obracun zarade- zatvoren IE]

Obracun za mesec: JANUAR 2010 Datum obraguna: 09.02.2010 Datum isplate: 09.02.2010

Status paketa: zatvoren
Opis paketa: Redovni obracun plate

e

Ponovna isplata || Generisanje blag. izdatka za got. ispl. || KnjiZenje obratunazarade ¥ || Ponovo otvori obradun | /
Obragun je bio isplaéan u paketu [ 172: 160-5100100090620-69 - Obraéun zarada za JANUAR 2010 dana | dana 19.02.2010 &

Radnik Bankovni racun TroZak Bruto Bonitete Forez zar. MNeto MNaknade
1. Jankovié Janko 160-000000C__p2-52 225 623.12 190,649.12 0.00  22091.00 134.432.12 0.00 &
2. Mitic Pera - isplata u gotovini - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 S

MNedostaje poreska jedinica

Zaposlen(a) od 05.02.2010

Ukupno 22562312 190,649.12 0.00 22,091.00 134,432.12 0.00

Slika 400: Obradun sa vezom na paket uplata

17.1.7.7. Korak 7: Knjizenje obrac¢una na nalog za knjizenje

Knjizenje vr§imo kroz meni knjizenja. Postoji moguénost knjizenja po mestu tro§kova.



& [ # 4 »  Foment Bsnimi ShStampanie v E v v o» v A Obraéun zarade- zatvoren (2]

Obratun za mesec: JANUAR 2010 Datum obraguna: 09.02.2010 Datum isplate: 09.02.2010 Status paketa: zatvoren
Opis paketa: Redovni obratun plate

Knjifenje obracuna zarade ™ | Ponovo otvori obradun

2 2010 dana | dana 19.02.2010

FPonowna isplata || (Generisanje blag. izdatka za got. ispl.
Obragun je bio isplacan u paketu [ 172: 160-51001000

Knjizenje

Knjizenje po sttdSkovnom mestu

Radnik Bankovni ratun rroTarn Crrad onitete Porez zar. Neto Maknade
1. Jankovic Janko 160-0000006—32-52 225623.12 190,649.12 i 22,091.00 13443212 000 S
2. Mitic Pera - isplata u gotovini - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 S
Medostaje poreska jedinica
Zaposlen(a) od 08.02.2010
Ukupno 225623.12 190,649.12 0.00 22,091.00 13443212 0.00

Slika 401: KnjiZenje obraéuna

Po knjizenju program nas upucuje na nalog za knjizenje sa kontima koja je automatski odredio. Potrebno je da nalog za knjizenje snimimo, a zatim nas program vra¢a na obracun plata,
na kome se nalazi link na nalog za knjizenje.

o= BB 4 b romeni Hsnimi B v » v Nalog za knjiZenje br. (nov) [7),

Datumn knj.- 09.02.2010 Datum razd.- 31.01.2010 Status: Otvoren
KnjiZio: Belegke: Obratun zarada za JANUAR 2010 dana 09.02.2010

Dodaj knjizenje +h X Eav¥

# Kento Partner Duguje Potrazuje Dokument MT Feripd Datdok Rokuplate Tekst r
1. 520000 180 649.12 ZAR-2010-1 31.01.10 09.0210 09.02.10 l
2. 450000 134,432.12 ZAR-2010-1 310110 09.0210 09.0210 ]
3. 451000 22,091.00 ZAR-2010-1 31.01.10 09.02.10 08.02.10 O
4. 452020 20,571.00 ZAR-2010-1 31.01.10 09.0210 09.02.10 (|
5 452100 11,725.00 ZAR-2010-1 31.01.10 09.0210 09.02.10 ]
6. 462200 1,430.00 ZAR-2010-1 31.01.10 09.0210 09.0210 |
7. 521000 34,974.00 ZAR-2010-1 310110 09.0210 09.02.10 |
8. 453100 20,971.00 ZAR-2010-1 31.01.10 09.0210 09.02.10 |
S 453120 11,725.00 ZAR-2010-1 310110 09.0210 09.02.10 Cl
10. 453140 1,430.00 ZAR-2010-1 30110 09.02.10 09.02.10 ]
11, 469100 362.00 ZAR-2010-1 310110 09.0210 08.0210 ]
12. 469100 486,00 ZAR-2010-1 310110 09.02.10 09.02.10 |

Ukupno RSD: 22562312 225,623.42

Slika 402: Nalog za knjiZzenje

& [ # 4 »  Pomeni Esnimi ShStampanie v v Flv  o» v 8 Obraéun zarade- zatvoren (7]
Obracun za mesec: JANUAR 2010 Datum obraguna: 09.02.2010 Datumn isplate: 09.02.2010 Status paketa: zatvoren

Opis paketa: Redovni obracun plate

Fonovna isplata || Generisanje blag. izdatka za got. ispl. |
Obragun je bio isplacan u paketu [ 172: 160-5100100090620-69 - Obracun zarada za JANUAR 2010 dana | dana 19.02.2010 &
Obragun zarade je knjiZen na: Nalog za knjiZzenje br. 000207  stif——

Radnik Bankowvni raéun TroZak Bruto Bonitete Porez zar. Meto MNaknade
1. Jankovi¢ Janko 160—000000@2—52 225623.12 190,649.12 0.00 22,091.00 134,432.12 0.00 &
2. Mitic Pera - isplata u gotovini - 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 S

Nedostaje poreska jedinica
Zaposlen(a) od 08.02.2010

Ukupno 225623.12 190,649.12 0.00 22,091.00 134,432.12 0.00

Slika 403: ProknjiZzeni obraéun plata

17.1.7.8. Posebne moguénosti pri obracunu
17.1.7.8.1 Uvoz zaposlenih iz datoteke

Posle unosa osnovnih podataka (korak 1), moZzemo uvesti podatke o zaposlenima iz tabele i time zameniti korake 2 i 3.

Slika 404: Uvoz zaposlenih iz datotoke
Fajl za uvoz se sastoji iz sledec¢ih kolona:

. Sifra zaposlenog

JMBG

Ukupno za osnowu osiguranja
. Redovi rad

. Bolovanje do 30 dana

. Bolovanje preko 30 dana
Odmor

Praznici

. Popodnevni rad

. Prekovremeni ¢asovi

. Prek. nedelje/praznici

SO0 NOUOAWN S

-



12. Neplaéeno odsustvo
13. Porodiljsko odsustvo
14. No¢ni rad

15. Cekanje na rad

16. Trudnicko

17. Powvreda na radu

18. Bruto zarada

19. Neto zarada

20. 013...

Zaposleni mora postojati u Sifarniku zaposlenih i pretrazuje se po Sifri ili JIMBG-u, tako da jedan od ovih podataka mora postojati. Kolone 3 do 17 pretstavijaju sate zaposlenog. Moguce je
uneti zaradu zaposlenog u bruto ili neto iznosu, unosom ovog podatka bruto zarada se upisuje u definiciju zaposlenog. Ukoliko podatak ne postoji uze¢e se osnovna bruto zarada iz
definicije zaposlenog. Kolone od broja 20 pa na dalje pretstavljaju sve kolone iz definicije platne liste koje u sebi sadrze atribut #Param# ili #BoolParam#, tj. u koje je moguce upisati
podatak. Da bi program pravilno procitao kolone, potrebno je da zaglavlje nosi isti broj kao $ifra kolone sa platne liste.

17.1.7.8.2 Postavljanje parametra za sve zaposlene u obracunu

Medu dodatnim moguénostima nalazi se opcija za postavljanje istog parametra za sve zaposlene. Na taj nacin moZemo npr. svim zaposlenima jednostavno postaviti regres na odredenu
vrednost.

)
Postavi vrednosti parametara za sve zaposlene
|zvesta] po stavkama obraguna

Postavi vrednosti stavki obraguna iz definicija postavki

3

Slika 405: Dodatne moguénosti

Postavi vrednosti parametara za sve zaposlene

|zaberite postavke koje Zelite da postavite jednako za sve zaposlene u obraunu. Za oznacene postavke e se parametri kod svih zaposlenih
postaviti na novu vrednost, koja je owde upisana.
Osvedi Oznakareda Opisredanaplatnom spisky  Formula za obraéun iznosa Mova vrednost
.| 010 Topli obrok bruto #FParam#*550 |
012 Regres #Parami# 3000
O 013 SIPISTVILVP #Param#
O 014 Bonus | #Param#
O 015 STA OUT #Param#
| 016 Kaorekcija #Param#
| 017 Pogodnosti neto - automobil  #Param#
|l 019 Pogodnosti neto - stan #Param#
.| 021 Paogodnosti neto - ostalo #Param#
. 023 Topli obrok - bonovi #010##BoolParam# 1
|l 024 Prevoz na posao #Param# |
| 025 Dod. penz. osiguranje (#ZapBruto#+(#ZapBruto##ZapUkGodMinRad#*0.005))*0.03"#BoolParam# []
O 027 Otpremnina #Param#

Slika 406: Postavljanje parametra za sve zaposlene u obraéunu

Medu dodatnim moguénostima postoji i opcija za postavljanje stavki iz definicije platne liste. Posto se nazivi redova i
formule u njima pamte za svakog zaposlenog i svaki obracun, ukoliko pronademo neku nepravilnost i ispravimo je u
definiciji platne liste, ona se ne¢e automatski preslikati i na sam obra¢un. MoZemo obrisati zaposlene pa ih ponovo
dodati, ili upotrebiti ovu moguénost koja ¢e preuzeti nove definicije.

17.1.8. Obracun plate iz viSe delova

Program omogucava obracun plate iz viSe delova u jednom obracunskom periodu - mesecu. Izrada ovakvih obratuna ne pretstavija nikakav problem i ne razlikuje se od izrade jednog
obrauna u mesecu.

Ukoliko prvi obradun nismo definisali kao kona¢ni, pri izradi novog obra¢una imamo opciju izbora istog meseca. Obracun pravimo kao $to je ranije opisano [17.1.7].

Postoje 2 varijante za izradu \viS§e obrauna u mesecu:

1. Da se drugi obracun radi za druge zaposlene i
2. Da se \iSe obraCuna radi za iste zaposlene. U ovom slu€aju zbir sati po svim obracunima mora biti jednak ukupnom broju
sati u mesecu.

Po zakljucivanju drugog obrauna (a moguce ih je napraviti proizvoljno mnogo u jednom mesecu), obracuni dobijaju iz mesec i redni broj, a u meniju za Stampu se pojavijuje dodatna
moguénost ispisa kumulativnih obrazaca.



| 4 4 P Promeni Bl Snimi nje. Pl e {3 )
Obratun za mesec: JANUAR znxz |81 PP OPJ > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader Datum isplate: 19.02.2010

] PP OD > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

#] Spisak zaposlenih koji su primili platu > Otvori u MS Wordu

#] Specifikacija neto isplata po bankama > Otvori u MS Wordu

# : = ; Zunima = ;

T T !j Ei;?:jcal‘:j:?;}:;un; F0)25;3. po racunima > Otvori u MS Waordu

1. Jankovié Jank 160-0000C -

SAETL | #) Rekapitulacija obratuna plata » Otvori u MS Wordu
P e [Z] Rekapitulacija obrauna plata = Otvori dokument u OpenOffice.org Wirite
lmes‘ecu . %] Rekapitulacija obratuna plata » Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

| & Platne liste - ispisi za zaposlene
#] Platne liste - ispisi za zaposlene > Otvori u MS Wardu
[Z] Platne liste - ispisi za zaposlene > Otvori dokument u OpenOffice_org Write
T Platne liste - ispisi za zaposlene » Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
| 8 Obra&uni - tabelarni ispis

#) Obracuni - tabelarni ispis » Otvori u MS Wordu

Opis paketa: Redovni obrafun plate

| Isplata || Knjifenje obratuna zaradf i || Ponova otvori |

Bonitete Porez
20,000.00 0.00
20,000.00 0.00

] PP OPJ > Otvori dokument u Adobe Acrobat |

Postave oblika dokumenata za Stampu

L
T e s ekapitulacija obraguna plata > Otvori dokum:

ﬂ Rekapitulacija obraéuna plata > Otvon dokurm

| & Platne liste - ispisi za zaposlene
| ] Platne liste - ispisi za zaposlene » Otvori u M

Slika 407: Kumulativni obra¢un

17.2. Evidencija radnog vremena (prisutnost i odsutnost sa posla)

17.2.1. Pregled, pretraga i unos evidencije rada za zaposlene

Do menija dolazimo preko |zarade |Evidencija prisutnosti. Gde nam se otvara forma:

Zj Stampanje dokumenta v Evidencija tasova na radu i odustava
Zaposleni: Mesto trok.: ~| Datum od: 01032009 |El do: [31.03.2009 @ [ Prikazi neaktivne
Prikaz za mesec: 9/2008 10/2008 11/2008 12/2008 1/2009 2/2009 3/2009 4/2009 5/2009 6/2009 7/2009 &/2009

01.02.09 - Janke Jankowic Mika Magacin Marko Markovic test test

31.03.09

Rad|Odm| Bol [ Ods | Rad|Odm| Bol | Ods | Rad|Odm|( Bol | Ods | Rad|(Odm( Bol | Ods | Rad (Odm| Bol | Ods| Rad|Odm| Bol (Ods | Rad|Odm| Bol | Ods | Rad|Odm|( Bel | Ods | Rad

Ukupno dana: | 8 2

Ukupno sati: | 64 16

Sakdo dana: |5.75| z I
01.03.08|Ned -~ < o ~
02.03.08[Pon| g P Vikendi su obeleZeni
03.03.08[Uo| 8 8 posebnom bojom
04.03.09sre| 3 3 ! !
R B B Kada smo u polju koje
TR menjamo ono je

- £ obelezeno Zutom bojom
07.03.09|Sub|
08.03.09|Ned
09.03.08|Pon 3
10.03.09| Uto 3
11.03.09(sre| 3
12.03.09/cet] g

Slika 408: Forma za pregled i unos radnog vremena
Na formi su obeleZeni kako subota i nedelja, tako i praznici koji se nalaze u mesecu.
Omogucena je i pretraga po razli¢itim kriterijumima:
. Po zaposlenom
. Po mestu troSkova

1
2
3. Po datumima od/do
4. Prikaz za mesec

Po izboru kriterijuma za pretragu potwrdujemo klikom na F’rikaii'.
17.2.1.1 Unos podataka o evidenciji prisutnosti
U tabelu upisujemo broj radnih sati za svaki dan u mesecu i svakog zaposlenog.

Za svakog zaposlenog sate mozemo upisivati u 4 kolone:

Rad Upisujemo sate koji spadaju u redovan rad.
Odm Upisujemo sate provedene na odmoru.

Bol Sati bolovanja.

Ods Sati odsustva sa rada iz drugih razloga.

Ukupan iznos mozemo uvek videti u zaglavlju tabele u poljima Ukupno dana i Ukupno sati.

Po tabeli se mozemo kretati sa Enter, Tab i strelicama



& Po unosu radnih sati potrebno je zapamtiti podatke klikom na Foéal'i'.

17.2.2. Stampa evidencije rada za zaposlene

Stampu iz menija |zarade |Evidencija prisutnosti w§imo iz menija vidljivog na donjoj slici:

- S Stampanje dokumenta v

 Evidencija prisutnosti > Otvon © M3 Wordu Soto:
[ Evidencija prisutnosti > ok i pent u QpenOffice.org Write ho9 3
] Evidencija prisutnosti > Otvori dokumentwAdobe Acrobat Reader — —
UTUZTUT = SR JAITROVIC TR WragaciT d WATROVIC S TS

31.03.09

Rad[0dm] 8ol [ 0ds | Rad[odm] 8ol [ 0ds | Rad[odm] BaMgds| Rad]odm] Boi] 0as| R

Ukupne dana: | 8 2 \\

Ukupno =sati: | 84 18 \\

Sako dana: J9.75] 2 S
01.03.09|Ned
02.03.08|Pon] 3
03.03.08|Uta] &

Slika 409: Stampa evidencije prisutnosti

Po kliku na sam meni otvara nam se slede¢a forma (mozemo odmah i izabrati opcije koje ¢e odStampati izve$taj po ve¢ izabranim parametrima u odgovarajuci format).

Stampa evidencije prisutnosti

Period od: (071032009 |E|+ Period do: (3103 2009 H -

Zaposleni:
Mesto trodk.: =
Tip datoteke: | OpenOffice.org Write (ODT) ||

Slika 410: Forma za stampu prisutnosti

Dobijamo izvestaj sli¢an donjoj slici:
Evidencija prisutnosti

Zaposleni:Janko Jankovic
Datum od:01.03.2009 Datum do:31.03.2009

march
Ra [Odm [Bo  [Ods

[=
@
3

EEEEE

b= i B =t ) PR T B

=

(X
EEE!

31,
[znos 64 |0 16 [0
Suma ukupnog pericda | Rad:54 | Odm:0 Bol:16 | Ods:D

Slika 411: Evidencija prisutnosti

17.3. Primanja po ¢lanu 18 - OPJ1

Do opcije za obracun ovih primanja dolazimo kroz meni |zarade |Primanja po &l.18 - OPJ1.



Obratun i isplata primanja iz ¢l. 18 - OPJ1 - pregled i pretraga EJ

Ret iz opisa: | | Status obraguna: [v]
Zapaosleni: Daturn chraguna od: m do dana: o
&% 0
Datumn obrar | Datum is | Status | Opis paketa
1.|914.01.2013 |14.01.2013|otvoren  |Primanja iz &l 18 Zakona x
2|¥14.01.2013 [14.01.2013|zatvoren |Primanja iz £ 18 Zakona
3.|¥28.03.2012 |26.03 2012|zatvaren |Primanja iz & 18 7akona

Slika 412: Pregled OPJ1 obraduna

Novi obraun zapocinjemo dugmetom Novi obradun|.

17.3.1. OPJ1 unos obracuna

Novi obra€un zapo€injemo dugmetom Novi obragun|. Otvara se strana za unos osnovnih podataka, sliéno kao kod unosa zarada.

Obratun primanja iz ¢l. 18 - OPJ1 ()

Obracun za mesec: [ JaNUAR 2013 +| lspis datuma isplate na obrascima

Vrsta isplate: [1409 [+

Datum obracuna g Datum isplate” [23 g4 2p43 |E -

Isplatilac: Glawni Test d.o.o.

Obradun izvrdio/popunio
Odgavorna 0soba: |Gjayni Test d.o.0. -

Kontakt tel. odg. osobe: (411234567 =

Br. ratuna za isplatu

Dodatne mogucnosti

BeleSkalopis obratuna: |priman;a iz &1. 18 Zakena e

Slika 413: Osnovni podaci OPJ1 obraéuna

“w- Forma za unos osnovnih podataka je prakti¢no ista kod svih tipova isplata - OPJ obrazaca

Obracun za mesec

Ispis datuma isplate na
obrascima

Vrsta isplate

Datum obrac¢una

Datum isplate

Obracun izvrsio/popunio
Odgovorna osoba
Kontakt tel. odg. osobe
Br. rac¢una za isplatu

Beleska/opis obracuna

lzbor meseca za koji se radi obrac¢un

Ukoliko nije potvrdeno, datum isplate se ne¢e $tampati na obracima

Kod drugih OPJ obrazaca postoje razli¢ite vrste isplate, za OPJ1 je to samo jedna - Sifra 1101
Datum obrauna

Datum isplate

Podaci za ispis na propisanim obrascima

Podaci za ispis na propisanim obrascima

Podaci za ispis na propisanim obrascima

Racun koji ¢e se koristiti pri generisanju platnih naloga

Dodatni opis za internu upotrebu

Klikom na U redul nastavljamo i dolazimo do strane za pregled obrac¢una.

& OB M4 »

Promeni [l Snimi

Obraun primanja iz &l

Daturn cbraéuna: 23.01.2013

Datum isplate: 23.01.2013 Status paketa:

Opis paketa: Primanja iz ¢l. 18 Zakona

{

Dodaj osobu| |Zakljuéi 0braéun|

Oznadi sve

| Odznadi sve

|Elri§i oznaéene| |Unos net0|

FPrimalac isplate
1. Mormalis Radnik

Slika 414: OPJ1 obradun

Bankawni ratun
(- isplata u gotovini -)

0.00 3.000.00 3.000.00

Ukupno 0.00 3.000.00 3.000.00

Izbor osoba za dodavanje na obracun je mogu¢e pomoc¢u dugmeta Dodaj osobul. Izbor osoba je identi¢an kao kod obra¢una zarada. Nakon dodavanja moZemo menjati Zeljene iznose

Ukupno bruto Ukupno neto Javni prevoz Dnevnice uzemlji Smestaj sl put Prevoz sluzh. put Solidarna pomoé Poklon deci zap.  Jubilarn



izborom linka na toj osobi, ili dugmetom Unos netol. Nakon toga nam se otvara strana za unos iznosa.

&
INa donjem obrascu unesite ili ispravite broje raéuna u bankama, na koje se vr3i uplata izabranim osohama.

Primalacisplate  Brojratuna Referenca Javni prevoz Br.dnevnica Dnevnicauzemlji  Smestaj sl put Prevoz sluzh. put Solidarna
1. Normalis Radnik || = 3.000.00

Slika 415: OPJ1 unos iznosa

Potvrdom unetog vra¢éamo se na stranu pregleda, obradun moZemo zatim snimiti, pa zatim zakljugiti klikom na dugme |Zaklju¢i obragun|. Nakon toga je mogucée obracun Stampati, slati e-
mailom, wrsiti isplatu, knjiziti itd.

& O # 4 »  rFromeni Bl snimi ShStampanie v B v @~ ) Obratun primanja iz l.
Datum chraguna: 23.01.2013
Opis paketa: Primanja iz €l. 18 Zako

Datum isplate: 23.UT-Z0T3 Slanje podataka Status paketa: zat

putem e-mail-a

Stampa propisanih i ostalih
mogucih obrazaca

|Isp|ata|| Knjiz'enje| Ponove otveri 0braéun| lzvoz podataka

obracuna i el. obrazaca

Bankaovni ragun Ukupne brute  Ukupnd e uzemlji Smestaj sl put Prevoz sluZb. put Solidarna pomoc Poklon decizap.  Jubil

("tsplata u gotovini -) 0.00 3,000.00 3.000.00

. . Knjizenje obracuna
Generisanje naloga .
za placanje

700 3.000.00 3.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Slika 416: OPJ1 obracun zatvoren

17.3.2. OPJ1 uvoz obracuna

Na otvoreni obracun je moguce osobe uvoziti, preko opcije za elektronsku razmenu.

TN # 4 b Promeni B
Dratum obraguna: 23.01.2013 Datumn isplate: 23.01.2C
Opis paketa: Primanja iz €l. 18 Zakona

PRRERE T EETNERY Uvoz podataka o zaposlenima

Oznadi sve
lzaberite datoteku:

Primalac isplate Choase File | Mo file chosen pno bruto  Ukupno neto

1. Normalis Radnik 0.00 3.000.00

Qdluéite 5ta ce se desiti ake zaposleni iz datoteke vec postoji:

0.00 3.000.00
& U program se dodaju pedaci o novom zapeslenom. %

() Podatak se ignoriSe. Zaposleni se ne uvozi u program.

Uvezi podatke

Slika 417: Uvoz osoba za OPJ1
Podatke uvozimo iz tabelarne datoteke (csv, Excel, OpenOffice Calc...). Raspored kolona u datoteci je veoma sli¢an rasporedu pri ruénom unosu.

1. Sifra partnera

2. jmbg

3. prevoz

4. broj dnevnica

5. dnevnica zemlja

6. smestaj sluzbeni put
7. prevoz sluzbeni put
8. solidarna pomo¢

9. pokolon deci zaposlenih
0. jubilarna nagrada

1. ostalo

-

OPJ1 uvoz sablonxls Primer Sablona za uvoz obracuna.
Veligina: 22.50 kB

17.4. Autorski honorari - OPJ2

Do opcije za obracun ovih primanja dolazimo kroz meni |zarade |Autorski honorari - OPJ2.



Qbracun i isplata autorskih honorara - pregled i pretraga

Ret iz opisa: Status chracuna: o

Zaposleni: Datum obracuna od: m| do dana: m

ERANE Pretraga||Novi obraéun

Daturn obrar | Datum iz | Status | Opis paketa

1.|$14.01.2013 [14.01.2013|zatvoren |Autorski honorar
2.|¥19.03.2012 |19.03 2012 |otvoren | Auterski honorar x
3.|¥14.02 2012 |14.02 2012 |zatvoren |Auterski honorar

Slika 418: Pregled OPJ2 obraéuna

Novi obra€un zapocinjemo dugmetom Novi obragun|.

17.4.1. OPJ2 unos obracuna

Novi obragun zapoginjemo dugmetom Noviobragun|. Otvara se strana za unos osnovnih podataka, ista kao kod obraduna OPJ1 [17.3.1].

Razlika je u vrsti isplate, definisane prema normiranim troSkovaima, a koja moze biti:

2050 50% - za vajarska dela, tapiserije, umetni¢ku keramiku, keramoplastiku, mozaik i vitraz, za umetni¢ku fotografiju, zidno slikarstvo i
slikarstvo u prostoru u tehnikama: freska, grafika, intarzija, emajl, intarzirane i emajlirane predmete, kostimografiju, modno
kreatorstvo i umetni¢ku obradu tekstila (tkani tekstil, $tampani tekstil i sl.)

2043 43% - za slikarska dela, grafi¢ka dela, industrijsko oblikovanje sa izradom modela i maketa, sitnu plastiku, radove vizuelnih
komunikacija, radove u oblasti unutradnje arhitekture i obrade fasada, oblikovanje prostora, radove na podrucju hortikulture, vr§enje
umetni¢kog nadzora nad izvodenjem radova u oblasti unutrasnje i fasadne arhitekture, oblikovanja prostora i hortikulture sa izradom
modela i maketa, umetni¢ka reSenja za scenografiju, nau¢na, stru¢na, knjizevna i publicisticka dela, prevodenje, odnosno prevodi,
muzicka i kinematografska dela i restauratorska i konzervatorska dela u oblasti kulture i umetnosti, za izvodenje umetnickih dela
(sviranje i pevanje, pozori$na i filmska gluma, recitovanje), snimanje filmova i idejne skice za tapiseriju i kostimografiju kad se ne
izvode u materijalu

3034 34% - za interpretaciju, odnosno izvodenje estradnih programa zabavne i narodne muzike, proizvodnju fonograma, proizvodnju
videograma, proizvodnju emisije, proizvodnju baze podataka i za druga autorska i srodna prava koja nisu navedena u ta¢. 1) i 2) ovog
¢lana

Klikom na u redul nastavljamo i dolazimo do strane za pregled obracuna.
« b # 4 »  Promeni Fsnimi & v Obratun autorskih honorara  [2]
Datum chraguna: 23.01.2013 Datum isplate: 23.01.2013 Status paketa: otvoren

Opis paketa: Autorski honorar

Dodaj osobu

Oznadi sve"Odznaéi sve| |Elri§i oznaéene| |Unos bruto"Unos neto

Bankaovni racun Bruto TroSak (norm. i ostalo) FPorez FIO Zdravstvo Meto

Primalac isplate
(- isplata u gotovini -} 70,075.00 2382550 9.250.00 10,175.00 0.00 50.650.00 ¥

1. Mormalis Radnik

Slika 419: OPJ2 obracun

Izbor osoba za dodavanje na obracun je mogu¢e pomoc¢u dugmeta Dodaj osobul. Nakon dodavanja mozemo menjati Zeljene iznose izborom linka na toj osobi, ili dugmetom Unos brutol -za
unos bruto iznosa; ili dugmetom Unos netol - za unos neto iznosa. Nakon toga nam se otvara strana za unos iznosa.

Unes iznesa za isplatu [2)

=
Ma denjem obrascu unesite ili ispravite broje rauna u bankama, na koje se wii uplata izabranim osobama.
Primalac isplate Broj ratuna Referenca Brutoisplata  Morm. troSkovi % Mormirani trogkovi  Stvarni troSkaovi Ostali troSkovi
1. Mormalis Radnik = 70.075.00 34% 2382550 0.00 0.00

Slika 420: OPJ2 unos iznosa

Potvrdom unetog vraéamo se na stranu pregleda, obradun mozemo zatim snimiti, pa zatim zakljuciti klikom na dugme Zakiju¢i obragun|. Nakon toga je mogucée obracun Stampati, slati e-

mailom, vrsiti isplatu, knjiziti itd.



SpStampanie v 2 v v @

e OPJ-2 > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
] M-UN = Otvori dokument u Adobe Acrobat der

— &b Obraéuni - ispisi za subjekte r
®) Obratuni - ispisi za subjekte > Otvori u MS Wordu

[E¥] Obraguni - ispisi za subjekte > Otvori dokument u OpenOffice.org Write |
) Obracuni - ispisi za subjekte > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader ji
b Obraéuni - tabelami ispis

Obracuni - tabelarni ispis » Otvori u M3 Excelu

Slika 421: OPJ2 meni za Stampu

17.5. Prihodi od kapitala/dobiti - OPJ3

Do opcije za obracun ovih primanja dolazimo kroz meni |zarade |Prihodi od kapitala/dobiti - OPJ3.

Prihodi od kapitala/dobit - OPJ3 - pregled i pretraga @
Ret iz opisa: || Status chracuna: M
Zaposleni: Datum cbracuna od: m do dana: m

ERANE Pretraga||Novi obraéun

Daturn obrar | Datum iz | Status | Opis paketa

1.|917.01.2013 [17.01.2013|zatvoren |Prihodi od kapitala
2.|02.04 2012 02.04.2012|zatvoren |Prihodi od kapitala
2 10an an Aanan 100 A2 andalcasccan [Pdibhadi cd lranitala [EcY

Slika 422: Pregled OPJ3 obraduna

Novi obradun zapocinjemo dugmetom Novi obraéun|.

17.5.1. OPJ3 unos obracuna

Novi obracun zapo¢injemo dugmetom |Novi obragun|. Otvara se strana za unos osnovnih podataka, ista kao kod obraéuna OPJ1 [17.3.1].

Razlika je u vrsti isplate, definisane prema normiranim troSkovaima, a koja moze biti:

3011 3011-Prihodi od kapitala - kamata

3024 3024-Dividende i udeli u dobiti

3025 3025-Primanja zaposlenih i ¢lanova uprave privrednog drustva po osnowu u¢e$c¢a u dobiti
3026 3026-Uzimanje iz imovine privrednog drustva od strane vlasnika u skladu sa zakonom
3027 3027-Prihodi od investicione jedinice

Klikom na U redul nastavljamo i dolazimo do strane za pregled obrac¢una.

& O #h 4 b Promeni @snimi 2 v @ Obraéun prihoda od kapitala (306) 7]
Daturn obraguna: 23.01.2013 Daturn isplate: 23.01.2013 Status paketa: otvoren

Opis paketa: Prihodi od kapitala

Dodaj 050bu| |Zakljuéi 0braéun|

Oznaéi sve"Odznaéi sve| |Elri§i oznaéene| |Unos bruto"Unos neto

Frimalac isplate Bankowni ragun Bruta Porezzar.  Meto
1. Kadrovski Kadara (- isplata u gotovini -) 150.000.00 15.000.00 13500000 ¥

Slika 423: OPJ3 obradun

Izbor osoba za dodavanje na obrac¢un je mogué¢e pomoc¢u dugmeta Dodaj osobul. Nakon dodavanja mozemo menjati Zeljene iznose izborom linka na toj osobi, ili dugmetom Unos brulol -za
unos bruto iznosa; ili dugmetom Unos netol - za unos neto iznosa. Nakon toga nam se otvara strana za unos iznosa.

Ll Unos iznosa za isplatu [2)
MNa donjem obrascu unesite ili ispravite broje raéuna u bankama, na koje se vrdi uplata izabranim osohama

Primalac isplate Broj ratuna Referenca Bruto isplata

1. Kadrovski Kadara = 150.000.00

Slika 424: OPJ3 unos iznosa




Potvrdom unetog vra¢éamo se na stranu pregleda, obratun mozemo zatim snimiti, pa zatim zakljuciti klikom na dugme Zaklju¢i obra¢un|. Nakon toga je mogucée obracun Stampati, slati e-
mailom, wrSiti isplatu, knjiziti itd.

ShStampanje v 2 v v @
1 OPJ-3 = Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
£ Obraluni - ispisi za subjekte

_i ObraEuni - ispisi za subjekte g Otvor u MS Wordu

[Z] Obracuni - ispisi za subjekte = Otvori dokument u OpenOffice.org Write
8 Obracuni - ispisi za subjekte > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
£ Obracuni - tabelarni ispis

Obraguni - tabelami ispis > Otvori u MS Excelu

Slika 425: OPJ3 meni za Stampu

17.6. Zakup i izdavanje - OPJ4

Do opcije za obracun ovih primanja dolazimo kroz meni |zarade |Zakup i izdavanje - OPJ4.

Zakup - OPJ4 - pregled i pretraga 3@

Ret iz opisa: Status ohracuna: [v]

Zaposleni: Datum chraguna od: m do dana: o

&ho#) [ Pretraga||Novi obracun

Daturn obrar | Datum is | Status | Opis paketa

1.|¥17.01.2013 [17.01 2013 |zatvaren |Zaku;:
2_|1G.04.2U12 10.04.2012|zatvaren ‘Zakug

Slika 426: Pregled OPJ4 obraduna

Novi obra€un zapo¢injemo dugmetom Novi obragun|.

17.6.1. OPJ4 unos obracuna

Novi obragun zapoginjemo dugmetom Noviobraéun|. Otvara se strana za unos osnovnih podataka, ista kao kod obraduna OPJ1 [17.3.1].

Razlika je u wrsti isplate, definisane prema normiranim troSkovaima, a koja moze biti:

4001 4001-Prihodi od nepokretnosti
4002 4002-Prihodi od davanja u zakup pokretnih stvari

Klikom na U redul nastavljamo i dolazimo do strane za pregled obrac¢una.

& #h 4 b Promeni Bsnimi &~ 4 Obratun zakupa (307) [2)
Datum cbraguna: 23.01.2013 Datum isplate: 23.01.2013 Status paketa: otvoren

Opis paketa: Zakup

Dodaj osobu| |Zakljuéi 0braéun|

Oznadi sve| Odznadi sve |Elri§i 0maéene| |Unos bruto ||Unos neto
Frimalacisplate Bankovni radun Bruto Maorm. trosak Porez Meto
1. Mormalis Radnik (- isplata u gotovini -) 70,075.00 14.015.00 11.212.00 58,863.00

Slika 427: OPJ4 obracun
Izbor osoba za dodavanje na obrac¢un je mogué¢e pomoc¢u dugmeta Dodaj osobul. Nakon dodavanja mozemo menjati Zeljene iznose izborom linka na toj osobi, ili dugmetom Unos brutol -za
unos bruto iznosa; ili dugmetom Unos nelol - za unos neto iznosa. Nakon toga nam se otvara strana za unos iznosa.

] Unes i edredivanje iznosa za isplatu zakupa [3)

MNa donjem obrascu unesite ili popravite brojeve tekucih raduna i iznose, koji se isplacuju izabranim osohama.

Frimalacisplate Broj ratuna Referenca Bruto isplata Pracenat lznaos
normiraninh trofkova normiranih trofkova

1. Normalis Radnik [ - 70075.00 20% 14,015.00

Slika 428: OPJ4 unos iznosa
Potvrdom unetog vratéamo se na stranu pregleda, obratun mozemo zatim snimiti, pa zatim zakljuciti klikom na dugme Zaklju¢i obradun|. Nakon toga je mogucée obracun Stampati, slati e-
mailom, wrSiti isplatu, knjiziti itd.

SpStampanie v B2 v v #

1 OPJ4 = Otvori dokument u Adobe Acrohat Reader

—®] Obratuni - ispisi subjekte = Otvori u MS Wordu ~
[Z] Obraguni - ispisi za subjekte > Otvori dokument u OpenOffice.org Write
%) Obracuni - ispisi za subjekte > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

b Obraéuni - tabelami ispis )
] Obracuni - tabelami ispis = Otvori u MS Excelu

Slika 429: OPJ4 meni za stampu




17.7. Ugovori o delu - OPJ6

Do opcije za obracun ovih primanja dolazimo kroz meni |zarade |Ugovori o delu - OPJ6.

Obraéuni ugovora o delu - pregled i pretraga @
Ret iz opisa: Status obracuna: M
Zaposleni: Datum chraguna od: @ do dana: o

ERANE Pretraga||MNovi obradun

Datum obrar | Datum is | Status | Opis paketa

1.|914.01.2013 |14.012013|otvoren  [Ugovor o delu x
2(¥11.01.2013 |11.01.2013|zatvoren WUgovor o delu
2 1@an an Aanan [an a2 andanlanemcne N laacine o dal, F | W

Slika 430: Pregled OPJ6 obraduna

Novi obragun zapoginjemo dugmetom Novi obragun|.

17.7.1. OPJ6 unos obracuna

Novi obragun zapoginjemo dugmetom Novi obraéun|. Otvara se strana za unos osnovnih podataka, ista kao kod obraduna OPJ1 [17.3.1].

Razlika je u wrsti isplate, definisane prema normiranim troSkovaima, a koja moze biti:

6001 6001-Ugovor o delu

6002 6002-Dopunski rad

6003 6003-Trgovinsko zastupanje

6004 6004-Volonterski rad

6005 6005-Primanja ¢lanova upravnog i nadzornog odbora

6006 6006-Naknada poslanicima i odbornicima

6007 6007-Naknada po osnowu poslova odbrane i zastite

6008 6008-Primanja ste¢ajnih upravnika

6009 6009-Primanja sudskih ve$taka, sudija porotnika, sudskih tumaca
6010 6010-Prihodi sportista i sportskih struénjaka

6011 6011-Druga primanja kada se obracunavaju doprinosi za obavezno socijalno osiguranje

Klikom na u redul nastavljamo i dolazimo do strane za pregled obracuna.

& OBy M4 p Pomeni Blsnimi

Datum chraguna: 23.01.2013 Datum isplate: 23.01.2013 Status paketa: otvoren
Opis paketa: Ugovor o delu

v @ Obratun isplata po ugovoru o delu (308) @

|D0c|aj osobu| |Zak|juéi 0braéun|

|Omaéi sve | Odznadi sve |Elri§i 0maéene| |Unos bruto"Unos neto
Primalac isplate Bankovni radun Bruto Trodak (norm. i ostalo) Porez FIO Zdravstvo Meto
1. Mormalis Radnik (- isplata u gotovini -) 70,075.00 14,015.00 11.212.00 12.333.00 0.00 4653000 ¥

Slika 431: OPJ6 obracun
Izbor osoba za dodavanje na obrac¢un je mogué¢e pomoc¢u dugmeta Dodaj osobul. Nakon dodavanja mozemo menjati Zeljene iznose izborom linka na toj osobi, ili dugmetom Unos brutol -za

unos bruto iznosa; ili dugmetom Unos netol - za unos neto iznosa. Nakon toga nam se otvara strana za unos iznosa.

] Unos iznosa za isplatu @
lNa donjem obrascu unesite ili ispravite broje racuna u bankama, na koje se vréi uplata izabranim osohama

Primalac isplate Broj ratuna Referenca Bruto isplata Procenat lznos
normiranih trodkova normiranih troskova
1. Normalis Radnik [ ] = 70.075.00 20% 14,015.00

Slika 432: OPJ6 unos iznosa

Potvrdom unetog vraéamo se na stranu pregleda, obradun mozemo zatim snimiti, pa zatim zakljuciti klikom na dugme Zakijugi obradun|. Nakon toga je mogucée obracun Stampati, slati e-
mailom, vrsiti isplatu, knjiziti itd.

ShStampanje v B2 v v (H

) OPJ-5 = Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
1 M-UN = Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

Obraduni - ispisi za subjekte

Obratuni - ispisi za subjekte > Otvori u MS Wordu
= Obracuni - ispisi za subjekt k Otvori dokument u OpenOffice.org Write
) Cbracuni - ispisi za subjekte > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
&b Obracuni - tabelarni ispis
%] Obracuni - tabelarni ispis > Otvori u MS Excelu

Slika 433: OPJ6 meni za $stampu



17.8. Obracun zadrugara - OPJ7

Do opcije za obracun ovih primanja dolazimo kroz meni |zarade |Obraéun zadrugara - OPJ7.

Obratuni zadrugara OPJ7 - pregled i pretraga

Ret iz opisa: Status obhracuna: [v]

Zaposleni: Datum obracuna od: [ do dana: o

Pretraga ||Movi obradun

S # 0
Datumn obrar | Datum iz | Status | Opis paketa
1|¥17.01.2013 |17.01.2013|zatvoren |Prihadi zadrugara

2.|04.12.2012 04.12.2012 |zatvoren |Prihodi zadrugara

Slika 434: Pregled OPJ7 obraéuna

Novi obragun zapoginjemo dugmetom Novi obragun|.

17.8.1. OPJ7 unos obracuna

Novi obragun zapoginjemo dugmetom Novi obraéun|. Otvara se strana za unos osnovnih podataka, ista kao kod obraduna OPJ1 [17.3.1].

Razlika je u wrsti isplate, definisane prema normiranim troSkovaima, a koja moze biti:

7001 7001-Clanovi ugenitke zadruge
7002 7002-Clanovi omladinske i studentske zadruge do 26 godina

7003 7003-Prikupljanje i prodaja sekundarnih sirovina, Sumskih plodova i lekovitog bilja

Klikom na u redul nastavljamo i dolazimo do strane za pregled obracuna.

<

Obratun zadrugara OPJ7 (309) (7]

Status paketa: otvoren

& [ # 4 b Promeni Bl snimi

Datum obraguna: 23.01.2013
Opis paketa: Prihodi zadrugara

Datum isplate: 23.01.2013

Dodaj osobu| |Zak|juéi 0braéun|
Oznadi sve"OdznaEi sve| |Bri§i oznaﬁene| |Unos bruto"Unos neto

Frimalac isplate Bankovni racun Bruto Morm. trogak Porez FIO Zdravstvo Neto
1. Mormalis Radnik (- isplata u gotovini -) 70,075.00 14.015.00 6.727.20 2.803.00 1.402.00 63.347.80 ¥

Slika 435: OPJ7 obracun
Izbor osoba za dodavanje na obrac¢un je mogué¢e pomoc¢u dugmeta Dodaj osobul. Nakon dodavanja mozemo menjati Zeljene iznose izborom linka na toj osobi, ili dugmetom Unos brutol -za
unos bruto iznosa; ili dugmetom Unos netol - za unos neto iznosa. Nakon toga nam se otvara strana za unos iznosa.

- Unes iznosa za isplatu [3)
Ma denjemn obrascu unesite ili ispravite broje rauna u bankama, na koje se wrii uplata izabranim osobama
Broj ratuna Referenca Bruto isplata

Primalac isplate
| | = 70.075.00

1. Normalis Radnik

Slika 436: OPJ7 unos iznosa
Potvrdom unetog vraéamo se na stranu pregleda, obradun mozemo zatim snimiti, pa zatim zakljuciti klikom na dugme Zakiju¢i obragun|. Nakon toga je mogucée obraun Stampati, slati e-

mailom, vr$iti isplatu, knjiziti itd.

Shitampanje v B v Hlv  o» v @

) OPJ-T = Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

b Obraguni - ispisi za subjekte

.1 Obra€uni - ispisi za subjekte > Otvori u MS Wordu

[#] Obra&uni - ispisi subjekte = Otvori dokument u OpenOffice_org Write
) Obratuni - ispisi za subjekte > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
b Obraguni - tabelarni ispis

%) Obracuni - tabelami ispis > Otvori u MS Excelu

Slika 437: OPJ7 meni za $stampu

17.9. Obracun stipendija i drugih primanja - OPJ8

Do opcije za obracun ovih primanja dolazimo kroz meni |zarade |Obraéun stipendija i drugih primanja - OP38.



Obratun stipendija i drugih primanja OPJ& - pregled i pretraga @

Ret iz opisa: Status chracuna: [v]

Zaposleni: Datumn chracuna od: m do dana: m

ERANE Movi obradun

Datumn cbrar | Datum iz | Status | Opis paketa

1.|947.01.2013 |17.01.2013|zatvoren Stipendije i drugi prihodi
2.|115.08.2012 16.08.2012|zatvoren |Stipendije i drugi prihodi

Slika 438: Pregled OPJ8 obraduna

Novi obracun zapocinjemo dugmetom Novi obragun|.

17.9.1. OPJ8 unos obracuna

Novi obragun zapoginjemo dugmetom Novi obraéun|. Otvara se strana za unos osnovnih podataka, ista kao kod obraduna OPJ1 [17.3.1].

Razlika je u wrsti isplate, definisane prema normiranim troSkovaima, a koja moze biti:

8001 8001-Solidarna pomo¢ za slu¢aj smrti zaposlenog ili ¢lana njegove porodice

8002 8002-Otpremnina prilikom odlaska u penziju

8003 8003-Stipendije i krediti u¢enicima i studentima

8004 8004-Nagrade, pomo¢ i druga davanja licima koja nisu zaposlena kod poslodavca i ne proisti€u iz radnog angazovanja

Klikom na u redul nastavljamo i dolazimo do strane za pregled obracuna.

b ) Obragun stipendija i drugih primanja OPJ38 (310) [3)

& [ # 4 P pPromeni Bl snimi
Datum chraguna: 23.01.2013 Datum isplate: 23.01.2013 Status paketa: otvoren
Opis paketa: Stipendije i drugi prihodi

Dodaj osobu| |Zak|juéi 0braéun|

Oznaéi sve"OdznaEi sve| |Bri§i oznaﬁene| |Unos bruto"Unos neto

Primalac isplate Bankovni ragun Bruto Porezzar. MNeto
1. Mormalis Radnik (- isplata u gotovini -) 0.00 0.00 0.00 ¥

Slika 439: OPJ8 obracun
Izbor osoba za dodavanje na obracun je mogu¢e pomoc¢u dugmeta Dodaj osobul. Nakon dodavanja mozemo menjati Zeljene iznose izborom linka na toj osobi, ili dugmetom Unos brutol -za

unos bruto iznosa; ili dugmetom Unos netol - za unos neto iznosa. Nakon toga nam se otvara strana za unos iznosa.

L Unos iznosa za isplatu [2)
MNa donjem obrascu unesite ili ispravite broje raéuna u bankama, na koje se vii uplata izabranim osobama.

Primalac isplate Broj ratuna Referenca Bruto isplata
1. Mormalis Radnik I ] - 5 000.00

Slika 440: OPJ8 unos iznosa
Potvrdom unetog vra¢éamo se na stranu pregleda, obratun mozemo zatim snimiti, pa zatim zakljuciti klikom na dugme Zaklju¢i obra¢un|. Nakon toga je mogucée obracun Stampati, slati e-

mailom, wrSiti isplatu, knjiziti itd.

Shstampanie v B2 v v Obraéu
] OPJ-8 > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader

b Obraéuni - ispisi za subjekte

.4 Obra€uni - ispisi za subjekte > Otvori u MS Wardu

E] O'uni - ispisi za subjekte > Otvori dokument u OpenOffice.org Write
) Obracuni - ispisi za subjekte > Otvori dokument u Adobe Acrobat Reader
b Obraéuni - tabelami ispis

&) Obracuni - tabelami ispis > Otvori u MS Excelu

Slika 441: OPJ8 meni za stampu

17.10. Uobicajen uvoz OPJ obracuna

Na otvoreni obra¢un je moguce osobe uvoziti, preko opcije za elektronsku razmenu.




& N # 4 p  Promeni ©H e )
Datum chraguna: 23.01.2013 Datum isplate: 23.01.2C
Opis paketa: Primanja iz €l. 18 Zakona

0Oznadi sve v
|zaberite datoteku
Primalac isplate Choose File | Mo file chosen pno bruto  Ukupno neto
1. Normalis Radnik 0.00 3.000.00

Odluéite 5ta ce se desiti ako zaposleni iz datoteke vec postoji o B
@® U program se dodaju podaci o novom zaposlenom. % s o
(O Podatak se ignoriSe. Zaposleni se ne uvozi u program.

Slika 442: Uvoz osoba za OPJ
Podatke uvozimo iz tabelarne datoteke (csv, Excel, OpenOffice Calc...). Raspored kolona u datoteci je veoma sli¢an rasporedu pri ruénom unosu.

1. Sifra partnera
2. jmbg

3. neto iznos
4. bruto iznos

OPJ uvoz sablonxls Primer Sablona za uvoz obra¢una.

Veli¢ina: 21.50 kB

17.11. lzvestaiji

Do moguc¢nosti ispisa izve$taja dolazimo kroz meni |zarade |Izvestaji. Izve$taji koji se ovde prikazuju uglavnom pruZaju mogucénost ispisa za ve¢i broj meseci:

* Rekapitulacija obratuna zarada po mestima tro§kova,
* Ispis podataka iz zarada,
* Ispis platnih lista za viSe meseci.

Pokretanje izveStaja je veoma prosto i ne razlikuje se od pokretanja drugih izve$taja u programu, pa sam opcije ne¢emo detaljno opisivati po izvestajima.
Moguca je i izrada godisnjih izvestaja M4 i PPP, koji se osim standardnih formata za $tampu mogu od$tampati i na propisanom obrascu spremnom za predaju.
Pokretanje izvestaja: PPP EJ
Poslovna godina: [ 2010 [v]
Tip datoteke: | PDF na propisani obrazac ||

Slika 443: Pokretanje PPP izvestaja
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Slika 444: Dobijeni izvestaj na propisanom obrascu

18. Proizvodnja, servis i radni nalozi

Modul radnih naloga je namenjen proizvodnim i servisnim preduze¢ima. Omogucéava obracune troSkova rada i materijala pri izradi proizvoda ili izradi instalacijskih, servisnih i drugih
poslova.

Funkcionalnost koju modul ukljuéuje:

wodenje kori§¢enja sati [4.3] i upotrebe materijala po radnim nalozima,

obra¢un radnih naloga [18.3] uz izmenu stanja zaliha (automatsko smanjenje zalihe materijala i poveéanje zalihe proizvoda),
izrada sastawnica [18.2] za artikle/proizvode i direktan prenos podataka na radni nalog,

fakturisanje na osnow radnih naloga,

moguénost da korisnici mogu videti samo svoje radne naloge (posebna korisni¢ka prava),

ad-hoc radni nalozi i radni nalozi iz sastawnica,

izvestaiji.
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18.1. Pre pocetka upotrebe radnih naloga

U meniju |Skladiste |Sifarnik |Skladista po potrebi kreiramo skladiSte [12.1] materijala, skladiSte poluproizvoda i proizvoda. Na radnom nalogu se mogu birati skladista za materijal i
proizvode.

Potrebno je urediti i Sifrant artikala. Na sastavnice i radne naloge dodajemo artikle definisane kao materijal, poluproizvod ili proizvod.

Unos podataka o prodajnom proizvodu

Sifra artikla: |

s

Gen. novu éifru|

Naziv artikla: |

Opis artikla:

[+] Dodaj opis u stranom jeziku
Bar kod: | |

Kataloski broj:

Osnovna grupa artikla: Pod grupa artikla: _

Robna marka: | |

Garancija - :Iﬂ eseri
—— 1 ] s e

Jedinica mere: I:Iﬂ* Koli¢ina u pakovanju: I:I Minimalna zaliha: I:I
Vrsta artikla: | prodaja robe - zalihe se evidtntiraju .
prodaja usluga

Dodatne mogucnosti: prodaja robe - zalihe se ne vode [J Promena opisa je dozvoljena
prodaja robe - zalihe se evidentiraju Artikal se moZe prodati
materijal
poluproizvod
proizvod

Upotreba cenovnika: o .
prodaja licenci

I1SO kod valute: [Rsp VI
MNabavna cena: I:I |Unos osnovne kalkulacije
Veleprodajna cena: I:I
Stopa PDV:
IMaloprodajna cena: |—| *

Slika 445: Vrste artikala za radne naloge
Za dodavanje upotrebe sati na radne naloge potrebno je definisati tarife [4.1].

Stanje zaliha i kalkulaciju cene materijala unosimo preko dostavnica [12.4]. Pri unosu artikala na dostavnicu moZemo izabrati otvoreni radni nalog za automatski prenos na njega, ili
mozemo kreirati novi.



Postavka prijema - unos koli€ine i kalkulacije cene

Sifra/Bar/Opis: |matq | =] [Upis novog ariikia

MNaziv artikla: |lsdkifiskifs|

Koligina: ; Radni nalog: |2[][]9—[]U[][]4 |j |Unos novog

Dobavijateva cena: 100.00] [RSD [v] Vrednast: 100.00| RSD
Cena u dom. val 100 00/ RSD % Vradnost u dam. val.: 10000, RSD
Rabat dobavlja&a: lznos rabata: RSD

Transport: lznos transporta: RSD
Carina: Iznos carine: RSD
Ulazni PDV: lznos ulaznog PDV-a: 2000/ RSD
Neposredni trogkovi: |:| % Ukupno neposredni trodkovi: RSD
MNabavna cena: 100 00| RSD Mabavna vrednost: 10000, RSD

| Razlika u ceni: 400 00| RSD Marza: Yo

Veleprodajna cena: 500 00/ RSD

Razlika u ceni: 400 00| RSD Marza: A00] %

Neto malop. cena: 500 oo/ RSD

PDV: lznos PDV-a: RSD

==
=
=
=
[=2IR=]

IWaloprodajna cena: 600.00| RSD Wrednost: goo oo RSD

|u redu| |[Dodaj i nastavi| [serijski brojevi] [Beleske]  [otkazi]

Slika 446: Prenos artikla iz dostavnice na radni nalog

Pri unosu materijala u $ifrant artikala potrebno je uneti nabavnu cenu, koja ¢e se prikazati kao troSak proizvodnje pri obracunu
-'Iv_'- radnih naloga.

Pri unosu proizvoda u Sifrant artikala potrebno je uneti prodajne cene, a ne nabavnu cenu.

18.2. Unos sastavnica (normativa)

Pregled sastavnica nalazimo u meniju |Skladiste |Sifarnik |Sastavnice. Ukoliko se potrebni materijal za proizvod ne menja, moZzemo ga definisati kroz sastavnicu i na taj nacin skratiti
potrebno vreme za unos na radni nalog.

Za unos nove sastavnice koristimo dugme Unos nove sastavnicel. lzaberemo Sifru proizvoda i koli¢inu za koju pravimo sastavnicu.

Sastavnica br. (koncept)

Datum dokumenta: (23 g1 2013 m

Sifralopis proizvada: |000004| |j |Upis novog artikla

Naziv proizvoda: Iproizvod najbolji

Koligina:

Belagke:

Slika 447: Unos sastavnice

Potvrdom unosa proizvoda stizemo na stranu unosa materijala. Takode je moguce unositi i potroSene sate.
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Sastavnica br. (koncept)

&)

Podaci proizvoda Podaci dekumenta
0o0004 Datum dekumenta: 27.01.2011
proizvod najboji Status Koncept
goooos
proizvad najsel B Kalicina 1.00
Ifsdldfsts
Beleska:
(Fsddfst

Diadal matenjal |!D0cIaJ radne sate| IZaIrIJuﬁl sasta'«nmu!

Materijal Dodavanje materijala na sastavnicu
Broniza Sifra materiala Maziv matenjala = g >
1 000002 oo sa MPC2 Sifrafopis materijala: (TR | =+
Obragun radnih sati Nazi/Opis o A MPC2
= i materijala: :
# Tanfa Beleske Kefiting: =1 ati
1 testSastav sfslk mEnE| ol 00
2 Ino prog 00
3. Fizikalija sdf 00
4 tesiEnstag |U red|.|| |D0daj i predi na novo knjiienjel |0tka'zi| 00

Ukupnao: 44.00

Slika 448: Dodavanje materijala na sastavnicu

+ 0 X FavF

Kefiging MM T

100 - [

+EB X FavE

Cena Vrednast T

RSD 500.00 200000 O
€ 50.00 179011.04 [
RSD400.00 120000 [
RSD 334.00 1.670.00 []

RSD 183,881.04

& Na sastavnicu dodajemo samo artikle definisane kao materijal ili poluproizvod.

Po unosu svih potrebnih podataka sastavnicu zaklju€ujemo dugmetom Zakijugi sastavnicu|. Po zaklju€ivanju sastavnicu je moguée Stampati.

Zaklju¢enu sastavnicu je takode moguce preneti na radni nalog klikom na Frenesi na radni nalogl.

5

Beleike

Dodaj materijaI"D-JcIaj radne sate"Prenesi naradni nal-:|g|

Materijal
Br.niza Sifra materijala Mazi Prenesi na radni nalog
1. 000002 XXX
Broj sastavnice: 000004

Obracun.radnlh adt Sifra proizvoda: 000004
] (s Maziv proizvoda: proizved najbolji

1. testSastav - ) .

Kaligina proizvoda: -

2. Ino prog .

3 Fizikalija Prenesi na rad. nalog: |Otv0ri novi radni nalog M

4. testSastav3

Slika 449: Prenos sastavnice na radni nalog

18.3. Unos, uredenje i obra¢un radnog naloga

U meniju |Prodaja |Radni nalozi pregledamo i unosimo radne naloge.

Slika 450: Pregled radnih naloga

Unos novog radnog naloga zapoc¢injemo sa dugmetom Novi radni nalogl.




Upisujemo podatke o naru¢iocu, datum pocetka rada, rok izvodenja i radni nalog dodeljujemo radniku/zaposlenom.

& D M 4 b Promeni iSnimi @

Narugilac
test kupac X
nn bk

11000 Beograd

test kupac X
nn bh

PIB: 11000 Beograd [

Dodaj naruceni proizvod ||D0daj radne sate”Dodaj upotrebu materijala

Opis narudibe

Radni nalog br. (kencept} [2]

Beograd, dana 23.01.2013

NarudZbenica:

Veza na predragun:
Kontakt osoba naruéioca:
Lokacija rada:

Dodeljeno radniku: test test
Pocetak rada: 23.01.2013
Rok za zavrSetak posla:
Datum zavrsetka rada:

Skladidte materijala: sk bez opisa
Skladidte za proizvode: Skladiste? - drugo
Mesto troskova:

Tip ratuna: veleprodajni - cene su hez POV

Zavrsni tekst na dokumentu

Slika 451: Pregled i unos podataka radnog naloga

Klikom na Dodaj narugeni proizvod| dodajemo zeljeni proizvod i zeljenu koli€inu.

Radni nalog br. {koncept) - Upis naruéenog proizvoda

Sifra/Bar/Opis:

|ﬂ |Upis novog artikla

Naziv proizvoda: I

Opis artikla:

Slika 452: Dodavanje naru¢enog proizvoda na radni nalog

Ukoliko je za izabrani proizvod definisana sastavnica, automatski ¢e se preneti potrebni materijal i sati. Ukoliko postoji viSe sastavnica za materijal, prikaza¢e se prozor za izbor

sastavnice.

Ukoliko je potrebno, mozemo dodatno uneti materijal klikom na | Dodaj upotrebu materijala| ili sate klikom na Dodaj radne satel.

Po zawrSetku unosa radni nalog zaklju€ujemo klikom na Ispostava dokumental. Ispostavljeni dokument dobija broj i moze se Stampati.




& OB & 4 p  promeni Esoimi  SStampanis v v 3 Radni nalog br. 2013-00002 - potvrden za izradu [?]

Narugilac Beograd, dana 23.01.2013

test kupac X Marudzbenica:
Veza na predradun

ks Kontakt osoba narucioca:
Lokacija rada

11000 Beograd Dodeljeno radniku: test test

test kupac X Pocetak rada: 23.01.2013
PIE: nn bb i Rok za zawrgetak posla:
" % 11000 Beograd G Datum zavr5etka rada

Skladigte materijala: sk bez opisa
Skladiste za proizvode: Skladiste? - druge
Mesto trofkava:

Tip raéuna: veleprodajni - cene su bez PDV

Dodaj naruceni proizvod"Dodaj radne sate"Dndaj upotrebu materijala"Dodaj materijal iz otpremnice” Postavi status na ...

Opis narudzbe

Naruceni artikli/proizvodi +h X Eav¥
# Sifraart Artiki Kol. Nasklad. JWM MNab.cena Nabavwna Cenamat Vrednost|CenabezPDV VredbezPDV [
materijala  vrednost  bezPDV  materijala
po komadu materijala po komadu bez PDY

1. 000004 proizvod najbolji i 0 - 100000 100.00 120.00 120.UU| 25.00 2500 O

Obratun upotrebe materijala u proizvodnji Vigs.. ¥ +Hh X Eavr¥

# Sifra proizvoda Sifra materijala Opis / naziv Kol lzskladista JM Mabavnacena Mabavnawvrednost Cenabez PDV Vred bez POV [~
1. 000004 0oaooz o sa MPC2 1 0 - 100.00 100.00 120.00 120000 O
Obratun radnih sati + o X
# Datum Stranka Zaposleni Tarifa Belegke Sati Cena Vrednost Brracuna [
1 230113 test kupac X Ing prog 32.00 €50.00 179.196.64 O
2. 230113 test kupac X testSastav  sfsf 4.00 RSD500.00 2.000.00 F
3 230113 test kupac X Fizikalija sdf 3.00 RSD400.00 1.200.00 O
4. 230113 test kupac X testSastavd 5.00 RSD 334.00 1,670.00 |l

Ukupno: 44.00 RSD 184,066.64

Zavrsni tekst na dokumentu
fsddfsfs

fsddfsf

Slika 453: Ispostavljeni radni nalog

18.4. Status radnog naloga

Kao $to je primetno na pregledu radnih naloga [18.3], radni nalozi su obelezeni raznim bojama i mogu se naéi u razli¢itim statusima.

lzmenu statusa (nakon ispostavljanja - pre ispostavljanja je dokument u statusu koncepta) vr§imo sa strane radnog naloga kroz posebni meni:

ic Beograd,

Narudzh
Vezana
Kontakt
Lokacija
Beograd Dodeljer
test kupac X Pocetak
nn bk Rok za :
11000 Beograd = Datum z

Jac X

Skladist
Skladist
Mesta tr
Tip raéu

arudeni proiz-tod"Dodaj radne sate"Dodaj upatrebu materijala"Dodaj materijal iz otpremnice || Postavi status na... ~ |
ceka na potvrdu za izradu

udibe

storniran

Slika 454: Izbor status radnog naloga

Pri ispostavi radnog naloga on se nalazi u statusu potrvrden za izradu. Ukoliko status promenimo u u izradi automatski ¢e se smanjiti zaliha materijala na skladi$tu koje smo izabrali
kao skladiste materijala, na datum koji smo uneli u polje Pocetak rada. Takode ée se u tabeli sa prikazanim materijalom prikazati koli¢ina koja izlazi iz skladi$ta u obelezenaoj koloni.




Witz v XK EavE

Narugeni artikli/proizvodi
# Sifraart Artikl Kol. Masklad. JM MNab. cena MNabavna Cenamat Vrednost|CenabezPDV VredbezPDV [©
materijala  vrednost bezPDV  materijala
po komadu materijala po komadu bez PDV

1. 000004 proizvod najbolji 1 0 - 100.00  100.00 120,00 120.00 | 25.00 25.00 O
Obragun upotrebe materijala u proizvodnji Vit v + B XK EavE
# Sifraproizvoda Sifra materijala  Opis / naziv Kol. JW Mabavnacena MNabavnavrednost CenahbezPDV VredbezPDV [~
1. 000004 000002 oo sa MPC2 1 1 - 100.00 100.00 120.00 120,00 O
Obracun radnih sati +m X
# Datum Stranka Zaposleni Tarifa Beleske % Sati Cena Vrednost Brracuna [T
1 230113 test kupac X Ino prog 32.00 €50.00 179.196.64 | 4|

Slika 455: Status naloga 'u izradi'

Sledece status naloga mozemo promeniti u zavrsen, ¢ime ¢e se povecati koli¢ina u skladistu proizvoda, a prema datumu unetom u polje Datum zavrsetka rada.

i
Naru&eni artikli/proizvodi ﬂ
# Sifraart Artikl Kol. [EREEERN JM Nah cena Nabavna Cenamat Vrednost|CenahezPDV VredbezPDV [~
materijala vrednost hezPDV  materijala
po komadu materijala po komadu bez PDV

1. 000004 proizvod najbolji 1 i 100.00  100.00 120.00 120.00| 25.00 25.00

Wit . v X EawvE

Obratun upotrebe materijala u proizvodnji X Eav¥

Slika 456: Status naloga 'zavrsen’

Svi statusi radnog naloga su zavisni jedan od drugog, s$to znaci da se mora pratiti logicki redosled i zavisno od
trenutnog statusa se prikazuju i moguce opcije, koje su za svaki razlicite.

Iz radnog naloga moZemo ispostaviti racun klikom na Ispostavi ragun|.
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